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खण्ड १ 

परिचय 

१.१  पृष्ठभूमि 

नेपालको संविधानको धारा ५६ ले लोकतावरिक गणतरि नेपालको मलू संरचना संघ, प्रदशे र स्थानीय तह गरी 

तीन तहको हुने व्यिस्था गरेको र स्थानीय तहको शासन व्यिस्थाका सम्िरधमा गननुपने सिै कायु सञ्चालनको 

अवििारा स्थानीय तहको कायुपावलकामा वनवहत हुने व्यबस्था गरेको छ । साथै, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को दफा ११ को उपदफा (२) (ङ) मा स्थानीय तहको काम कतुव्य र अवधकारमा स्थानीय सेिाको 

व्यिस्थापन सम्बरधी समेत व्यिस्था रहकेो छ । ऐनको पररच्छेद ११ “प्रशासकीय सङ्गठन र कमुचारी व्यिस्था” 

अरतगुत दफा ८१ दवेि दफा ९१ सम्म स्थानीय तहका कायाुलय सङ्गठन र कमुचारीको व्यिस्थापन (वनयनवि, 

सेिा सनविधाका शतुहरू, िवृि विकासका अिसर तथा विषयगत शािा स्थापना आदी) का बारेमा स्पष्ट व्यिस्था 

गरेको छ । साथै ऐनको दफा ८३ मा   स्थानीय तहले आफ्नो कायुबोझ, राजश्व क्षमता, िचुको आकार, स्थानीय 

आिश्यकता र विवशष्टतालाई ध्यानमा रािी सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण गननुपने समेत व्यिस्था गररएको छ 

। स्थानीय तहले आफ्नो आिश्यकता अननसार सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षणका आधारमा िडा सवमवत 

समेतलाई समेटी कायाुलयको कायुबोझ, िौगोवलक के्षि तथा सेिा प्रिाहको अिस्थालाई जनसंख्याको आधारमा 

विद्यमान साङ्गठवनक अिस्था र कमुचारी संख्यामा आिश्यकता अननसार वमलान गद ैजानन आिश्यक छ । 

नगरपावलकाको बतुमान वजम्मेिारी, जनशविको अिाि, स्थानीय सरकारको रूपमा वनिाुह गननु पन े िवूमका 

अननसारको कायुबोझ, स्थानीय नगरिासीको बढ्दो अपेक्षा एिं सेिा प्रिाहमा पनु आएको चापलाई समेत दृवष्टगत 

गरी स्थानीय तहको सेिा प्रिाहमा प्रिािकारीता ल्याउन अरतररम सङ्गठन एिं दरिरदी व्यिस्थापनमा आिश्यक 

पररमाजुन गरी नगरपावलकाको कायु वििाजन र कायु सम्पादनमा सघाउ पनयाुउन आिश्यक दवेिएको हुुँदा स्थानीय 

सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ९० मा उल्लेि िएबमोवजम स्थानीय तहका कमुचारीहरूको तहगत 

प्रणाली अपनाउने विषयलाई ध्यानमा रािी नगरपावलकाको विद्यमान सङ्गठन संरचना, कमुचारी दरिरदी, 

कायुबोझ समेतको अध्ययन गरी सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रवतिेदन तयार गननु अपररहायु दवेिएको छ । 

तीनै तहका सरकारको कमुचारी व्यिस्थापनकालावग छाता ऐनका रूपमा रहकेो मौजनदा वनजामती सेिा ऐन र 

वनयमािली का साथै संघीय मावमला तथा सामारय मरिालयबाट जारी िएको सङ्गठन संरचना र दरिरदी  

पननरािलोकन सम्िरधी संक्षीप्त  कायुविवध, २०७६ र वमवत २०७५।०४।०६ र २०७६।०३।०८ को पररपि समेतलाइ 

मध्यनजर गदाु यस नगरपावलकाको विद्यमान सङ्गठन संरचना, कमुचारी दरिरदी र कायबुोझ समेतको अध्ययन 

गरी सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रवतिेदन तयार गननु वढलो िै सकेको छ । िागमती प्रदशे सरकारले समेत 

स्थानीय तहको सेिा प्रिाहमा आिश्यक कमुचारीको व्यिस्था गरी स्थानीय सेिालाई प्रिािकारी बनाउन स्थानीय 

सेिाको गठन र सञ्चालनको सम्िरधमा व्यिस्था गनु बनेको ऐन, २०७९ लाई समेत मध्यनजर गदाु नगरपावलकाको  

सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण  गननु अपररहायु दवेिएको छ । 
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१.२  अध्ययनको सान्दमभिकता 

स्थानीय जनताको वनकटको सरकारको रूपमा अननिवूत वदलाउन सक्नेगरी संविधान र स्थानीय सरकार सञ्चालन 

ऐन अननसार आिश्यक वनयम, वनदवेशका तथा कायुविवधहरू तयार गरी प्रिािकारी रूपमा शासन व्यिस्था 

सञ्चालन गनुका लावग नगरपावलकाले आफ्नो सङ्गठन संरचना, कमुचारी ब्यबस्थापन र कायु वदशालाई 

समयाननकूल बनाउनन अवनिायु िएको छ । स्थानीय सरकारको रूपमा नगरपावलकाले काननूद्वारा तोवकएका काम 

कतुब्य सम्पादन गनु तथा जनताका माग र आकांक्षाहरूलाई सम्बोधन गननुका साथै विकासको लक्ष, उद्दशे्य र 

वजम्मेिारी अननकूल हुने गरी मौजदूा प्रशासवनक ब्यबस्था तथा कायु प्रकृयामा सनधार गनु समेत सङ्गठन तथा 

व्यिस्थापन सिेक्षणको आिश्यकता दवेिएको छ ।  

स्थानीय तहका काम, कतुव्य, अवधकार वजम्मेिारीलाई विशे्लषण तथा बगीकरण गदाु स्थानीय तहले सािुजवनक 

सेिाहरू, प्राथवमकताका सेिाहरू, स्थानीय तहले अवनिायु रूपमा सम्पादन गने सेिाहरू र अरय िाह्य प्रकारणले 

प्रदान गररने सेिाहरूको सहवजकरण लगायतका कायुहरू प्रिाह गननुपने हरुछ । यसै सरदिुमा दहेायका 

आिश्यकताहरू पनरा गनु सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षणको सारदविुकता रहने गरेको पाइएको छ । 

• सङ्गठन र कायु के्षिको अवस्थरता र अवनविततालाई हटाई संस्थागत विकासलाई स्थावपत गनु,  

• सांगठवनक प्रिािकाररता अवििवृि गरी आरतररक क्षमता र दक्षता बढाउन,  

• सङ्गठनको मनल्य र मारयता अननसार चननौवतलाई सामना गने गरर प्रशासन संयरि सक्षम बनाउन,  

• नगरपावलकाले सम्पादन गननुपने काम र आयको वस्थवत समेतलाइ आधारमानी दरिरदी पननरािलोकन गनु, 

• कमुचारीमा िहुआयावमक िवूमका प्रदान गरी उत्पेरणा र मनोिल बढाउन,  

• कायु सम्पादनमा सनधार गरी कायुगत सम्िरध र पेशागत विवशवष्टकरण स्थावपत गनु,  

• काम, वजम्मेिारी र जिाफदवेहता स्पष्ट गरी कायु सम्पादनलाई नवतजामनिी, उिरदावय, जिाफदये र 

जनमनिी बनाउन, र 

• सेिाग्राही लाइ वछटो र सहज रूपमा सेिा प्रिाह गनु आवद । 

१.३  अध्ययनको उदे्दश्य 

स्थानीय नीवत, योजना र कायु प्रणालीलाई संस्थागत गनु यस नगरपावलकाको विद्यमान सङ्गठन संरचनामा 

पननराबलोकन गरी पररिवतुत अबस्था अननसार सङ्गठन संरचना तयारीका साथ ैनगरपावलका मातहतका शािा, 

उपशािा,इकाईहरू र िडा कायाुलयुहरू समेतको कायु वििरण तयार गरी प्रत्येक तहका कमुचारीले गननुपने कामको 

कायु वििरण तयार पारी कामप्रवत वजम्मेिार बनाउन पवन त्यवतकै आिश्यक रहको छ । यस सरदिुमा बनेपा 

नगरपावलकाको सङ्गठन व्यिस्थापन तथा सिेक्षण गननुका उद्दशे्यहरू वनम्नाननसार रहनेछन ्:  

१. स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ र िागमती प्रदशे सरकारको स्थानीय सेिाको (गठन र सञ्चालन) 

ऐन, २०७९ ले पररकल्पना गरेको स्थानीय सरकारको काम कतुब्य र अवधकारके्षि अरतगुतको िवूमका 
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अननकन ल हुने गरी औवचत्यता र आिश्यकताको आधारमा नगरपावलका र मातहतका शािा/महाशािा 

एिं इकाईको पवहचान गने र सङ्गठनात्मक संरचनाको पननराबलोकन गरर उपयनि सगठन ढाुँचा तयार गननु, 

२.  नगरपावलकाले सम्पादन गननु पने कामको प्रकृवत र काय ु बोझ अननरुप कायुरत कमुचारी संख्याको 

पननराबलोकन गरी आबश्यक दरबरदी थपघटको सम्िरधमा आिश्यक वसफाररस गननु, 

३.  कमुचारीको दरिरदी कायम गदाु कायुिोझ आरतररक आयको वस्थवतका साथै प्रदशे र केररबाट प्राप्त हुन े

आय समेतलाइ दृवष्टगत गननु, 

४.  नगरपावलकाको साङ्गठवनक संरचना अननसारका विषयतगत के्षिगत शािा एिं उपशािाको पदावधकारी 

र कमुचारीहरूको कायुवजम्मेिारी समेत वनवित हुने गरी कायु वबबरण तयार गननु, र 

५.  नगरपावलकाको प्रशासनलाई चनस्त, नवतजामनिी र जबाफदहेी बनाउन आबश्यक सनझािहरू प्रदान गननु । 

१.४ अध्ययनको उपलमधि 

यस कायुयोजनाको अवधनमा रहरे गररने सिेक्षण कायुमाफुत तयार गररएको सङ्गठन संरचनाको कायाुरियनले 

नगरपावलकालाई वनम्नाननसारको उपलवव्ध हावसल हुने दवेिरछ :  

१.  नेपाल सरकारका साथै प्रदशे सरकारले तयार पारेका मापदण्ड र स्थानीय आिश्यकता समेतलाई 

मध्यनजर गरी  सङ्गठन संरचना तयार िएको हुने,  

२. यसरी तयार िएको नगरपावलकाको सङ्गठन संरचना बैज्ञावनक प्रवकृवतको िै पदको सोपान (Span of 

Control) र आदशेको श्ृंिला (Chain of Command) प्रिािकारी हुने, 

३. नगरपावलकाका जनप्रवतवनवध एिं कमुचारीमा सङ्गठनात्मक क्षमता अवििवृिको आिश्यकता 

सम्िरधी मतैक्यता स्थावपत हुने,  

४. कायाुलयको सङ्गठन स्िरुपको पननरािलोकन िई स्थानीय सेिा सनविधा तथा आधारितू विकास 

वनमाुणका कायुहरूमा प्रिािकाररता आउने,  

५. कायु वििरणको आिश्यकता तथा महत्ििारे सरोकारिालाहरुलाई जानकारी हावसल हुने र सम्पणुू 

शािा, उपशािा, इकाई र केररहरूको कायु वििरण तयार िै सिै तहका कमुचारीहरूमा काम प्रवत 

वजम्िेिारीको िोध हुने, 

६. प्रत्येक कमुचारीले सम्पादन गने काम नवतजा सग आिि हुने िएकाले पावलकाको आरतररक आयमा 

बढोिरी हुने, र 

७. साङ्गठवनक कायुगत संयरि, अननगमन तथा मलू्याङ्कन पिवतमा प्रिािकाररता आएको हुने ।   

१.५ अध्ययनको दृमिकोण, प्रमिया ि मिमि 

१.५.१ अध्ययनको दृमिकोण 

नगरपावलकाको सङ्गठन तथा व्यिस्थापन अध्ययन/सिेक्षण कायु वनम्न दृवष्टकोणहरू उपयोग गरी सम्परन गररएको 

छ ।  
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क. सहभामितािूलक ि िुणात्िक दृमिकोणः परामशु टोलीबाटले स्थानीय तह र सङ्गठन एिं व्यिस्थापन 

सम्बि नीवत कायुक्रमहरूको समीक्षा, विशे्लषण र विद्यमान अिस्थाको मलू्याङ्कन सवहत वसफारीस गने कायुमा 

सरोकारिालाहरूसुँग सहिावगतामलूक र फरावकलो मूल्याङ्कनको दृवष्टकोण लाग ूगररएको हो । अध्ययन, समीक्षा 

मलू्याङ्कन र विशे्लषणका कायुहरू वनष्पक्ष रूपमा िएको र कायुप्रवक्रया एिं वसफाररसमा समेत कन नै प्रकारको 

पिूाुग्रह राविएको छैन । 

ख. सिन्ियात्िक दृमिकोणः परामशु टोलीले सिेक्षण कायुसुँग सम्िवरधत विषयमा हुने कायुहरू 

नगरपावलकासुँग परोक्ष समरियमा र कायुवनदशेन अननसार प्राप्त सनझाि/वनदशेनहरूलाई मध्येनजर गरी त्यसको 

मलू्याङ्कन र विशे्लषणका आधारमा वििेकपणुू रुपले कायु सम्पादन गरेकोछ ।  

ि. ज्ञान हस्तान्तिण दृमिकोणः जनप्रवतवनवध र कमुचारीहरूसुँग नवजक रहरे टोलीले गरेको अभ्यासहरू, अवरतम 

प्रवतिेदन एिं सो को कायाुरियनबाट नगरपावलकाको सङ्गठनात्मक र व्यिस्थपाकीय कायुमा सहजता आउने र 

थप ज्ञान एिं दक्षता प्राप्त गने अिस्थालाई समेत मध्यनजर गररएको छ । 

घ. नैमतक िूल्य ि िान्यताको सिर्िनः परामशु टोलीबाट अध्ययनको क्रममा गने कायुहरूमा नगरपावलकाको 

आवथुक, सामावजक र सांस्कृवतक मूल्य एिं मारयताको समथुन गद ैसिेक्षण कायु प्रयोजनाथु उपलव्ध सचूना र 

वििरण अरयि उपयोग गररएको छैन ।  

ङ. िुणस्ति धयिस्र्ापन दृमिकोणः परामशु टोलीले गने सबै कायुहरूको क्रसचेक मलू्याङ्कन एिं मानकीकृत 

गररएको र जवटल विषयमा नगरपावलकासुँग साझा दृवष्टकोण बनाउद ैसमीक्षात्मक छलफल िएकाले सिेक्षणको 

कायुको गनणस्तर रहकेो छ ।  

१.५.२ अध्ययनको प्रमिया ि मिमि  

सिेक्षणको कायु नगरपावलकाको प्रत्यक्ष वनदशेन र रेिदिेमा दहेाय अननसारका चरण, प्रवक्रया तथा पद्दती 

अबलम्बन गरी सम्परन िएको वथयो । 

१.५.२.१ तयािीको चिण 

(क) कायु प्रारम्ि र कायुयोजना प्रवतबेदन पेश गरेसुँगै सिेक्षणको कायुदलले चेकवलष्ट तयार गरी स्रोत सामावग्र, 

सचूना तथा तथयांकहरूको संकलन गररएको वथयो ।  

(ि) नेपालको संविधान २०७२, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४, वनजामती सेिा ऐन र वनजामवत सेिा 

वनयमािली, कमुचारी समायोजन ऐन लगायत अरय सारदविुक ऐन वनयमहरू, वनदवेशका र केरर तथा प्रदशे तहबाट 

जारी िएका पररपिहरू, नगरपावलकाको ितुमान सङ्गठन संरचना र वस्िकृत दरिरदी अननसारको पदपवूतुको 

अिस्थाको अध्ययन एिम वबशे्लषण, कायुरत कमुचारीको कायुिोझ र कायुवििरणसुँगै सचूना तथा तथयांकहरूको 

अध्ययन गररएको वथयो ।  

(ग) बनेपा नगरपावलकाबाट प्रदान गररने सेिा प्रिाह र आय एिं िचुको समेत जानकारी प्राप्त गरी सोको अध्ययन 

गररएको वथयो ।  
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सङ्िठन तर्ा धयिस्र्ापन सिेक्षणको चिण 

   

 

१.५.२.२ सिेक्षण अध्ययनको चिण 

(क) यस चरणमा नगरपावलकाका जनप्रवतवनवध एिं कमुचारीमा सङ्गठनात्मक क्षमता अवििवृिको लावग 

आिश्यकता मतैक्यता कायम हुने गरी सिेक्षणको अिधारणा, आिश्यकता र प्रवक्रया र कायुयोजना एिं अपेवक्षत 

उपलवव्धको िारेमा परामशुटोलीले वमवत २०८०।१।३१ वदन आयोवजत कायुशालामा सहवजकरण गरेको वथयो । 

साथै उि कायुशालामा नै नगरपावलकाका प्रमनि तथा उपप्रमनि, प्रमनि प्रशासकीय अवधकृत, विषयगत शािा 

प्रमनि, िडाध्यक्ष, अवधकृत तहका कमुचारीहरू र बडा सवचिहरूको सहिावगतामा संविधान र काननू प्रदि 

अवधकार के्षि एिं नगरपावलकाको प्राथवमकताको के्षिमा विकास कायु तथा सेिा प्रिाहलाई कन शलतापिुूक प्रिाह 

गनु उपयनि सङ्गठन संरचना, आिश्यक कमुचारी दरबरदी लगायत कायु वििरणको समेतका विषयमा छलफल 

िएको वथयो । वमवत २०८०।०१।३१ का वदनमा आयोवजत प्रारवम्िक कायुशाला गोविमा उपवस्थवतहरूको वििरण 

अननसचूी ४ मा संलग्न छ ।  

(ि) यस चरणमा नगरपावलकाको विद्यमान सङ्गठन संरचनाका विषयगत शािाहरूमा समेत छन ट्टाछन टै्ट आिश्यक 

कमुचारी दरबरदी, कायु वििरण, कायुक्रम सम्पादनको विशे्लषण, कायुिोझको विशे्लषण, कायु प्रकृवतको विशे्लषण 

र दरबरदी तेररज, सङ्गठन तथा मानि संशाधनको अिस्था र योजना लगायतका विषय समेटेर कायुटोलीले 

अनौपचाररक छलफल गरेको वथयो । साथै कायुटोलीले विषयगत/शािागत/ इकाईगत रूपमा (व्यविगत तथा 

सामनवहक रूपमा समेत) आिश्यक सारदविुक सचूना, वििरण, जानकारी तथा सनझािहरूको संकलन गरेको वथयो ।  

(ग) सिेक्षण अध्ययनको क्रममा नगरपावलकाका िौगोवलक अिवस्थवत, कायुबोझ र सेिाप्रिाहको अिस्थालाई 

मध्यनजर गरी ४ ओटा नमनना िडाहरू छनौट गरी स्थलगत अिलोकन र छलफल गररएको वथयो । छनौट िएका 

िडा केररहरूमा स्थलगत भ्रमण एिं छलफलमा उपवस्थवतहरूको वििरण अननसचूी ४ मा संलग्न छ ।  
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१.५.२.३ सिीक्षा ि प्रमतिेदन तयािीको चिण 

(क) यस चरणमा कायुटोलीले स्थानीय तहको अवधकारके्षि अरतगुतका िवूमका अननकन ल हुने गरी औवचत्यता र 

आिश्यकताको आधारमा छलफल र शािा/महाशािा एिं इकाईमाफुत संकलन िएका सामावग्रहरूको अध्ययन 

गरी त्यसको आिश्यक सवमक्षा एिं विशे्लषण गरेको वथयो ।  

(ि) कायुटोलीले नगरपावलकाको ितुमान सङ्गठन संरचनाको अिस्था र सेिा प्रिाहको प्रिािकारीता विषयमा 

विशे्लषण गरी नगरपावलकाको सङ्गठनलाई सापेक्ष र तनलनात्मक रूपमा सनदृढ, सक्षम, चनस्त र दनरुस्त बनाउन ितुमान 

अिस्था र अपेवक्षत नवतजा बीचको अिधारणागत र कायातु्मक िाडल पवहचान गरी सङ्गठन संरचना ढाुँचा, 

दरबरदी वसफाररस तथा कायुवििरण तयार गरेको वथयो ।  

(ग) कायुटोलीले समग्र तथयांक विशे्लषण, सवमक्षा एिं सङ्गठन तथा सेिा प्रिाहको विशे्लषणका आधारमा आगामी 

वदनमा प्रिािकारी स्थानीय सेिा सञ्चालनको लावग सङ्गठन, कायु वििरण, कायुसम्पादन तथा मानि संशाधनको 

अिस्था र योजनाको प्रस्ताि सवहतको मस्यौदा प्रवतिेदन तयार गरी नगरपावलकामा पेश गरेको वथयो । 

१.५.२.४ कायि सिामिको चिण 

(क) यस चरणमा कायुटोलीले सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षणको मस्यौदा प्रवतिेदनमा आधाररत िई वमवत 

२०८०।०२।१७ का वदन कायुशालामा प्रस्तनवतकरण सवहत आिश्यक छलफलमाफुत सनझािहरू संकलन गरेको 

वथयो ।  

(ि) अवरतममा कायुटोलीले कायुशालामा प्राप्त सनझािहरूलाई उपयनिताको आधारमा पनन विशे्लषण गरी 

प्रवतिेदनमा समािेश गने र प्रवतिेदनलाई अवरतम रुप वदने कायु गरेको हो ।  

१.५.३ अध्ययनका सीिाहरू  

सिेक्षण कायुको लावग वनम्नाननसारका मारयता र सीमाहरू रहने दवेिएको छ : 

१.    स्थानीय तहको सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण कायुकालावग संघ तथा प्रदशे सरकारबाट जारी िएका 

विविरन ऐन वनयमका साथै कायुविधी र मापदण्डका साथै नपेाल सरकार र प्रदशे सरकारबाट कमुचारीको 

पाररश्वमक र सेिा सनविधाकालावग प्राप्त हुने आवथुक स्रोतसमेतलाई मध्यनजर गररएको,  

२. स्िास्थयतफुका कमुचारीको हकमा संघीय सरकारबाट प्राप्त िै रहकेो कमुचारीको तलि लगायतको रकममा 

वनररतरता हुने अपेक्षा रहकेो,  

३.   नगरपावलकामा हाल उपलव्ध तथयांक, अविलेि, नगरपालीकाको आय व्यय, कामको प्रकृवत, विद्यमान 

दरिरदी वििरण र अरय बस्तनगत वििरण सिेक्षणका प्रमनि स्रोतको रूपमा रहका, र 

४.  कायुगत शतु (TOR) अननसार छोटो समय वििै तोवकएको कायु सम्परन गननुपने अिस्था रहको  ।   
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खण्ड २ 

नििपामलकाको संमक्षि परिचय ि सङ्िठन संिचना 

२.१ नििपामलकाको परिचय 

नेपालको पिुूतफुबाट काठमाडौं उपत्यका प्रिेश गने मनख्य िौगोवलक द्वारको रूपमा रहकेो बनेपा बनेपा 

नगरपावलका एक ऐवतहावसक, धावमुक तथा सांस्कृवतक सहर हो । बनेपा नगरपावलकाको पिुूमा धनवलिेल 

नगरपावलका, दवक्षणतफु पनौवत नगरपावलका, उिरतफु मण्डनदउेपनर नगरपावलका एिं उिरपविम र पविमतफु 

क्रमशः ििपनर वजल्लाको चाुँगननारायण नगरपावलका र सयूुविनायक नगरपावलका रहकेो छ । यस नगरपावलकाको 

केरर िाग काठमाडौंबाट कररब २५ वक. वम. पिुू एिं समनरी सतहदवेि ४८०० वफटको उचाई र २७.३७ वडग्री उिरी 

अक्षांश तथा ८१.३१ वडग्री पिूी दशेारतरमा अिवस्थत छ । बनेपा नगरपावलका काभे्रपलाञ्चोक वजल्लाको 

महत्िपूणु व्यापाररक केरर पवन हो । 

बनेपा नगरपावलका के्षिफलका आधारमा काभे्रपलाञ्चोक वजल्लाको सबैिरदा सानो र जनसंख्याको आधारमा 

सबैिरदा ठूलो नगरपावलका हो । कन ल १४ िटा िडामा वििावजत यस नगरपावलकाको के्षिफल ५४.५९ िगु वक.मी. 

छ । वि.सं. २०७८ को जनगणना अननसार मवहला ३४,५१८ र पनरुष ३३,१७२ गरी कन ल ६७,६९० जनसंख्या रहकेो 

छ । नगरपावलकाको कूल के्षिफलको सबैिरदा बढी ५७.९८% जमीन कृवषको रूपमा प्रयोग िई रहकेो छ िने 

२९.८३% जमीन िन जङ्गल के्षिले ओगटेको छ । त्यसैगरी ५.२९% आिास के्षि र ५.८८% के्षिफल सािुजवनक 

के्षि छ िने िउूयोग व्यापाररक के्षि, सांस्कृवतक, जलाधार क्षेि र औधोवगक क्षेिले ओगटेको छ । 

नगरपावलका के्षि कृवषका दृवष्टकोणले उिुर िवूम रहकेो र िाद्य सनरक्षाको लावग समेत प्रसस्त मािामा प्रमनि 

िाद्यारन, फलफूल र तरकारी उत्पादन गनुसक्ने के्षि हो । नगरपावलका के्षिको कन ल ४२६५.७१ हके्टर कृवषयोग्य 

जवमनमध्ये १२९६.५ हके्टरमा वसुँचाइ सनविधा पनगेको छ (स्रोतः काभे्रपलाञ्चोक वजल्लाको कृवष प्रोफाईल तथा 

तथयाङ्क पनवस्तका, २०७०/७१) । त्यसैगरी पशनजरय उत्पादनको व्यिसावयकरण, यावरिकीकरण र विविवधकरण 

समेत गरी नगरपावलका के्षिलाई दनग्धजरय र मासनजरय उत्पादनमा प्रवतस्पधी िनाउने प्रसस्त आधारहरू तयार 

दवेिरछ । नगर के्षि आफैमा वजल्लाको मनख्य उद्योग तथा व्यापार के्षिको रूपमा रहकेो छ िने नगरपावलका आफैमा 

विविधतापणुू नगर रहकेो एिं संघीय राजधानीको सवरनकटताका कारण छोटो दनरीको आरतरीक पयुटवकय मनख्य 

गरतव्यको रूपमा समेत पररवचत छ ।  

नगरपावलकामा सामनदावयक विद्यालय ४३ िटा (६०.५६ प्रवतशत) र संस्थागत विद्यालय २८ िटा (३९.४४ 

प्रवतशत) गरी कन ल ७१ िटा विद्यालयहरू सञ्चालनमा छन् । त्यसैगरी नगरपावलकामा के्षिमा कृवष प्राविवधक, 

स्टाफ नसु, वसविल ओिरवसयर÷सचूना प्रविवध÷ इलेवक्िकल इवरजवनयररङ, वस.एम.ए. र अनमी, ४ िषे नवसुङ 

कायुक्रम, िेटेरीनरी जेटीए पठनपाठन हुने प्राविवधक वशक्षालयहरू ६ िटा र ४ िटा विशेष प्रकृवतका वशक्षण 

संस्थाहरू सञ्चावलत छन ्। नगर के्षिमा स्िास्थय सेिा प्रदायक संस्थाहरूमा १५ िटा सरकारी तथा २२ गैर–सरकारी 

गरी कन ल ३७ िटा स्िास्थय संस्थाहरू रहकेो छ । नगरपावलका नगर के्षिको िानेपानी, सडक, ढलवनकास, िन तथा 
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िातािरणको संरक्षण, सरसफाई लगायतको पिूाुधार विकासमा वनररतर अग्रसर छ । उवल्लिीत पिृिमूीमा  

नगरपावलकाको सेिाप्रिाह र विकास व्यिस्थापनलाई प्रिािकारी िनाउन नगरपावलकाले साङ्गठवनक र 

व्यिस्थापकीय कायुकन शलतामा दक्षता अवििवृि गद ैजाननपने दवेिरछ ।  

२.२  नििपामलकाको कायिके्षत्र ि अमिकाि 

नेपालको संविधान, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ र अरय संघीय कानननले व्यिस्था गरे अननसार 

नगरपावलकाको  कायुके्षि र अवधकार दहेाय अननसार रहकेो छन ्: 

(क) नेपालको संविधानको धारा ५७ को उपधारा (४), धारा २१४ को उपधारा (२), धारा २२१ को उपधारा (२) 

र धारा २२६ को उपधारा (१) अननसार संविधानको अननसचूी ८ मा अननसारको स्थानीय तहको एकल 

अवधकारको सचूीको कायुके्षि र अवधकारहरू, 

(ि) नेपालको संविधानको धारा ५७ को उपधारा (५), धारा १०९, धारा १६२ को उपधारा (४), धारा १९७, धारा 

२१४ को उपधारा (२) धारा २२१ को उपधारा (२) र धारा २२६ को उपधारा (१) अननसारको अननसचूी ९ मा 

व्यिस्था िए अननसारको संघ, प्रदशे र स्थानीय तहको साझा अवधकार विषयहरू अरतगुत रहरे नगरपावलकाले 

गने कायुहरू, 

(ग) स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३, दफा ११, दफा १२, दफा १३, दफा १४, दफा १५, 

दफा १६ र दफा १७ अननसारको काम, कतुव्य र अवधकारहरू, 

(घ) दहेाय अननसारका अरय संघीय काननू अरतगुत रहरे नगरपावलकाले गने कायु सम्पादन र काम, कतुव्य र 

अवधकारहरूः  

– अरतर सरकार विि व्यिस्थापन ऐन, २०७४ ले वदएको कायुके्षि तथा राजश्व बाुँडफाुँट अननदान, आरतरीक 

ऋण, सािुजवनक िचु व्यिस्थापन, राजश्व र व्ययको अननमान र वििीय अननशासन सम्बरधी कायु,  

– अपाङ्ग िएका व्यविको अवधकार सम्बरधी ऐन, २०७४ अननसार अपाङ्ग िएका व्याविलाई वनशनल्क 

वशक्षा उपलब्ध गराउने, अपाङ्ग व्यवि प्रवतको दावयत्ि सम्बरधी कायु,  

– िाद्य ऐन, २०२३, उपिोिा संरक्षण ऐन, २०५५ र िाद्य अवधकार तथा िाद्य सम्प्रनिता सम्बरधी ऐन, २०७५ 

ले वदएको क्रमश स्िच्छ िाद्यिस्तनको उपलब्धता र स्थानीय बजार अननगमन तथा वनररक्षण गरी सनलि मलू्यमा 

गनणस्तररय तथा स्िास्थय बस्तन तथा सेिाको सनवनवितताको कायु,  

– जरम मतृ्यन तथा अरय व्यविगत घटना (दताु) गने ऐन २०३३ ले वदएको अवधकार अरतगुतको घटना दताु एिं 

अविलेि सम्बरधी कायु,  

– जलचर संरक्षण ऐन, २०१७ अननसार जलचर संरक्षण सम्बरधी र जलस्रोत ऐन २०४९ ले वदएको अवधकार 

अरतगुत स्थानीय जल उपिोिा सम्बरधी संस्था दताु, वनयमन तथा स्थानीय तहले जलस्रोत उपयोग िा विकास 

गने सम्बरधी कायु, 

– प्राचीन स्मारक संरक्षण ऐन, २०१३ अननसार सम्पदाको संरक्षण र आिश्यक िस्तन संरक्षण ऐन, २०१२ अननसार 

आिश्यक बस्तनको हरेचाह, पालो र पहरा एिं सनरक्षा प्रिरधको कायु,  
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– आिासको अवधकार सम्बरधी ऐन, २०७५ अननसारको आिास सनविधा उपलब्ध गराउने र नगर विकास ऐन, 

२०४५ अननसार स्थानीय तहले जग्गा विकास कायुक्रम सञ्चालन गने सम्बरधी काय ुर िउूपयोग ऐन, २०७६ 

अननसार जग्गाधनी श्ेष्ता र प्रमाणपनजाु अद्यािवधक तथा िउूपयोग पररितुन गने सम्बरधी कायु,  

– तथयाङ्क ऐन, २०१५ अननसार स्थानीय तहले वििरण िा तथयाङ्क संकलन गने कायु,  

– जेि नागररक सम्बरधी ऐन, २०६३ र बालिावलका सम्बरधी ऐन, २०७५ अननसार क्रमश जेि नागररक एिं 

बालबावलकाको अवधकारको सनरक्षा सम्बरधी कायु, 

– फोहोरमैला व्यिस्थापन ऐन, २०६८ अननसार फोहरमैलाको व्यिस्थापनको सम्पणुू कायु, 

– रोजगारीको हक सम्बरधी ऐन, २०७५ अननसार रोजगार सम्बरधी कायु,  

– विपद ्जोविम रयनूीकरण तथा व्यिस्थापन ऐन, २०७४ अननसार विपद ्व्यिस्थापनको कायु,  

– वशक्षा ऐन, २०२८ अननसारको काम कतुव्य र अवधकारः विद्यालय व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,  

– सहकारी ऐन, २०७४ अननसार सहकारी दताु र वनयमन सम्बरधी कायु,  

– सनशासन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन, २०६४ अननसार सेिा प्रिाहको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,  

– सचूनाको हक सम्बरधी ऐन, २०६४ अननसार सचूना सािुजवनक गननुपने सम्बरधी र रावष्िय प्रशारण ऐन, २०४९ 

अननसार स्थानीय एफ.एम. ईजाजत वदने कायु, 

– सनरवक्षत माततृ्ि तथा प्रजनन स्िास्थय अवधकार ऐन, २०७५ र घरेलन वहसंा (कसनर तथा सजाय) ऐन २०६६ 

अननसारका स्थानीय तहलाई प्राप्त अवधकार सम्बरधी कायु,  

– संघीय काननू अननसार स्थानीय तहको कायुके्षि अरतगुत पने अरय कायुहरू । 

२.३ नििपामलकाको मिद्यिान साङ्िठमनक धयिस्र्ा      

नेपालको संविधानले संघ, प्रदशे र स्थानीय तह गरी तीन तहको राज्य संरचना वनमाुण गरी यी तहहरूले संविधान र 

काननू बमोवजम राज्यशविको प्रयोग गनु कायुके्षि वनधाुरण गरीवदएको छ । संविधानमा िएको व्यिस्थालाई 

व्यिवस्थत गरी संघ, प्रदशे र स्थानीय तह वबचको सहकाररता, सहअवस्तत्ि र समरियलाई प्रबर््न गदै 

जनसहिावगता, उिरदावयत्ि र पारदवशुता समेतको सनवनवितता गरी सनलि र गनणस्तरीय सेिा प्रिाह गननुका साथै 

लोकतरिका लािहरूको समाननपावतक, समािेशी र रयायोवचत वितरण गरी काननूी राज्य र वदगो विकासको 

अिधारणा अननरूप समाजिाद उरमनि संघीय लोकतावरिक गणतरिात्मक शासन प्रणालीलाई स्थानीय तहदवेि न ै

सनदृढीकरण गनु र स्थानीय नेततृ्िको विकास गद ैस्थानीय शासन पिवतलाई सनदृढ गरी स्थानीय तहमा विधावयकी, 

कायुकाररणी र रयावयक अभ्यासलाई संस्थागत गनु स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ कायाुरियनमा रहकेो 

छ ।   

मावथ २.२ मा उवल्लिीत संिैधावनक तथा काननूी व्यिस्था अननसार स्थानीय सरकारको रूपमा लोकतावरिक 

पिवत अननरुप नगरपावलकालाई सक्षम र प्रिाकारी बनाउन तोवकएको प्रकृया परूागरी आफ्नो सङ्गठन संरचना 

वनमाुण र दरिरदी व्यिस्था स्थानीय तहले नै गनु सक्ने व्यिस्था छ । स्थानीय तहको कायु प्रकृवत, सेिा प्रिाह एिं 

विकास व्यिस्थापनको आिश्यकता र िौगोवलक वस्थवत समेतलाइ ध्यानमा रावि संघीय सरकारको वमवत 

२०७४।१२।१४ को वनणुय अननसार अरतररम सङ्गठन अननसारको दरिरदी विविरन वमवतमा वनणुय गरी नगर 
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सिािाट अननमोदन हुद ै कायाुरियनमा रहकेो छ । स्थानीय तहको कायु प्रकृवत, सेिा प्रिाह एिं विकास 

व्यिस्थापनको आिश्यकता, िौगोवलक वस्थवत र सेिा प्रदान गनु आिश्यक पने जनशवि पररितुन गननुपने िए 

कायुपावलकाबाट वनणुय गरी संघीय मावमला तथा सामारय प्रशासन मरिालयमा पठाउन सङ्गठन तथा व्यिस्थापन 

सिेक्षण सवमवतको वमवत २०७५।४।०६ को वनणुय अननसार मरिालयबाट वमवत २०७५।४।०६ मा सिै स्थानीय 

तहलाई पररपि गरे अननसार बनेपा नगरपावलकाको मौजनदा सङ्गठन स्िरुप तयार गरी कायाुरियनमा रहकेो छ । 

नगरपावलकाको मौजनदा सङ्गठन संरचनाविि नगर सिादवेि सेिा केरर तहसम्मलाइ समेवटएको छ । नगर सिा 

सङ्गठन संरचनामा सििरदा मावथल्लो तहमा रहरछ िने नगरपावलका मातहतका सेिा केरर र स्िास्थय संस्थाहरू 

सििरदा तल्लो तहमा रहकेा छन ् । नगरसिाले विधावयकी काम गने िएकाले नगरसिाको समानारतरमा 

नगरसिाबाट गठन हुने लेिा सवमवत, विधायन सवमवत, रयाय प्रशासन तथा अरय सवमवतहरू राविएको छ जनन कन रा 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को प्रािधान अननसार रहकेो छ । नगरसिा अरतगुत रहने नगरपावलकाले 

कायुपावलका सम्िरधी अवधकार प्रयोग गने हुुँदा यसको समानारतरमा आवथुक, सामावजक, पिूाुधार विकास र 

िातािरण तथा विपद व्यिस्थापन सवमवत राविएको छ । नगर कायुपावलका अरतगुत नगरपावलका प्रमिूलाई 

राविएको छ िने नगरप्रमिू अरतगुत नगरपावलका उप–प्रमिू र नगरपावलका प्रमिू एिं उप–प्रमिू अरतगुत प्रमिू 

प्रशासकीय अवधकृतलाइ राविएको छ । प्रमिू प्रशासवकय अवधकृत मातहत कायु प्रकृवत अननसार हुने गरी विविरन 

१४ िटा शािाहरू रहकेा छन ् िने अरय विकास कायुक्रम इकाईहरूलाई समेत समेवटएको छ । उवल्लिीत 

शािाहरूमा प्रशासन शािा, समाज कल्याण तथा सहकारी शािा, रािश्व शािा, काननन शािा, वशक्षा शािा 

(यनिा तथा िेलकन द समेत), नक्सापास शािा, स्िास्थय शािा, योजना तथा अननगमन शािा, प्राविवधक शािा 

(पिूाुधार समेत समेटीने), मवहला विकास शािा (िालिावलका र जेि नागरीक समेत), लेिा शािा, कृवष प्रसार 

शािा, पशनपरछी विकास शािा, आरतरीक लेिापररक्षण लगायतका शािाहरूको अवस्तत्ि रहकेो दवेिएको छ ।  

त्यसैगरी प्रमिू प्रशासकीय अवधकृतको परोक्ष वनगरानीमा विकास कायुक्रमका इकाईहरू प्रधानमरिी रोजगार 

कायुक्रम, उद्यम विकासक कायुक्रम, रावष्िय पररचयपि÷परजीकरण, विद्यनत इकाईहरू रहकेो छ । स्िास्थय शािा 

अरतगुत स्िास्थय संस्थाहरू र कृवष प्रसार शािा एिं पशनपरछी विकास शािा अरतगुत सम्िवरधत सेिा केररहरूलाई 

राविएको छ । िडा कायाुलयहरूलाइ प्रशासन अरतगुत राविएको छ िने विद्यमान सङ्गठन संरचना अननसार कूल 

शािा संख्या १४, इकाई संख्या ४, िडा कायाुलयहरू १४ र स्िास्थय संस्थाहरू १५ रहकेो छ । 

विद्यमान सङ्गठन संरचनामा नगरको िन तथा ितािरण, जलिायन पररितुन तथा विपद ्व्यिस्थापन, सरसफाई, 

िौवतक पिूाुधारतफुको आिास तथा सहरी विकास,सचूना तथा प्रविवध लगायतको कायुलाई स्पष्ट समेवटने गरी 

सङ्गठन संरचनाको व्यिस्थापन िएको दवेिदनै ।  

नगरपावलकाको विद्यमान साङ्गठवनक स्िरुप वनम्नाननसार रहकेो छ : 
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२.४ मिद्यिान दििन्दीको अिस्र्ा          

बनेपा नगरपावलकामा विविरन वनकायबाट समायोजन िएर आएको जनशवि र विविरन वमवतमा नगर सिािाट 

वस्िकृत दरबरदी समेतलाई रािेर गणना गदाु मौजनदा वस्िकृत दरिरदी संख्या १२७ पनगेको छ । नगरपावलका वििको 

दरिरदीमा रा.प. वितीय श्ेणीका एक जना प्रमिू प्रशासकीय अवधकृत सवहत अवधकृत छैटौ तह िरदा मावथको 

दरिरदी संख्या २४ जना रहकेो छ । समायोजन समेत गरी नगरपावलकाको मौजनदा वस्िकृत दरिरदी तेरीज र दरिरदी 

अननसारको पदपवूतुको अिस्था तावलका १ मा उल्लेि गररएको छ ।  

Tfflnsf !M ag]kf gu/kflnsfsf] df}h'bf b/jGbL 

ि.सं. सेिा सिूह तह पद 

स्िीकृत 

दििन्दी 

संख्या 

दिन्दीको अिस्र्ा 

पदपूमति 
रिक्त 

स्र्ायी किाि 

१ स्था. प्रशासन सामारय प्रशासन 
राप 

वदवतय 

प्रमनि प्रशासवकय 

अवधकृत 
१ 1  0 

२ स्था. प्रशासन सामारय प्रशासन ७/८ तह अवधकृत  २ २  0 

३ स्था. वशक्षा जनरल एजनकेशन ९ तह अवधकृत  १   1 

५ स्था. प्रशासन लेिा ६/७ तह लेिा अवधकृत  १ 1  0 

६ स्था. वशक्षा वशक्षा ७/८ तह वशक्षा अवधकृत  १ 1  0 

७ इवरजवनयररंग इवरजवनयररंग ६/७ तह 
इवरजवनयर 

(का.ए.िा.आ. १ काज) 
५ ३ 1 1 

८ स्था.स्िास्थय  स्िास्थय  ७/८ तह अवधकृत  १ 1  ० 
९ स्था.स्िास्थय  स्िा.ह.ेई./ज.स्िा.वन. छैठौ अवधकृत  ३ 3  ० 

१० स्था. प्रशासन सा.प्र. ६/७ तह अवधकृत  ७ 5 1 1 

११ स्था. प्रशासन काननन ६/७ तह अवधकृत  १ 1  0 

१२ स्था. प्रशासन विविध ६ तह कम्यूटर अवधकृत  १  1 0 

१३ स्था.कृवष सेिा कृवष सेिा छैठौ अवधकृत १  1 0 

१४ स्था.कृवष सेिा िेटेनरी छैठौ अवधकृत २ 1 1 0 

१५ स्था. प्रशासन काननन ५ तह कानननी सहजकताु १  1 0 

१६ स्था. प्रशासन सा.प्र. पाुँचौ बररि सहायक १५ १० 5 0 

१७ स्था. प्रशासन लेिा ५/६ तह आरतररक लेिापरीक्षक १   1 

१८ स्था. प्रशासन लेिा पाुँचौ लेिा सहायक  ४ 3  1 

१९ स्था. वशक्षा जनरल एजनकेशन ५/६ तह अवधकृत  १ 1  0 

२० स्था. वशक्षा जनरल एजनकेशन ५ तह प्रा.स. १ 1  0 
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ि.सं. सेिा सिूह तह पद 

स्िीकृत 

दििन्दी 

संख्या 

दिन्दीको अिस्र्ा 

पदपूमति 
रिक्त 

स्र्ायी किाि 

२१ इवरजवनयररंग वसविल 
चौथो 

/पाुँचौ 
सि इवरजवनयर ११ ४ ५ २ 

२२ इवरजवनयररंग सिेयर पाुँचौ सिेक्षक २ १  1 

२३ स्था.कृवष सेिा कृवष सेिा 
चौथो, 

पाुँचौ 
सहायक ३  3 0 

२४ स्था.कृवष सेिा िेटेनरी 
पाुँचौ, 

चौथो 

सहायक प्रा.स., सहायक 

ना.प्रा.स. 
५ 1 4 0 

२५   कायाुलय सहयोगी 
श्ेणी(तह) 

विवहन 

२ जना का.ए.िा.आ. 

काज 
१४ १० 4 ० 

२६   सिारी चालक  
श्ेणी(तह) 

विवहन 
  ८ 2 6 0 

२७   लाईन म्यान विद्यनत 
श्ेणी(तह) 

विवहन 
  ३ 1 2 0 

२८   कन चीकार 
श्ेणी(तह) 

विवहन 
  २४ 12 12 0 

२९   नगर प्रहरी 
श्ेणी(तह) 

विवहन 
  ५  5 0 

३०   मावल 
श्ेणी(तह) 

विवहन 
  २  2 0 

  कायािलयको जम्िा १२७ ६५ ५४ ८ 

स्रोत: बनेपा नगरपालिका, २०८० 

नगरपावलका तफुको उल्लेवित दरिरदीमा यो प्रवतिेदन तयार पादाु सम्म विविरन पदहरूमा स्थाई दरिरदी पररपवूतु 

हुन बाुँकी दवेिरछ । कन ल १२७ दरबरदी मध्ये ६५ जना स्थायी (समायोजन समेत), ५४ जना करारमा छन ्िने ८ 

जना पद ररि रहकेो दवेिरछ । मावथको तावलकामा काभ्रे एवककृत िानेपानी आयोजनामा काजमा रहकेा 

कमुचारीहरू, अस्थाई प्रकृवतका कायुक्रम प्रधानमरिी स्िरोजगार लगायतका कमुचारीहरू, नगर प्रहरी, सिारी 

चालक, कन चीकार एिं तह÷श्णेी विवहन ज्यालादारी/करारमा रहकेाहरूलाई समािेश गररएको छ । तह विवहन 

कमुचारीहरु ५५ जना रहकेाछन् ती मध्ये २५ जना स्थायी र ३० जना करारमा रहकेा छन ्। नगरवििको शावरत सनरक्षा 

लगायत कामका लावग नगर प्रहरीहरुको अहम ् िनवमका दवेिने हुुँदा विद्यमान दरिवरद व्यिस्था अननसार नगर 

प्रहरीको संख्या पवन ज्याद ैअपनग दवेिएको र वसवमत संख्यामा रहकेो दरिवरद पवन स्थायी रुपमा पवूतु निई करारमा 

रहकेो दवेिुँदा प्रस्तावित संगठन संरचना तयार गदाु यो कन रालाई विशेष ध्यान पनयाुउनन पने दवेिरछ ।  

बनेपा नगरपावलका अरतगुत रहकेा १४ िडा िडाहरू मध्ये िडा नं.१, ३, ९, ११, १२ िडाहरूको दरिरदीमा 

अवधकृत छैठौ तहको िडा सवचि र िाुँकी अरय िडाहरूमा पाुँचौ तहको िडा सवचि रहने गरर दरिरदी कायम 

रहकेो दवेिरछ । िडा तहको वस्िकृत दरिरदीको तेररज र दरिरदी अननसारका पदमा पदपवूतुको वस्थवत तावलका २ 

मा दिेाइएको छ ।  
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 Tfflnsf @M ag]kf gu/kflnsf cGtu{t j8f sfof{nox¿sf] df}h'bf b/jGbL 

ि.सं. सेिा सिूह तह पद 

स्िीकृत 

दििन्दी 

संख्या 

दिन्दीको अिस्र्ा 

पदपूमति 
रिक्त 

स्र्ायी किाि 

१ स्था. प्रशासन सा.प्र. ५/६ तह पाुँचौ/ अवधकृत  १४ 14   ० 
२ स्था. प्रशासन सा.प्र. चौथो/ पाुँचौ नासन/ िररदार (पाुँचौ / चौथो) १४ 4 5 ५ 
४ स्था. प्रशासन सा.प्र. सहयोगी   १६ 5 11 ० 

  िडा कायािलय जम्िा ४४ २३ १६ ५ 

स्रोत: बनेपा नगरपालिका, २०८० 

उवल्लिीत तावलकामा समािेस िडा कायाुलयतफु कायुरत  कन ल ३९ जना कमुचाररहरू मध्ये स्थाई २३ (समायोजन 

समेत) र करार सेिाका १६ जना रहकेा छन ्िने ५ िटा पद ररि रहकेो दवेिरछ । िडातफु कन ल १६ जना तह विवहन 

कमुचारीहरु मध्ये ५ जना स्थाई र ११ जना करारमा रहकेा छन ्। 

स्िास्थयतफु बनेपा नगरपावलका अरतगुत जनस्िास्थय सेिा प्रदान गन ुहाल १ नगर अस्पताल, ५ िटा स्िास्थय 

चौकी र १० िटा स्िास्थय केररहरू रहकेा छन ्। नगरपावलकाले उग्रचण्डी नाला स्िास्थय चौकीलाई नगर अस्पताल 

र अरय स्िास्थय चौकीहरूलाई स्िास्थय केररका रुपारतरण गने वनणुय गरी कायाुरियन िैसकेको सरदिुमा विद्यमान 

दरिरदी र पदपवूतुको अिस्थालाई सोही अननसारको तेरीजमा वमलान गरीएको छ । नगरपावलका मातहत रहकेा 

स्िास्थय संस्थाहरूको दरिरदी तेररज र पदपवूतुको वििरण तावलका ३ मा प्रस्तनत गररएको छ । 

तामलका ३: नििपामलका अन्तिित स्िास््य शाखा, निि अस्पताल ि आिािभूत स्िास््यको दििन्दी तेरिज 

ि.सं. सेिा सिूह तह पद 

स्िीकृत 

दििन्दी 

संख्या 

दिन्दीको अिस्र्ा 

पदपूमति 
रिक्त 

स्र्ायी किाि 

स्िास््य केन्रतर्ि  (संख्या १४) 
 

१ स्था.स्िास्थय  स्िा.ह.ेई./वसअहिे पाुँचौ/छैठौ अवधकृत  १४ 12   २ 
२ स्था.स्िास्थय नवसिंङ्ग÷अनमी पाुँचौ नवसिंङ्ग १४ 14   ० 
३ स्था.स्िास्थय अहिे/अनमी चौथो स्िास्थय सहायक २८ 5 15 ८ 
४ प्रशासन सहयोगी     १४ 2 10 २ 

  जम्िा (स्िास््य केन्र) ७० ३३ २५ १२ 

 

निि अस्पतालतर्ि  (१५ शैया अस्पताल) 

१ ने.स्िास्थय  मेवडकल जनरल ९।१० अवधकृत  १     १ 
२ ने.स्िास्थय  ज ह ेस  ८ /९ अवधकृत  २   1 १ 
३ ने.स्िास्थय  स्िा.ह.ेई./वसअहिे/वसअनमी ५ /६ स्िास्थय सहायक ३ 2 0 १ 
४ ने.स्िास्थय  स्टाफ नस ु ५ /६ जनरल नसु ३ 1   २ 
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ि.सं. सेिा सिूह तह पद 

स्िीकृत 

दििन्दी 

संख्या 

दिन्दीको अिस्र्ा 

पदपूमति 
रिक्त 

स्र्ायी किाि 

५ ने.स्िास्थय  ल्याब टेवक्नवसयन ५ /६ 
ल्याब 

टेवक्नवसयन 
१   1 ० 

६ ने.स्िास्थय  रेवडयोग्राफर  ५ /६ रेवडयोग्राफी १     १ 
७ ने.स्िास्थय  फामेसी अवसस्टेरट ५ /६ फामेसी १     १ 
८ ने.स्िास्थय  अनमी/अहिे ४ /५ स्िास्थय सहायक ४ 1 3 ० 
९ ने.स्िास्थय  हले्थ अवसस्टेरट चौथो विविध १     १ 

१० प्रशासन प्रशासन पाुँचौ सहायक १     १ 
१० प्रशासन प्रशासन   सहयोगी १ 1   ० 

  जम्िा (निि अस्पताल) १९ ५ ५ ९ 

जम्िा स्िास््य संस्र्ातर्ि  (स्िास््य केन्र / निि अस्पताल) ८९ ३८ ३० २१ 

स्रोत: बनेपा नगरपालिका, २०८० 

उवल्लिीत तावलका अननसार स्िास्थय केरर तफु कन ल ७० दरिरदीमा समायोजन समेत गरी ३३ जना स्थाई 

(समायोजन समेत) र २५ जना करारमा कायाुरत रहकेा छन ्। स्िास्थय केरर तफुका अरय बाुँकी १२ ओटा पद ररि 

रहकेो छ । त्यसैगरी नगर अस्पतालतफु कन ल १९ जनाको दरिरदीमा ५ जना स्थाई, ५ जना करार र ९ पद ररि रहकेो 

अिस्था छ । 

नेपाल सरकार स्िास्थय तथा जनसंख्या मरिालयले आधारितू स्िास्थय सेिा केरदतफु वस्िकृत गरेको सङ्गठन 

संरचनाको नमनना तेरीज अननसार सिै स्िास्थय केररमा ल्याब अवस्सस्टेरट समेतको दरिरदी वस्िकृत गरी कायाुरियन 

गननपने, तर नगरपावलकावििका स्िास्थय केररहरूमा ल्याब अवस्सस्टेरट नरहकेोले थप १४ दरिरदी ररि रहकेो 

अिस्था छ । 

२.५ मिद्यिान सङ्िठन संिचना ि दििन्दी सम्बन्ििा देमखएका सिस्याहरू    

सङ्गठन संरचना कन नै पवन संस्थाको आधार स्तंम्ि हो । चनस्त र िैज्ञावनक प्रकृवतको सङ्गठन स्िरुपले संस्थाको 

सम्पणुू वक्रयाकलापहरूलाई समरियात्मक रूपमा सञ्चालन गनु वदशावनदशे गदछु िने िद्दा र अिैज्ञावनक सङ्गठन 

संरचनाले संस्थाको कायु सनचारु रूपमा सञ्चालन गनु अिरोध पनरय्ाउने गदछु । यसैले सङ्गठनात्मक संरचना 

वनमाुण गदाु आदशेको श्ृंिला (Chain of Command), अवधकार प्रत्यायोजन (Delegation of Authority), 

सनपरीिेक्षण (Supervision) र कायुसम्पादन मलू्यांकन (Performance Evaluation) जस्ता कन राहरूलाइ 

यथोवचत रूपमा ख्याल गररनन पदछु । यसैगरी नगरपावलकाबाट प्रदान गररने सेिा प्रिाह तथा कायुकालावग आिश्यक 

र उपयनि दरिरदी व्यिस्था हुन पवन त्यवतकै जरुरी छ । बनेपा नगरपावलकाको विद्यमान सङ्गठन संरचना र दरिरदी 

सम्बरधमा वनम्न अननसारका समस्याहरू दवेिएका छन:् 

 नगरपावलकाको मौजनदा सङ्गठन संरचना समग्र कायु प्रकृवतसुँग अवमल्दो र िद्दा प्रकारको दवेिरछ । यस्तो 

सङ्गठन संरचनालाइ िैज्ञावनक प्रकारको सङ्गठन संरचना मावनदनै ।  
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 मौजनदा सङ्गठन संरचनामा उल्लेि गररएको आदशेको श्िृला पवन वमलेको छैन । यो सङ्गठन संरचनामा 

कायु सम्पादनकालावग कायुको वजम्मेिार वनधाुरण गनु सवजलो दवेिदनै । 

 मौजनदा सङ्गठन संरचनामा पद सोपान (Span of Control) पवन वमलेको छैन । अवल िवढ सनपररिेक्षण  

गननुपने कायुका लावग ठाडो (Vertical) प्रकृवतको र कम सनपररिेक्षण गननुपने कायुका लावग तेसो 

(Horizental) प्रकृवतको पदसोपान रहकेो छैन ।  

 मौजनदा सङ्गठन संरचनामा नगरपावलकाले सम्पादन गननुपने कायुको प्रकृवत अननसार शािाहरूको व्यिस्था 

िएको छैन । उदाहरणका लावग पिूाुधार विकासका कायुहरू गनु प्राविवधक शािा िनवएको छ । सहरी 

विकास सम्िरधी कायुलाइ यस शािामा आिद्द गररएको दवेिदनै । योजना अननगमन सम्िरधी कायु गनु छन टै्ट 

शािा रहकेो िएतापवन मूल्यांकन सम्िरधी कन राहरू उल्लेि िएको नै छैन । प्रशासन अरतगुत रहनन पने 

वजरसीकायुका लावग औवचत्य र आिश्यकता िेगर छन टै्ट शािा िवनएको छ । यसैगरी नक्सापास शािा िनी 

औवचत्य िेगर वसवमत कायुका लावग नक्सापास कायुकालावग माि शािाको रूपमा राविएको छ । सहरी 

विकास सम्िरधी र प्राविवधक प्रकृवतको यो कायुलाइ सहरी विकासबाट अलग गररनन उपयनि हुदनै ।  

 नगरपावलका के्षिमा आिश्यक शावरत तथा सनव्यिस्था कायम गरी नगरपावलका एिं नगर के्षि वििको 

सािुजवनक सम्पविको सनरक्षा एिं संरक्षण गनु, नगरपावलकाका वनणुयहरुको कायाुरियन गनु, आपतकालीन 

अिस्थामा राहत र उिारको कायु गनु, अनवधकृत वनमाुण तथा सािुजवनक सम्पविको अवतक्रमण रोकथाम 

तथा वनयरिण गनु र छाडा पशनचौपायाको वनयरिण सम्बरधी कायु गनु कायाुरियन गनु आबश्यक मािामा 

नगर प्रहरी व्यिस्थापन हुन सकेको छैन । 

 आवथुक विकास अरतगुत रहनन पने कृवष तथा पशन विकास सम्िरधीत कायु सम्पादन गनु छन ट्टा छन टै्ट शािा 

राविदा समरियमा समस्या रहने हुरछ ।  

 नगरपावलका मातहतका िडा कायाुलयहरू र स्िास्थय संस्थाहरूको नया पररिेशमा सङ्गठन संरचना नै तयार 

िएको दवेिदनै । नगरपावलकाबाट प्रदान हुने कवतपय सेिाहरू यी वनकायबाट प्रदान हुने िएकाले यी 

वनकायको समेत चनस्त र छररतो प्रकारको सङ्गठन संरचना बनाउनन आिश्यक छ । 

 मौजनदा सङ्गठन संरचनामा को कस प्रवत वजम्मेिार र उिरदायी हुने िरने कन राको अिाि रहकेो दवेिरछ ।  

 सिै पदले गननुपने कायु वििरण समेत व्यिवस्थत रूपमा तयार निएका कारणले नगरपावलकाको  प्रशासवनक 

कायुमा कायु परछाउने प्रिवृत र दोहोरोपना िैरहकेो दवेिरछ । 

 सचूना प्रविवध र िातािरण तथा सरसफाइ कायुकालावग रहनन पने छन टै्ट शािा मौजनदा सुँगठन संरचनामा रहकेो 

छैन । 

 कमुचारी समायोजन ऐन अननसार समायोजन िएर आएका कमुचारीका कारणले पवन नगरपावलकाको दरिरदी 

व्यिस्थापनमा समस्या श्जृना िएको दवेिरछ । उदाहरणको लावग एकै स्तरका शािामा उपल्लो तहका 

कमुचारी समायोजन िै आएका र कन नैमा तल्लो स्तरका कमुचारी समायोजन िै आएको सरदिुमा 
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नगरपावलकाको संरचना विि समायोजन गनु अप्ठेरो परेको दवेिरछ । समायोजनका बित नगरपावलकाविि 

कमुचारी केररले िटाइ पठाउनाले दरिरदी व्यिस्थापनमा समस्या पनु गएको दवेिरछ ।  

 नगरपावलकामा ितुमान दरिरदी व्यिस्थामा प्राविवधक प्रकृवतको जनशवि कमी िएकोले दवैनक कायु 

सम्पादनमा कवठनाई िएको दवेिरछ । संघीय सरकारले व्यिस्था गरे अननसार प्रत्येक िडामा रयननतम  १ सि–

ईवरजनीयर/ओिरवसयर िा सि–ओिरवसयरको व्यिस्थापन हुन सकेको छैन । 

 शािागतगत कायुवििरणमा रहकेा कायुहरूलाई संबवरधत शािा प्रमनिहरूले अरय कमुचारीहरूलाई 

अवधकार प्रत्यायोजनको माध्यमबाट वजम्मेिारी वदने र सोको आधारमा सनपररिेक्षण र उिरदावयत्ि हुने 

व्यिस्था कायाुरियनमा रहकेो दवेिदनै ।  

 करारमा वनयनि हुने पदहरू (ड्राईिर, कायाुलय सहयोगी, माली, कन वचकार, प्लम्िर, मेकावनक आवद) जस्ता 

पदमा वनयनवि हुने पदहरूलाइ व्यिवस्थत िनाउन उपयनि प्रकारको विवनयमािलीको समेत अिाि रहकेो  

दवेिरछ । 

 बनेपा नगरपावलकाले स्थानीय सेिा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०७८ लागन गरेकोमा िागमती प्रदशेले 

समेत स्थानीय तह सेिा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०७९ प्रदशे विि लागन सरदिुमा प्रदेश काननन अननसार 

स्थानीय कानननका अवमल्दो व्यिस्थालाई पररमाजुन गनु िाुँवक रहकेो दवेिएको छ ।  

 कमुचारीको कायु सम्पादनलाइ नवतजासुँग आिि गने िालको कायु सम्पादन प्रणालीको विकास गरी प्रत्येक 

कमुचारी सग कायु सम्पादन करार गररएको दवेिदनै । 

 नयाुँ संघीय वनजामती सेिा ऐन लागन िएपवछ सो ऐनको प्रािधान बमोवजम दरिरदीको वमलान गननुपने कायु 

अझै बावक रहने अिस्था वसजुना हुन सक्ने दवेिदा दरिरदी वसजुना र पद पवूतु गदाु यस तफु ध्यान गएको 

दवेिदनै । 
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खण्ड ३ 

िौजुदा सङ्िठन तर्ा धयिस्र्ापनको सिीक्षा ि मिशे्लषण 

३.१ सेिा प्रिाह ि कायिको मिशे्लषण  

नेपालको संविधानले संघ, प्रदशे र स्थानीय तह वबचको सहकाररता, सहअवस्तत्ि र समरियलाई प्रबर्व्धन गदै 

जनसहिावगता, उिरदावयत्ि र पारदवशुता समेत सनवनवित गरी तीनै तहका सरकारबाट सनलि र गनणस्तरीय सेिा 

प्रिाह हुने अपेक्षा गरेको छ । संविधानले पररकल्पना गरे बमोवजम लोकतरिका लािहरूको समाननपावतक समािेशी 

र रयायोवचत वितरण गरी काननूी राज्य र वदगो विकासको अिधारणा अननरूप समाजिाद उरमनि संघीय 

लोकतावरिक गणतरिात्मक शासन प्रणालीलाई स्थानीय तहदेवि नै सनदृढीकरण गनु र स्थानीय नेततृ्िको विकास 

गद ै स्थानीय शासन पिवतलाई सनदृढ गरी स्थानीय तहमा विधावयकी, कायुकाररणी र रयावयक अभ्यासलाई 

संस्थागत गनु स्थानीय सरकारको महत्िपणुू र अहम िवूमका रहने कन रा वनविुिाद छ । संविधानले व्यिस्था गरे 

अननसार स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ ले नगरपावलकाबाट हुने सेंिा प्रिाह र कायुको वििरण विवृस्तत 

रूपमा उल्लेि गरेको छ । जस अननसार नगरपावलकाबाट सम्पादन हुने कायु र सेिा प्रिाहमा  नगर प्रहरीको गठन, 

सञ्चालन र व्यिस्थापन दवेि स्थानीय स्तरका विकास आयोजना तथा पररयोजनाको सञ्चालन सम्मका 

व्यिस्थाहरू रहकेा छन ् । नगर के्षिवििको िवूमको व्यिस्थापन, दवेि आधारमतू तथा माध्यवमक वशक्षfको 

व्यिस्थापनका साथै आधारितू स्िास्थय र सरसफाइ जस्ता कायुहरू पवन नगरपावलकाको कायु के्षि परेका छन ्। 

जेि नागररक, अपांगता िएका व्यवि र असहायको व्यिस्थापनका साथै व्यविगत घटना दताु जस्ता कायुका साथै 

नगर क्षेिको सरसफाइ र विपद व्यिस्थापन जस्ता कामहरू पवन नगरपावलकाको कायु क्षिे विि पने सेिा तथा 

कायुहरू हुन ् । नगरपावलकाबाट प्रदान गररने यी विविध सेिा र सञ्चालन गररने कायुका लावग नगरपावलकाले 

विविरन प्रकारका स्थानीय करका साथै सेिा शनल्क र काननूले तोके अननसार दस्तनर समेत संकलन गननुपने हुरछ ।  

उपत्यका विि रहकेो यो नगरपावलका बढ्दो सहरीकरणको क्रममा रहकेोछ । विकासका प्रचरू संिािना का साथ ै

धावमुक, ऐवतहावसक र सांस्कृवत महत्िको नगरपावलका िए पवन मौजनदा स्रोत र साधनको पररचालनमा समेत कवम 

रहकेो यो नगरपावलकाबाट विगतमा प्रदान गररको मखू्य सेिा तथा सम्परन कायुको वििरण तावलका ४ मा उल्लेि 

गररएको छ ।  

तामलका नं ४: नििपामलकाबाट सेिा–प्रिाह/सम्पन्न कायिको मिििण 

;]jfsf] If]q  

O{sfO 

cfly{s jif{ 

@)&^÷&& @)&&÷&* @)&*÷&( @)&(÷*) r}q d;fGt 

36gf btf{ ;+Vof !$(@ !(#( @(!) !%(% 

gS;f kf; ;+Vof *!$ &$( %*! @%# 

kz';]jf tyf pkrf/  kz' ;+Vof  !%#(& !^^*@ !@!^) 

s[ltd uef{wfg  kz' ;+Vof  *#($ *&($ &#)^ 

स्रोत : बनेपा नगरपालिका, २०८० 
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बनेपा नगरपावलकाले आ.ि. २०७६।७७, आ.ि. २०७७।७८ र आ.ि. २०७८।७९ मा क्रमश १४९२, १९३९ र 

२९१० जरम, सम्िरध विच्छेद, वििाह, बसाइसराई लगायत घटना दताु गरेको वथयो िने यस आवथुक िषुको चैि 

मसारत सम्मको अिवधमा १५९५ ओटा यस्ता घटना दताु गरेको दवेिरछ । यसै गरी यो नगरपावलकाले आवथुक 

िषु आ.ि. २०७६।७७, आ.ि. २०७७।७८ र आ.ि. २०७८।७९ मा क्रमश ८१४, ७४९ र ५८१ ओटा घरको 

नक्सा पास गरेको दवेिरछ िने यस आवथुक िषुको ९ मवहनाविि २५३ िटा ििनको नक्सा पास गरेको देविरछ ।  

बनेपा नगरपावलकाले कृवषतफु आवथुक िषु २०७९/८० आधनवनक मौरीपालन तावलम, मौरी घारगोला, तरकारीको 

वमवनवकट वितरण (वहउुँद ेर िषे), प्लावष्टक टनेल वितरण, मवल्चङ प्लावष्टक िेवतमा प्लावष्टक सपोट, लहरे तरकारी 

बालीको लावग फेरोमेन ियाप वितरण, कौसी िेवत तावलमका साथै विउ तथा इ.एम वितरण, कम्पोष्ट वबन वितरण, 

अगाुवनक िेवत सम्बवरध तावलम, कृवष चनन तथा कृवषऔजार वितरण (ट्याक्टर, विषादी छने पम्प) लगायतका 

कायुहरु सम्परन गरेको छ । पशनसेिा अरतगुत िावषुक रूपमा उपचार तथा परवजिी वनयरिण कायुक्रम, पशन िोप 

कायुक्रम, वहुँउद ेतथा बषे घाुँस वितरण, कृविम गिाुधान, मासन वमसन कायुक्रम अरतगुत पाडा वबतरण, बाख्रा 

वितरण कायुक्रम, डालेघाुँस वितरण कायुक्रम, सामनदावयक कन कन र व्यबस्थापन कायुक्रम, िनसा काटने मेवसन वितरण 

एिं रिर काउम्याट वबतरणको कायु गरररहकेो छ । नगरपावलकाले आ.ि. २०७७।७८, आ.ि. २०७८।७९ र आ.ि. 

२०७९।८० मा क्रमश १५३९७, १६६८२ र १२१६० संख्यामा पशन उपचार गरेको छ । त्यसैगरी कृवतम गिाुधान 

गराएको पशन संख्या उवल्लिीत ३ आवथुक िषुमा क्रमश ८३९४, ८७९४ र ७३०६ रहकेो छ ।  

मावथको विशे्लषणको आधारमा नगरपावलकाले आफ्ना नगरिासीहरूलाइ प्रदान गने सेिाको मागको वस्थवतमा 

आगामी वदनहरूमा िढोिरी हुने अननमान सवहत मौजनदा सङ्गठन संरचना र दरिरदी व्यिस्थामा पननरािलोकन गननु 

आिश्यक दवेिएको छ । कृवष तथा पशन सेिा केरर माफुत प्रदान हुद ैआएको सेिालाई िडामा रयननतम १ जना कृवष 

तथा १ जना िेटेरेनरीको व्यिस्था गरी गननु उपयनि हुने दवेिरछ । 

नगरपावलकाको स्िास्थय सेिातफु रयननतम १ िडामा १ स्िास्थय केरर सवहत १ िटा नगर अस्पताल समेत वनकट 

िविष्यमा सिै रयननतम मापदण्ड पनरा गरी सञ्चालन हुने दवेिरछ । नगरपावलकाले स्िास्थय शािामाफुत समेत डेंगन 

लगायत कवटजरय रोग ओररएरटेशन तथा मात ृ तथा निवशशन कायुक्रमहरु सञ्चालन गरररहको छ । स्िास्थय 

सेिातफु समेत आिश्यक मािामा जनशविको व्यिस्थापन गननुपने दवेिएको छ ।  

पिूाुधार विकासतफु स्रोत र साधनको अिािमा प्रचरू संिािनाका हुुँदाहुद ैपवन अपेवक्षत रूपमा पिूाुधारको विकास 

हुन सकेको छैन । नगरपावलकाबाट विगतमा सञ्चालन गररएका पिूाुधार विकासका कायहुरू तावलका नं ५ मा 

वदईएको छ । 

tflnsf %M gu/kflnsfaf6 ljutdf ;~rfng ul/Psf k"jf{wf/ ljsf;sf sfo{x¿ 

;]jfsf] If]q  

O{sfO 

cfly{s jif 

@)&*÷&( @)&(÷*) r}q d;fGt 

of]hgf ;~rfng -;Demf}tfsf cfwf/df_ ;+Vof %@& #%^ 

of]hgf ;DkGg -km/kmf/ssf cfwf/df_ ;+Vof %#( #@$ 

स्रोत : बनेपा नगरपालिका, योजना शाखा, २०८० 
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पिूाुधार विकासतफु नगरपावलकाले आवथुक िषु २०७८/७९ र २०७९/८० चैि मसारत क्रमश ५२७ र ३५६ िटा 

योजना वनमाुणको सम्झौता सम्परन गरेको िने कायु सम्परनको आधारमा योजनाको संख्या उवल्लिीत िषुहरुमा 

क्रमश ५३९ र ३२४ िटा रहकेो दवेिरछ । पिूाुधार विकासतफु सडक बाटो, िानेपानी, सहरी विकास, वसचाइ तथा 

सास्कृवतक र पयुटकीय के्षिको रूपमा यस नगरपावलकाको पवहचानलाई जीिरत राख्नन ितुमान पररप्रेक्षमा प्रमनि 

चननौती रहकेो छ । उवल्लिीत चननौतीको सामना गनुलाइ नगरपावलकाको मौजनदा सङ्गठन संरचना र दरिरदी 

व्यिस्थामा पननरािलोकन हुनन आिश्यक छ । 

कायु वजम्मेिारी, वििीय स्रोतको अवधकार र कायु संयरिसुँगसंगै स्थानीय तहलाई अवधकार, वजम्मेिारी र स्रोत 

साधनको हस्तारतरण तथा स्ियं स्थानीय तहले स्रोत जनटाउने अवधकार प्राप्त िएको अिस्थामा नगरपावलकालाइ  

संविधान र प्रचवलत काननूले वदएको अवधकार अननसार राजस्ि संकलन गनु पवन मौजनदा दरिरदी व्यिस्थाबाट 

संिि दवेिदनै । विगत तीन िषुमा नगरपावलकाका करदाता सेिाग्राहीहरूको कायुसम्पादन संख्या वनम्न तावलकामा 

उल्लेि गररएको छ : 

तामलका ६: नििपामलकाका किदाता सेिाग्राहीहरूको कायिसम्पादन संख्या (िडाित मिििण) 

j8f g+ 

 

@)&&÷&* 
 

@)&*÷&( 
@)&(÷*) 

r}q d;fGt;Dd 

1 1432 1267 858 

2 1198 1059 718 

3 1477 1249 841 

4 1637 1420 962 

5 1675 1498 959 

6 1164 1069 749 

7 1792 1578 1178 

8 2760 2470 1870 

9 1445 1286 932 

10 1664 1521 1249 

11 803 695 462 

12 1443 1326 837 

13 882 704 473 

14 272 235 142 

hDdf  19644 17377 12230 

स्रोत: बनपेा नगरपालिका, राजश्व प्रशासन शाखा, २०८० 
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मावथको तावलकामा उल्लेि िए अननसार िडागत रूपमा करदाता सेिाग्राहीहरूको कायुसम्पादन कूल संख्या 

आवथुक िषु २०७७।७८ मा १९६४४ रहकेोमा आवथुक िषु २०७८।७९ मा १७३९९ वसवमत रहकेो दवेिरछ । 

त्यसैगरी आवथुक िषु २०७९।८० को चैि मसारतसम्म करदाता सेिाग्राहीको १२२३० पनगेको छ । यो अथुमा 

नगरपावलकाले विद्यमान जनशविमाफुत पणुू क्षमतामा राजश्व पररचालन र राजश्व वनयवमत गनु सकेको दवेिदनै 

जसकाकारण करदाता सेिाग्राहीको संख्या घटेको दवेिएको छ । िडागत रूपमा िडा नम्बर ८ मा सिैिरदा बवढ 

करदाता सेिाग्राहीहरू रहकेो देविरछ िने िडा नम्िर १४ मा सिैिरदा रयनन करदाता सेिाग्राहीहरू रहकेो दवेिरछ 

। यसथु काननूले व्यिस्था गरे अननसार नगरपावलकाले पणुू क्षमतामा राजस्ि पररचालन र वनयवमत गनु मौजनदा  

सङ्गठन संरचना र दरिरदी व्यिस्थामा समसामवयक सनधार गनु आिश्यक रहकेो दवेिरछ । 

त्यसैगरी पवछल्लो समय नगरपावलकाको सम्पविको सनरक्षा र संरक्षण गने र स्थानीय सिा समारोह, परम्परा तथा 

जािा चाडपिुको सनरक्षा व्यिस्थापन गने जस्ता कायुमा विद्यमान अिस्थामा जनशवि अिाि िैरहकेो दवेिरछ । 

स्थानीय बजार तथा पावकुङ स्थलको रेिदिे र व्यिस्थापन गने, नगर सरसफाई सम्बरधी मापदण्डको कायाुरियन 

गन,े सािुजवनक, ऐलानी र पवतु जग्गा, सािुजवनक ििन, सम्पदा तथा िौवतक पिूाुधारको संरक्षण र सनरक्षाको 

प्रिरध गने र अनवधकृत वनमाुण तथा सािुजवनक सम्पविको अवतक्रमण रोकथाम तथा वनयरिण गनु समेत आिश्यक 

दरिरदी प्रिरध गरी मौजनदा  सङ्गठन संरचनामा सनधार गनु आिश्यक रहकेो दवेिएको छ । साथै समग्र नगरको 

सािुजवनक जग्गा बाटो मठ, मवरदर, ढल, नाला, चोक, पोिरी लगायत व्यविगत वनमाुण कायुको समेत वनरीक्षण 

गने र अनावधकृत वनमाुण दवेिएमा वनमाुण कायु रोक्का गरी प्रवतिेदन पेश गने लगायतका कायुमा पयाुप्त मािामा 

नगर प्रहरीको दरिरदीको व्यिस्थापन गननु आिश्यक दवेिएको छ ।  

३.२ कायि िोझको मिशे्लषण    

नगरपावलकाको हाल कायम रहकेो सङ्गठन संरचना र दरिरदी व्यिस्था काम चलाउ प्रकृवतको रहकेाले 

प्रिािकारी हुन नसकेको स्पष्ट छ । नगरपावलको मौजनदा सङ्गठनमा कायम गररएका कवतपय शािा, उपशािा 

तथा इकाईहरूको व्यिस्था नगरपावलकाबाट सम्पादन हुन ेकायुको प्रकृवत र समरियका दृवष्टले पवन मौजनदा सङ्गठन 

संरचना उपयनि प्रकृवतको छैन । योजना, अननगमन तथा मलू्यांकन सम्िरधी कायु विशेष प्रकृवतको रहकेो र यस 

कायुकालावग दक्ष जनशविको आिश्यक पने दवेिएकाले प्राविवधक सवहतको व्यिस्थापन गननुपने दवेिरछ । 

नगरको शावरत सनरक्षा जस्ता महत्पणुू कायुको वजम्मेिारी िहन गननुपने नगर प्रहरी सरयरिलाइ सङ्गठन संयरिमा 

कतै पवन उल्लेि गररएको दवेिएको छैन । त्यसैगरी नगरपावलकामा कायुिोझ अननसार दरिरदी व्यिस्था हुन सकेको 

छैन िने विद्यमान दरिरदीमा पवन कमुचारीहरू सिै पररपवूतु हुन नसकेको र समायोजन िई पररपवूतु िएका पदमा 

समेत अवमल्दो गरी दरिरदीको समायोजन िएको दवेिएको छ । संविधान तथा काननूले व्यिस्था गरे अननसार 

नगरपावलकाबाट सम्पादन हुने सेिा प्रिाह र कायुलाइ प्रिािकारी िनाउन मौजनदा सङ्गठन संरचना र दरिरदीबाट 

माि सम्िि दवेिदनै । विगत िषुहरूमा नगरपावलकाबाट मूख्य मूख्य कायुमा विविरन सेिाग्राहीलाई तावलका ४, 

५ र ६ मा उल्लेि गररए अननसार प्रदान गररएको सेिा र सम्पादन गननुपने कायुलाइ दृवष्टगत गदाु पवन मौजनदा दरिरदी 

व्यिस्थामा पननरािलोकन हुनन आिश्यक रहकेो छ । नेपालको संविधान, स्थानीय वनकाय सञ्चालन ऐन तथा अरय 
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प्रचवलत काननूले व्यिस्था गरेअननसार वनम्न िमोवजम हुनेगरी नगरपावलकाको वक्रयाकलापको दायरा बढाउन पवन 

सङ्गठन संरचना र दरिरदी व्यिस्थामा पननरािलोकन हुनन आिश्यक छः  

– संविधान र काननूले वदएको अवधकार अननसार विविरन प्रकारका कर, सेिा शनल्क र दस्तनर असलू गनु,  

– नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन र व्यिस्थापन सम्िरधी कायु गनु,   

– नगर के्षि वििका सहकारी संस्थाको व्यिस्थापन गनु, 

– स्थनीय सेिाको व्यिस्थापन र सञ्चालन गनु, 

– स्थानीय तथयांक सम्िरधी कायु गनु, 

– नगर क्षेि विि प्राथवमक तथा माध्यवमक वशक्षाको प्रिािकारी व्यिस्थापन गनु, 

– नगर के्षि विि प्रिािकारी रूपमा प्राथवमक तथा आधारिितू स्िास्थ सेिा प्रदान गनु, 

– स्थानीय स्तरको विपद व्यिस्थापन र िातािरण सम्िरधी कायु गनु, 

– सडक, पनल, वसंचाइ, िानेपानी लगायत स्थानीय स्तरको पनिाुधार विकास गनु, 

– स्थानीय स्तरमा मेलवमलाप तथा मध्यस्थताको व्यिस्थापन गनु, 

– नगर के्षि वििको सामावजक सूरक्षा, पञ्जीकरण लगायत स्थानीय अविलेिको व्यिस्थापन गनु,   

– जेि नागररक, अपाङ्गता िएका व्यवि, मवहला लगायत अशिता िएकाको समाज कल्याण सम्िरधी 

कायु गनु , 

– नगर क्षेि वििको जलाधार संरक्षण, िरयजरतन तथा िानी व्यिस्थापन गनु, र 

– िाषा, संस्कृवत र लवलतकलाको विकास गनु आवद ।  

३.३ कायि प्रकृमतको मिशे्लषण    

नगरपावलकाबाट प्रदान गररने सेिा र कायुको प्रकृवत एकै प्रकारको निै विविध प्रकृवतको रहकेो छ । 

नगरपावलकाबाट सम्पादन हुने कवतपय कायुहरू प्रशासवनक प्रकृवतका रहकेा छन ्िने कवतपय कायुहरू प्राविवधक 

प्रकृवतका रहकेा छन ्। प्रशासवनक र प्राविवधक प्रकृवतका कायु हरूमा पवन कन नैमा िास र विवशष्ट प्रकृवतको शीप र 

दक्षता आिश्यक पने हुरछ िने कन नैमा साधारण प्रकृवतको वसप र दक्षताबाट पवन कायु गराउन सवकने हुरछ । 

प्रशासवनक प्रकृवतकै कायु िएतापवन लेिा सम्िरधी कायु गनु लेिा सम्िरधी ज्ञान िएको कमुचारीको आिश्यकता 

हुरछ । यसै गरी प्राविवधक प्रकृवतको कृवष सम्िरधी काम वसविल इरजीनीयरबाट गराउन सवकदनै । अझ विवशवष्टकृत 

गने हो िने सडक सम्िरधी काम गनु र िनाउन र ििन सम्िरधी काम गनु छन टै्ट शैवक्षक योग्यता र ज्ञान िएका 

जनशविको आिश्यकता पदुछ । अवमनबाट गराउनन पने काम स्िास्थय प्राविवधकबाट गराउन सवकदनै ।  यसथु 

कानवून रूपमा प्रकरण ३.२ मा उल्लेि िए अननसार प्रिािकारी रूपमा नगरिासीलाइ सेिा प्रदान गनु र 

नगरपावलकाबाट सम्पादन हुन ेकायु दक्षता साथ सञ्चालन गनु उपयनि प्रकृवतको  सङ्गठन संरचना सवहतको 

जनशविको व्यिस्था हुनन पवन त्यवतकै जरुरी छ । नगरपावलकाबाट सम्पादन हुननपने कायुको विविधता प्रकरण ३.२ 

मा नै उल्लेि िै सकेको छ ।  
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३.४ उपलब्ि िानि स्रोतको अनुिान  

प्रस्ताविक सङ्गठन संरचना र दरिरदी व्यिस्था अननसारका मानि स्रोत प्राप्त गनु नगरपावलकालाइ  िासै समस्या 

पने दवेिदनै । प्रस्ताि गररएअननसारका दक्ष जनशवि स्िदशेी श्म िजारबाटै नगरपावलकाले  सवजलै प्राप्त गनु सक्ने 

दवेिरछ । संघीय वनजामती सेिा ऐन बवननसकेको हालको अिस्थामा दक्ष जनशविको प्राप्ती प्रकृयामा िने बवढ 

सतकुता अपनाउनन पने हुरछ । संघीय वनजामती सेिा ऐन िवनसकेपवछ िने पारदवशु रूपमा प्रदशे लोक सेिा आयोग 

माफुत उपयनि प्रवतस्पधाुबाट योग्य र उपयनि उमेद्वारहरू छनोटगरी वनयनिी गनु काननूी रूपमा नगरपावलकालाई  

समस्या पने दवेिदनै । सिारी चालक, कायाुलय सहयोगी, सनरक्षा गाडु र बगैच े(मावल) जस्ता पदका साथ ैनगरको 

सरसफाइ कायुका लावग आिश्यक पने जनशवि संघीय सरकारको नीवत अननसार िविष्यमा ठूलो आवथुक दावयत्ि 

नहुने गरी सेिा करारको माध्यमबाट कमुचारीको व्यिस्था गररनन उपयनि हुने दवेिरछ । उपलव्ध मानि स्रोतको 

आकलन गदाु उवनहरूको िवृत विकासलाइ समेत ध्यान वदनन पने हुरछ । प्रस्ताि गररए अननसार दरिवरद संरचना 

पररितुन गदाु थप हुने आवथुक दावयत्िका सम्िरधमा बनदा ३.५ मा चचाु गररने छ ।  

३.५ नििपामलकाको आमर्िक क्षिताको मिशे्लषण  

नगरपावलकाको लावग नयाुँ सङ्गठन संरचना र दरिरदी वसफारीसका लावग नेपाल सरकार र प्रदशे सरकारिाट 

पाररश्वमक तथा सनविधाको लावग प्राप्त हुने आवथुक स्रोत र कमुचारीको पररश्वमक तथा सनविधाको लावग 

नगरपावलकाको आवथुक स्रोतको मलू्यांकन गननु आिश्यक हुरछ । नगरपावलकाले नयाुँ वसजुना हुने दरिरदी 

अननसारको आवथुक स्रोतलाई समेत विचार गननुपने िएकाले विगत ३ िषुको आम्दानी तथा िचुको प्रकृवतको एिं 

कन ल कमुचारी िचुको औसत अननपात तावलका ७ मा प्रस्तनत गररएको छ ।  

तामलका ७: मिित ३ िषिको आम्दानी खचिको मिििण ि कििचािी खचिको अनुपात  

(िकि रु.हजाििा) 

qm=;+= ljj/0f 
 2077/78   2078/79    2079/80  

  sf] oyfy{    sf] oyfy{   -r}q;Ddsf]+_  oyfy{  

१. खचि     755,932     1,010,045        597,915  

  
 

चालन िच ु      420,608          542,322  393,938 
पनुँजीगत िच ु       335,324         444,923  203,977 
वििीय व्यिस्था             -             22,800                 -    

२ आय     927,037        986,567        666,944  
२.१ आरतररक आय      67,046          62,553  39,933 
२.२ राजस्ि बाुँडफाुँटबाट प्राप्त रकम    204,427         376,539  143,283 
२.३ रोयल्टी बाुँडफाुँट           -                -                -    
२.४  नेपाल सरकार वििीय हस्तारतरण    605,544        504,836        421,569  
२.५ प्रदशे सरकार वििीय हस्तारतरण      44,186         38,789         60,214  
२.६ आरतररक ऋण           -                -                -    
२.७ अरय अननदान           -                -                -    
२.८ जनसहिावगता       5,834           3,850           1,945  



  

                                   
24 | बनेपा नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८० 

 

 

qm=;+= ljj/0f 
 2077/78   2078/79    2079/80  

  sf] oyfy{    sf] oyfy{   -r}q;Ddsf]+_  oyfy{  

२.९ अरतर स्थानीय तह साझेदारी रकम           -                -                -    

  बचत (+) न्यून  (–)      171,105  -      23,478         69,029  
  

   
कन ल चालन िचमुा आरतररक आयको वहस्सा ६.५२ प्रवतशत (३ िषुको औसत) 

नोटः आन्तररक आयमा वैंक मौज्दात (अ.ल्या.) को अंक समावेश गररएको छैन ।  

स्रोतः बनेपा नगरपालिका, २०८० 

मावथको तावलका अननसार नगरपावलकाको आ.ि. २०७७।७८, आ.ि. २०७८।७९ र आ.ि. २०७९।८० को कन ल 

चालन िचु क्रमशः ४२.०६ करोड, ५४.२३ करोड र ३९.३९ करोड (चैि मसारतसम्म) रहेको छ । नगरपावलकाको 

कन ल चालन िचुमा आरतररक आयको वहस्सा िने ६.५२ प्रवतशत (३ िषुको औसत) माि रहेको छ । नगरपावलकाले 

वसजुना हुने नयाुँ दरिरदीको पररपवूतु र कमुचारीको पररश्वमक तथा सनविधाको लावग नगरपावलकाले अरतररक स्रोत 

पररचालन गननुपने हुनसक्छ । तर नगरपावलकाको विगत िषुहरुको आरतररक आयलाइ विशे्लषण गदाु आ.ि. 

२०७७।७८ को तनलनामा  आ.ि. २०७८।७९ को आरतररक आय घटेको दवेिदा र आ.ि. २०७९।८०मा समेत 

आरतररक आयको वस्थवत िस्कनेने दवेिदा नगरपावलकाले आफ्नो आरतररक आवथुक स्रोतलाई िने मजिनत 

िनाउद ैप्रस्तावित साङ्गठवनक संरचना र दरिरदी कायाुरियन गननुपने हुरछ । 

३.६   नयााँ संिठन संिचना ि दििन्दी अनुसाि र्प अनुिामनत आमर्िक दामयत्ि 

नगरपावलकाको आम्दानी तथा िचुको क्षमताको विशे्लषण गदाु प्रस्तावित साङ्गठवनक संरचना र दरिरदी 

कायाुरियन गनुका लावग ५ िषुको समयवसमा वनधाुरण गरी प्रस्ताि गररएको छ । पाुँच िषुको समयसीमा विि रहरे 

कायाुरियन गदाु नगरपावलकाको िचुमा समेत एकै पटक आवथुक िार नपने िएकाले स्रोत र कमुचारीको 

व्यिस्थापनमा समेत सहजता आउने दवेिरछ । 

नगरपावलकाको सङ्गठन संरचना र दरबवरद पननरािलोकन गदाु मौजनदा दरिरदी िरदा अननसवूच १ मा उल्लेि गररए 

अननसार जनशवि थप हुने हुुँदा सोही अननसार आवथुक दावयत्ि समेत थप हुन जाने हुरछ । विद्यमान योजना 

शािालाई अननगमन तथा मलू्यांकनको समेत वजम्मेिारी वदंद ैशािालाइ स्तरोरनती गने, प्रशासन शािा अरतगुत 

रहने गरी नगर प्रहरी उपशािाको सङ्गठन संरचनामा व्यिस्था गने, सङ्गठन संरचना विि बन, िातािरण, 

सरसफाई तथा विपद व्यिस्थापन, सचूना प्रविवध तथा तथयांक शािाको व्यिस्थापन गने, राजस्ि प्रशासनको 

कायुिारलाई विस्तार गरी प्राकृवतक स्रोत तथा व्यिस्थापन समेत कायु गने र आवथुक विकास शािा िडा गरी 

उद्योग, व्यिसाय तथा यातायात व्यिस्थापन, सहकारी तथा उपिोिा वहत संरक्षण, पयुटन, संस्कृवत तथा 

पजूापिुको व्यिस्थापन र कृवष विकास एिं पशनपंवक्ष विकास सम्बरधी शािा मातहतका उपशािाहरूको समेत 

व्यिस्था गदाु दरिरदी संख्या वनकै िढ्न जाने हुरछ । बदवलदो पररिेश अननसार िडा कायाुलयहरूको संरचना वनमाुण 

गरी दरिरदी व्यिस्था गदाु पवन नगरपावलकालाई थप आवथुक दावयत्ि पननु स्ििाविकै हो । प्रस्ताि गररएका सिै 

पदहरूको कायु वििरण तयार गरी प्रत्येक पदले सम्पादन गननपुने कायुलाइ नतीजासुँग आिद्व गराउन िोवजएकाले 
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नगरपावलकाबाट प्रदान गररने सेिा र सम्पादन गररन ेकायुहरू नवतजामवूि र प्रिािकारी हुने हुदा नगरपावलकाको 

आयको दायरा पवन बढ्द ैजाने हुरछ । नगरपावलकाको मौजनदा सङ्गठन संरचना अननसार सिै पद पवूतु िएको 

अिस्थालाइ दृवष्टगत गरी प्रस्ताि गररए अननसारका सिै पदहरू पवूतु िएको अिस्थामा कमुचारीलाई वदईने तलि 

ििा लगायतमा के कस्तो  थप आवथुक  दावयत्ि पने िरने कन रा तावलका ८ मा उल्लेि गररएको छ । 

तामलका ८: प्रस्तामित  सङ्िठन संिचना ि दििन्दी धयिस्र्ा अनुसाि र्प हुने आमर्िक दामयत्ि  

हालको अिस्र्ािा  

कििचािीको तलि, 

प्रोत्साहन  भत्ता 

लिायतका सिै 

सुमििािा हुने कूल 

िामषिक खचि 

बामषिक रुपिा र्प हुने 

आमर्िक दायीत्ि  
उपदान लिायत 

सािामजक सुिक्षािा 

र्प हुने अनुिामनत 

आमर्िक दामयत्ि  

जम्िा र्प हुने 

िामषिक आमर्िक 

दामयत्ि  

प्रस्तामित  दििन्दी 

सिेत सिै पूमति भएको 

अिस्र्ािा कििचािीको 

तलि तर्ा उपदानिा 

र्मपने अनुिामनत 

बामषिक खचि 

कैमर्यत 

! @ # $ % ^ 

नििपामलकातर्ि  

शुरु 

तलबिान 

अनुसाि 

हालको 

िूल्यिा  

  

8,91,06,086 2,32,99,050 16,91,781 2,49,90,832 11,40,96,918 
 

िडा कायािलयतर्ि  (प्रस्तामित अनुसाि र्प हुने िात्र)  

0 2,18,70,400 17,49,632 2,36,20,032 2,36,20,032  

स्िास््य संस्र्ा तर्ि  (प्रस्तामित अनुसाि र्प हुने िात्र)  

0 2,47,88,177 19,83,054 2,67,71,231 2,67,71,231  

जम्िा  

89106086 69957627 5424467 75382095 164488181  

# कूि वालषिक खर्िमा करार सेवा तथा ज्यािादारी समावेश नगररएको ।  

स्रोतः बनेपा नगरपालिका, २०८० 

मावथको तावलका अननसार प्रस्तावित दरिरदी सि ैपवूतु िएको अिस्थामा कूल तलि तथा वनिवृतिरणमा हुने कूल 

अननमावनत िा िचु रु.१६  करोड ४४ लाि ८८ हजार १ सय ८१ हुनेछ । हालको अिस्थामा  कमुचारीको तलि, 

प्रोत्साहन ििा लगायत सिै सनविधामा हुने कूल िावषुक िचु रु.८ करोड ९१ लि ६ हजार ६ रहकेो छ । प्रस्तावित  

दरिरदी अननसार ररि सिै पदहरुको पवूतु िएमा बावषुक रूपमा थप हुने आवथुक दावयत्ि नगरपावलकातफु रु.२ 

करोड ४९ लाि ९० हजार ८  सय ३२, िडा कायाुलयतफु २ करोड ३६ लाि २० हजार ३२ र स्िास्थय संस्था 

तफु २ करोड ६७  लाि ७१ हजार २ सय ३१ गरी जम्मा ७ करोड ५३ लाि ८२ हजार ९५ पनग्नेछ ।  

नगरपावलकाल े प्रस्ताि गररएका पदहरू एकैचोटी पदपवूतु नगरी कायु योजनामा उल्लेि गररए अननसार 

नगरपावलकाको स्रोतको पररचालनमा िएको िवृि अननसार क्रमश पद पवूतु गद ैजान प्रस्ताब गररएको छ । पाुँच 

िषुको समयसीमा विि रहरे कायाुरियन गदाु नगरपावलकाको िचुमा समेत एकै पटक आवथुक िार नपने िएकाले 

स्रोत र कमुचारीको व्यिस्थापनमा समेत सहजता आउने दवेिरछ । 
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३.७ परिितिनको  आिश्यकता ि औमचत्य   

बनेपानगरपावलकाको साविक सङ्गठन संरचना र दरिरदी व्यिस्थालाइ पननरािलोकन गरी पररमाजुन गदाु  

नगरपावलकाबाट प्रदान गररने सेिा र सम्पादन गररने कायुहरू नतीजामवूि हुने िै नगरिासीहरू लािावरित हुनेछन ्

। सेिा प्रिाहको प्रिािकारीता बवृद्दसगै आरतररक आयको दायरा समेत फरावकलो िै नगरपावलकाको राजस्ि 

आम्दानीमा पवन िढोिरी हुद ैजाने हुरछ । यसैगरी नगरपावलकामा रहकेा उपयनि जनशविहरूबाट सेिाग्राहीहरूलाई 

समयमा नै सेिा पनग्न गई सेिाग्राहीहरू लािावरित हुनेछन ् िने नगरिासीहरूले सनरक्षाको अननिवूत गने छन ् । 

प्रस्तावित सङ्गठन संरचना र दरिरदीको प्रस्ताि गदाु कमुचारीको िवृत विकासलाइ समेत यथेष्ट रूपमा ध्यान 

वदइएकाले कमुचारीमा कायु प्रवत सजगता र सकारात्मक सोचको विकास हुने छ । विद्यमान सङ्गठन संरचना र 

दरिरदीको पननरािलोकनको औवचत्य वनम्न अननसार रहकेो छ: 

 मौजनदा सङ्गठन संरचनामा स्थानीय सरकारको काम कतुब्य र अवधकारके्षि अरतगुतको िवूमका अननकन ल 

हुने गरी औवचत्यता र आिश्यकताको आधारमा नगरपावलका र मातहतका शािा/महाशािा एिं इकाईको 

पवहचान गरी उपयनि सगठन ढाुँचा तयार गररएको छ ।  

 नगरपावलकाले सम्पादन गननु पने कामको प्रकृवत र कायु बोझका आधारमा कमुचारी संख्याको पननराबलोकन 

गरी आबश्यक दरबरदी वनधाुरण गरर साङ्गठवनक संरचना अननसारका विषयतगत के्षिगत शािा एिं 

उपशािाको पदावधकारी र कमुचारीहरूको कायुवजम्मेिारी समेत वनवित हुने गरी कायु वबबरण तयार 

गररएको छ । 

मौजनदा सङ्गठन संरचनामा प्रशासन शािा मातहत रहनन पने नगर प्रहरी र आरतररक प्रशासन उपशािाको 

व्यिस्थानै नरहकेाले प्रस्तावित सङ्गठन संरचनामा प्रशासन शािा मातहत रहने गरी कमुचारी प्रशासन, 

आरतररक प्रशासन, नगर प्रहरी, सम्पवि व्यिस्थापन तथा वजरसी उपशािा र दताु चलानी इकाई रहने गरी 

व्यिस्था गररएको छ ।   

 मौजनदा सङ्गठन संरचनामा पिूाुधार सम्िरधी कायु माि प्राविवधक शािाबाट सम्पादन हुने गरी व्यिस्था 

रहकेोमा कायु प्रकृवत अननसार प्राविवधक शािालाई िौवतक पिूाुधार तथा सहरी विकास शािा नामाकरण 

गरी िौवतक पिूाुधारका साथ ैििन तथा बवस्त विकास र ििन इजाजत सम्बरधी काम पवन यसै शािाले 

हनेे गरी व्यिस्था गररएको छ ।  

 मौजनदा सङ्गठन संरचनामा योजना शािामा अननगमन तथा मलू्यांकन सम्बरधी कायु नसवमटेएकोले 

प्रस्तावित संगठन संरचनामा यसलाइ समेवटएको छ । 

िातािरण, सरसफाइ तथा विपद व्यिस्थापन कायुका लावग छन टै्ट शािा आिश्यक रहकेाले प्रस्तवित 

सङ्गठन संरचनामा सोही अननसारको शािाको व्यिस्था गररएको छ ।  

 मौजनदा सङ्गठन संरचनामा रहेको वशक्षा शािालाइ वशक्षा, यनिा तथा िेलकन द शािा नामाकरण गरी यनिा 

तथा िेलकन द उपशािा समेत थप गरर दरिरदी राख्न प्रस्ताि गररएको छ । साविकको संरचनामा समाज 



  

                                   
27 | बनेपा नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८० 

 

 

कल्याण र सहकारी एउटै शािा रहकेो मा यसको सट्टामा समाज कल्याण सम्िरधी कायु सामावजक विकास 

शािाबाट हनेे गरी सहकारी सम्बरधी कायु लाइ आवथुक विकास शािा मातहत राविएको छ । यसरी 

प्रस्तावित संगठन संरचना वमलाउदा ती शािा मातहत केही दरिरदी थप हुन प्रस्ताि गररएको छ । यसै गरी 

स्िास्थय शािा अरतगुत आयनिेद तथा िैकवल्पक उपचार सबरधी कायु हनेु एउटा उपशािा थप गरर सो 

उपशािामा पाुँचौ िा छैटौ तहको एउटा दरिरदी थप गनु प्रस्ताि गररएको छ ।  

 मौजनदा संगठन संरचनामा रहकेो राजस्ि शािालाइ कायुप्रकृवत अननसारको काम गनु राजस्ि प्रशासन, िवनज 

तथा प्राकृवतक स्रोत व्यिस्थापन शािा नामाकरण गरी त्यस मातहत राजस्ि संकलन उप शािा र राजस्ि 

प्रिधुन उपशािा रहने गरी प्रस्ताि गररएको छ । यसैगरी मौजनदा संगठन संरचनामा रहकेो लेिाशािालाई 

व्यापवककरण गरी आवथुक प्रशासन शािामा रुपारतरण गनु प्रस्ताि गररएको छ ।  

 मौजनदा सङ्गठन संरचनामा सूचना प्रविवध र तथयांक सम्िरधी कायुकालावग छन टै्ट शािा रहनन पने िएकाले 

यो शािामा ६ िा ७ तहको एक जना र यस अरतगुत रहने २ िटा उपशािाकालावग चौथो िा पाचौ तहका 

एक एक िटा दरिरदी राख्न प्रस्ताि गररएको हो ।  

 िौवतक पिूाुधार विकास र वशक्षा, यनिा तथा िेलकन द शािामा निौं तहको शािा प्रमनि रहने गरी व्यिस्था 

गररएको छ ।   

 नगरपावलका मातहतका िडा कायाुलयहरूमा ५/६ तहको एक एक िडा सवचि, ४/५ तहको एक एक 

ओिरसीयर/सि ओिरसीयरका साथै कृवष तथा प्राविवधक सहायक एक र कायाुलय सहयोगी एक समेत 

गरी प्रत्येक िडामा ४ जना कमुचारी रहने गरी प्रस्ताि गररएको छ ।  

 नगरपावलकाकालावग आिश्यक पने कायाुलय सहयोगी जस्ता पदहरूका लावग प्रदशे ऐन अननसार दरिरदी 

वसजुना गरी आिश्यकताअननसार करारमा वलनन पने र कन वचकार, प्लम्िर जस्ता पदहरु आिश्यकता अननसार 

सेिा करारमा वलन प्रस्ताि गररएको छ ।  
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खण्ड ४ 

नििपामलकाको प्रस्तामित साङ्िठमनक संिचना 

४.१ प्रस्तामित साङ्िठमनक ढााँचा 

बनेपा नगरपावलकामा प्रमूि प्रशासकीय प्रमूि मातहत विविरन १४ िटा शािाहरू रहने छन ्। प्रशासन शािा कायु 

प्रकृवतले नै बवढ कायुबोझ हुने शािाको रूपमा रहने छ । यस शािा अरतगुत कमुचारी प्रशासन, आरतररक प्रशासन,  

सम्पवि ब्यबस्थापन तथा वजरसी, नगर प्रहरी गरर ४ िटा उपशािाहरू र दताु चलानी ईकाई रहनेछ । प्रशासन 

शािाको दरिरदीमा प्रमिू र उपप्रमिू को सवचिालयमा रहने एक एक जना कमुचारीको दरिरदी पवन समािेश छ । 

प्रशासन शािामा विविरन उपशािा र ईकाईमा विविरन तहका कूल २३ जनशविहरू रहने छन ्।   

यसपवछ बवढ कायुबोझ हुने शािामा क्रमश िौवतक पिूाुधार तथा सहरी विकास शािा र आवथुक विकास शािा 

रहकेा छन ्। िौवतक पिूाुधार तथा सहरी विकास शािा मातहत सडक तथा अरय पनबाुधार, ििन तथा बवस्त विकास 

र ििन इजाजत, िानेपानी र विद्यनत गरर ४ उपशािा रहनेछ िने आवथुक विकास शािा अरतगुत  उद्योग,  व्यिसाय 

तथा यातायत व्यिस्थापन, सहकारी तथा उपिोिा वहत संरक्षण, पयुटन, संस्कृवत तथा पजूा पिु व्यिस्थापन, कृवष 

विकास र पशनपंक्षी विकास गरर ५ उपशािा रहनेछन । िौवतक पिूाुधार तथा सहरी विकास शािा र आवथुक विकास 

शािा अरतगुत क्रमश ११ जना र १० जना जनशविहरू रहने छन ् । िडा कायाुलयमा समेत कूल १४ जना 

इवरजवनयररंग सेिाका प्राविवधकहरू र १४ जना कृवष तथा पशन सेिा प्राविवधक जनशवि रहने गरर िडा कायाुलयको 

संरचना तयार गररएकोमा तत-्तत ्जनशविहरू नगरपावलकाको सम्बवरधत शािा/उपशािा (िौवतक पिूाुधार तथा 

सहरी विकास शािा िा आवथुक विकास शािा) सुँग समेत उिरदायी हुननपनेछ । 

त्यसैगरी योजना, अननगमन तथा मनल्यांकन शािा मातहत योजना र  अननगमन तथा मनल्यांकन उपशािा रहनेछ िने  

वशक्षा, यनिा तथा िेलकन द शािा मातहत शैवक्षक प्रशासन र यनिा तथा िेलकन द उपशािा रहनेछन । उपरोि 

शािाहरुमा ५-५ जना जनशवि रहनेछन । नगरपावलकाको स्िास्थय शािामा जनस्िास्थय उपशािा (३ जना 

जनशवि )  र आयनुिेद तथा िैकवल्पक उपचार उपशािा (१ जना जनशवि ) रहनेछ िने नगरपावलकाको स्िास्थय 

संस्थातफु संस्थाहरुको प्रकृवत अननसार छन टै्ट दरबरदी हुनेछ । 

कायुिोझको दृवष्टकोणले सामावजक विकास, सचूना, प्रविवध तथा तथयांक व्यिस्थापन शािा, िातािरण, सरसफाई 

तथा विपद व्यिस्थापन शािा  र राजश्व प्रशासन, िवनज तथा प्राकृवतक स्रोत व्यिस्थापन शािा मध्यम प्रकृवतको 

रहनेछन िने उपरोि सबै शािामा २-२ उपशािाहरु रहनेछन । जनशविको  दृवष्टकोणले सामावजक विकास 

शािामा ४ जना, सचूना, प्रविवध तथा तथयांक व्यिस्थापन शािामा ३ जना, िातािरण, सरसफाई तथा विपद 

व्यिस्थापन शािामा ३ जना  र राजश्व प्रशासन, िवनज तथा प्राकृवतक स्रोत व्यिस्थापन शािा ३ जना रहनेछन ।  

कायु प्रकृवतका कारणले आवथुक प्रशासन, मवहला बालबावलका तथा ज्येि नागररक र काननन शािा मातहत कन नै 

पवन उपशािा रहनेछैन ।  सङ्गठन संरचना विि छन टै्ट शािाको रूपमा राख्नन पने िएकाले आरतररक लेिा पररक्षण 

शािा सिैिरदा सानो शािाको रूपमा रहनेछ । 
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gfu/Ls zfvf
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बनेपा नगरपालिकाको साांगठलनक सांरचना
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नगर कायुपावलका कायुकारी अवधकारको वनवम्त सिोच्च वनकाय हो । नगरपावलकाको दवैनक प्रशासवनक कायु 

सम्पादन गनु नगर कायुपावलका एिं नगर प्रमिूको मातहतमा प्रमिू प्रशासवकय अवधकृत रहने नगरपावलकामा सबै 

वबषयगत शािाहरूको कायुको रेिदिेका साथै अरतर शािा विचमा समरिय कायम गरी प्रचवलत काननूले तोके 

अननसारको कतुब्य वनिाुह गननु प्रमिू प्रशासवकय अवधकृतको उिरदावयत्ि हुनेछ । नगरपावलकामा सबै वबषयगत 

शािाहरूले सम्पादन गननु पने कामका सिरधमा सबवरधत शािा प्रमिूहरू  प्रमिू प्रशासकीय अवधकृत प्रवत उिरदायी 

हुने छन िने उपशािा प्रमिूहरू आ-आफ्नो शािा प्रमिूहरू प्रवत उिरदायी हुनेछन ् । उपशािा मातहतका 

कमुचारीहरू आ–आफ्नो उपशािा प्रमूि प्रवत उतरदायी हुनेछन ् । वमतव्यवयताका दृवष्टकोणले कायाुलय सहयोगी, 

सिारी चालक लगायतका पदहरु दरिरदी अरतगुत रािेर करारमा  वलननपने हुरछ । माली, कन वचकार र प्लम्िर जस्ता 

पदहरू िने संस्थागत रूपमा कायुबोझका आधारमा सेिा करारमा वलदा उपयनि हुने िएकाले स्थायी दरिरदीको 

सङ्गठन संरचनामा दिेारहनन नपने दवेिएको छ ।  

४.२ प्रस्तामित सङ्िठन स्िरुप अनुसािको अमर्स ले आउट 

नगरपावलकाको सेिा प्रिाह र सिै प्रकारका वक्रयाकलापहरुलाई प्रिािकारी रूपमा सञ्चालन गनुका लावग प्रस्तावित 

सङ्गठन स्िरुप अननसार अवफसको लेआउटको व्यिस्थापन हुनन आिश्यक छ । प्रस्तावित सांगठनीक संरचना र ढाुँचा 

अननसारको सेिा प्रिाह र वक्रयाकलापहरुको संचालनका लावग विद्यमान संरचना र लेआउट पयाुप्त हुने दवेिदनै । 

हाल नगर कायुपावलका कायाुलयको मखू्य प्रशासनीक ििनको िईूतलामा प्रशासन शािा, राजश्व शािा एिं 

सामावजक विकास शािा, मवहला, िालिावलका र जेि नागरीक शािा र वजरसी व्यिस्थापन इकाईको लावग छन ट्टाछन टै्ट 

कोठा प्रिरध गरी कायु सञ्चालन हुद ै आएको छ । त्यसैगरी सचूना प्रविवध, स्थानीय पञ्जीकरण तथा सहकारी 

व्यिस्थापनका लावग िने एउटै कोठािाट सम्पणुू सेिा प्रदान हुद ैआएको पाइएको छ । त्यसैगरी मनख्य प्रिेशद्वारसुँगै 

दताुचलानी इकाई कक्षको व्यिस्थापन गररएको छ िने िईू तलामा नै ४० दवेि ५० जना क्षमताको बैठक हल रहकेो 

छ । त्यसैगरी सोवह ििनको पवहलो तलामा नगर प्रमनि तथा उपप्रमनिको कायुकक्ष सवहत सवचिालयहरु, प्रमनि 

प्रशासकीय अवधकृतको कायुकक्ष, वशक्षा, यनिा तथा िेलकन द शािा, आवथुक प्रशासन शािा र नक्सापास उपशािा 

रहकेो छ । उि ििनको दोस्रो तलामा काननन शाािाको कायुकक्ष व्यिस्थापन गरीएको छ ।  

मनख्य प्रशासनीक ििनको कम्पाण्डको पछावड िशको छाना रहकेो टहराविि प्राविवधक शािा र प्रधानमवरि रोजगार 

कायुक्रम एिं मनख्य प्रशासनीक ििनको िावहर सडकिाटो जोवडएको स्थानमा योजना शािाको व्यिस्थापन गररएको 

छ । त्यसैगरी मनख्य प्रशासनीक ििन कम्पाउण्डको २०० वमटर पिुूतफु छन टै्ट ििनमा स्िास्थय शािा र पशनपंवक्ष विकास 

शािा रहकेो छ । मनख्य प्रशासनीक ििन रहकेो स्थानबाट १ दशमलि ३ वकलोवमटर टाढा छन टै्ट स्थानमा कृवष विकास 

शािाको प्रिरध गररएको छ । यो अिस्थामा नगरपावलकाका सिै सेिा तथा वक्रयाकलापहरुलाइ एवककृत सेिा प्रिाह 

हुने गरी िौवतक संरचनाको व्यिस्थापन गननु जरुरी दवेिरछ । त्यसैगरी सिै प्रकारका व्यविहरुले सेिा प्राप्त गने गरी 

संरचनाहरुलाई अपाङ्गमैिी बनाउनन आिश्यक छ ।  

दताु-चलानी र सोधपनछ इकाई (ररसेप्सवनष्ट) बस्ने स्थान सेिाग्राहीलाई सनविधाजनक हुने गरी नागरीक प्रवतक्षालयको 

समेत व्यिस्थापन गननु आिश्यक दवेिएको छ । त्यसैगरी नागरीकहरुको सेिा प्रिाह हुने र विडिाड हुने तथा जनसम्पकु 

िवढ हुने प्रकृवतका शािा तथा उपशािाहरु जस्तै; स्थानीय पञ्जीकरण, राजस्ि असनली, नक्सापासको 

व्यिस्थापानलाई सबुसाधारणको सहजै पहुच पनग्ने गरी कायुकक्षको व्यिस्था हुननपदछु । विडिाड िवढ हुने तथा 

जनसम्पकु िवढ हुन ेप्रकृवतका शािा/उपशािाहरु समेत सेिाग्राहीहरूको लावग प्रवतक्षास्थलको व्यिस्थापन गननुपन े

दवेिरछ । आवथुक प्रशासन शािा, सचूना प्रविवध शािा र प्रशासन शािा वजरसी सम्िवरध कायुसम्पादन गने प्रकृवतका 
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शािा र मातहतका उपशािाहरु िवढ सनरवक्षत स्थानमा व्यिस्थापन गननुपने हुरछ । त्यसैगरी प्रस्तावित साङ्गठवनक 

संरचना अननसारको शािाहरु, एउटा शािा मातहतका उपशािा र ईकाईका लावग शािा प्रमनि वजम्मेिार हुननपने 

िएकाले शािा प्रमनि नवजक िा आसपास रहने गरर शािा मातहतका उपशािाहरू र ईकाइहरूको व्यिस्थापन गननुपने 

हुरछ ।  

त्यसैगरी नगरपावलकामा रयननतम १ सय ५० दवेि २ सय जना अट्ने क्षमता िएको एउटा ठूलो सिा हल र अरय ३ 

िटा जवत साना–साना िैठक कक्षको व्यिस्थापन गननुपने दवेिरछ । यसका साथै रयावयक कायु सम्पादनकालावग उपयनि  

रयावयक इजलास कक्षको  समेत व्यिस्था हुनन पने हरुछ । अवफसको संरचना र लेआउट वमलाउने कायु इवरजवनयररङ्ग 

प्रकृवतको िएकाले नगरपावलकाको प्रस्तावित कायाुलय ििन तथा संरचनाहरुको वडजाइन गदाु सोही अननसार 

प्राविवधकहरुको राय सल्लाह अननसार प्रस्तावित सङ्गठन स्िरुप वमल्ने गरी अवफस लेआउट समेतको ध्यान वदननपन े

हुरछ । यस कायुका लावग नगरपावलकाले इरटेरीयर वडजाइनर र  आवकुटेक्टको सेिा वलन आिश्यक िए सो समेत 

वलनपने हुरछ । 

४.३ प्रस्तामित सङ्िठन संिचनािा उल्लेमखत शाखा ि पदको कायि मिििणको धयाख्या  

नगरपावलकाबाट सम्पादन हुन ेकायुको प्रकृवत र कायुिोझलाई दृवष्टगत गरी बनेपा नगरपावलकामा जम्मा १४ िटा 

शािा र ती शािा अरतगुत २७ िटा उपशािाहरू रहने प्रस्ताि गररएको छ । नगरपावलकमा कायम रहने प्रत्येक 

शािा र उपशािाहरूको कायु वििरण वनम्न अननसार उल्लेि गररएको छ िने शािा तथा उपशािाका लावग प्रस्ताि 

गररएका पदको कायु वििरण अननसवूच ६ मा उल्लेि गररएकोछ । 

४.३ १   प्रशासन  शाखा  

यो शािा अरतगुत कायु प्रकृवत र कायुबोझ अननसार विविरन ५ िटा उपशािाहरू र १ इकाई रहने प्रस्ताि गररएको 

छ । यो शािाले सम्पादन गने मखू्य मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 प्रमिू प्रशासकीय अवधकृतबाट प्रत्यायोवजत अवधकार अननसार स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, 

मापदण्ड, सेिा शत,ु योजना, कायाुरियन र वनयमन सम्िरधी कायु, 

 नगरपावलकाको सङ्गठन संरचना तथा दरबरदी वनधाुरण, जनशवि व्यिस्थापन र िवृि विकास सम्िवरध 

कायु, 

 स्िीकृत संगठन स्िरुप तथा कायुवििरण लागन गराउने सम्िरधी कायु, 

 स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रविवधको उपयोग, प्रिधुन र वनयमन सम्िरधी कायु, 

 कमुचारी व्यिस्थापनका विविरन पक्षहरू (कमुचारीहरूको वनयनवि, िढनिा, सरुिा, अवनिायु अिकाश, 

स्िेवच्छक अिकास सम्बरधी कायु), 

 मानि संसाधन विकासका लावग अल्पकालीन तथा दीघुकालीन योजना तजनुमा, 

 जनशविको क्षमता विकास र अवधकतम पररचालनका लावग स्थानीय तह, प्रदशे र संघ तथा वजल्ला समरिय 

सवमवतसुँगको सम्िरध र समरिय,  

 नगरपावलकाको अरय शािा तथा उपशािाहरूमा नीवतगत तथा कायुक्रम समरिय सम्िरधी कायु, 

 शािा मातहतका उपशािाबाट हुने कायुको अननगमनका साथै समरिय सम्िरधी कायु,  
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 नगरपावलकाका कमुचारीको कायु वििाजन तथा कायु वििरण तोक्ने सम्िरधी कायु, 

 ऐन वनयमका साथै विवनयमािली, वदग्दशुन आवदको वनमाुण र कायाुरियन, 

 नगर प्रहरीको सञ्चालन र व्यिस्थापन सम्िरधी कायु, 

 नगर सिा र नगरपावलकाको बैठकको व्यिस्थापन र माइरयनवटङ,  

 शािा अरतगुतका उपशािाहरूको कायुमा समरिय, रेिदेि र अननगमन, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने गराउने। 

४.३.१.१. कििचािी प्रशासन उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 शािा प्रमूिबाट प्रत्यायोवजत अवधकार अननसार स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी व्यिस्था िएका 

नीवत, मापदण्ड, सेिा शतु, योजना, कायाुरियन र वनयमन सम्िरधी कायु, 

 नगरपावलकाको जनशवि योजना सम्िरधी कायु, 

 कमुचारी सम्बरधी नीवत, मापदण्ड, सेिा शत,ु र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 संघ तथा प्रदशे तहमा संविधान तथा काननन बमोवजमको सहिावगता तथा प्रवतवनवधत्ि,  

 जनशविको क्षमता विकास र अवधकतम पररचालनका लावग स्थानीय तह, प्रदशे र संघ तथा वजल्ला समरिय 

सवमवतसुँगको सम्िरध र समरियमा सहयोगीको िवूमका,  

 िडा तहसुँगको सम्पकु र समरिय, 

 सरकारी एंि नीवज के्षिका वनकायहरूसुँग समरिय र सम्िरध विकास तथा विस्तार सम्िरधी कायु, 

 कमुचारीको समग्र व्यिस्थापन तथा कमुचारी सचूना प्रणाली व्यिस्थापन, 

 कमुचारीहरूको बढनिा, सरुिा तथा काज िटाउने सम्िरधी कायु, 

 नगरपावलकाका कमुचारीहरूको विदा स्िीकृत तथा अविलेि सम्िरधी कायु, 

 नगरपावलकाका कमुचारीको कायु वििाजन तथा कायु वििरण तोक्ने सम्िरधी कायु, 

 कमुचारी व्यिस्थापनका विविरन पक्षहरू (कमुचारीहरूको वनयनवि, िढनिा, सरुिा, अवनिायु अिकाश, 

स्िेवच्छक अिकास सम्बरधी कायु), 

 नगरपावलका कायाुलयका साथै िडा कायाुलय, सेिा केरर र स्िास्थय संस्था समेतका सम्पणुू कमुचारीहरूको 

कायु सम्पादन मलू्याङ्कनको अविलेविकरण सम्िरधी कायु, 

 कमुचारीहरूको दण्ड तथा पनरस्कार सम्बरधी आबस्यक कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 



  

                                   
33 | बनेपा नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८० 

 

 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कामहरू गने। 

४.३.१.२ आन्तरिक प्रशासन उपशाखा  

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ: 

 शािा प्रमिू बाट प्रत्यायोवजत अवधकार अननसार कायुपावलका तथा सिाको बैठक व्यिस्थापन, 

 कायुपावलकाको वनणुयहरूको विद्यनवतय माध्यमबाट अविलेिीकरण तथा प्रकाशन, 

 कायुपावलकाका विविरन सवमवत, उपसवमवत, कायुदलको बैठक व्यिस्थापन, 

 पदावधकारी तथा कमुचारीको वजम्मा रहकेो रवजस्टर अविलेि, प्रवतिेदन फाईल तथा अरय सम्पविको दनरुस्त 

र सही व्यिस्थापन गने, गराउने तथा कमुचारीहरू सरुिा हुदा आफनो वजम्मामा रहकेो सामानहरूको बनझ 

बनझारथ गने तथा गनु लगाउने, 

 वबविरन सािुजवनक विदा, उत्सि, समारोह, उदी आवदको व्यिस्थापन र वनरीक्षण सम्बरधी कायुहरू तथा 

रावष्िय पिु, सिा, समारोह, वशष्टाचार सम्बरधी व्यिस्था, 

 स्थानीय चाडपिु, उत्सि, जािा, उदी आवदको व्यिस्थापन, 

 उपाधी तथा वििनषण र पनरस्कार सम्िरधी वसफाररस, अविलेि गने कायु, 

 सेिा ग्राहीहरूको गननासो सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलकाको स्िावमत्िमा रहकेो वजरसी उपशािासुँगको समरियमा सम्पविको अद्यािवधक अविलेिन, 

 नगरपावलकाका सिारी साधनको उवचत रेिदिे र व्यिस्थापन, 

 नगरपावलका वििको सािुजवनक तथा सरकारी सम्पवि, सामनदावयक सम्पवि, ििन, सडक, पसल, व्यिसाय, 

पबूाुधार, उद्योग, िानी तथा िनीज, िनको वििरण सवहतको अद्यािवधक अविलेि व्यिस्थापन 

नगरपावलकाको चल, अचल सम्पविको अविलेि र संरक्षण सम्बरधी कायु, 

 िररद इकाईको सवचिालय सम्िरधी कायु, 

 पदावधकारी तथा कमुचारीको संपवत वििरणको व्यिस्थापन, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोवकएका अरय कायुहरू गन।े 

४.३.१.३ सम्पमत्त धयिस्र्ापन तर्ा मजन्सी उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ: 

 प्रचवलत काननू बमोवजम नगरपावलकाको चल÷अचल सम्पवि र वजरसीको अविलेि राख्ने, 

 िचु िई जाने वजरसी सामान र िचु िई नजाने वजरसी सामानको बेग्ला बेग्लै रवजष्टर िडा गने र प्रमनि 

प्रशासकीय अवधकृत िा शािा प्रमनिबाट प्रमावणत गराई अविलेि राख्ने, 
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 िररद गरी िा िस्तनगत सहायता िा कन नै पवन प्रकारबाट प्राप्त मालसामान प्राप्त िएको वमवतले तीन वदन विि 

आम्दानी बाुँध्ने, 

 प्रत्येक शािा, उपशािा तथा इकाईहुरूलाई आिश्यक वजरसी सामानको लगत संकलन गरी आगामी 

आवथुक िषुको बजेटमा समािेश गनु पेश गने, 

 िररद आदशे बमोवजम सामान िररद गने, दाविला गने र स्िीकृत आदशे बमोवजम िण्डार वनकासी गने, 

 नयाुँ आवथुक िषु सनरु िएको १५ वदन विि अवधल्लो िषुको वजम्मेिारी साने, वजरसी मौज्दातको िावषुक 

वििरण तयार गने र प्रमावणत गराउने, 

 वजरसी सामानको वनरीक्षण गराई वजरसी श्ेस्ता अद्यािवधक गने र लेिापरीक्षण गराउने, 

 प्रत्येक शािा, उपशािा, िडा सवमवतको कायाुलय तथा इकाईबाट स्िीकृत माग फाराम अननसार माग िई 

आएको वजरसी सामान मौज्दातमा िए उपलब्ध गराउने, मौज्दात निए आिश्यक प्रवक्रया पू¥याई बजारबाट 

िररद गरी उपलब्ध गराउने, 

 वजरसी सामानको संरक्षण एिं उवचत ममुतसंिार, वललाम विक्री र वमनाहाको व्यिस्था गने गराउने, 

 प्रत्येक शािा, उपशािा र इकाईहरूमा रहकेा वजरसी मालसामानको अविलेि दनरुस्त राख्ने, 

 कायाुलय सामान र वनमाुण सामाग्री िररदसम्बरधी कारिाहीका लागी शािा प्रमनि माफुत प्रमनि प्रशासकीय 

अवधकृत समक्ष पेश गने र वनणुय िए बमोवजम िररद गने, दाविला गने र वितरण गने, 

 व्यविगत र सहायक वजरसी िाता वनयवमत गरी राख्ने, 

 नगरपावलकाको नीवत तथा कायुक्रम, िावषुक योजना बजेट, आिवधक योजना तथा विषयगत गनरुयोजना, 

मध्यकालीन िचु संरचना लगायत िनलेटीन िा अरय प्रकाशनहरू छपाईको व्यबस्था वमलाउने, 

 संचावलत आयोजनाको लागी आिश्यक पने वनमाुण सामाग्री िररद गनु आिश्यक व्यिस्था वमलाउने, 

सनरवक्षत िण्डार गने तथा आिश्यकता र वनणुय अननसार उपलब्ध गराउने, 

 नगर कायुपावलका कायाुलयलाई आिश्यक पने छपाई सम्बरधी कायुको व्यिस्था वमलाउने, 

 नगदी रवसद तथा अरय आिश्यक रवसदहरू समयमै छपाई गरी उपलब्ध गराउने र सो को रेकडु रवसद वनयरिण 

िातामा राख्ने, 

 सिारी साधन तथा ढनिानी साधनहरूको ब्ल ूबनक राख्ने र नविकरण गने तथा लगिनक राख्ने, 

 दवैनक िचु हुने सामानको माग फाराम अननसार िचुको अविलेि राख्ने, 

 कायाुलयलाई आिश्यक पने घरजग्गा आवद िररद िा िाडामा वलननपने िएमा आिश्यक प्रवक्रया वमलाउने, 

 रावष्िय चाडपिु तथा सिा समारोह र कायुक्रमहरूमा आिश्यक सामाग्रीको व्यिस्था वमलाउने, 

 कायाुलयमा वफताु नआउने गरी वनकासा िएको सामानको हस्तारतरण सम्बरधी कायु गने, 

 वजरसी सामान िरीद िई विल िनिानी गनु आिश्यक कागजपि समेत संलग्न गरी आवथुक प्रशासन शािामा 

पठाउन,े 
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 कायाुलयको वजरसी सामानहरू जस्तै सिारी साधन, ट्याक्टर, कम्प्यनटर, फोटोकपी, फवनुचर लगायतको ममुत 

गननुपने अिस्थामा शािा, उपशािासुँग, समरिय कायम गरी प्रवतिेदन तयार गने आदशेअननसार ममुत गने 

गराउने व्यिस्था वमलाउने, 

 नगर प्रहरी इकाई ुमाफुत जफत गररएका सामानको प्रवक्रया प¥ूयाई वललाम वबक्री तफु कारिाही चलाउने, 

 प्रमनि प्रशासकीय अवधकृत र शािा प्रमनिको वनदेशन तथा िैपरी आउने अरय कायु गने । 

४.३.१.४ निि प्रहिी उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 कायाुलयको सनरक्षा सम्बरधी कायु,  

 फूटपाथ ब्यिस्थापन, छाडा पशन चौपायको ब्यिस्थापन तथा बजार ब्यिस्थापन गने सम्बरधी कायु,  

 नगरपावलकाले जारी गरेको म्याद तामेली गने साथै फैसला कायाुरियनमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलकाका नीवत, काननू, मापदण्ड, वनणुयहरू कायाुरियनमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नगरके्षिको सिुजवनक सम्पविको संरक्षण सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलकामा हुने सिा समारोह, परम्परा तथा जािा चाडपिुको व्यिस्थापनमा सहयोग सम्बरधी कायु,  

 नगर बस्ती सरसफाई सम्बरधी मापदण्डको कायाुरियन र कसरू उपर छानविन सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय रयावयक सवमवतले गरेका आदशे, फैसला कायाुरियनमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 कायाुलय पररसर, सम्पदा, सािुजवनक, ऐलानी, पवतु जग्गा, सािुजवनक ििन र पिूाुधारको संरक्षण र सनरक्षा, 

 विपद ्व्यिस्थापन कायुमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 सडक मापदण्ड विपररतको अवतक्रमण वनयरिण र फूटपाथ व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय बजार तथा पावकुङ्ग स्थलको व्यिस्थापनमा सहयोग गने गराउने कायु, 

 विना ईजाजत वनमाुण िएका िौवतक संरचनाहरूको स्थलगत अध्ययन गरी कायाुलयमा प्रवतिेदन पेश गने 

कायु, 

 सािुजवनक स्थलमा जथािािी फोहोरमैला फाल्ने कायुमा वनयरिण गने तथा सम्झाई िनझाई गने कायु, 

 व्यिसायीहरूले नगरपावलकामा व्यिसाय दताु गरे नगरेको अननगमन गने कायु, 

 नगरपावलकाको ईजाजत पि अननसार सम्िवरधत व्यापारीले व्यिसाय सञ्चालन गरे नगरेको वनयवमत 

अननगमन गने र सो को जानकारी सम्बवरधत शािालाई गराउने कायु, 

 अव्यिवस्थत पावकुङलाइ व्यिवस्थत पानु वजल्ला िाफीक प्रहरीसुँग समरिय गने कायु, 

 काननूले वनषेध गरेका िाद्य पदाथु िेचवििन िरद गनु लगाउने कायु, 

 नगरके्षिविि रहकेो िेिारीसे तथा मतृक अिस्थामा रहकेा जनािरहरू पाईएमा हटाउने व्यिस्था वमलाउने 

कायु, 
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 िडा कायाुलयहरुको शावरत सनरक्षाको वस्थवतका सम्िरधमा आिश्यकताका अननसार अननगमन गरी 

शािाप्रमनि समक्ष प्रवतिेदन पेश गने, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोवकएका अरय कायुहरूगन े। 

४.३.१.५ दताि चलानी इकाई  

 नगरपावलकामा प्राप्त िएका वचट्ठीपिहरू र कायाुलयिाट वचट्ठी पिहरू अरयि पठाउने वचट्ठीपिहरूको वििरण 

सवहतको छन ट्टाछन टै्ट अविलेि राख्ने,  

 प्राप्त िएका वचट्ठीपिहरूको प्रकार, प्राथवमकता र आिश्यकताका आधारमा िवगुकरण गरी सम्िवरधत शािा, 

उपशािा िा पिव्यहोरामा उल्लेि कमुचारी वचट्ठीपिहरू हस्तारतरण गने, 

 नगरपावलकामा चलानी िएका वचट्ठीपिहरू प्रकार, प्राथवमकता र आिश्यकताका आधारमा वसघ्र पिको 

व्यहोरा िा आिरणमा उल्लेि व्यवि÷संस्था÷कायाुलय िा सोको ठेगानामा पनयाुउने व्यिस्था गने कायु 

 नगरपावलकािाट चलानी िएका वचट्ठीपिहरू पिको व्यहोरा िा आिरणमा उल्लेि 

व्यवि÷संस्था÷कायाुलयले पि बनझेको िपाई सनवनवित गने कायु, 

 नगरपावलकाले आरतररक िा अरय कायाुलयहरूसुँग गने सञ्चारको कायुलाई सनचनाको प्रकार, प्राथवमकता 

र आिश्यकताको आधारमा उपयनि सञ्चारको माध्यम टेवलफोन, वचट्ठीपिहरू िा अरयको उपयोग गरी 

जानकारी आदानप्रदानको कायु,  

 दताु र चलानीिएका वचट्ठीपिहरू िोजेको िा आिश्यक परेको बेला सरल, वमतव्ययी, सनरक्षीत िरपदो, 

वछटोछररतो र गनणस्तरीयरूपमा त्यसको वििरण वलन/वदन सक्ने व्यिस्था वमलाउने, 

 नगरपावलकामा उपवस्थत सेिाग्राही र आगरतनकहरूले सोधपनछ गरेको विषय तथा सेिा प्राप्त गने पिवत र 

प्रवक्रया, सम्िवरधत शािा, वजम्मेिार कमुचारीका लगायतका विषयमा जानकारी प्रदान गने, 

 अरय कायाुलयहरू/व्यवििाट टेवलफोन लगायत सञ्चारको माध्यम उपयोग गरी माग गरेको÷सोधपनछ गरेको 

विषय तथा सेिा प्राप्त गने पिवत र प्रवक्रया, सम्िवरधत शािा, वजम्मेिार कमुचारीका लगायतका विषयमा 

आिश्यक जानकारी प्रदान गने कायु, 

 यस उपशािाले गने िनी तोवकएका अरय कायुगने । 

४.३.२ योजना, अनुििन तर्ा िूल्यांकन शाखा  

यो शािा अरतगुत कायु प्रकृवत र कामको चाप  अननसार विविरन २ िटा उपशािाहरू रहने प्रस्ताि गररएको छ । 

यो शािाले सम्पादन गने मूख्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुनेछन:् 

 प्रमिू प्रशासकीय अवधकृतबाट प्रत्यायोवजत अवधकार अननसार स्थानीय विकास नीवत, अल्पकालीन, 

मध्यकालीन तथा दीघुकालीन विकास योजना तजनुमा अननगमन तथा मलू्यांकनमा सम्बरधी कायु, 

 बावषुक विकास कायुक्रम तजनुमा तथा कायाुरियन, 
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 विकास वनमाुण प्रवक्रयामा स्थानीय जनसहिावगता अविबवृिका कायुक्रम तजनुमा र कायाुरियन, 

 विकास आयोजना कायाुरियन सम्बरधी प्रवक्रयागत कायु, 

 विकास आयोजनाको अननगमन, आिवधक प्रगवत तथा प्रवतफलको समीक्षा, 

 विकास योजनाको अननगमन तथा मलू्यांकनको आधार तथा प्रवक्रया वनधाुरण, 

 आयोजनाको प्रगवत प्रवतिेदन तयार गरी मावसक रूपमा सािुजवनक गने साथै तत्–तत ् वनकायमा पठाउने 

सम्िरधी कायु,  

 विकास वनमाुण प्रकृयामा स्थानीय जनसहिावगता अविबवृिका कायुक्रम तजनुमा र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 योजना कायाुरियनमा संघीय र प्रादवेशक आयोजना, पररयोजना कायाुरियनमा समरिय, सहजीकरण र 

सहयोग, 

 नगरपावलकाको आिवधक तथा िावषुक कायुक्रम र बजेट तयारी सम्बरधी कायु, 

 विकास आयोजनाको अननगमन, प्रगवत प्रवतिेदन र तथा प्रवतफलको समीक्षा सम्बरधी, 

 विकास योजनाको अननगमन तथा मलू्यांकनको आधार तथा प्रवक्रया वनधाुरण सम्बरधी कायु, 

 आयोजनाको अध्ययन, अननसरधान तथा प्रिाि मलू्याङ्कन सम्बरधी कायु, 

 विकास आयोजनाको अननगमन, प्रगवत समीक्षा र मलू्यांकन सम्बरधी कायु, 

 आयोजनाको अध्ययन, अननसरधान तथा प्रिाि मलू्याङ्कन सम्बरधी कायु, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा सो 

को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरूगने गराउने  । 

४.३.२.१ योजना उपशाखा  

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 आिवधक, िावषुक तथा रणनीवतक योजनाहरूको तजनुमा तथा कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 प्रत्यायोवजत अवधकार अननसार विकास आयोजना तथा पररयोजना तजनुमा र कायाुरियन सम्बरधी नीवत, 

काननू, मापदण्ड, योजना र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 उपिोिा सवमवत माफुत सञ्चालन हुने योजनाहरूको योजना सम्झौता, वकस्ता वसफाररस सम्बरधी कायु, 

 योजनाहरूको अविलेि ब्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 उपिोिा सवमवतहरूलाई आयोजना सञ्चालन तथा ब्यिस्थापन सम्िरधी अननवशक्षण कायुक्रम सञ्चालन 

गने लगायत योजना शािासुँग सम्िवरधत बावषुक िररद योजना तयार गने कायु, 

 प्रोफाइल तथा स्रोत नक्साको तयारी िा अद्यािवधक गने सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलकाको गवतविवध स्माररका प्रकाशन गने िेिसाइट आिश्यकता अननसार अपडेट गने सम्बरधी 

कायुमा सहयोग, 
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 विकास वनमाुण प्रकृयामा स्थानीय जनसहिावगता अविबवृिका कायुक्रम तजनुमा र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 संघीय र प्रादवेशक आयोजना, पररयोजना कायाुरियनमा समरिय, सहजीकरण सम्बरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने । 

४.३.२.२ अनुििन तर्ा िूल्यांकन उपशाखा  

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 विकास योजनाको अननगमन तथा मूल्यांकनको आधार तथा प्रवक्रया वनधाुरण, विकास आयोजनाको 

अननगमन, आिवधक प्रगवत तथा प्रवतफलको समीक्षा सम्बरधी कायु, 

 विकास योजनाको अननगमन तथा मलू्यांकनको आधार तथा प्रवक्रया वनधाुरण कायुमा पहल गने, 

 आयोजनाको अननगमन, आिवधक प्रगवत तथा प्रवतफलको समीक्षाको व्यिस्था वमलाउने, 

 योजनाहरूको अविलेि तयार गरी ब्यिस्थापन गने, गराउन,े 

 उपिोिा सवमवतहरूलाई आयोजना सञ्चालन तथा ब्यिस्थापन सम्िरधी अननवशक्षण कायुक्रम सञ्चालन 

गने व्यिस्था वमलाउने, 

 विविध तथयाङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सचूना प्रणालीमा आििता र प्रोफाइल तथा स्रोत नक्साको 

तयारी िा अद्यािवधक गने कायुमा सहयोग, 

 विकासका लावग आिश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरू कायाुरियन, अननगमन तथा मलू्याङ्कन गने 

व्यिस्था वमलाउने, 

 विकास योजनाको अननगमन तथा मलू्यांकनको आधार तथा प्रवक्रया वनधाुरण गने, गराउने र विकास 

आयोजनाको अननगमन, आिवधक प्रगवत तथा समीक्षा गने व्यिस्था वमलाउने, 

 उपिोिा सवमवतद्वारा सञ्चालन गररने योजनाहरूमा उपिोिा सवमवत गठनमा सहयोग पनर ् याई वनजहरूलाई 

आिश्यक तावलमको व्यिस्था गनु लगाउने,  

 बजार अननगमन, गनणस्तर, नापतौल, िाद्य सनरक्षा र उपिोिा वहत संरक्षण सम्िरधी कायु गने गराउने, 

 सम्बवरधत विविरन पररपिहरू, ऐन तथा वनयमहरू संकलन गने र आबश्यक दफा उतार गरी कायाुरियनका 

लावग अरतगुतका शािाहरू र िडाहरूमा पठाउने, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 उपप्रमनिको संयोजकत्िमा गवठत अननगमन सवमवतको सवचिालयको कायु, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने । 
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४.३.३ भौमतक पूिाििाि तर्ा सहिी मिकास शाखा  

यो शािा अरतगुत  सम्पादन हुननपने कायुको कायु प्रकृवत अननसार २ िटा उपशािा र अरय २ िटा इकाईहरू रहने 

प्रस्ताि गररएको छ । यो शािाले सम्पादन गने मखू्य मूख्य कायुहरू वनम्न अननसार हुनेछन:् 

 सहरी विकास सम्िरधी वदघुकावलन, आबवधक, िावषुक तथा रणनीवतक योजनाहरू तजनुमा गने कायुमा 

सहयोग तथा कायाुरियनको व्यिस्था सम्बरधी कायु, 

 सहरी सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड तयारीका साथै स्थानीय सडक, 

कृवष सडक, झोलनङ्गे पनल, पनलेसा र तटबरधन वनमाुण, स्तरोरनवत, र ममुत सम्िार सम्बरधी कायु, 

 यातायात, आिास, िानेपानी तथा बजार तथा ढल व्यिस्थापन, नदी वनयरिण, विद्यनतीकरण सम्बरधी कायु, 

 काननू तथा स्िीकृत नीवत अननसार आयोजनाहरूको पिुूसंिाव्यता र संिाव्यता अध्ययन सिेक्षण, 

 रावष्िय सहरी विकास नीवत, ि–ूउपयोग नक्शा, िउूपयोग योजना, िौवतक विकास योजना, नगर यातायात 

गनरुयोजना तजनुमा र कायाुरियन,  

 नगरपावलकामा व्यिवस्थत बसोिासको लावग योजना तयार गने तथा सो को कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 एकीकृत सहरी विकास सम्बरधी प्रचवलत काननू तथा नीवत अननरुप मापदण्ड तयार, 

 जग्गा विकास तथा ििन वनमाुण सम्बरधी मापदण्ड र जग्गा विकास योजना तयार गरी कायाुरियन, 

 ििन नक्शापास सम्बरधी काननूी र नीवतगत व्यिस्था तथा ििन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना 

तजनुमा,  

 नगरपवलकाको लावग योजना तजनुमा गदाु सरतनवलत विकासको लावग अननसार ि–ूउपयोग, ि–ूएवककरण र 

वनदवेशत जग्गा विकास जस्ता योजनाहरू सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 निीकरणीय तथा िैकवल्पक ऊजाु सम्िरधी सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाुरियन र वनयमन, 

 सहरी योजना तजनुमा र कायाुरियनका लावग अरय सरकारी तथा गैर सरकारी एिं वनजी के्षिका सम्बि 

वनकायहरूसुँग समरिय र सहयोग सम्बरध विकास र विस्तार,  

 नगरपावलका के्षिको िौवतक पिूाुधार, मठमवरदर, सडक नाला, ढल, पाकु, चौतार, विद्यालय, िनल्लास्थान, 

पनलपनलेसा, िौवतक विकासको वितरण स्पष्ट दवेिने गरी िौवतक नक्शा तयार गने, 

 व्यिवस्थत सहर वनमाुणको लावग सहरमा हुने वनजी वनमाुण कायुहरूको मापदण्ड वनमाुण गने तथा सोको 

पालना गने व्यिस्था वमलाउने सम्बरधी कायु, 

 स्िीकृत मापदण्ड अननसार वनमाुण कायु िए निएको वनरीक्षण गरी वनमाुण कायुको वनरीक्षण तथा कारिाहीको 

व्यिस्था सम्बरधी कायु, 

 सहरी विकास, आिास र सनर्वक्षत वनमाुण तथा पिूाुधार विकाससम्बरधी कायुहरूमा आिश्यक प्राविवधक 

राय परामशु, सल्लाह र सहयोग  

 साना जलविद्यनत आयोजना, निीकरणीय उजाु तथा िैकवल्पक ऊजाु सम्िरधी सम्बरधी नीवत, काननू, 

मापदण्ड, योजना तजनुमा सम्बरधी कायु, 
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 स्थानीय विद्यनत वितरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 वसुँचाई सम्बरधी गनरुयोजनाको तजनुमा तथा कायाुरियन सम्बरधी कायु तथा तटबरध, नदी वनयरिण तथा नदी 

व्यिस्थापन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 पानी मनहानको संरक्षण तथा स्िच्छ िानेपानी आपवूतु सम्बरधी कायु, 

 सािुजवनक-वनजी साझेदारी सम्िरधी स्थानीय नीवत, योजना वनमाुण तथा स्थानीय सािुजवनक-वनजी 

साझेदारीका आयोजना छनौट तथा कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 सहरीकरण, बस्ती विकास सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्िरधी योजना   तजनुमा, आयोजना 

पवहचान, अध्ययन, कायाुरियन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 व्यिवस्थत बस्ती विकासका कायुक्रमको तजनुमा र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 िवूमको िगीकरण अननसारको लगत र जग्गाको वकिाकाट र िमूी लगत (नक्शा, स्रेस्ता) तथा घरजग्गा धनी 

दताु प्रमाणपनजाु वितरण तथा लगत व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 योजनाबि र व्यबवस्थत िस्ती विकासका कायुक्रमको तजनुमा कायाुरियन तथा आधारितू आिासका योजना 

तजनुमा र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 एकीकृत बस्ती विकासका लावग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा विकास र व्यबस्थापन सम्बरधी कायु, 

 रावष्िय ििन संवहता तथा मापदण्ड बमोवजम ििन वनमाुण अननमवत र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 सरकारी ििन, विद्यालय, सामनदावयक ििन, सिागहृ तथा अरय सािुजवनक ििन तथा संरचना वनमाुण र 

ममुत संिार सम्बरधी कायु, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने गराउने। 

४.३.३.१ सडक तर्ा अन्य पूिाििाि मनिािण उपशाखा  

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 सहरी सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड तयारी कायुमा सहयोग तथा 

स्थानीय सडक, कृवष सडक, झोलनङ्गे पनल, पनलेसा र तटबरधन स्तरोरनवत, ममुत, सम्िार सम्बरधी कायु, 

 िातािरणमैिी, जलिायन पररितुन अननकूलन, अपाङ्गता र लैङ्वगगमैिी यातायात प्रणालीको प्रिर्धन 

सम्बरधी कायु, 

 सहरी सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड तयारी कायुमा सहयोग तथा 

स्थानीय सडक, कृवष सडक, झोलनङ्गे पनल, पनलेसा र तटबरधन स्तरोरनवत, ममुत, सम्िार सम्बरधी कायु, 

 साना जलविद्यनत आयोजना, निीकरणीय उजाु तथा िैकवल्पक ऊजाु सम्िरधी सम्बरधी नीवत, काननू, 

मापदण्ड, योजना तजनुमा सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय विद्यनत वितरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन र वनयमन सम्बरधी कायु, 
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 वसुँचाई सम्बरधी गनरुयोजनाको तजनुमा तथा कायाुरियन सम्बरधी कायु तथा तटबरध, नदी वनयरिण तथा नदी 

व्यिस्थापन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 पानी मनहानको संरक्षण तथा स्िच्छ िानेपानी आपवूतु सम्बरधी कायु, 

 सािुजवनक-वनजी साझेदारी सम्िरधी स्थानीय नीवत, योजना वनमाुण तथा स्थानीय सािुजवनक-वनजी 

साझेदारीका आयोजना छनौट तथा कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गन,े कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरूगन े। 

४.३.३.२ भिन तर्ा िमस्त मिकास ि भिन इजाजत उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 सहरीकरण, बस्ती विकास सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्िरधी योजना तजनुमा, आयोजना 

पवहचान, अध्ययन, कायाुरियन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 व्यिवस्थत बस्ती विकासका कायुक्रमको तजनुमा र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 िवूमको िगीकरण अननसारको लगत र जग्गाको वकिाकाट र िमूी लगत (नक्शा, स्रेस्ता) तथा घरजग्गा धनी 

दताु प्रमाणपनजाु वितरण तथा लगत व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 योजनाबि र व्यबवस्थत िस्ती विकासका कायुक्रमको तजनुमा कायाुरियन तथा आधारितू आिासका योजना 

तजनुमा र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 एकीकृत बस्ती विकासका लावग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा विकास र व्यबस्थापन सम्बरधी कायु, 

 रावष्िय ििन संवहता तथा मापदण्ड बमोवजम ििन वनमाुण अननमवत र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 सरकारी ििन, विद्यालय, सामनदावयक ििन, सिागहृ तथा अरय सािुजवनक ििन तथा संरचना वनमाुण र 

ममुत संिार सम्बरधी कायु, 

 ििन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्डको तजनुमा कायुमा सहयोग गने सम्बरधी कायु तथा ििन सम्बरधी 

नीवत, काननू, मापदण्ड, कायाुरियन र वनयमन, 

 रावष्िय ििन संवहता तथा मापदण्ड बमोवजम ििन वनमाुण अननमवत र वनयमन,  

 वनमाुण मापदण्डको आधारमा वनमाुण ईजाजत प्रदान ििन वनमाुणको नक्शा स्िीकृवत, संशोधन, वनयमन 

सम्बरधी कायु, 

 नक्सा पासको मापदण्ड तथा ईजाजत प्रकृया तथा फारामहरूमा समयसापेक्ष रूपमा पररमाजुन सम्बरधी काय,ु 

 सरकारी, विद्यालय र सामनदावयक ििन, सिागहृ र अरय सािुजवनक ििन एिं संरचना वनमाुण र ममुत संिार  

 घर तथा ििन वनमाुण सम्परन प्रमाण पि वदने सम्बरधी कायु, 

 रावष्िय ििन संवहता तथा मापदण्ड बमोवजम ििन वनमाुण अननमवत र वनयमन सम्बरधी कायु, 
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 पनरातत्ि, प्राचीन स्मारक रसुँग्रर्हालय संरक्षण, सम्बर्धन र पननःवनमाुण कायुमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 ििन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड तजनुमा कायुमा सहयोग तथा सो सम्िरधी योजनाको कायाुरियन र 

वनयमन सम्बरधी कायु, 

 ििन तथा योजना मापदण्ड कायाुरियन तथा ििन आचार संवहता कायाुरियन, 

 घर नक्शा पासका लावग वनबेदन दताु, घर नक्शा चेक जाुँच, सवधयारका नाममा सचूना जारी, घर नक्शा 

स्थलगत सजुमीन सम्बरधी कायु, 

 अस्थाई नक्शा पास ईजाजत जारी, स्थाई ईजाजतको लावग वनबेदन दताु, स्थाई ईजाजतको लावग स्थलगत 

चेक जाुँच, घर सम्परनको लावग स्थलगत वनररक्षण र स्थाई ईजाजत प्रमाणपि जारी सम्बरधी कायु, 

 वनमाुण कमीहरूसंग समय समयमा समरियतात्मक कायु, 

 घर नक्शा वििाद उजनरी दताु, अवनयवमत वनमाुण कायु अननगमन तथा कारिाही सम्बरधी कायु, 

 उजनरी उपर छलफल पिाचार स्थलगत नाप नक्सा चेक जाुँच तथा वििाद ्वमलान, 

 िबन वडजाइन तथा नक्शा बनाउने कायुका लावग घरधनी अविमनिीकरण तावलम सञ्चालन, 

 ििन संवहता कायाुरियन दर Compliance Cheek सम्बरधी कायु, 

 अवनयवमत संरचना ित्काउन वटप्पणी उठाउने, आदशे िएमा ित्काउन जाने, 

 सनरवक्षत वनमाुण प्रकृयाका लावग समनदाय स्तरमा अविमनिीकरण तावलम सञ्चालन, 

 िसंूरचना प्रणाली आधाररत ििन वनमाुण सम्बरधी कायु, 

 मापदण्ड ििन संवहता अध्यािधीक गने कायु । 

 नगरपावलकामा अव्यिवस्थत बसोबास व्यिस्थापन कायुक्रमको तजनुमा र कायाुरियन,  

 ििन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना तजनुमा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायाुरियन र वनयमन,  

 सरकारी, विद्यालय र सामनदावयक ििन, सिागहृ र अरय सािुजवनक ििन एिं संरचना वनमाुण र ममुत संिार  

 घर नक्शा पास गदाु अपनाईने प्रकृया, कायुविधी र संलग्न राख्नन पने कागजातहरू िारे महानगरिासीलाई 

सम्बरधी कायु, 

 विधनतीय घर नक्सापास प्रणाली (E-Buliding Permit System) को लावग तयारी गने, 

 वनमाुण कायु सम्परन पवछ प्राविवधक वनरीक्षण तथा वनमाुण सम्परन प्रमाण पि सम्बरधी कायु, 

 घर नक्शा वमवसलहरू सनरवक्षत राख्ने र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु तथा घर नक्शाको प्रवतवलपी सम्बरधी 

कायु, 

 आधारितू आिासका योजना तजनुमा र कायाुरियन, बस्ती विकास सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड तयार 

गने कायुमा सहयोग गने र कायाुरियन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 नगर क्षेिको क्षेिहरूको वििाजन (जोवनङ्ग) गने कायुक्रम सम्बरधी कायु, 
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 नगरपावलकाको सडकहरूको बवगुकरण र नामाकरण गनु आिश्यक सहयोग पनर ् याउने र रेकडु व्यिस्थापन 

सम्बरधी कायु, 

 नगरकके्षिको िूउपयोग योजना, कायुक्रम तजनुमा कायुमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलकामा अव्यिवस्थत बसोबास व्यिस्थापन कायुक्रमको लवग योजनाबि र व्यबवस्थत िस्ती 

विकासका कायुक्रम तजनुमा र कायाुरियन,  

 एकीकृत बस्ती विकासका लावग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा विकास र व्यबस्थापन,  

 िवूमको िगीकरण अननसारको लगत सम्बरधी कायु, जग्गाको वकिाकाट र िमूी लगत (नक्शा, स्रेस्ता) वनमाुण 

र संरक्षण,  

 जग्गाको वकिाकाट र नक्शा स्रेस्ता वनमाुण र संरक्षण सम्बरधी कायु, 

 सरकारी प्रयोजनका लावग जग्गा प्रावप्त, मनआब्जा वनधाुरण तथा वितरण सम्बरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने गराउने। 

४.३.३.३ खानेपानी उपशाखा  

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 नगरपावलकाको िानेपानी तथा सरसफाई सम्बरधी योजनाको सञ्चालन, संरक्षण, सम्िर्धन तथा ममुत 

संिार लगायतका कायुहरु गननु । 

 िानेपानीका योजना कायुक्रमको विविरन संस्थाहरुसुँगको समरियमा त्यसको प्रिािकारी व्यिस्थापन 

तथासञ्चालन गननु । 

 नागरीकहरुलाई श्वच्छ िानेपानी सम्बरधी सचेतना अवििवृि गननु । 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू । 

४.३.३.२ मिदु्यत उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 नगर के्षिको विद्यनत नविकरणीय उजाु प्रिर्धन र सम्िि कायुहरुको सञ्चालन व्यिस्थापनका कायुहरु गननु । 

 नगरके्षिको विद्यनवतय समस्याहरुको व्यिस्थापनका लावग विविरन संस्थाहरुसुँगको समरियमा त्यसको 

समाधान गने 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू । 

४.३.४ स्िास््य शाखा  

यो शािा अरतगुत सम्पादन हुननपने कायुको कायु प्रकृवत अननसार विविरन २ िटा उपशािाहरू रहने प्रस्ताि गररएको 

छ । यो शािाले सम्पादन गने मखू्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुने छन ्: 
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 प्रत्यायोवजत अवधकार अननसार स्िास्थय जनसंख्या सम्बरधी नीवत, वनयम, वनदवेशकाहरू मापदण्ड, योजनाको 

वनमाुण, तजनुमा कायुमा सहयोग सम्बरधी कायु र स्िास्थय सम्बरधी कायुक्रम कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलका सिा तथा कायुपावलकामा पेश गननु पने स्िास्थय तथा जनसंख्या सम्बरधी विषयहरूको तयारी 

सम्बरधी कायु, 

 संघीय तथा प्रदशे स्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोवजम स्थानीय स्तरको स्िास्थय सम्बरधी लक्ष्य र गनणस्तर 

वनधाुरण,  

 रावष्िय र प्रादवेशक मापदण्ड अननरुप जनरल अस्पताल, नवसुङ्ग होम, वनदान केरर तथा अरय स्िास्थय 

संस्थाहरूको वक्लवनक दताु, सञ्चालन अननमवत र वनयमन,  

 आधारितू स्िास्थय सेिाको सञ्चालन र प्रिधुन,  

 रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र सहरी स्िास्थय सेिा,  

 औषवध पसल सञ्चालन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 औषवधजरय िनस्पवत, जटीबनटी र अरय औषवधजरय िस्तनको उत्पादन, प्रशोधन र वितरण सम्बरधी कायु, 

 स्िास्थय बीमा लगायतका सामावजक सनरक्षा कायुक्रमको व्यिस्थापन,  

 औषवध तथा औषवधजरय सामग्री लगायतका मेवडकल सामाग्रीहरुको विवक्र वितरण सम्बरधी कायु, 

 औषवधको उवचत प्रयोग र सकू्ष्म जीि वनरोधक प्रवतरोध रयनूीकरण सम्बरधी कायु, 

 औषवध र स्िास्थय उपकरणको िरीद, िण्डाण र वितरण सम्बरधी कायु, 

 स्िास्थय सचूना प्रणालीको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 जनस्िास्थय वनगरानी (पवब्लक हले्थ सिेलेरस) सम्बरधी कायु, 

 प्रिर्घनात्मक, प्रवतकारात्मक, उपचारात्मक, पननस्र्थापनात्मक र प्यावलएवटि स्िास्थय सेिाको सञ्चालन 

सम्बरधी कायु, 

 स्िस्थ जीिनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्िास्थय ििृको पालना, पञ्चकमु लगायतका 

जनस्िास्थय सेिाको प्रिर्धन सम्बरधी कायु, 

 सनवतु, मवदरा र लाग ूपदाथुजरय िस्तनको प्रयोग वनयरिण तथा सचेतना अवििवृि सम्बरधी कायु, 

 सरुिा तथा नसने रोगको वनयरिण तथा रोकथाम सम्बरधी कायु, 

 स्िास्थय वशक्षा र सरसफाई सचेतनाको अवििवृि सम्बरधी कायु, 

 आयनिेद तथा बैकल्पीक स्िास्थय कायुिम सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 औषवध पसल सञ्चालन र वनयमन सम्बरधी कायु तथा औषवधजरय िनस्पवत, जटीबनटी र अरय औषवधजरय 

िस्तनको उत्पादन, प्रशोधन र वितरण सम्बरधी कायु, 

 स्िास्थय बीमा लगायतका सामावजक सनरक्षा कायुक्रमको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 
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 आयनिेवदक, यननानी, आम्ची, होवमयोप्यावथक, प्राकृवतक वचवकत्सा लगायतका परम्परागत स्िास्थय उपचार 

सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 सनरवक्षत माततृ्ि कायुक्रम, वप्रिार वनयोजन सेिा, िोप कायुक्रम, पोषण कायुक्रम, क्षयरोग, कन िरोग तथा एड्स 

रोग वनयरिण कायुक्रम जस्ता कायुक्रमहरू सञ्चालन गने गराउने, 

 उपचरात्मक सेिाको रूपमा नगरपावलकाको उपचार गनुको लावग स्थापना िएका स्िास्थय चौकी, आधारिनत 

स्िास्थय केरर, सहरी स्िास्थय केरर तथा सामनदायवक स्िास्थय इकाईमा कमुचारीको ब्यिस्थापन, औषधी 

उपकरणको ब्यिस्था, तथा वनयवमत अननगमन गरी प्रवतिेदन गने, 

 संघीय सरकारबाट हस्तारतररत प्रदशे सरकारिाट प्राप्त कायुक्रम तथा नगरपावलकाबाट वनदवेशत कायुक्रमलाई 

ब्यिवस्थत ढंगबाट सञ्चालन गने, 

 वनजी स्िास्थय संस्थाको सञ्चालन अननमती, निीकरण, तथा अननगमन, 

 आधारितू स्िास्थय सेिाको सञ्चालन र प्रिधुन गराउने तथा सरसफाई सचेतनाको अवििवृि कायुक्रम 

सञ्चालन सम्बरधी कायु,  

 स्िास्थय सम्बरधी िावषुक कायुक्रम तथा बजेट तजनुमा सम्बरधी कायु,  

 स्िास्थय संस्थाहरूमा औषधी उपकरण तथा अरय सामाग्री आपवूतु व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,  

 जननोवटक र कीटजरय रोगको वनयरिण सम्बरधी कायु,  

 क्षयरोग, कन िरोग, कालाजार, डेङ्गी, जापावनज ईरसेफलाईवटस, एचआईवि र एड्स जस्ता संक्रामक 

रोगहरूको रोकथाम वनयरिण व्यिस्थापन गने,  

 नगर क्षेिमा िोप कायुक्रमहरू सञ्चालन सम्बरधी कायु,  

 विद्यालय वशक्षा समेत स्िास्थय वशक्षा, सचूना तथा व्यिहार पररितुनसम्बरधी कायु सञ्चालन गने 

 पोषण, िोप, झाडापािाला वनयरिण, स्िास प्रस्िास, औलो र कालाज्िर रोकथाप र उपचार गने,  

 सनरवक्षत प्रसनती सेिा प्रिाह र सनरवक्षत माततृ्ि र परामशु सेिा प्रदान गने  

 नगरको जनसांवख्यकी रुपरेिा तयार संबरधी कायु, 

 जनस्िास्थय, आपत्कालीन स्िास्थय तथा महामारीको वनयरिण योजना र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 पररिार वनयोजन, मातवृशशन, पररिार स्िास्थय, िोप जस्ता पररिार स्िास्थय कायुक्रम सञ्चालन सम्बरधी 

कायु, 

 िनल्ला वदसामनि अवियान तथा पणुू िोप सनवनवित र वनररतरता जस्ता अवियान र सामावजक पररितुन 

कायुक्रमसम्बरधी समरिय र संचालन, 

 नगरपावलकाको जनस्िास्थय प्रिर्धन तथा व्यिस्थापन सम्बरधी िावषुक कायुक्रम तथा बजेट तजनुमा गने 

कायुमा सहयोग र स्िीकृत कायुक्रम कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 जनस्िास्थय सम्बरधी कायुक्रमको सनपररिेक्षण एिं अननगमनमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 स्िास्थय सम्बरधी सामनदावयक कायुक्रमहरू सञ्चालन तथा चेतनामलूक कायुक्रहहरू सञ्चालन गने, 
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 नगरपावलका के्षिमा स्िास्थय सम्बरधी काम गने संघ संस्था र वनजी के्षिको रेकडु अध्यािवधक गने र वनयमनमा 

सहयोग सम्बरधी कायु, 

 पोषण केरदीत र पोषण संिेदनवसल कायुक्रम तथा िाद्य सनरक्षाका कायुक्रम सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 मात ृतथा वशशनहरूको पोषण तथा स्िास्थय सम्िरधी कायु गन,े 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरूगन े। 

४.३.५.१ जनस्िास््य प्रबििन उपशाखा  

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 स्िास्थय जनसंख्या सम्बरधी नीवत, वनयम, वनदवेशकाहरू मापदण्ड, योजनाको वनमाुण, तजनुमा कायुमा सहयोग 

सम्बरधी कायु र स्िास्थय सम्बरधी कायुक्रम कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलका सिा तथा कायुपावलकामा पेश गननु पने स्िास्थय तथा जनसंख्या सम्बरधी विषयहरूको तयारी 

सम्बरधी कायु, 

  रावष्िय तथा प्रदशे स्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोवजम स्थानीय स्तरको स्िास्थय सम्बरधी लक्ष्य र गनणस्तर 

वनधाुरण,  

  रावष्िय र प्रादवेशक मापदण्ड अननरुप जनरल अस्पताल, नवसुङ्ग होम, वनदान केरर तथा अरय स्िास्थय 

संस्थाहरूको वक्लवनक दताु, सञ्चालन अननमवत र वनयमन,  

  आधारितू स्िास्थय सेिाको सञ्चालन र प्रिधुन, 

 रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र सहरी स्िास्थय सेिा,  

  औषवध पसल सञ्चालन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

  औषवधजरय िनस्पवत, जटीबनटी र अरय औषवधजरय िस्तनको उत्पादन, प्रशोधन र वितरण सम्बरधी कायु, 

  स्िास्थय बीमा लगायतका सामावजक सनरक्षा कायुक्रमको व्यिस्थापन,  

  औषवध तथा अरय मेवडकल उत्पादनहरूको रयनूतम मलू्य वनधाुरण र वनयमन सम्बरधी कायु, 

  औषवधको उवचत प्रयोग र सकू्ष्म जीि वनरोधक प्रवतरोध रयनूीकरण सम्बरधी कायु, 

  औषवध र स्िास्थय उपकरणको िरीद, िण्डाण र वितरण सम्बरधी कायु, 

  स्िास्थय सचूना प्रणालीको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

  जनस्िास्थय वनगरानी (पवब्लक हले्थ सिेलेरस) सम्बरधी कायु, 

  प्रिर्घनात्मक, प्रवतकारात्मक, उपचारात्मक, पननस्र्थापनात्मक र प्यावलएवटि स्िास्थय सेिाको सञ्चालन 

सम्बरधी कायु, 
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  स्िस्थ जीिनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्िास्थय ििृको पालना, पञ्चकमु लगायतका 

जनस्िास्थय सेिाको प्रिर्धन सम्बरधी कायु, 

 सनवतुजरय, मवदरा र लाग ूपदाथुको प्रयोग वनयरिण तथा सचेतना अवििवृि सम्बरधी कायु, 

 सरुिा तथा नसने रोगको वनयरिण तथा रोकथाम सम्बरधी कायु, 

 स्िास्थय वशक्षा र सरसफाई सचेतनाको अवििवृि सम्बरधी कायु, 

 आयनिेद तथा बैकल्पीक स्िास्थय कायुिम सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 औषवध पसल सञ्चालन र वनयमन सम्बरधी कायु तथा औषवधजरय िनस्पवत, जटीबनटी र अरय औषवधजरय 

िस्तनको उत्पादन, प्रशोधन र वितरण सम्बरधी कायु, 

 स्िास्थय बीमा लगायतका सामावजक सनरक्षा कायुक्रमको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 सनरवक्षत माततृ्ि कायुक्रम, वप्रिार वनयोजन सेिा, िोप कायुक्रम, पोषण कायुक्रम, क्षयरोग, कन िरोग तथा एड्स 

रोग वनयरिण कायुक्रम जस्ता कायुक्रमहरू सञ्चालन गने गराउने, 

 उपचरात्मक सेिाको रूपमा नगरपावलकाको उपचार गनुको लावग स्थापना िएका स्िास्थय चौकी, आधारिनत 

स्िास्थय केरर, सहरी स्िास्थय केरर तथा सामनदायवक स्िास्थय इकाईमा कमुचारीको ब्यिस्थापन, औषधी 

उपकरणको ब्यिस्था, तथा वनयवमत अननगमन गरी प्रवतिेदन गने, 

 संघीय सरकारबाट हस्तारतररत प्रदशे सरकारिाट प्राप्त कायुक्रम तथा नगरपावलकाबाट वनदवेशत कायुक्रमलाई 

ब्यिवस्थत ढंगबाट सञ्चालन गने, 

 वनजी स्िास्थय संस्थाको सञ्चालन अननमती, निीकरण, तथा अननगमन, 

 आधारितू स्िास्थय सेिाको सञ्चालन र प्रिधुन गराउने तथा सरसफाई सचेतनाको अवििवृि कायुक्रम 

सञ्चालन सम्बरधी कायु,  

 स्िास्थय सम्बरधी िावषुक कायुक्रम तथा बजेट तजनुमा सम्बरधी कायु,  

 स्िास्थय संस्थाहरूमा औषधी उपकरण तथा अरय सामाग्री आपवूतु व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,  

 जननोवटक र कीटजरय रोगको वनयरिण सम्बरधी कायु,  

 क्षयरोग, कन िरोग, औलो, कालाजार, डेङ्गी, जापावनज ईरसेफलाईवटस, एचआईवि र एड्स जस्ता संक्रामक 

रोगहरूको रोकथाम वनयरिण व्यिस्थापन गने,  

 नगर क्षेिमा िोप कायुक्रमहरू सञ्चालन सम्बरधी कायु,  

 विद्यालय वशक्षा समेत स्िास्थय वशक्षा, सचूना तथा व्यिहार पररितुनसम्बरधी कायु सञ्चालन गने 

 पोषण, िोप, झाडापािाला वनयरिण, स्िास प्रस्िास, मलेररया र कालाज्िर रोकथाप र उपचार गने,  

 सनरवक्षत प्रसनती सेिा प्रिाह र सनरवक्षत माततृ्ि र परामशु सेिा प्रदान गने  

 नगरको जनसांविकी रुपरेिा तयार संबरधी कायु, 

 जनस्िास्थय, आपत्कालीन स्िास्थय तथा महामारीको वनयरिण योजना र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 
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 पररिार वनयोजन, मातवृशशन, पररिार स्िास्थय, िोप जस्ता पररिार स्िास्थय कायुक्रम सञ्चालन सम्बरधी 

कायु, 

 िनल्ला वदसामनि अवियान तथा पणुू िोप अवियान जस्ता सामावजक पररितुन कायुक्रमसम्बरधी समरिय र 

संचालन, 

 नगरपावलकाको जनस्िास्थय प्रिर्धन तथा व्यिस्थापन सम्बरधी िावषुक कायुक्रम तथा बजेट तजनुमा गने 

कायुमा सहयोग र स्िीकृत कायुक्रम कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 जनस्िास्थय सम्बरधी कायुक्रमको सनपररिेक्षण एिं अननगमनमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 स्िास्थय सम्बरधी सामनदावयक कायुक्रमहरू सञ्चालन तथा चेतनामलूक कायुक्रहहरू सञ्चालन गने, 

 जनस्िास्थय वनगरानी (पवब्लक हले्थ सिेलेरस) सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलका के्षिमा स्िास्थय सम्बरधी काम गने संघ संस्था र वनजी के्षिको रेकडु अध्यािवधक गने र वनयमनमा 

सहयोग सम्बरधी कायु, 

 पोषण केरदीत र पोषण संिेदनवसल कायुक्रम तथा िाद्य सनरक्षाका कायुक्रम सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 मात ृतथा वशशनहरूको पोषण तथा स्िास्थय सम्िरधी कायु गन,े 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने। 

४.३.५.२ आयुिेद तर्ा िैकमल्पीक उपचाि उपशाखा  

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 आयनिेवदक, यननानी, आम्ची, होवमयोप्यावथक, प्राकृवतक वचवकत्सा लगायतका परम्परागत स्िास्थय उपचार 

सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 वनजी आयनिेद, यननानी, आम्ची, होवमयोप्यावथक, प्राकृवतक वचवकत्सा लगायतका परम्परागत स्िास्थय 

उपचार सेिाकास्िास्थय संस्थाको सञ्चालन अननमती, निीकरण, तथा अननगमन, 

 आयनिेद, यननानी, आम्ची, होवमयोप्यावथक, प्राकृवतक वचवकत्सा लगायतका परम्परागत स्िास्थय उपचार 

सेिाका सम्िरधी स्िास्थय सेिाको सञ्चालन र प्रिधुन गराउने तथा सरसफाई सचेतनाको अवििवृि कायुक्रम 

सञ्चालन सम्बरधी कायु,  

 आयनिेद यननानी, आम्ची, होवमयोप्यावथक, प्राकृवतक वचवकत्सा लगायतका परम्परागत स्िास्थय उपचार 

सेिाका, सम्िरधीस्िास्थय सम्बरधी िावषुक कायुक्रम तथा बजेट तजनुमा सम्बरधी कायु,  

 आयनिेद सम्िरधी स्िास्थय संस्थाहरूमा औषधी उपकरण तथा अरय सामाग्री आपवूतु व्यिस्थापन सम्बरधी 

कायु,  

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 
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 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने। 

४.३.५ सािामजक मिकास शाखा  

यो शािा अरतगुत  सम्पादन हनुनपने कायुको काय ुप्रकृवत अननसार विविरन २ िटा उपशािाहरू रहने प्रस्ताि गररएको 

छ । यो शािाले सम्पादन गने मखू्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुने छन:् 

 प्रत्यायोवजत अवधकार अननसार नगरको सामावजक विकाससुँग सम्बवरधत नीवत, रणनीत र योजना तजनुमा 

कायु, 

 सामावजक सनरक्षा सम्बरधी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, वनयमन र अध्ययन अननसरधान सम्बरधी काय ु

गने र सामावजक सनरक्षा सम्बरधी कायुक्रम कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय सामावजक सनरक्षा योजना र व्यिस्थापन तथा आिश्यक तथयांक संकलन एिं व्यिस्थापन सम्बरधी 

कायु, 

 आधनवनक प्रवबवध माफुत व्यविगत घटना दताु (जरम, मतृ्यन, वििाह, बसाईसराई, सम्िरध विच्छेद सम्बरधी 

कायु, 

 सामावजक सनरक्षासुँग सम्िवरधत पररचय पि ििा सनविधा लगायतका विषय सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय स्तरमा समाजकल्याण सम्िरधी संघसंस्था (गैर–सरकारी, सामावजक तथा सामनदावयक संघसंस्था) 

को दताु, निीकरण तथा वनयमन सम्बरधी कायु, 

 गनठी, कोष तथा अरय िष्टहरूको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 वनजी तथा गैर–सरकारी क्षेिसुँग समरिय र सहकायु, समरिय र पररचालन सम्बरधी कायु, 

 गररब घरपररिार पवहचान सम्बरधी स्थानीय सिेक्षण, सचूना व्यिस्थापन र वनयमन सम्बरधी कायु,  

 गररबी वनिारण सम्बरधी रावष्िय, प्रादवेशक र स्थानीय संस्थासुँग सम्पकु, समरिय र सहकायु, 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलकामा टोल विकास संस्था लगायत सामावजक पररचालन कायुमा समरिय र सहजीकरण,  

 वशक्षा, जनचेतना अवििवृि, सरसफाइ तथा िातािरण संरक्षणका लावग समनदाय पररचालन, 

 लैङ्वगक समानता तथा सामावजक समािेशीकरण सम्िरधी कायुहरू योजना तजनुमा र कायाुरियन,  

 जीविकोपाजुन र रोजगारीका अिसर वसजुना सम्िरधी कायु, 

 मवहला हक सम्बरधी नीवत, योजना कायाुरियन, समरिय र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 बालबावलकाको हकहीत संरक्षण सम्बरधी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाुरियन र वनयमन 

कायु, 

 गररबी वनिारण सम्बरधी स्थानीय नीवत, रणनीवत, काननू, मापदण्ड, वनयमन र अध्ययन अननसरधान सम्बरधी 

कायु, 
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 मवहला, बालबावलका, दवलत, आवदिासी÷जनजाती, मनवस्लम, अल्पसंख्यक तथा पछावडपरेका अरय 

समनदाय सम्िरधी कायु, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा सो 

को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने गराउने।  

४.३.५.१ सािामजक सुिक्षा ि पञ्जीकिण उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 प्रत्यायोवजत अवधकार अननसार सामावजक सनरक्षा र पञ्जीकरण सम्िरधी नीवत, रणनीवत र कायुक्रमको तजनुमा 

सम्िरधी कायु, 

 सामावजक सनरक्षा कायुक्रम कायाुरियनको लावग संघ, प्रदशे र स्थानीय संघ संस्थासुँग सम्पकु, समरिय र 

सहकायु सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय सामावजक सनरक्षा योजना र व्यिस्थापन तथा आिश्यक तथयांक संकलन एिं व्यिस्थापन सम्बरधी 

कायु, 

 आधनवनक प्रवबवध माफुत व्यविगत घटना दताु (जरम, मतृ्यन, वििाह, बसाईसराई, सम्िरध विच्छेद सम्बरधी 

कायु, 

 सामावजक सनरक्षासुँग सम्िवरधत पररचय पि ििा सनविधा लगायतका विषय सम्बरधी कायु, 

 गररब घरपररिार पवहचान सम्बरधी स्थानीय सिेक्षण, सचूना व्यिस्थापन र वनयमन सम्बरधी कायु,  

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा सो 

को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू । 

४.३.५.२ िामरिय तर्ा अन्तिामरिय संघसंस्र्ा परिचालन ि सिन्िय उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 स्थानीय स्तरमा समाजकल्याण सम्िरधी संघसंस्था (गैर–सरकारी, सामावजक तथा सामनदावयक संघसंस्था) 

को दताु, निीकरण तथा वनयमन सम्बरधी कायु, 

 गनठी, कोष तथा अरय िष्टहरूको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 वनजी तथा गैर–सरकारी क्षेिसुँग समरिय र सहकायु, समरिय र पररचालन सम्बरधी कायु, 

 गररबी वनिारण सम्बरधी रावष्िय, प्रादवेशक र स्थानीय संस्थासुँग सम्पकु, समरिय र सहकायु, 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना सम्बरधी कायु, 

 अरतरावष्िय संघसंस्थाहरूसुँग समरिय तथा िवगनी सम्िरध स्थावपत अरतरावष्िय मनलनकका नगरपावलकासुँग 

समरिय र सोसुँग सम्िवरधत आिश्यक कन टनीवतक मावमला सम्बरधी कायु, 
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 नगरपावलकामा टोल विकास संस्था लगायत सामावजक पररचालन कायुमा समरिय र सहजीकरण,  

 वशक्षा, जनचेतना अवििवृि, सरसफाइ तथा िातािरण संरक्षणका लावग समनदाय पररचालन, 

 जीविकोपाजुन र रोजगारीका अिसर वसजुना सम्िरधी कायु, 

 संविधानले व्यिस्था गरेका मौवलक तथा नेपाल पक्ष िएका अरतरावष्िय सवरधसम्झौता, कायाुरियनको लावग 

वजम्मेिार बनाइएका विषयहरू कायाुरियन गनु आिश्यक नीवत तथा कायुक्रमको तजनुमा सम्बरधी कायुमा 

सहयोग र सा को कायाुरियन,  

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कामहरू गने। 

४.३.६ मशक्षा, यूिा तर्ा खेलकूद शाखा  

यो शािाबाट सम्पादन हुननपन ेकायुको कायु प्रकृवत अननसार विविरन २ िटा उपशािाहरू रहने प्रस्ताि गररएको छ 

। यो शािाले सम्पादन गने मूख्य मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुने छन:् 

 वशक्षा सम्बरधी नीवत, योजना तयार गरी कायाुरियन गराउने र सो कायु नीवत वनयम अननरुप िए निएको हरेी 

सनधार गननुपने िए सो अननरुप गने, गराउन पेश गने, 

 विद्यालयलाई सचूना तथा प्रविवधमैिी वशक्षण वसकाई िातािरणको कायुक्रम तयार गरी कायाुरियन गने 

गराउन,े  

 प्राथवमक तथा आधारितू वशक्षाको मापदण्ड, योजनाको तनजनुमा, वनयमन कायुमा सहयोग गने र आधारितू 

वश्क्षाको सञ्चालन र प्रिधुनको लावग कायुक्रम तयार गने, 

 आधारितू वशक्षा अवनिायु र वनशनल्क तथा माध्यवमक तहको वशक्षालाई वनशूल्क प्रदान गने नीवतलाई 

कायाुरियन सम्बरधी कायु गने,  

 विद्यालय समायोजन कायुक्रममा सहजीकरण गने, 

 वशक्षा सम्बि परामशु सेिा, िाषा तथा प्रवशक्षण केरर, ट्यशून कोवचङ सेरटरलाई वनयमन गने,  

 स्थानीय स्तरमा रहकेा शैवक्षक संस्था, नेपाल स्काउट, रेडक्रस, यनिा पररषद ् र विविरन गैर–सरकारी 

संस्थाहरूको सहकायुमा यनिा पररचालन गरी मानिीय सेिा विपद ्व्यिस्थापन तथा वदगो िातािरण संरक्षण 

जस्ता कायुमा लाग्न प्रेररत गने, गराउन,े 

 पिुू प्राथवमक तथा आधारितू तहको विद्यालय सञ्चालन अननमवत तथा स्िीकृवत सम्बरधी काम गने 

 आधारितू तहका विद्यालयहरूमा पाठ्यपनस्तक वितरण ब्यिस्थापन सम्बरधी काम गने,  

 पिुू प्राथवमक विद्यालय तथा आधारितू तहका विद्यालयहरूका विस्तार, थप कक्षा अननमवत वदने, साने, 

गाभ्न,े नामसारी तथा नयाुँ नामाकरण सम्बरधी काम गने, 

 आधारितू विद्यालयमा कायुरत वशक्षकहरूको दरिरदी वमलान सम्बरधी काम गने, गराउन,े 
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 विद्याथी कम िएका विद्यालयहरूलाई गाभ्ने प्रयोजनका लावग विद्याथी संख्या िौगोवलक अिस्था 

अननकन लता जनसंख्या अननपातलाई आधार मावन सो सम्बरधी र गाविएको विद्यालयको संपवत संरक्षण 

सम्बरधी कायुमा सहयोग गने, 

 विद्यालय कमुचारीको अविलेि व्यिस्थापन तथा तावलम सञ्चालन गने, गराउन,े 

 विद्यालयस्तरीय अवतररि वक्रयकलाप सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने, गराउन,े 

 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छाििवृिको व्यिस्थापन गने, गराउने, 

 शैवक्षक परामशु सेिाको अननमवत तथा वनयमन सम्बरधी कायु गने, 

 स्थानीय पनस्तकालय, िाचनालय तथा सामनदावयक अध्ययन केरर सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने व्यिस्था 

वमलाउने, 

 रावष्िय स्तरमा सञ्चालन हुने वबद्यालयस्िरीय प्रवतयोवगतामा सहिागी छनौट गरी वसफाररस गने, 

 विविरन वबद्यालयको परीक्षा सञ्चालन, वनयरिण, वनयमन प्रकृयालाई सघाउने, 

 संस्थागत विद्यालयहरूको स्थलगत वनरीक्षण गरी वनयमाननसार सञ्चालन िए निएको अननगमन गरी 

वनयमाननसार सञ्चालन निएको िए आिश्यक कारिाहीको लावग वसफाररस गने, 

 नगरस्तरीय पनस्तकालय सञ्चालन गनु सहयोग गने,  

 नगर के्षिविि वशक्षा सम्बरधी रणनीवत तथा योजना तजनुमा गनु आिश्यक सचूनाहरू संकलन गने,  

 नगरस्तरमा सञ्चालन हुने अरतर वबद्यालय स्तरीय, राष्िपती रवनङ वशल्ड, मेयर कप लगायतका प्रवतयोवगता 

सञ्चालन, समरिय एिं लगायतका कायुक्रमहरू गने, गराउन,े 

 विद्यालयलाई सचूना तथा प्रविवधमैिी वशक्षण वसकाई िातािरणको विकास सम्बरधी कायु, 

 विद्यालयहरूलाई जनसंख्याको िनोट र िौगोवलक अिस्थाको आधारमा विद्यालय समायोजन कायुक्रममा 

सहजीकरण सम्बरधी कायु, 

 वशक्षा सम्बि परामशु सेिा, िाषा तथा प्रवशक्षण केरर, ट्यनशन, कोवचङ सेरटरको वनयमन सम्बरधी कायु, 

 आधारितू वशक्षा अवनिायु र वनशनल्क तथा माध्यवमक तहको वशक्षालाई वनशनल्क प्रदान गने नीवत कायाुरियन 

सम्बरधी कायु,  

 स्थानीय स्तरमा रहकेा शैवक्षक संस्था, नेपाल स्काउट, रेडक्रस, यनिा सङ्गठन र विविरन गैर–सरकारी 

संस्थाहरूको सहकायुमा यनिा पररचालन गरी मानिीय सेिा विपद ्व्यिस्थापन तथा वदगो िातािरण संरक्षण 

जस्ता कायुमा लाग्न प्रेररत गने सम्बरधी कायु, 

 साक्षरता, साक्षरोिर कक्षा, शैवक्षक विकास र नागररक वशक्षासम्िरधी कायुहरू सञ्चालन संयोजनको कायु, 

 नगर के्षि वििका पिुू प्राथवमक, आधारितू र माद्यावमक विद्यालय सञ्चालन र वनयमन, 

 नगरपावलका अरतगुतका पिुू प्राथवमक तथा आधारितू विद्यालयको स्थलगत वििरण संकलन तथा 

आधारितू तहको विद्यालय सञ्चालन अननमवत तथा स्िीकृवत सम्बरधी काम, 
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 पिुू प्राथवमक विद्यालय तथा आधारितू तहका विद्यालयहरूका विस्तार, थप कक्षा अननमवत वदने, साने, 

गाभ्न,े नामसारी तथा नयाुँ नामाकरण सम्बरधी काम गने र गाविएको विद्यालयको सम्पिी संरक्षण सम्बरधी 

काम, 

 आधारितू विद्यालयमा कायुरत वशक्षकहरूको दरिरदी वमलान सम्बरधी काम, 

 संस्थागत विद्यालयहरूको स्थलगत वनरीक्षण गरी वनयमाननसार सञ्चालन िए निएको अननगमन सम्बरधी 

कायु, 

 प्रत्येक शैवक्षक–सिमा विद्याथी िनाु अवियान सञ्चालन तथा विद्यालय छोडेका र विद्यालय बावहर रहकेा 

गररि तथा विपरन िगुका विद्याथीलाई प्रोत्साहन सवहत विद्यालय िनाु कायुक्रम सञ्चालन, 

 शैवक्षक क्यालेण्डरमा एकरुपता ल्याउने कायु,  

 वशक्षक तावलम तथा िवृि विकास सम्िरधी योजना वनमाुण र कायुक्रम, 

 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छाििवृिको व्यिस्थापन सम्बरधी काम, 

 वशक्षाको पहुुँचबाट िवञ्चत, सडक बालबावलका, मजदनरका छोराछोरी, द्वरद वपडीत बालबावलका लगायत 

वबविरन कारणले औपचाररक वशक्षाबाट िवञ्चत समनहलाई अनौपचाररक वशक्षाको वबकास विस्तार गनु 

वबविरन कायुक्रमको सञ्चालन एिं समरिय सम्बरधी कायु, 

 विविरन वबद्यालयको कलस्टर वनमाुण गरी परीक्षा सञ्चालन, वनयरिण र वनयमन प्रकृयालाई सघाउने, 

 सामनदावयक तथा संस्थागत विद्यालय िोल्ने अननमवत, विद्यालय साने, गाभ्ने नामसारी नयां नामकरण सम्बवरध 

मातिृाषा सरचालन अननमवत सम्बरधी कायु गने, गराउने र गाविएको विद्यालयको संपवत संरक्षण सम्बरधी 

कायुमा सहयोग गने, 

 विद्यालयको गनणस्तर अवििवृि तथा पाठ्यसामग्रीको वितरण व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छाििवृिको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय पनस्तकालय, िाचनालय तथा सामनदावयक अध्ययन केरर सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने व्यिस्था, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरूगने गराउने  । 

४.३.६.१ शैमक्षक प्रशासन उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 प्रारवम्िक बाल वशक्षा तथा विद्यालय वशक्षा, अनौपचाररक वशक्षा, तथा विशेष वशक्षा सम्बरधी नीवत, काननू, 

मापदण्ड, योजनाको वनमाुण, कायाुरियन र वनयमन,  

 नगर कायुपावलकाबाट स्िीकृत शैवक्षक कायुक्रम कायाुरियन सम्बरधी कायु,  

 नगरपावलका क्षेिको वशक्षाको अिस्था, प्रगवत आवद समेवटएको वशक्षा सम्िरधी वस्थवतपि प्रकावशत 

सम्बरधी कायु,  
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 वशक्षाको गनणस्तर बढाउनको लावग वशक्षक, प्रधानाध्यापक तथा व्यिस्थापन सवमवतका पदावधकारीहरूको 

समय समयमा बैठक, गोिी िा तावलम सञ्चालन,  

 विद्यालयमा वशक्षाको गनणस्तर बवृि िए निएको सम्बरधमा मलू्याङ्कन गरी अविलेि राख्ने तथा सो 

सम्बरधमा सनधारका लावग आिश्यक काम, 

 माध्यवमक वशक्षा उिीणु परीक्षाको लावग रवजष्िेशन फाराम िरेका विद्याथीको नाम, थर, उमेर प्रचवलत काननू 

बमोवजम संशोधन, 

 सामनदावयक विद्यालयमा कायुरत वशक्षक तथा कमुचारीको सेिा वििरण तथा अरय अविलेि अद्यािवधक 

सम्बरधी कायु,  

 विद्यालयहरूको वनरीक्षण, वशक्षकको तावलम तथा अरय शैवक्षक वक्रयाकलाप सञ्चालन, 

 विद्यालयमा लाग ूगररएको पाठ्यक्रम, पाठ्यपनस्तक तथा पाठ्यसामग्री सम्बरधमा सनधार गननुपने र वनःशनल्क 

पाठ्यपनस्तकको वितरण प्रणालीलाई प्रिािकारी बनाउने विषयमा व्यिस्थापन सवमवत तथा वशक्षकको राय 

वलई सनझाि सम्बरधी कायु, 

 सामनदावयक विद्यालयका वशक्षक तथा कमुचारीको तलबी प्रवतिेदन पाररत सम्बरधी कायु,  

 विद्यालय व्यिस्थापन सवमवत र वशक्षक अवििािक संघ गठन सम्बरधी कायु, 

 विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतको वसफाररसमा वशक्षकलाई विद्यालय समय बाहके िा विद्यालयको वनयवमत 

पठन पाठनमा असर नगने गरी अवतररि समयमा अरयि कायु गनु पिुू स्िीकृवत सम्बरधी कायु,  

 कायुसम्पादनको आधारमा विद्यालय व्यिस्थापन सवमवत, वशक्षक अवििािक संघ, प्रधानाध्यापक, वशक्षक 

एिं कमुचारीहरूलाई पनरस्कार तथा दण्डका लावग कायुपावलका समक्ष वसफाररस गने,  

 विद्यालय समायोजन कायुक्रममा सहजीकरण सम्बरधी कायु, 

 वशक्षा सम्बि परामशु सेिा, िाषा तावलम तथा प्रवशक्षण केरर, ट्यशून कोवचङ सेरटरलाई वनयमन सम्बरधी 

कायु, 

 आधारितू वशक्षा अवनिायु र वनशनल्क तथा माध्यवमक तहको वशक्षालाई वनशनल्क प्रदान गने नीवतलाई 

कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 वशक्षा सम्बरधी कायुक्रम तथा योजना तजनुमा, कायाुरियन गने, अननगमन सम्बरधी कायु, 

 पिुू प्राथवमक तथा आधारितू तहको विद्यालय सञ्चालन अननमवत तथा स्िीकृवत सम्बरधी कायु, 

 शैवक्षक स्तर सनधारका लावग विद्यालय अननगमन मलू्याङ्कन सम्बरधी कायु, 

 आधारितू तहका विद्यालयहरूमा पाठ्यपनस्तक वितरण ब्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 गाविएको विद्यालयको सम्पिी संरक्षण सम्बरधी काम, 

 संस्थागत आधारितू विद्यालयहरूको शनल्क वनधाुरण सम्बरधी काम, 

 नगर के्षिमा मातहातमा संचावलत संस्थागत विद्यालयहरूको स्थलगत वनरीक्षण गरी वनयमाननसार सञ्चालन 

िए निएको अननगमन सम्बरधी कायु, 
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 विद्यालयको नक्साङ्कन, अननमवत, स्िीकृवत, समायोजन तथा वनयमन सम्बरधी कायु, 

 परीक्षा व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छाििवृिको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 वशक्षाको पहुुँचबाट िवञ्चत समनहलाई अनौपचाररक वशक्षाको वबकास विस्तार गनु वबविरन कायुक्रमको 

सञ्चालन एिं समरिय सम्बरधी कायु, 

 विषयगत वशक्षक वमलान तावलम व्यिस्थापन तथा सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 सामनदावयक विद्यालयको शैवक्षक गनणस्तरलाई अवििवृि गनु विद्यालयलाई सचूना तथा प्रविवधमैिी वशक्षण 

वसकाई िातािरणको विकास सम्बरधी कायु, 

 विपरन बालबावलकाहरूलाई विद्यालय जान प्रेररत गनुका लावग पोषाक, पोवषलो िाजा र स्टेशनरीको 

व्यिस्था वमलाउने सम्बरधी कायु, 

 शैवक्षक स्तर सनधारका लावग विद्यालय अननगमन मलू्याङ्कन सम्बरधी कायु, 

 स्थाई वशक्षकको का.स.म.ू फाराम फाईवलङ व्यिस्था सम्बरधी कायु, 

 स्थाई वशक्षकहरूको असाधारण तथा अध्ययन विदा रेकडु सम्बरधी कायु, 

 विद्यालयको नक्साङ्कन, अननमवत, स्िीकृवत, समायोजन तथा वनयमन सम्बरधी काम गने, 

 प्राविवधक वशक्षा तथा व्यािसावयक तावलमको योजना तजनुमा, सञ्चालन, अननमवत र वनयमन  

 माध्यवमक तहसम्मको शैवक्षक कायुक्रमको समरिय र वनयमन,  

 स्थानीय पनस्तकालय, िाचनालय तथा सामनदावयक अध्ययन केरर सञ्चालन तथा व्यिस्थापन, 

 शैवक्षक परामशु सेिाको अननमवत तथा वनयमन,  

 विद्यालयको शैवक्षक गनणस्तरलाई अवििवृि गनु प्रविवध मैिी वसकाइ र वशक्षणलाई वक्रयाशील बनाउने 

सम्बरधी कायु, 

 प्राविवधक तथा ब्यािसवयक वशक्षालाई जोड वदद ैबहुप्राविवधक वशक्षालय स्थापना सम्बरधी कायु, 

 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छाििवृिको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 संस्थागत तथा सामनदावयक माध्यावमक विद्यालयमा प्रधानाध्यापक वनयनवि प्रवक्रयाको लावग आिश्यक 

सचूना र रेकडु व्यिस्थापन सम्बवरध कायु, 

 विद्यालयलाई वितरण गररने कायुक्रम अननदान तथा सो को बजेट व्यिथापन सम्बवरध कायु,  

 विद्यालयलाई सचूना तथा प्रविवधमैिी वशक्षण वसकाई िातािरणको विकास सम्बरधी कायु, 

 विद्यालयहरूलाई जनसंख्याको िनोट र िौगोवलक अिस्थाको आधारमा विद्यालय समायोजन कायुक्रममा 

सहजीकरण सम्बरधी कायु, 

 वशक्षा सम्बि परामशु सेिा, िाषा तथा प्रवशक्षण केरर, ट्यनशन, कोवचङ सेरटरको वनयमन सम्बरधी कायु, 
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 आधारितू वशक्षा अवनिायु र वनशनल्क तथा माध्यवमक तहको वशक्षालाई वनशनल्क प्रदान गने नीवत कायाुरियन 

सम्बरधी कायु,  

 स्थानीय स्तरमा रहकेा शैवक्षक संस्था, नेपाल स्काउट, रेडक्रस, यनिा सङ्गठन र विविरन गैर–सरकारी 

संस्थाहरूको सहकायुमा यनिा पररचालन गरी मानिीय सेिा विपद ्व्यिस्थापन तथा वदगो िातािरण संरक्षण 

जस्ता कायुमा लाग्न प्रेररत गने सम्बरधी कायु, 

 साक्षरता, साक्षरोिर कक्षा, शैवक्षक विकास र नागररक वशक्षासम्िरधी कायुहरू सञ्चालन संयोजन  

 नगर के्षि वििका पिुू प्राथवमक, आधारितू र माद्यावमक विद्यालय सञ्चालन र वनयमन, 

 नगरपावलका अरतगुतका पिुू प्राथवमक तथा आधारितू विद्यालयको स्थलगत वििरण संकलन तथा 

आधारितू तहको विद्यालय सञ्चालन अननमवत तथा स्िीकृवत सम्बरधी काम, 

 पिुू प्राथवमक विद्यालय तथा आधारितू तहका विद्यालयहरूका विस्तार, थप कक्षा अननमवत वदने, साने, 

गाभ्न,े नामसारी तथा नयाुँ नामाकरण सम्बरधी काम गने र गाविएको विद्यालयको सम्पिी संरक्षण सम्बरधी 

काम, 

 आधारितू विद्यालयमा कायुरत वशक्षकहरूको दरिरदी वमलान सम्बरधी काम, 

 संस्थागत विद्यालयहरूको स्थलगत वनरीक्षण गरी वनयमाननसार सञ्चालन िए निएको अननगमन सम्बरधी 

कायु, 

 प्रत्येक शैवक्षक शिमा विद्याथी िनाु अवियान सञ्चालन तथा विद्यालय छोडेका र विद्यालय बावहर रहकेा 

गररि तथा विपरन िगुका विद्याथीलाई प्रोत्साहन सवहत विद्यालय िनाु कायुक्रम सञ्चालन, 

 शैवक्षक क्यालेण्डरमा एकरुपता ल्याउने कायु,  

 वशक्षक तावलम तथा िवृि विकास सम्िरधी योजना वनमाुण र कायुक्रम, 

 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छाििवृिको व्यिस्थापन सम्बरधी काम, 

 वशक्षाको पहुुँचबाट िवञ्चत, सडक बालबावलका, मजदनरका छोराछोरी, द्वरदवपडीत बालबावलका लगायत 

वबविरन कारणले औपचाररक वशक्षाबाट िवञ्चत समनहलाई अनौपचाररक वशक्षाको वबकास विस्तार गनु 

वबविरन कायुक्रमको सञ्चालन एिं समरिय सम्बरधी कायु, 

 विविरन वबद्यालयको कलस्टर वनमाुण गरी परीक्षा सञ्चालन। वनयरिण, वनयमन प्रकृयालाई सघाउने, 

 सामनदावयक तथा संस्थागत विद्यालय िोल्ने अननमवत, विद्यालय साने गाभ्ने नामसारी नयाुँ नामाकरण सम्बवरध 

मातिृाषा सरचालन अननमवत सम्बरधी कायु गने, गराउने र गाविएको विद्यालयको संपवत संरक्षण सम्बरधी 

कायुमा सहयोग गने, 

 विद्यालयको गनणस्तर अवििवृि तथा पाठ्यसामग्रीको वितरण व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छाििवृिको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय पनस्तकालय, िाचनालय तथा सामनदावयक अध्ययन केरर सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने व्यिस्था, 
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 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने। 

४.३.६.२ यूिा तर्ा खेलकुद उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 नगर स्तरमा सञ्चालन हुने अरतर वबद्यालय स्तरीय, राष्िपवत रवनङ वशल्ड, मेयर कप लगायतका प्रवतयोवगता 

सञ्चालन, समरिय एिं लगायतका कायुक्रमहरू गने, गराउने तथा रावष्िय स्तरमा सञ्चालन हुने 

वबद्यालयस्िरीय प्रवतयोवगतामा सहिागी छनौट सम्बरधी कायु, 

 नगर के्षिका यनिालाई आिश्यक पने यनिा विषयक कायुमा सहयोग एिं समरिय सम्बरधी कायु, 

 यनिा जागरण, सशविकरण र पररचालन, यनिा सीप, उद्यमवशलता तथा नेततृ्ि विकास सम्बरधी कायु गने, 

गराउन,े 

 यनिा पररचालका लावग नगर यनिा नीवत तथा कायुक्रम तजनुम ाागनु आिश्यक सहयोग सम्बरधी कायु  

 यनिा र िेलकन दलाई आिि गरी अननशावसत यनिाहरूको पररचालन गनु कायुक्रम सञ्चालन गरी यनिालाई 

विकास प्रवक्रयममा संलग्न गराउन आिश्यक व्यिस्था सम्बरधी कायु, 

 मावध्यमक विद्यालयस्तरीय अवतररि वक्रयकलाप सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने, गराउने सम्बरधी कायु, 

 अवतररि वक्रयाकलाप सम्बरधी कायु र िेलकूदको विकास र प्रबधुन सम्बरधी कायु, 

 यनिा जागरण, सशविकरण र पररचालन, यनिा सीप, उद्यमवशलता तथा नेततृ्ि विकास सम्बरधी कायु, 

 नगर स्तरमा सञ्चालन हुने अरतरवबद्यालय स्तरीय, राष्िपती रवनङ वशल्ड, मेयर कप जस्ता प्रवतयोवगता 

सञ्चालन, समरिय एिं लगायतका अरय कायुक्रमहरूमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 यनिाको िेलकन दमा अविरुची पैदा गराउन विविरन प्रकारका योजना तयार र कायाुरयन सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय स्तरको शैवक्षक ज्ञान, सीप र प्रविवधको संरक्षण, प्रिर्धन र स्तरीकरण गने, गराउन,े 

 यनिाहरूलाई स्िरोजगार उरमनि अनौपचाररक वशक्षा तथा ज्ञान तथा सीपहरूलाई आयमलूक कायुक्रमहरूसुँग 

आबि गने कायुक्रम सञ्चालन गने, 

 यनिा उद्यमशीलताको पवहचान गद ै यनिाहरूलाई स्िरोजगार उरमनि अनौपचाररक वशक्षा तथा बैकवल्पक 

वसकाइ माफुत विकास िएका ज्ञान तथा सीपहरूलाई आयमलूक कायुक्रमहरूसुँग आबि गने कायुक्रम 

सञ्चालन गने, गराउने, 

 नगर स्तरमा सञ्चालन हुने अरतर वबद्यालय स्तरीय, राष्िपवत रवनङ वशल्ड, मेयर कप लगायतका प्रवतयोवगता 

सञ्चालन, समरिय एिं लगायतका कायुक्रमहरू गने, गराउने तथा रावष्िय स्तरमा सञ्चालन हुने 

वबद्यालयस्तरीय प्रवतयोवगतामा सहिागी छनौट सम्बरधी कायु, 

 नगर के्षिका यनिालाई आिश्यक पने यनिा विषयक कायुमा सहयोग एिं समरिय सम्बरधी कायु, 
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 नगर स्तरमा सञ्चालन हुने अरतर वबद्यालय स्तरीय, राष्िपवत रवनङ वशल्ड, मेयर कप लगायतका प्रवतयोवगता 

सञ्चालन, समरिय एिं लगायतका कायुक्रमहरू गने, गराउने तथा रावष्िय स्तरमा सञ्चालन हुने 

वबद्यालयस्िरीय प्रवतयोवगतामा सहिागी छनौट सम्बरधी कायु, 

 नगर के्षिका यनिालाई आिश्यक पने यनिा विषयक कायुमा सहयोग एिं समरिय सम्बरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरूगने । 

४.३.७ आमर्िक मिकास शाखा   

यो शािाबाट सम्पादन हुननपन ेकायुको कायु प्रकृवत अननसार विविरन ५ िटा उपशािाहरू रहने प्रस्ताि गररएको छ 

। यो शािाले सम्पादन गने मूख्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुने छन:् 

 आवथुक विकाससुँग सम्बवरधत नीवत, काननू, कायुविवध, वनदवेशका मापदण्ड, योजना तजनुमा तयारी सम्बरधी 

कायु,  

 कृवष तथा पशन सचूना, कृवष बजार तथा हाटबजार व्यिस्थापन, कृवष प्रविवध प्रसार, प्राविवधक टेिा, औषधी 

तथा सामाग्री आपवूतु सम्बरधी कायु,   

 िस्तनको प्रबधुन, विकास तथा बजारीकरण, कृवषसम्िरधी िीमा र कजाु सहजीकरण सम्बरधी कायु, 

 पशननश्ल सनधार पिवत विकास र व्यबस्थापन सम्बरधी कायु, 

 पशनपरछी तथा कृवषजरय प्राकृवतक प्रकोप तथा महामारी रोगको वनयरिण तथा पशनपरछी वचवकत्सा सेिाको 

व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,   

 सहकारी िचत तथा ऋण पररचालन सम्बरधी स्थानीय मापदण्ड वनधाुरण र वनयमन सम्बरधी कायु,  

 िाद्य सनरक्षा, गनणस्तर वनयरिण तथा उपिोिा वहत संरक्षण सम्बरधी विषयमा सम्बवरधत वनकायसंग समरिय  

 िाद्य सनरक्षा, गनणस्तर वनयरिण तथा उपिोिा वहत संरक्षण सम्बरधी विषयमा सम्बवरधत वनकायसंग समरिय 

गरी प्रारवम्िक कायुिाही चलाउने,  

 आवथुक विकास सवमवतको सवचिालय सम्बरधी कायु,  

 सनकन म्बासी बेरोजगारको पवहचान र अविलेि व्यिस्थापन तथा जीविकोपाजुन व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,   

 बेरोजगार वििरण तयारी, रोजगार प्रिधुन कायुक्रम व्यिस्थापन र सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 कृवष, पशन विकास, सहकारी, पयुटन, घरेलन तथा साना उद्योग, िानी, पयुटन र सुँस्कृवतसुँग सम्बवरधत 

आयोजना तथा कायुक्रम कायाुरियन, सनपरीिेक्षण र गनणस्तर वनयमन सम्बरधी कायु,   

 अरय शािा र िडा सवमवतको कायाुलयसुँग तेसो तथा ठाडो सम्बरध विकास र समरिय सम्बरधी कायु, 

 संघीय सरकार, प्रदशे सरकार र नगर कायुपावलकाबाट संचावलत रोजगार÷स्िरोजगार कायुक्रमको संयोजन र 

सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 सहकारी सम्बरधी विषयगत, रावष्िय, प्रादवेशक र स्थानीय संघ संस्थासुँग समरिय र सहकायु सम्बरधी कायु, 



  

                                   
59 | बनेपा नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८० 

 

 

 कृवष, पशनपंक्षी, उद्योग तथा सहकारी सम्बरधी स्थानीय तथयाङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अननसरधान 

सम्बरधी कायु,   

 स्थानीय सहकारी क्षेिको प्रबधुन, विकास र पररचालन तथा क्षमता अवििवृि सम्बरधी कायु, 

 आवथुक पिूाुधार विकाससुँग सम्बवरधत ऐन काननूका सम्बरधमा जानकारी तथा सवूचत गने सम्बरधी कायु, 

 लघन, घरेलन तथा साना उद्योगको दताु, निीकरण, िारेजी र वनयमन सम्बरधी कायु,   

 िानी तथा िवनज पदाथुको संरक्षण सम्बरधी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड सम्बरधी कायु,   

 ढनङ्गा, वगट्टी, बालनिा, ननन, माटो, िरीढनङ्गा, फायर क्ले तथा स्लेट आवद िानीजरय िस्तनको संरक्षण, 

विकास, उत्िनन ्र उपयोग सम्बरधी दताु, अननमवत, निीकरण, िारेजी र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,   

 िानी तथा िवनज पदाथु सम्बरधी सचूना तथा तथयाङ्क सङ्कलन, अविलेिन तथा व्यबस्थापन सम्बरधी 

कायु, 

 िाषा, संस्कृवत र लवलतकलाको संरक्षण र विकास सम्बरधी स्थानीयस्तरको नीवत, काननू, मापदण्ड, सम्बरधी 

कायु,   

 परम्परागत रूपमा चवल आएका जािा तथा पिुको सञ्चालन र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,   

 स्थानीय महत्िका धावमुक तथा सांस्कृवतक सम्पदाको व्यबस्थापन सम्बरधी कायु,   

 पयुटकीय महत्िका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, संरक्षण र प्रिर्धन सम्बरधी कायु,   

 िाषा, संस्कृवत, जािा, पिु र लवलतकलाको संरक्षण, प्रबर्धन र विकास सम्बरधी कायु,  

 उपिोिा अवधकार तथा वहत सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड तयार गनु सहयोग गने र कायाुरियन र वनयमन 

सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय व्यापार, िावणज्य, िस्तनको माग, आपवूतु व्यबस्थापन सम्बरधी अननगमन तथा वनयमन सम्बरधी कायु, 

 बजार तथा हाट बजार व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय िस्तन तथा सेिाको गनणस्तर परीक्षण, उपिोिा सचेतना सम्बरधी कायु, 

 िाद्य पदाथुको गनणस्तर िानेपानीको गनणस्तर वनयरिण कायु सञ्चालन गने, 

 स्थानीय बौविक सम्पविको संरक्षण, प्रबधुन र अविलेिाङ्कन तथा उपिोिा सचेतना,  

 उपप्रमनिको संयोजकत्िमा गवठत उपिोिा वहत संरक्षण सवमवतको सवचिालयको सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय िस्तन र सेिा व्यापारीक सामानको मलू्य तथा गनणस्तरको अननगमन र वनयमन, 

 स्थानीय व्यापार, िस्तनको माग, आपवूतु व्यबस्थापन तथा अननगमन र ठूला बजार तथा ससाना हाट बजार 

व्यिस्थापन, बजार अननगमन, गनणस्तर, नापतौल, िाद्य सनरक्षा र उपिोिा वहत संरक्षण सम्िरधी कायु, 

 स्थानीय िस्तनहरूको उत्पादन, आपवूतु तथा वनकासी प्रके्षपण, मलू्य वनधाुरण िस्तन र सेिा व्यापारको मलू्य 

तथा गनणस्तरको अननगमन सम्िरधी कायु, 

 उपिोिा सचेतना तथा सेिाको गनणस्तर परीक्षण सम्िरधी कायु, 
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 िाद्य पदाथु, िानेपानीको गनणस्तर वनयरिण सम्िरधी कायु, 

 उपिोिा अवधकार तथा वहत सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, कायाुरियन र वनयमन, 

 स्थानीय बौविक सम्पविको संरक्षण, प्रबधुन र अविलेिाङ्कन सम्िरधी कायु, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने गराउने । 

४.३.७.१ उद्योि धयिसाय प्रिििन तर्ा यातायात धयिस्र्ापन उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 लघन, घरेलन तथा साना उद्योगको दताु, निीकरण, िारेजी र वनयमन तथा लघन, घरेलन तथा साना उद्योगको 

विकास र प्रिर्धन, 

 व्यापाररक फमु, पसलको दताु, अननमवत, निीकरण, िारेजी र वनयमन, 

 उद्योगका लावग स्थानीय स्रोतकोको संरक्षण सम्बरधी स्थानीय नीवत, मापदण्ड कायाुरियन र वनयमन सम्बरधी 

कायु, 

 लघन, घरेलन तथा साना उद्योगको विकास र प्रिर्धन सम्बरधी कायु, 

 व्यापाररक फमु अननमवत, निीकरण, िारेजी र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 सीप विकास सम्बरधी कायुको प्रबर्धन सम्बरधी कायु, 

 सेिा व्यापारका क्षेिमा प्रिािकारी वनयमन सम्बरधी कायु, 

 सेिा व्यापारका के्षिमा हुने अध्ययन तथा अननसरधानलाई प्रोत्सावहत गने सम्बरधी कायु, 

 उपिोग्य तथा अत्यािश्यक िस्तन र सेिाको आपवूतु, वितरण, मलू्य वनयरिण, गनणस्तर र अननगमन सम्बरधी 

नीवत, काननू र मापदण्ड सम्बरधी कायु,  

 सरल र सनपथ ढंगबाट अत्यािश्यक िस्तनहरू आपवूतु गने सम्िािनाको िोजी गने सम्बरधमा अध्ययन 

अननसरधान सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय यातायात ररक्सा तथा अरय प्रकारका यातायातको व्यिस्थापन सम्िद्द कायुहरू, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने  । 

४.३.७.२ सहकािी तर्ा उपभोक्ता महत संिक्षण उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 सहकारी विकास तथा प्रिर्धनका लावग सहकारी संस्था सम्बरधी स्थानीय नीवत तथा कायुक्रमको 

कायाुरियन सम्बरधी कायु, 
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 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताु, अननमवत, िारेजी र विघटन सम्बरधी कायु, 

 सहकारी िचत तथा ऋण पररचालन सम्बरधी स्थानीय मापदण्ड वनधाुरण र वनयमन, 

 सहकारी सम्बरधी रावष्िय, केररीय, विषयगत, प्रादवेशक र स्थानीय संघ संस्थासुँग समरिय र सहकायु, 

 सहकारी सम्बरधी स्थानीय तथयाङ्क संकलन र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय सहकारी क्षेिको प्रबधनु, विकास र पररचालन तथा स्थानीय सहकारीको क्षमता अवििवृि सम्बरधी 

कायु, 

 सञ्चालनमा रहकेा सहकारीको कायु तथा कारोिारको वनयवमत अननगमन, वनरीक्षण तथा मलू्याङ्कन तथा 

प्रवतिदेन सम्बरधी कायु, 

 सञ्चालनमा रहकेा सहकारीहरूको मावसक, िावषुक प्रगवत वििरण संकलन र रेकडु व्यिस्था सम्बरधी कायु, 

 प्राप्त उजनरीको आिश्यक जाुँचबनझ तथा छानविन गरी कारिाहीको सम्बरधी कायु, 

 सहकारी व्यिस्थापन सचूना प्रणाली सम्बरधी कायु, 

 सहकारीको पूंजी पररचालन सम्िरधी कायु,  

 सहकारीलाई पूंजीको आधारमा िवगुकरण गने र मजुर नीवत अिलम्िनमा सहयोग पनरय्ाउने, 

 िाद्य सनरक्षा, गनणस्तर वनयरिण तथा उपिोिा वहत संरक्षण सम्बरधी विषयमा सम्बवरधत वनकायसंग समरिय 

गरी प्रारवम्िक कायुिाही चलाउने,  

 उपिोिा अवधकार तथा वहत सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड तयार गनु सहयोग गने र कायाुरियन र वनयमन 

सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय व्यापार, िावणज्य, िस्तनको माग, आपवूतु व्यबस्थापन सम्बरधी अननगमन तथा वनयमन सम्बरधी कायु, 

 बजार तथा हाट बजार व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय िस्तन तथा सेिाको गनणस्तर परीक्षण, उपिोिा सचेतना सम्बरधी कायु, 

 िाद्य पदाथुको गनणस्तर िानेपानीको गनणस्तर वनयरिण कायु सञ्चालन गने, 

 स्थानीय बौविक सम्पविको संरक्षण, प्रबधुन र अविलेिाङ्कन उपिोिा सचेतना,  

 उपप्रमनिको संयोजकत्िमा गवठत उपिोिा वहत संरक्षण सवमवतको सवचिालयको सम्बरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने । 

४.३.७.३ पयिटन, संस्कृती तर्ा पूजापिि उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 पयुटकीय महत्िका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, संरक्षण र प्रिर्धन तथा पयुटनको विकासको 

व्यिस्थापनका कायु,  
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 पयुटनमा वनजी तथा व्यिसावयक क्षेिलाई प्रोत्साहनका कायुक्रमहरू सम्बरधी कायु, 

 पयुटन प्रबर्धनका लावग स्तरीय होटेल तथा रेषु्टरेण्टको सञ्चालनमा व्यिस्थापकीय सहयोग, प्रोत्साहन र 

वनयमन सम्बरधी कायु, 

 िाषा, संस्कृवत, सम्पदा र लवलतकलाको संरक्षण र विकास सम्बरधी स्थानीय तहको नीवत, मापदण्ड, योजना 

कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 पनरातत्ि, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको संरक्षण, सम्िार, प्रिधुन सम्बरधी कायु र परम्परागत रूपमा 

चवलआएका जािा तथा पिुको सञ्चालन र व्यिस्थापन मा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 पनरातत्ि, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको संरक्षण, सम्िार, प्रिधुन र विकास, 

 िाषा, संस्कृवत, जािा, पिु, लवलतकलाको संरक्षण र विकाससम्बरधी अरय कायु, 

 परम्परागत तथा पौरावणक संस्कृवत, ररवतररिाजहरू, पिुपजूा, लोकिाका, गीत, संगीत, बाजागाजा, तथा नाच 

र चाडपिुहरूको व्यिस्थापन, संरक्षण र सम्बर्धन कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने । 

४.३.७.४ कृमष मिकास उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 कृवष प्रसार, कृवष प्रबर्धन, कृवष उत्पादन तथा व्यिस्थापन सम्बरधी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड तथा 

योजना तजनुमा कायुमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 कृवष बजार सचूना, कृवष बजार तथा हाटबजारको पिूाुधार वनमाुण, साना वसुँचाई वनमाुण, तावलम, प्रविवध 

प्रसार, प्राविवधक टेिा, कृवष सामाग्री आपवूतु, 

 उच्च मूल्ययनि कृवषजरय िस्तनको प्रबधुन, विकास तथा बजारीकरण, 

 कृवष बीउविजन, नश्ल, मलिाद र रसायन तथा औषवधहरूको आपवूतु, उपयोग र वनयमन शीत िण्डारणको 

व्यिस्थापन, 

 कृवष प्रसार, कृवष प्रबर्धन, कृवष उत्पादन तथा व्यिस्थापन सम्बरधी योजनाको कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 कृषक क्षमता विकास कायुक्रमको सञ्चालन, 

 कृवषजरय प्राकृवतक प्रकोप तथा महामारी रोगको वनयरिण, 

 कृवष िातािरण संरक्षण तथा जैविक विविधताको संरक्षण र प्रबधुन, 

 कृषकहरूलाई प्राविवधक सेिा, टेिा, सीप विकास र सशिीकरण, 

 कृषक समहू, कृवष सहकारी र कृवष सम्बरधी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समरिय, व्यिस्थापन र वनयमन, 

 कृवष तथयाङ्कको व्यिस्थापन र सचूना प्रणाली तथा कृवष सम्बरधी सचूनाको प्रचारप्रसार, 
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 उच्च मूल्ययनि िस्तनको प्रबधुन, विकास र बजारीकरण तथा शीत िण्डारण सम्बरधी कायु, 

 कृवष सम्बरधी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समरिय, व्यिस्थापन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 िाद्यारन, िागिानी, नगद ेतथा अरयबाली विकास सम्बरधी वििरण, र आबश्यकता अननसार नसुरी स्थापना 

सम्बरधी कायु, 

 कृवष विकास तथा संिाव्यता र पकेट के्षि वनधाुरण र कृवष प्रविवध र सेिा प्रसार सम्बरधी कायु, 

 कृषक/कृषक समनहको पवहचान गनु सेिा केरर सम्पकु स्थल, कृवष फामुहरूई सहयोग सम्बरधी कायु, 

 कृषकहरूलाई समनह, सहकारीमा आिि गराउने र कृषी उत्पादनलाई व्यिासीयकरण, प्रविवध र प्राविवधक 

सेिा सम्बरधी कायु, 

 अननसरधान केररबाट वनवस्कएका नविनतम प्रवबवधलाई कृषक समक्ष लैजाने सम्बरधी कायु, 

 कृवष सहकारी, समहूहरूको िालीनाली अननगमन गरी प्राविवधक सल्लाह सम्बरधी कायु, 

 कृवष उत्पादन, प्रशोधन र बजारीकणसम्बरधी उद्यम व्यिसायको व्यिसावयक विकास सम्बरधी कायु, 

 कृवष नसुरी, िीउविजन केरर तथा नमनूा फामु सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 कृवष िातािरण संरक्षण तथा जैविक विविधताको संरक्षण र प्रबधुन सम्बरधी कायु, 

 कृवष प्रसार प्रचार सम्बरधी कायु, 

 कृवषसम्िरधी िीमा र कजाु सहजीकरण सम्बरधी कायु, 

 शीत िण्डारणको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 कृषकहरूको क्षमता अवििवृि, प्राविवधक सेिा, टेिा, सीप विकास सम्बरधी कायु, 

 कृवष बीउविजन, नश्ल, मलिाद र रसायन तथा औषवधहरूको आपवूतु, उपयोग र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 कृषक समहू, कृवष सहकारी र कृवष सम्बरधी स्थानीय संघसंस्थाहरूको समरिय सम्बरधी कायु, 

 कृवष सम्बरधी प्रविवधको संरक्षण र हस्तारतरण सम्बरधी कायु, 

 कृवष तथयाङ्कको व्यिस्थापन र सचूना प्रणाली तथा कृवष सम्बरधी सचूनाको प्रचारप्रसार सम्बरधी कायु, 

 कृवष सम्बरधी तावलम र क्षमताविकास सम्बरधी कायु, 

 कृवष स्रोत केररको सञ्चालन र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने  । 

४.३.७.५ पशुपंक्षी मिकास उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 
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 पशनपरछी, पशनपालन र पशन स्िास्थय सम्बरधी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड तथा योजना तजनुमा कायुमा 

सहयोग सम्बरधी कायु, 

 पशनपंक्षीजरय प्राकृवतक प्रकोप तथा महामारी रोगको वनयरिण  

 पशनपालन र पशन स्िास्थय सम्बरधी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाुरियन र वनयमन तथा 

पशनपंक्षी बजार, पिूाुधार, सनविधा र आपनतीसम्बरधी  

 पशनपालन र पशन स्िास्थय सम्बरधी योजना तथा कायुक्रमको कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 पशनपरछी हाटबजारको पिूाुधार वनमाुणमा सहयोग, तावलम, प्राविवधक टेिा, क्षमता विकास कायुक्रमको 

सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 पशन आहारको गनणस्तर वनयमन,  

 पशन बधशालाको व्यिस्थापन र वनयमन,  

 पशनपरछी वचवकत्सा सेिाको व्यिस्थापन,  

 पशनपरछी सम्बरधी बीमा र कजाु सहजीकरण,  

 पशनजरय तथा कृवषजरय प्राकृवतक प्रकोप तथा महामारी रोगको वनयरिण सम्बरधी कायु, 

 पशन पंक्षी सम्िरधी िीमा र कजाु सहजीकरण सम्बरधी कायु, 

 पशनपालकहरूको क्षमता अवििवृि, प्राविवधक टेिा, सीप विकास सम्बरधी कायु, 

 पशन पक्षी सम्बरधी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समरिय, व्यिस्थापन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 पशन पंक्षी तथयाङ्कको व्यिस्थापन र सचूना प्रणाली प्रचारप्रसार सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय चरन तथा िकु विकास र व्यिस्थापन तथा पशन आहारको गनणस्तर वनयमन सम्बरधी कायु, 

 पशनपरछी सम्बरधी बीमा र कजाु सहजीकरणमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय चरन तथा िकु विकास र व्यिस्थापनमा सहयोग तथा पशन आहारको गनणस्तर वनयमन सम्बरधी 

कायु, 

 स्थानीयस्तरमा पशनपंक्षी सम्बरधी तथयाङ्कको व्यिस्थापन र सचूना प्रणाली विकास सम्बरधी कायु, 

 पशन बधशाला व्यिस्थापन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 पशनपरछी पालन तथा पशनपंक्षी उपज कृषकलाईसुँगवठत गने सम्बरधी कायु, 

 पशनसेिा तफु नश्लसनधार सम्िरधी सम्बरधी कायु, 

 पशन वचवकत्सालय सम्बरधी कायुविवध, योजना र कायुक्रम सम्बरधी कायु, 

 पशन रोग स्िास्थय उपचार, िोप, िरध्याकरण, कृविम गिाुधान सम्बरधी सेिा प्रिाह र पशनपंक्ष रोग तथा 

महामारी वनयरिण सम्बरधी कायु, 

 माग रआिश्कता अननसार पशनस्िास्थय वशविर संचालन सम्बरधी कायु, पशनरोगसम्बरधी सामारय ल्याि सेिा 

सञ्चालन सम्बरधी कायु, 
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 पशनपंक्षी, पोल्िी र डेरी विकास सम्बरधी नीवत, कायुविवध, योजना तथा कायुक्रम तजनुमा र कायाुरियन 

सम्बरधी कायु, 

 पशनपंक्षी, पोल्िी र डेरी उत्पादन, प्रशोधन र बजारीकरण सम्बरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने  । 

४.३.८ सूचना प्रमिमि तर्ा अमभलेख धयिस्र्ापन शाखा 

यो शािाबाट सम्पादन हुननपन ेकायुको कायु प्रकृवत अननसार विविरन २ िटा उपशािाहरू रहने प्रस्ताि गररएको छ 

। यस शािाले सम्पादन गने मखू्य मूख्य कायुहरू वनम्न अननसार हुने छन:् 

 आधारितू तथयांक संकलन र व्यबस्थापन: जनसाङ्वख्यक, प्राकृवतक, आवथुक, सामावजक, सांस्कृवतक, 

िौवतक पबूाुधार, रोजगारीको अिस्था, कूल ग्राहस्थय उत्पादन, प्रवतव्यवि आय, मानि विकास सचूकाङ्क, 

राजश्व तथा आयव्यय समेतको तथयाङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सचूना प्रणालीमा आििता र प्रोफाइल 

तथा स्रोत नक्साको अद्यािवधक एिं अविलेि सम्िरधी कायु, 

 नगरपावलकामा वडवजटल गिनेरस स्थापनाका लावग नगरपावलका क्षेिमा इरटरनेट सेिा, टेवलसेरटर, केबनल 

तथा तारविहीन टेवलविजन प्रसारणको अननमवत, निीकरण र वनयमन सम्िरधी कायु, 

 एक सय िाट सम्मको एफ. एम. रेवडयो सञ्चालन अननमवत, निीकरण र  वनयमन सम्बरधी व्यिस्था 

 सचूना तथा सञ्चार प्रविवधमा सिुसाधारण जनताको सहज र सरल पहुुँच तथा सचूना प्रविवधको विकास र 

विस्तार सम्बरधी कायु,  

 आफ्नो क्षेिविि इरटरनेट सेिा, टेवलसेरटर, केबनल तथा तारविहीन टेवलविजन प्रसारणको अननमवत, निीकरण 

र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 सचूना तथा अविलेि केररको स्थापना तथा सञ्चालन सम्िरधी कायु, 

 आधनवनक प्रवबवधमाफुत व्यविगत घटना दताु (जरम, मतृ्यन, वििाह, बसाईसराई, सम्िरध विच्छेद र धमुपनि 

धमुपनिी), अविलेि व्यिस्थापन तथा प्रवतिेदन सम्िरधी कायु, 

 सचूनासंग सम्िवरधत नगरपावलकाका गवतविवधहरू िेिसाइटमा राख्ने र िेिसाइट आिश्यकता अननसार 

अपडेट गने सम्बरधी कायमाु सहयोग, 

 सचूना तथा अविलेि केररको स्थापना तथा सञ्चालन सम्बरधी कायु,  

 नगरपावलकामा रहकेा कम्प्यनटर, फोटो कवप मेसीन लगायत अपकरण हरूको रेि दिे र ममुत संिार, 

 तथयाङक संकलन, व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाुरियन र वनयमन 

सम्िरधी कायु, 

 रोजेगार तथा बेराजेगार श्म शविको तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना,   

 स्थानीयस्तरमा रहकेा स्िेदशेी तथा विदशेी श्वमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना व्यिस्थापन,   
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 विपरन क्षेि तथा विषयका दक्ष जनशविको तथयाङ्क सङ्कलन तथा व्यिस्थापन,   

 रोजगार सचूना केररको व्यिस्थापन तथा सञ्चालन,   

 बेरोजगारको तथयाङ्क सङ्कलन सम्बरधी अरय कायु 

 सनकन म्िासीको पवहचान र व्यिस्थापन, 

 वनजी घर तथा घर पररिारको तथयांक संकलन, 

 स्थानीय तथयाङक संकलन, प्रशोधन, अविलेविकरण तथा वितरण सम्बरधी कायु,   

 आधारितू तथयाङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सचूना प्रणालीमा आििता र प्रोफाइल तथा स्रोत नक्साको 

अद्यािवधक एिं अविलेि सम्बरधी कायु,  

 गररब घरपररिार पवहचान सम्बरधी स्थानीय सिेक्षण, सचूना व्यिस्थापन तथा रोजगार तथा बेरोजगारको 

तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना सम्बरधी काय ु

 सामावजक सनरक्षा सम्बरधी स्थानीय तथयाङ्क र सचूना व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 प्रदशे तथा संघसुँग तथयांक एिं सचूना आदानप्रदान र समरिय तथा संकलन गने गराउन,े 

 सम्िाव्य प्राकृवतक स्रोत तथा साधनको अविलेि प्रोफाईल तयार गने, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गन ेगराउने। 

४.३.८.१ सूचना प्रमिमि उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 सचूना संचार प्रविवध तथा अविलेि शािामा िएका सचूना आबश्यक पने सेिाग्राही िा संस्थालाई उपलब्ध 

गराउन,े 

 सचूनासंग सम्िवरधत नगरपावलकाका गवतविवधहरू िेिसाइटमा राख्ने र िेिसाइट आिश्यकता अननसार 

अपडेट गने गराउने कायुमा सहयोग, 

 मावसक, चौमावसक र बावषुक प्रगवत वििरण तयार गने, 

 नगरपावलकाको िेिसाइट आिश्यकता अननसार अपडेट गने कायुमा सहयोग, 

 नगरपावलकामा वडवजटल गिनेरस स्थापनाका लावग नगरपावलका क्षेिमा इरटरनेट सेिा, टेवलसेरटर, केबनल 

तथा तारविहीन टेवलविजन प्रसारणको अननमवत, निीकरण र वनयमन सम्िरधी कायु, 

 एक सय िाट सम्मको एफ. एम. रेवडयो सञ्चालन अननमवत, निीकरण र  वनयमन सम्बरधी व्यिस्था 

 सचूना तथा सञ्चार प्रविवधमा सिुसाधारण जनताको सहज र सरल पहुुँच तथा सचूना प्रविवधको विकास र 

विस्तार सम्बरधी कायु,  
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 आफ्नो क्षेिविि इरटरनेट सेिा, टेवलसेरटर, केबनल तथा तारविहीन टेवलविजन प्रसारणको अननमवत, निीकरण 

र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 सचूना तथा अविलेि केररको स्थापना तथा सञ्चालन सम्िरधी कायु, 

 आधनवनक प्रवबवधमाफुत व्यविगत घटना दताु (जरम, मतृ्यन, वििाह, बसाईसराई, सम्िरध विच्छेद र धमुपनि 

धमुपनिी), अविलेि व्यिस्थापन तथा प्रवतिेदन सम्िरधी कायु, 

 सचूनासंग सम्िवरधत नगरपावलकाका गवतविवधहरू िेिसाइटमा राख्ने र िेिसाइट आिश्यकता अननसार 

अपडेट गने सम्बरधी कायमाु सहयोग, 

 सचूना तथा अविलेि केररको स्थापना तथा सञ्चालन सम्बरधी कायु,  

 नगरपावलकामा रहकेा कम्प्यनटर, फोटो कवप मेसीन लगायत अपकरण हरूको रेि दिे र ममुत संिार, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने । 

४.३.८.२ त्यांक तर्ा अमभलेख धयिस्र्ापन उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 आधारितू तथयांक संकलन र व्यबस्थापन: जनसाङ्वख्यक, प्राकृवतक, आवथुक, सामावजक, सांस्कृवतक, 

िौवतक पबूाुधार, रोजगारीको अिस्था, कूल ग्राहस्थय उत्पादन, प्रवतव्यवि आय, मानि विकास सचूकाङ्क, 

राजश्व तथा आयव्यय समेतको तथयाङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सचूना प्रणालीमा आििता र प्रोफाइल 

तथा स्रोत नक्साको अद्यािवधक एिं अविलेि सम्िरधी कायु, 

 प्राकृवतक, आवथुक, सामावजक, सांस्कृवतक, िौवतक पबूाुधार, रोजगारीको अिस्था, कूल ग्राहस्थय उत्पादन, 

प्रवतव्यवि आय, मानि विकास सचूकाङ्क तथा जनसांविकी तथयाङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सचूना 

प्रणालीमा आििता सम्बरधी कायु, 

 तथयाङक संकलन, व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाुरियन र वनयमन 

सम्िरधी कायु, 

 रोजेगार तथा बेराजेगार श्म शविको तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना,   

 स्थानीयस्तरमा रहकेा स्िेदशेी तथा विदशेी श्वमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना व्यिस्थापन,   

 विपरन क्षेि तथा विषयका दक्ष जनशविको तथयाङ्क सङ्कलन तथा व्यिस्थापन,   

 रोजगार सचूना केररको व्यिस्थापन तथा सञ्चालन,   

 बेरोजगारको तथयाङ्क सङ्कलन सम्बरधी अरय कायु 

 सनकन म्िासीको पवहचान र व्यिस्थापन, 

 वनजी घर तथा घर पररिारको तथयांक संकलन, 

 स्थानीय तथयाङक संकलन, प्रशोधन, अविलेविकरण तथा वितरण सम्बरधी कायु,   
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 आधारितू तथयाङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सचूना प्रणालीमा आििता र प्रोफाइल तथा स्रोत नक्साको 

अद्यािवधक एिं अविलेि सम्बरधी कायु,  

 गररब घरपररिार पवहचान सम्बरधी स्थानीय सिेक्षण, सचूना व्यिस्थापन तथा रोजगार तथा बेरोजगारको 

तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना सम्बरधी काय ु

 सामावजक सनरक्षा सम्बरधी स्थानीय तथयाङ्क र सचूना व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 प्रदशे तथा संघसुँग तथयांक एिं सचूना आदानप्रदान र समरिय तथा संकलन गने गराउने, 

 सम्िाव्य प्राकृवतक स्रोत तथा साधनको अविलेि प्रोफाईल तयार गने, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने  । 

४.३.९  िाताििण, सिसर्ाइ तर्ा मिपद धयिस्र्ापन शाखा 

यो शािा अरतगुत  सम्पादन हनुनपने कायुको काय ुप्रकृवत अननसार विविरन २ िटा उपशािाहरू रहने प्रस्ताि गररएको 

छ । यो शािाले सम्पादन गने  मखू्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुने छन ्: 

 िन तथा िातािरण, पयाुिरण तथा जैविक विविधता र सरसफाइ सम्बरधी स्थानीय नीवत, मापदण्ड, योजना 

तथा कायुक्रम वनमाुण र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 विपद र जलिायन पररितुन अननकन लन सम्बरधी नीवत, काननू र मापदण्ड तजनुमा,  

 सामनदावयक, ग्रामीण तथा सहरी, धावमुक, किनवलयती िनको संरक्षण, सम्िर्धन, उपयोग र वनयमन सम्बरधी 

कायु, 

 स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जलाधार तथा िरयजरतनको संरक्षण व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, 

कायुक्रम तजूुमा, कायाुरियन र वनयमन,  

  िन, िातािरण संरक्षण र विपद ् व्यिस्थापन सम्बरधी ऐन वनयम, कायुविवध र मापदण्डको वनमाुण तथा 

कायाुरियन,  

 पाकु, उद्यान, िोला वकनार, सडक वकनार र सािुजवनक क्षेिमा सडक बिी, हररयाली तथा सनरदरता कायम 

सम्बरधी कायर,्  

 नगर के्षिको फोहोरमैला व्यिस्थापनको लावग फोहोरमैला संकलन, स्थानारतरण, पररिहन, पननःप्रयोग तथा 

अवरतम विसजुनसम्बरधी विधी तथा प्रवक्रया तयार, फोहोरमैला व्यिस्थापन सेिा सञ्चालन,  

 िातािरणमैिी स्थानीय शासनको प्रिर्धन कायाुरियन,  

 िन उपिोिासुँगको समरिय र समहूको व्यिस्थापनमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नदी वकनार, दहिर, िहिर, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा िकृ्षारोपण व्यिस्थापन सम्बरधी 

कायु, 

 वनजी तथा व्यिसावयक िनको प्रिधुन र वनयमन सम्बरधी कायु, 



  

                                   
69 | बनेपा नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८० 

 

 

 सािुजवनक िाली जग्गा, पािा िा के्षिमा िकृ्षारोपण, सम्िार, उपयोग र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 जडीबनटी तथा अरय गैरकाि िन पैदािार सम्बरधी, सिेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, प्रिधुन, प्रशोधन, र बजार 

व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 नसुरी स्थापना, वबरुिा उत्पादन, वितरण, बकृ्षारोपण र प्रिर्धन र सहरी हररयाली विकास सम्बरधी कायु, 

 िरयजरतनबाट स्थानीय समनदायमा पने प्रिाि रोकथाम, व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,  

 जैविक विविधताको अविलेि तथा सामनदावयक िसंूरक्षण र सोमा आधाररत आय आजुन कायुक्रम सम्बरधी 

कायु, 

 िसंूरक्षण र जलाधार व्यिस्थापनजरय सामनदावयक तथा जलिाय ूपररितुन अननकूलन सम्बरधी कायु, 

 स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जलाधार तथा िरययजरतनको संरक्षण व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, 

कायुक्रम कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 हररयाली तथा हररत क्षेिको प्रिुिन कायुक्रम सञ्चालन, सम्बरधी कायु, 

 िायन तथा ध्िनीको प्रदषूण वनयरिण सम्बरधी कायु तथा हावनकारक पदाथुहरूको वनयमन तथा वनयरिण 

सम्बरधी कायु, 

 बकृ्षारोपण तथा पवहरो वनयरिण कायुक्रम सम्बरधी कायु, 

 जलिाय ूपररितुन अननकन ानलन कायुक्रम सञ्चालन र प्रबर्धन, सम्बरधी कायु, 

 फोहरमैला सङ्कलन, पननः उपयोग, प्रशोधन, विसजुनको व्यिस्था सम्बरधी कायु, 

 स्यानीटरी ल्याण्डवफल साईट व्यिस्थापन र त्यसको सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 सरसफाई तथा फोहोरमैलाको व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत तथा कायुक्रमको कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 फोहरमैला सङ्कलन, पननः उपयोग, प्रशोधन, विसजुन र सोको सेिा शनल्क वनधाुरण र वनयमन  

  ल्याण्डवफल साईट व्यिस्थापन, 

 सािुजवनक शौचालय व्यिस्थापन,  

 स्यानवटरी ल्याण्डवफल साईटको दवैनक सञ्चालन र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलका के्षि वििबाट उत्सजुन हुने फोहरमैला, घरायसी फोहरमैला, औषधीजरय फोहरमैला र 

शौचालयजरय फोहरमैला लगायतका फोहरमैला दवैनक व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 सरसफाइ कायुमा ट्याक्टर, वटप्पर, सक्सन ट्याङ्क तथा जे.वस.वि. को प्रयोग माफुत वनयवमत सरसफाई 

कायुक्रम, 

 स्रोतमा नै कन वहने, नकन वहने तथा संक्रमणजरय फोहोरमैला संकलन तथा ब्यिस्थापन, 

 सरसफाई सम्िरधी अध्ययन, अबलोकन अन्र्तवक्रया तथा छलफल, 

 नाला ममुत, ढल ब्यिस्थापनको लावग आिश्यक कायु, 

 बेिाररसे शि व्यिस्थापन,  
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 सरसफाई शािामा कमुचारी ब्यिस्थापन तथा पररचालन आवद,  

 फोहर व्यिस्थापन सम्िरधी सचेतनामलूक कायुक्रम सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 चोक सडक गल्ली सफा राख्ने व्यिस्था वमलाउने र सफाई कायुको अननगमन गने तथा सािुजवनक स्थलमा 

घरपालनिा जनािर तथा कन कन रलाई सडक सािुजवनक स्थलमा शौच नगनु नगरिासीहरूलाई सचेत गराउने 

सम्बरधी कायु, 

 सरसफाईमा लाग्ने टोल विकास संस्था आमा समनह नागररक समाजलाई आिस्यक सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नगरका ढल नाला सरसफाई गने व्यिस्था सम्बरधी कायु, 

 िेिाररसे मतृ चौपाया गाई गोरु, िैवस, कन कन र, विरालो को व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 कावरजहाउस व्यिस्स्थापन सम्बरधी कायु, 

 पनन चवक्रय या पननः प्रयोगमा आउने फोहरमैलाको विक्री वितरण गरर आयआजुन सम्बरधी कायु, 

 कन वहने फोहरबाट कम्पोष्ट मल बनाउने र कृवषमा प्रयोग गने अथाुत बायोग्याुँस (उजाु) उत्पादन गरी िाना 

पकाउने ईरधनको रूपमा प्रयोग गने र ईरधनमा आत्मवनिुर हुने सम्िरधमा सचेतना सम्बरधी कायु, 

 िेिाररसे मतृ चौपाया गाई गोरु, िैवस, कन कन र, विरालो को व्यिस्थापन सम्बरधी कायु तथा िेिाररसे गाई 

िस्तनहरू संकलन गरर कावरजहाउस व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 िन, जङ्गल, िरयजरतन, चराचनरुङ्गी, जल उपयोग, िातािरण, पयाुिरण तथा जैविक विविधता सम्बरधी 

स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना तजनुमा तथा कायाुरियन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 सामनदावयक, ग्रामीण तथा सहरी, धावमुक, किनवलयती िनको संरक्षण, सम्िर्धन, उपयोग र वनयमन सम्बरधी 

नीवत तथा कायुक्रम तजनुमा र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 वनजी तथा व्यिसावयक िनको प्रिधुन र वनयमन तथा सािुजवनक िाली जग्गा, पािा िा के्षिमा िकृ्षारोपण, 

सम्िार, उपयोग र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जलाधार तथा िरययजरतनको संरक्षण व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, 

कायुक्रम तजूुमा, कायाुरियन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 िायन तथा ध्िनीको प्रदषूण वनयरिण, हावनकारक पदाथुहरूको वनयमन तथा वनयरिण सम्बरधी कायु, 

 विपद ् व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, कायुयोजना तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको 

कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने गराउने। । 

४.३.९.१ िाताििण तर्ा सिसर्ाई उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 
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 िातािरण, पयाुिरण तथा जैविक विविधता र सरसफई सम्बरधी स्थानीय नीवत, मापदण्ड, योजना तथा 

कायुक्रम कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 सामनदावयक, ग्रामीण तथा सहरी, धावमुक, किनवलयती िनको संरक्षण, सम्िर्धन, उपयोग र वनयमन सम्बरधी 

कायु, 

 स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जलाधार तथा िरयजरतनको संरक्षण व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, 

कायुक्रम तजूुमा, कायाुरियन र वनयमन,  

 िन, िातािरण संरक्षण र विपद ्व्यिस्थापन सम्बरधी ऐन वनयम, कायुविवध र मापदण्डको कायाुरियन,  

 पाकु, उद्यान, िोला वकनार, सडक वकनार र सािुजवनक क्षेिमा सडक बिी, हररयाली तथा सनरदरता कायम 

सम्बरधी कायर,्  

 िन उपिोिासुँगको समरिय र समहूको व्यिस्थापनमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नदी वकनार, दहिर, िहिर, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा िकृ्षारोपण व्यिस्थापन सम्बरधी 

कायु, 

 वनजी तथा व्यिसावयक िनको प्रिधुन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 सािुजवनक िाली जग्गा, पािा िा के्षिमा िकृ्षारोपण, सम्िार, उपयोग र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 जडीबनटी तथा अरय गैरकाि िन पैदािार सम्बरधी, सिेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, प्रिधुन, प्रशोधन, र बजार 

व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 नसुरी स्थापना, वबरुिा उत्पादन, वितरण, बकृ्षारोपण र प्रिर्धन र सहरी हररयाली विकास सम्बरधी कायु, 

 िरयजरतनबाट स्थानीय समनदायमा पने प्रिाि रोकथाम, व्यिस्थापन सम्बरधी कायु,  

 जैविक विविधताको अविलेि तथा सामनदावयक िसंूरक्षण र सोमा आधाररत आय आजुन कायुक्रम सम्बरधी 

कायु, 

 िसंूरक्षण र जलाधार व्यिस्थापनजरय सामनदावयक तथा जलिाय ूपररितुन अननकूलन सम्बरधी कायु, 

 स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जलाधार तथा िरययजरतनको संरक्षण व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, 

कायुक्रम कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 हररयाली तथा हररत क्षेिको प्रिुिन कायुक्रम सञ्चालन, सम्बरधी कायु, 

 िायन तथा ध्िनीको प्रदषूण वनयरिण सम्बरधी कायु तथा हावनकारक पदाथुहरूको वनयमन तथा वनयरिण 

सम्बरधी कायु, 

 बकृ्षारोपण तथा पवहरो वनयरिण कायुक्रम सम्बरधी कायु, 

 फोहरमैला सङ्कलन, पननः उपयोग, प्रशोधन, विसजुनको व्यिस्था सम्बरधी कायु, 

 स्यानीटरी ल्याण्डवफल साईट व्यिस्थापन र त्यस्को सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 सरसफाई तथा फोहोरमैलाको व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत तथा कायुक्रमको कायाुरियन सम्बरधी कायु, 
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 नगर के्षिको फोहरमैला सङ्कलन कायु वनयवमत गने, गराउने सम्बरधी कायु, 

 फोहरमैला सङ्कलन, पननः उपयोग, प्रशोधन, विसजुन र सोको सेिा शनल्क वनधाुरण र वनयमन  

 ल्याण्डवफल साईट व्यिस्थापन  

 सरसफाई तथा स्िास्थयजरय फोहोरमैलाको व्यिस्थापन  

 सािुजवनक शौचालय व्यिस्थापन  

 स्यानवटरी ल्याण्डवफल साईटको दवैनक सञ्चालन र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलका क्षेि वििबाट उत्सजुन हुने कृवष जरय फोहरमैला, घरायसी फोहरमैला, औषधीजरय फोहरमैला 

र शौचालयजरय फोहरमैला लगायतका फोहरमैला दवैनक व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 सरसफाइ कायुमा ट्याक्टर, वटप्पर, सक्सन ट्याङ्क तथा जे.वस.वि. को प्रयोग माफुत वनयवमत सरसफाई 

कायुक्रम, 

 नगरपावलकाको फोहोरमैला व्यिस्थापनको कायु र यससुँग संम्िवरधत वक्रयाकलापहरू, 

 स्रोतमा नै कन वहने, नकन वहने तथा संक्रमणजरय फोहोरमैला संकलन तथा ब्यिस्थापन, 

 सरसफाई सम्िरधी अध्ययन, अबलोकन अन्र्तवक्रया तथा छलफल, 

 नाला ममुत, ढल ब्यिस्थापनको लावग आिश्यक कायु, 

 बेिाररसे शि व्यिस्थापन,  

 सरसफाई शािामा कमुचारी ब्यिस्थापन तथा पररचालन आवद ।  

 चोक सडक गल्ली सफा राख्ने व्यिस्था वमलाउने र सफाई कायुको अननगमन गने तथा सािुजवनक स्थलमा 

घरपालनिा जनािर तथा कन कन रलाई सडक सािुजवनक स्थलमा शौच नगनु नगरिासीहरूलाई सचेत गराउने 

सम्बरधी कायु, 

 सरसफाईमा लाग्ने टोल विकास संस्था आमा समनह नागररक समाजलाई आिस्यक सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नगरका ढल नाला सरसफाई गने व्यिस्था सम्बरधी कायु, 

 िेिाररसे मतृ चौपाया गाई गोरु, िैवस, कन कन र, विरालो को व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 कावरजहाउस व्यिस्स्थापन सम्बरधी कायु, 

 पनन चवक्रय या पननः प्रयोगमा आउने फोहरमैलाको विक्री वितरण गरर आयआजुन सम्बरधी कायु, 

 कन वहने फोहरबाट कम्पोष्ट मल बनाउने र कृवषमा प्रयोग गने अथाुत बायोग्याुँस (उजाु) उत्पादन गरी िाना 

पकाउने ईरधनको रूपमा प्रयोग गने र ईरधनमा आत्मवनिुर हुने सम्िरधमा सचेतना सम्बरधी कायु, 

 िेिाररसे मतृ चौपाया गाई गोरु, िैवस, कन कन र, विरालो को व्यिस्थापन सम्बरधी कायु तथा िेिाररसे गाई 

िस्तनहरू संकलन गरर कावरजहाउस व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 िातािरण मैिी स्थानीय शासनको प्रिुधन, 
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 िन, जङ्गल, िरयजरतन, चराचनरुङ्गी, जल उपयोग, िातािरण, पयाुिरण तथा जैविक विविधता सम्बरधी 

स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना तजनुमा तथा कायाुरियन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 सामनदावयक, ग्रामीण तथा सहरी, धावमुक, किनवलयती िनको संरक्षण, सम्िर्धन, उपयोग र वनयमन सम्बरधी 

नीवत तथा कायुक्रम तजनुमा र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 वनजी तथा व्यिसावयक िनको प्रिधुन र वनयमन तथा सािुजवनक िाली जग्गा, पािा िा के्षिमा िकृ्षारोपण, 

सम्िार, उपयोग र व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जलाधार तथा िरययजरतनको संरक्षण व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, 

कायुक्रम तजूुमा, कायाुरियन र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 िायन तथा ध्िनीको प्रदषूण वनयरिण, हावनकारक पदाथुहरूको वनयमन तथा वनयरिण सम्बरधी कायु, 

 विपद ् व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, कायुयोजना तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको 

कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 दवैनक रूपमा फोहरमैला संकलन गरर व्यिस्थापन तथा वनजी के्षि पररचालन तथा व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 फोहर व्यिस्थापन सम्िरधी सचेतना फैलाउने तथा पननचवक्रय या पननः प्रयोगमा कायकु्रमहरू वनमाुणु र 

सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने  । 

४.३.९.२ जल िायु परििितन तर्ा मिपद धयिस्र्ापन उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 जलिाय ूपररितुन अननकन लन कायुक्रम सञ्चालन र प्रबर्धन, सम्बरधी कायु, 

 िन, िातािरण, विपद र जलिायन पररितुन अननकन लन सम्बरधी नीवत, काननू र मापदण्डको कायाुरियन,  

 विपद ् व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, कायुयोजना तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको 

कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 विपद ् व्यिस्थापन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, कायुयोजना तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको 

कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 विपद,् जोविम रयनूीकरण कायु योजना विपद ्पिुू तयारी, िोज तथा उिार, राहत सामग्रीको पिुू िण्डारण, 

वितरण र समरिय, पननस्र्थापना र पननवनुमाुण सम्बरधी कायु, 

 विपद ्जोविम के्षिको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान र स्थानारतरण सम्बरधी नीवत कायुक्रम तजनुमा 

र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 विपद ्व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रदशे र स्थानीय समनदाय, संघ संस्था, वनजीक्षेिसुँग सहयोग, समरिय र सहकायु 

सम्बरधी कायु, 
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 विपद ्जोविम रयनूीकरणका लावग पिुू सचूना प्रणाली सम्बरधी कायु, 

 विपद,् जोविम रयनूीकरण कायु योजना विपद ्पिुू तयारी, िोज तथा उिार, राहत सामग्रीको पिुू िण्डारण, 

वितरण र समरिय, पननस्र्थापना र पननवनुमाुण सम्बरधी कायु, 

 विपद ्जोविम के्षिको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान र स्थानारतरण सम्बरधी नीवत कायुक्रम तजनुमा 

र कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 विपद ्व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रदशे र स्थानीय समनदाय, संघ संस्था, वनजीक्षेिसुँग सहयोग, समरिय र सहकायु 

सम्बरधी कायु, 

 विपद ्जोविम रयनूीकरणका लावग पिुू सचूना प्रणाली सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय आपतकालीन कायु सञ्चालन प्रणालीको स्थापना र सञ्चालन सम्बरधी काय 

 स्थानीय आपतकालीन कायु सञ्चालन प्रणालीको स्थापना र सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 मातहतका कमुचारीको कायु सम्पादन को अननगमन तथा मूल्याकन, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने । 

४.३.१० आमर्िक प्रशासन शाखा  

यो शािा अरतगुत कन नै उपशािा तोवकएको छैन । शािाले सम्पादन गने मखू्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुन े

छन:् 

 आय–व्ययको वििरण सािुजवनकीकरण सम्बरधी कायु, 

 िावषुक आयव्यय र विकास कायुको वििरण िेिसाइट, िनलेवटन िा स्थानीय पिपविकामा प्रकाशन सम्बरधी 

कायु, 

 योजना तथा बजेट तजनुमा सम्बरधी कायुमा सहयोग र स्रोत अननमान तथा आिश्यकताको आधारमा अगामी 

िषुको बजेटको मस्यौदा तयारी सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नगर सिामा प्रस्तनत गररने लेिा सवमवतको िावषुक प्रवतिेदन तयारी सम्बरधी कायु, 

 बेरुजन लगत अद्यािवधक, फछ्र्यौट, वनयवमत असलूउपर सम्बरधी कायुहरू, 

 आम्दानी तथा िचुहरूको मावसक, चौमावसक तथा िावषुक प्रवतिेदन तयार गरी पेश गने कायु, 

 आिश्यक पने वनमाुण सामाग्री, सेिा र योजनाको िरीद व्यिस्थापनमा सहयोग सम्बरधी कायु,  

 नगरपावलकाको संवचत कोष िाता र िचु िाताहरूको सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 रकम वनकासा माग र वनयमाननसार िचु गरी मास्केिारी तयारी सम्बरधी कायु,  

 नगरपावलकाको आय व्ययको आरतररक लेिापरीक्षण कायुमा सहयोग,  

 वस्िकृत िावषुक कायुक्रम अननसार को.ले.वन.का. िाट वनकासा माग र िचु व्यिस्थापन एिं प्रवतिेदन,  
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 नगरपावलकाको सवञ्चत कोष तथा अरय कोषहरूको पररचालन र व्यिस्थापन संबरधी कायु, 

 िडाकायाुलयहरूलाई आिश्यक बजेटको लावग छलफल गरी वसवलङको िाका तयार गने र स्िीकृत पाए 

पवछ पठाउने सम्बरधी कायु, 

 बेरुज ूफछ्र्यौटको लावग आिश्यक व्यिस्था वमलाउने र रेकडु व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 असनल गनु िाुँकी पेश्की तथा िेरुजनहरू असनली सम्िरधी कायु, 

 कमुचारी संचयकोष, विमा, नागररक लगानी कोष, र अरय आय कर सम्िरधी कायु, 

 धरौटी अविलेि राख्ने तथा वफताु वदने कायु,  

 वििीय प्रगवत प्रवतिेदन तथा अरय वििरण तयारी सम्िरधी कायु,  

 आवथुक एिं अथु सम्बरधी िएका वनणुयहरू अध्ययन एिं कायाुरियन सम्िरधी कायु, 

 आरतररक स्रोत पररचालन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, बाुँडफाुँट, संकलन र वनयमन सम्बरधी कायु,  

 आवथुक ऐन र विवनयोजन ऐनको प्रस्ताि तयारी सम्बरधी कायु, 

 मध्यमकावलन िचु संरचना तजनुमा सम्बरधी कायु, 

 नगरसिामा पेश गनु िावषुक आय व्यय वििरण तयार गरी स्रोत पररचालन सम्बरधी नीवत, योजना सम्िरधी 

कायु, 

 आय–व्ययको वििरण सािुजवनकीकरण सम्बरधी कायु, 

 िावषुक आयव्यय र विकास कायुको वििरण िेिसाइट, िनलेवटन िा स्थानीय पिपविकामा प्रकाशन सम्बरधी 

कायु, 

 योजना तथा बजेट तजनुमा सम्बरधी कायुमा सहयोग र स्रोत अननमान तथा आिश्यकताको आधारमा अगामी 

िषुको बजेटको मस्यौदा तयारी सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नगर सिामा प्रस्तनत गररने लेिा सवमवतको िावषुक प्रवतिेदन तयारी सम्बरधी कायु, 

 बेरुजन लगत अद्यािवधक, फछ्र्यौट, वनयवमत असलूउपर सम्बरधी कायुहरू 

 आम्दानी तथा िचुहरूको मावसक, चौमावसक तथा िावषुक प्रवतिेदन तयार गरी पेश गने कायु, 

 आिश्यक पने वनमाुण सामाग्री, सेिा र योजनाको िरीद व्यिस्थापनमा सहयोग सम्बरधी कायु,  

 नगरपावलकाको संवचत कोष िाता र िचु िाताहरूको सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 रकम वनकासा माग र वनयमाननसार िचु गरी मास्केिारी तयारी सम्बरधी कायु,  

 नगरपावलकाको आय व्ययको आरतररक लेिापरीक्षण कायुमा सहयोग,  

 वस्िकृत िावषुक कायुक्रम अननसार को.ले.वन.का. िाट वनकासा माग र िचु व्यिस्थापन एिं प्रवतिेदन,  

 नगरपावलकाको सवञ्चत कोष तथा अरय कोषहरूको पररचालन र व्यिस्थापन संबरधी कायु, 
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 िडाकायाुलयहरूलाई आिश्यक बजेटको लावग छलफल गरी वसवलङको िाका तयार गने र स्िीकृत पाए 

पवछ पठाउने सम्बरधी कायु, 

 बेरुज ूफछ्र्यौटको लावग आिश्यक व्यिस्था वमलाउने र रेकडु व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 असनल गनु िाुँकी पेश्की तथा िेरुजनहरू असनली सम्िरधी कायु, 

 कमुचारी संचयकोष, विमा, नागररक लगानी कोष, र अरय आय कर सम्िरधी कायु, 

 धरौटी अविलेि राख्ने तथा वफताु वदने कायु,  

 वििीय प्रगवत प्रवतिेदन तथा अरय वििरण तयारी सम्िरधी कायु,  

 आवथुक एिं अथु सम्बरधी िएका वनणुयहरू अध्ययन एिं कायाुरियन सम्िरधी कायु, 

 नगरपावलकाको आय व्यय वििरण र बजेट तयार सम्बरधी कायु,  

 कोष तथा लेिा वनयरिण कायाुलयबाट चौमावसक वनकासा माग गने, वनयमाननसार िचु सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलकाको आय–व्ययको मावसक, चौमावसक तथा िावषुक प्रवतिेदन तयार सम्बरधी कायु, 

 पनराना पेश्की बाुँकी रहकेो असलू उपर तथा फछ्र्यौट गनु गराउन आिश्यक कारबाही सम्बरधी कायु,  

 बजेट वसमा वनधाुरण र योजना तथा बजेट तजनुमा सवमवतलाई आिश्यक सहयोग सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलकाको आय र व्ययको आरतररक र अवरतम लेिापरीक्षण सम्बरधी कायु,  

 धरौटीको स्रेस्ता िाख्ने, लेिापरीक्षण गराउने, बेरुजन फछ्र्यौट गने र सदरस्याहा सम्बरधी कायु,  

 कमुचारी संचयकोष, विमा, नागररक लगानी कोष, र अरय आय कर सम्िरधी कायु, 

 सामावजक सनरक्षा ििा वनकासा सम्िरधी कायु, 

 कमुचारीहरू तथा जनप्रवतवनवधहरूको तलब, ििा तथा सनविधा वितरण सम्बरधी कायु ।  

 विजनली, धारा, टेलीफोनको महशनल िनिानी सम्बरधी कायु ।  

 िचु सम्िरधी िीलहरू चेक जांच गरी वनयमाननसार िनिानी गने सम्बरधी कायु ।  

 धरौटी अविलेि राख्ने तथा वफताु वदने कायु ।  

 वििीय प्रगवत प्रवतिेदन तथा अरय वििरण तयारी सम्िरधी कायु  

 संवचत कोषको आम्दानी र िचु बाुँडफाुँटको वहसाब दनरुस्त राख्ने सम्िरधी कायु,  

 संवचत कोषबाट िचु िातामा पठाउन वििरण तयार सम्िरधी कायु,  

 संवचत कोष र अरय कोषहरूमा रहकेो रकमको वहसाब िाता दनरुस्त राख्ने र बैकं वििरण ररकरसाईल सम्िरधी 

कायु, 

 राजश्व, िचु, धरौटी, कायु सञ्चालन कोष तथा अरय सरकारी कोष सम्िरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 
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 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने गराउने। । 

४.३.११ िाजस्ि प्रशासन, खमनज तर्ा प्राकृमतक स्रोत धयिस्र्ापन शाखा  

यो शािा अरतगुत कन नै उपशािा तोवकएको छैन । शािाले सम्पादन गने मखू्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुन े

छन:् 

 आरतररक स्रोत पररचालन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, बाुँडफाुँट, संकलन र वनयमन सम्बरधी कायु,  

 राजश्व सम्बरधी नीवत, काननू तजूुमा, कायाुरियन र वनयमन तथा राजस्ि चनहािट वनयरिण सम्बरधी कायु, 

 राजश्वको सम्िाव्यता अध्ययन, विशे्लषण र प्रके्षपण र पररचालन सम्बरधी कायु र आरतररक आय िवृिको 

संिािना तथा स्रोत विशे्लषण र राजस्ि प्रशासनमा सनधार सम्बरधी कायु, 

 आफ्नो के्षिविि राजस्िका दर अरय शनल्क वनधाुरण, संघीय र प्रदशे काननू बमोवजम प्राकृवतक स्रोत साधन 

र सेिा शनल्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समरिय र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 करदाता वशक्षा तथा करदाता वििरण अद्यािवधक स्थानीय राजस्ि प्रशासन र अविलेि व्यिस्थापन सम्बरधी 

कायु, 

 राजश्व परामशु सवमवतलाई सहयोग सम्बरधी कायुका साथै सवचिालय सम्िरधी कायु, 

 स्थानीय राजस्ि प्रबधुन तथा करदाता प्रोत्साहन कायु,  

 राजस्ि सचूना तथा तथयाङ्कको अविलेि राख्ने,  

 आवथुक ऐन र विवनयोजन ऐनको प्रस्ताि तयारी सम्बरधी कायु, ा ्

 नगरपावलकाले वलननपने सम्पणुू कर दस्तनर एिं शनल्क उठाई जम्मा हुन आएको रकम राजश्व आम्दानी बाधी 

दवैनक रूपमा बैंक दाविला गने र दवैनक, मावसक, चौमावसक र बावषुक प्रवतिेदन पेश गनु सम्िरधी कायु, 

 नगरसिामा पेश गनु िावषुक आय व्यय वििरण तयार गरी स्रोत पररचालन सम्बरधी नीवत, योजना सम्िरधी 

कायु, 

 आय–व्यिको वििरण सािुजवनकीकरण सम्बरधी कायु, 

 िावषुक आयव्यय र विकास कायुको वििरण िेिसाइट, िनलेवटन िा स्थानीय पिपविकामा प्रकाशन सम्बरधी 

कायु, 

 आरतररक आय सम्बरधी ठेक्काको सचूना प्रकाशन, बोलपि कागजात तयारी, मूल्यांकन तथा ठेक्का संझौता 

र कायुआदशे सम्बरधी सम्पणुू कायुहरू गने, गराउन,े  

 सम्पवि व्यबस्थापन शािाबाट प्राप्त नगदी रवसदलाई रवसद वनयरिण िातामा अविलेि रािी वितरण गने,  

 प्राप्त िएको दवैनक आम्दानी बनझ्ने तथा रेकडु राख्ने वनयवमत बैंक दाविला गने गराउने, 

 वनणुयअननसारका दण्ड जररिाना, शनल्क र दस्तनर असलू गने,  

 योजना तथा बजेट तजनुमा सम्बरधी कायुमा सहयोग र स्रोत अननमान तथा आिश्यकताको आधारमा अगामी 

िषुको बजेटको मस्यौदा तयारी सहयोग सम्बरधी कायु, 
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 नगर सिामा प्रस्तनत गररने लेिा सवमवतको िावषुक प्रवतिेदन तयारी सम्बरधी कायु, 

 बेरुजन लगत अद्यािवधक, फछ्र्यौट, वनयवमत असलूउपर सम्बरधी कायुहरू 

 आम्दानी तथा िचुहरूको मावसक, चौमावसक तथा िावषुक प्रवतिेदन तयार गरी पेश गने कायु, 

 राजश्व सम्बरधी दवैनक, मावसक, चौमावसक तथा िावषुक प्रगती प्रवतिेदन तयार गने,  

 राजश्व र धरौटीसम्बरधी रवसद वितरण एिम ्वनयरिण गने र वनयमाननसार धरौटी वफताुको लावग वसफाररस गने,  

 वनयमाननसार उठाउननपने कर तथा शनल्क आवदमा चनहािट हुन नवदन वनयवमत अननगमन गने, 

 काननू अननसार कर, शनल्क, दस्तनर र विक्रीको असलूी सम्बरधमा नीवतगत समस्याहरू िए रायसवहत पेश गने, 

 बाुँकी िक्यौता कर असलू गने तथा समयमै असलू गनु पिाचार गने,  

 राजश्व आम्दानी हुने विविरन टेण्डरहरू वनकाल्ने, िोल्ने सम्झौता गने, त्यसको अननगमन गने, समस्याको 

समाधान िोज्ने, 

 दवैनक रूपमा बैंक दाविला (नगरपावलकालाई प्राप्त आम्दानी) गने र त्यस्को अविलेि दनरुस्त राख्ने, 

 नगरपावलकाको संवचत कोष िाता र िचु िाताहरूको सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 रकम वनकासा माग र वनयमाननसार िचु गरी मास्केिारी तयारी सम्बरधी कायु,  

 नगरपावलकाको आय व्ययको आरतररक लेिापरीक्षण कायुमा सहयोग,  

 वस्िकृत िावषुक कायुक्रम अननसार को.ले.वन.का. िाट वनकासा माग र िचु व्यिस्थापन एिं प्रवतिेदन,  

 करका दरका विषयमा िडा सवचब र सामावजक पररचालनहरूलाई जानकारी गराउन,े 

 कर वशक्षाका विषयमा नगरिासीलाई जानकारी गराउने, 

 राजश्व सम्िरधी अिस्था बनझ्नको लावग िडाहरूको अननगमन तथा वनररक्षण गने, 

 नगरपावलकाको सवञ्चत कोष तथा अरय कोषहरूको पररचालन र व्यिस्थापन संबरधी कायु, 

 िडा कायाुलयहरूलाई आिश्यक बजेटको लावग छलफल गरी वसवलङको िाका तयार गने र स्िीकृत पाए 

पवछ पठाउने सम्बरधी कायु, 

 बेरुज ूफछ्र्यौटको लावग आिश्यक व्यिस्था वमलाउने र रेकडु व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 असनल गनु िाुँकी पेश्की तथा िेरुजनहरू असनली सम्िरधी कायु, 

 धरौटी अविलेि राख्ने तथा वफताु वदने कायु,  

 वििीय प्रगवत प्रवतिेदन तथा अरय वििरण तयारी सम्िरधी कायुमा लेिाशािासुँग समरिय र सहकायु,  

 ढनंगा, वगट्टी, िालनिा, माटो, ननन, स्लेट, जस्ता िानी िनीज पदाथुको सिेक्षण, अरिेषण, उत्िनन सम्बरधी 

कायुमा सहयोग र सो सम्बरधी रोयल्टी सङ्कलन गने 

 स्थानीय तहको अवधकार के्षि वििको प्राकृवतक स्रोतहरूबाट प्राप्त हुने रोयल्टी सङ्कलन गने, 

 पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन गने,  
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 वनधाुररत आधारमा प्राकृवतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टी बाुँडफाुँटको िाका तयार गरी पेश गने,  

 आवथुक एिं अथु सम्बरधी िएका वनणुयहरू अध्ययन एिं कायाुरियन सम्िरधी कायु, 

 िडा तहिाट असनल िएको राजश्व बैङ्क दाविला गराई आम्दानी बाध्ने कायु, 

 राजश्व सनधार योजना तयार गरी त्यसलाई कायाुरियन गने ब्यिस्था वमलाउने, 

 राजश्व सम्िरधी सफ्टियरहरू अद्यािधीक गने ब्यिस्था वमलाउने, सफ्टियरमा दवेिएको समस्याहरू 

समाधान गनु ब्यिस्थापन गने, 

 सम्पविमा आधाररत र अरय करको सन्र्िमा करदाता वशक्षा सञ्चालन तथा करदाता वििरण अद्यािवधक 

गन,े 

 सम्पविमा आधाररत कर र अरय करको सचूना तथा तथयाङ्कको आदान प्रदान, वनणुय बमोवजम तथा 

प्रचवलत काननन बमोवजम दण्ड जररिाना सम्बरधी काम गने, 

 घरबहाल कर, घर जग्गा रवजष्िेशन शनल्क, सिारी साधन कर, सेिा शनल्क दस्तनर, पयुटन शनल्क, विज्ञापन कर, 

व्यिसाय कर, दण्ड जररिाना, मनोरञ्जन कर, बहालविटौरी कर, मतृ िा माररएको जीिजरतनको हाड, वसंग, 

प्िाुँि, छालामा कर, प्राकृवतक स्रोत साधन, व्यिसावयक कर सम्बरधी संकलन गरी अविलेि राख्ने, 

 िेवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोवनङ्ग, बञ्जी जवम्पङ्ग, वजपफ्लायर, ¥यावफ्टङ्ग जस्ता के्षिमा शनल्क उठाउने, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने गराउने। । 

४.३.११.१ िाजश्व संकलन उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 वनयवमत राजश्व संकलन, अविलेिन, वनयमन तथा राजस्िको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 राजस्ि प्रशासनमा सनधार सम्बरधी कायु र आफ्नो के्षिविि राजस्िका सम्िरधमा आएका गननासो 

व्यिस्थापनका लावग शािालाई अननरोध गरी आिश्यक सहयोग गने कायु,  

 गैर कर राजश्वहरु शनल्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समरिय र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 राजस्ि सचूना तथा तथयाङ्कको अविलेि राख्ने,  

 आवथुक ऐन र विवनयोजन ऐनको प्रस्ताि तयारी सम्बरधी कायुमा आिश्यक सहयोग गने कायु,  

 नगरपावलकाले वलननपने सम्पणुू कर दस्तनर एिं शनल्क उठाई जम्मा हुन आएको रकम राजश्व आम्दानी बाधी 

दवैनक रूपमा बैंक दाविला गने र दवैनक, मावसक, चौमावसक र बावषुक प्रवतिेदन पेश गने सम्िरधी कायु, 

 आरतररक आय सम्बरधी ठेक्काको सचूना प्रकाशन, बोलपि कागजात तयारी, मूल्यांकन तथा ठेक्का संझौता 

र कायुआदशे सम्बरधी सम्पणुू कायुहरू गने, गराउन,े  

 प्राप्त िएको दवैनक आम्दानी बनझ्ने तथा रेकडु राख्ने वनयवमत बैंक दाविला गने गराउने, 
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 वनणुयअननसारका दण्ड जररिाना, शनल्क र दस्तनर असलू गने,  

 राजश्व सम्बरधी दवैनक, मावसक, चौमावसक तथा िावषुक प्रगती प्रवतिेदन तयार गरी शािामा शािा प्रमनि 

समक्ष पेश गने,   

 काननू अननसार कर, शनल्क, दस्तनर र विक्रीको असलूी सम्बरधमा नीवतगत समस्याहरू िए रायसवहत शािा 

प्रमनि समक्ष पेश गने, 

 बाुँकी िक्यौता कर असलू गने तथा समयमै असलू गनु पिाचार गने,  

 राजश्व आम्दानी हुने विविरन टेण्डरहरू वनकाल्ने, िोल्ने सम्झौता गने, त्यसको अननगमन गने, समस्याको 

समाधान िोज्ने, 

 राजश्व सम्िरधी सफ्टियरहरू अद्यािधीक गने ब्यिस्था वमलाउने, सफ्टियरमा दवेिएको समस्याहरू 

समाधान गनु ब्यिस्थापन गने, 

 सम्पविमा आधाररत र अरय करको सन्र्िमा करदाता वशक्षा सञ्चालन तथा करदाता वििरण अद्यािवधक 

गन,े 

 सम्पविमा आधाररत कर र अरय करको सचूना तथा तथयाङ्कको आदान प्रदान, वनणुय बमोवजम तथा 

प्रचवलत काननन बमोवजम दण्ड जररिाना सम्बरधी काम गने, 

 घरबहाल कर, घर जग्गा रवजष्िेशन शनल्क, सिारी साधन कर, सेिा शनल्क दस्तनर, पयुटन शनल्क, विज्ञापन कर, 

व्यिसाय कर, दण्ड जररिाना, मनोरञ्जन कर, बहालविटौरी कर, मतृ िा माररएको जीिजरतनको हाड, वसंग, 

प्िाुँि, छालामा कर, प्राकृवतक स्रोत साधन, व्यिसावयक कर सम्बरधी संकलन गरी अविलेि राख्ने, 

 िेवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोवनङ्ग, बञ्जी जवम्पङ्ग, वजपफ्लायर, ¥यावफ्टङ्ग शनल्क उठाउने, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, काय ुसम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने । 

 

४.३.११.२ िाजश्व प्रिर्िन उपशाखा 

यो उपशािाले सम्पादन गने मखू्य कायुहरू वनम्नाननसार हुनेछ : 

 आरतररक स्रोत पररचालन सम्बरधी नीवत, काननू, मापदण्ड, बाुँडफाुँट, संकलन र वनयमनमा सहयोग सम्बरधी 

कायु,  

 राजश्व सम्बरधी नीवत, काननू तजूुमा, कायाुरियन र वनयमन तथा राजस्ि चनहािट वनयरिण सम्बरधी कायु, 

 राजश्वको सम्िाव्यता अध्ययन, विशे्लषण र प्रके्षपण र पररचालन सम्बरधी कायु र आरतररक आय िवृिको 

संिािना तथा स्रोत विशे्लषण र राजस्ि प्रशासनमा सनधार सम्बरधी कायु, 

 आफ्नो के्षिविि राजस्िका दर अरय शनल्क वनधाुरण, संघीय र प्रदशे काननू बमोवजम प्राकृवतक स्रोत साधन 

र सेिा शनल्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समरिय र वनयमन सम्बरधी कायु, 
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 स्थानीय राजस्ि प्रबधुन तथा करदाता प्रोत्साहन कायु,  

 आवथुक ऐन र विवनयोजन ऐनको प्रस्ताि तयारी सम्बरधी कायु, ा ्

 योजना तथा बजेट तजनुमा सम्बरधी कायुमा सहयोग र स्रोत अननमान तथा आिश्यकताको आधारमा अगामी 

िषुको बजेटको मस्यौदा तयारी सहयोग सम्बरधी कायु, 

 करका दरका विषयमा िडा सवचब र सामावजक पररचालनहरूलाई जानकारी गराउने, 

 कर वशक्षाका विषयमा नगरिासीलाई जानकारी गराउने, 

 राजश्व सम्िरधी अिस्था बनझ्नको लावग िडाहरूको अननगमन तथा वनररक्षण गने, 

 नगरपावलकाको सवञ्चत कोष तथा अरय कोषहरूको पररचालन र व्यिस्थापन संबरधी कायु, 

 उपशािा अरतगुत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरू समयमा हुननपने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस उपशािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गने । 

४.३.१२ िमहला, बालबामलका तर्ा जेष्ठ नािरिक शाखा  

यो शािा अरतगुत कन नै उपशािा तोवकएको छैन । शािाले सम्पादन गने मखू्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुन े

छन:् 

 लैङ्वगक समानता तथा सामावजक समािेशीकरण सम्िरधी कायुहरू योजना तजनुमा र कायाुरियन, 

 लवक्षत िगुको समािेशीकरण सम्बरधी नीवत र सो विषयको कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 मवहलाको आवथुक, सामावजक, राजनीवतक सशविकरण, क्षमता विकासको लावग आिश्यक कायुक्रम 

वनमाुणमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 लैवगक वहसंा वनिारणका लावग वनरोधात्मक, प्रबधुनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र पननःस्थापना का कायुक्रम 

सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 अपाङ्गता िएका व्यविहरूको क्षमता विकास गरी जीिन धारन सक्ने तनल्याउन क्षमता, सीप र आयमलूक 

कायुक्रमहरू सञ्चालन,  

 स्थानीय लोपोरमनि जाती, िाषा, संस्कृवतक संरक्षण र प्रिधुनका कायुक्रम सञ्चालन, 

 बालबावलकाको अवधकार संरक्षरण र बालमैिी स्थानीय शासन कायाुरियन,  

 मवहला तथा बालबावलका कायाुलय, बालकल्याण सवमवत र सम्बवरधत वनकाय र सम्बि पक्षसुँग समरिय 

र मवहला तथा बालबावलका सम्बरधी कायुक्रम सञ्चालन,  

 कमजोर आवथुक अिस्था िएका िगुकालावग क्षमता तथा सीप विकास, आय आजुन, स्िरोजगारमूलक 

कायुक्रम सञ्चालन,  

 बालमैिी शासकीय प्रिरध, बाल क्लब तथा बाल सञ्जालको स्थापना कायुक्रम तजनुमा सम्बरधी कायु, 

 बाल गहृ, पननःस्थापना केरर, वशशन स्याहार केरर र बाल विकास केरर व्यिस्थापन सम्बरधी कायु 
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 जेि नागररकको लगत, पररचयपि, सम्मान, स्िास्थय सनविधा, सामावजक सनरक्षा सम्बरधी कायु, 

 जेि नागररक क्लि, वदिा सेिा केरर, िेटघाटस्थल, आश्य केररको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन, 

 अपाङ्गता िएका व्यवि तथा असहायको लगत अद्यािवधक, पररचयपि वितरण सामावजक सनरक्षा तथा 

सनविधाको व्यिस्थापन सम्बरधी कायु, 

 उप–प्रमनिसुँग मवहला कायुक्रम सञ्चालनमा सहयोग र समरिय सम्बरधी कायु, 

 स्थानीय स्तरमा समाजकल्याण सम्िरधी संघसंस्था (गैर–सरकारी, सामावजक तथा सामनदावयक संघसंस्था) 

को दताु, निीकरण तथा वनयमन सम्बरधी कायु, 

 मवहला, बालबावलका, जेिा नागररक सम्िि वनजी तथा गैर–सरकारी क्षेिसुँग समरिय र सहकायु, समरिय 

र पररचालन सम्बरधी कायु, 

 मवहला, बालबावलका, जेिा नागररक, अपाङ्गता सम्बरधी नीवत, योजना कायाुरियन, समरिय सम्बरधी 

कायु, 

 मवहलाको आवथुक, सामावजक, राजनीवतक सशविकरण, क्षमता विकाससुँग सम्बवरधत कायुक्रम सञ्चालन 

सम्बरधी कायु, 

 लैवगक वहसंा वनिारणका लावग वनरोधात्मक, प्रबधुनात्मक, संरक्षणात्मक र पननःस्थापनाका कायुक्रम 

सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 लैंवगक उिरदायी बजेटको कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 मवहलाको आवथुक, सामावजक, राजनीवतक सशविकरण, क्षमता विकासका कायु, 

 लैवगक वहसंा वनिारणका लावग वनरोधात्मक, प्रबधुनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र पननःस्थापना  

 बालबावलकाको हकहीत संरक्षण सम्बरधी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड वनमाुण तथा योजना तजनुमा तथा 

कायाुरियन सम्बरधी कायु, 

 बालबावलकाको हकहीत संरक्षण सम्बरधी कायु तथा बालमैिी शासकीय प्रिरध, बाल क्लब, बाल संरक्षण 

सवमवत तथा बाल सञ्जाल सम्बरधी कायु, 

 बालबावलकाको हकहीत संरक्षण सम्बरधमा संघ, प्रदशे तथा अरय वनकायसुँग सम्पकु, समरिय तथा सहकायु 

सम्बरधी कायु, 

 बालगहृ, पननःस्थापना केरर, वशशन स्याहार केरर र बाल विकास केरर व्यिस्थापनमा सहयोग सम्बरधी कायु, 

 असहाय बालबावलका, सडक बालबावलका व्यिस्थापन, बालसनधार तथा पननःस्थापना केरर स्थापना, 

सञ्चालन अननमती र वनयमन सम्बरधी कायु, 

 बाल वहसंा वनयरिण, बालबावलकाको हकवहत संरक्षण सम्बरधी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, 

कायाुरियन र वनयमन  

 बाल क्लब, बाल संरक्षण सवमवत तथा बाल सञ्जाल सञ्चालनमा सहयोग, 

 बालसनधार तथा पननःस्थापना केरर स्थापना, सञ्चालन अननमती र वनयमन,  
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 जेि नागररक क्लि, वदिा सेिा केरर, िेटघाटस्थल, आश्य केररको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने,  

 अपाङ्गता पननःस्थापना केरर तथा असि स्याहार केररको सञ्चालन, अपाङ्गता िएका व्यवि तथा 

असहायको लगत अद्यािवधक, पररचयपि वितरण, सामावजक सनरक्षा तथा सनविधाको व्यिस्थापन तथा 

वितरण सम्बरधी कायु,  

 सङ्घ तथा प्रदशेसुँगको समरियमा अपाङ्गता पननःस्थापना केरर तथा असि स्याहार केररको सञ्चालन र 

व्यिस्थापन,  

 अपाङ्गता िएका व्यवि तथा असहायको लगत अद्यािवधक, पररचयपि वितरण, सामावजक सनरक्षा तथा 

सनविधाको व्यिस्थापन तथा वितरण,  

 अपाङ्गता पररचय पि वितरणका लावग आिश्यक प्रवक्रया पिात अपाङ्गता पररचय पि तयारी एंि वितरण, 

 अपाुँगता िएका व्यविमैिी पिूाुधार वनमाुण तथा प्रिर्धन,  

 वसमारतकृत वम्हलाको लावग क्षमता विकास, वसप विकास, आयोजनाको कायुक्रम सञ्चालन, 

 एकल मवहला सम्िरधी आिश्यक कायुहरू तथा मवहला लवक्षत कायुक्रम सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 मवहला विकास कायुक्रममा सहयोग समरिय सम्बरधी कायु, जेिनागररक वदिा सेिा केरर को व्यिस्था र 

सञ्चालन सम्बरधी कायु, 

 बालगहृ अननगमन र बाल उिार कोष सम्बरधी कायु, 

 सडक बालबावलका, श्वमक बालबावलका, असहाय तथा नाथ बालबावलका सम्बरधी कायु, 

 िडालाई िालमैिी िनाउन िडा सवमवतलाई सहयोग सम्बरधी कायु, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू गन।े 

४.३.१३ कानून शाखा 

यो शािा अरतगुत कन नै उपशािा तोवकएको छैन । शािाले सम्पादन गने मखू्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुन े

छन:् 

 व्यवि र समनदायबीच मेलवमलाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापनमा सहयोग,  

 नीवत, कानननको प्रमाणीक प्रवतको संरक्षण, प्रकाशन र अविलेि, 

 मेलवमलाप र मध्यस्थता, वनणुय तथा फैसला कायाुरियन, 

 नीवत, काननू, मापदण्ड, वनणुयहरू कायाुरियनमा सहयोग, 

 नगरपावलकाले लागन गरेका मापदण्डको कायाुरियन र कसरू उपर छानविन र अननसरधान, 

 स्थानीय रयावयक सवमवतले गरेका आदशे, फैसला कायाुरियनमा सहयोग, 

 कायुपावलका तथा सिामा पेश गननुपने विविरन नीवत, वनयम तथा काननूको मस्यौदामा संयोजन, 
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 स्थानीय काननू तथा विद्यायन सम्बरधी आिश्यक कायुहरू, 

 रयावयक सवमवतको कायुमा सहयोग सम्िरधी कायु र रयावयक वनणुय तथा फैसला कायाुरियनमा सहयोग, 

 नगरपावलका विरुि परेका ररट, वनिेदन र पननरािेदन सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलकाकाको नमनना काननन, मापदण्ड/ढाुँचा सम्बरधी विषयमा राय सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलका पक्ष हुने सवरध, सम्झौता, करार, समझदारीपि समेतका विषयमा राय उपलब्ध गराउने सम्बरधी 

कायु, 

 मानि अवधकारको संरक्षण तथा प्रिर्धन सम्बरधी कायु, 

 सािुजवनक गननासो दताु, कारिाही र वनयमन गने कायु, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, 

 यस शािाले गने िनी तोवकएका अरय कायु गन े। 

४.३.१४ आन्तरिक लेखापिीक्षण शाखा  

यो शािा अरतगुत कन नै उपशािा तोवकएको छैन । शािाले सम्पादन गने मखू्य मखू्य कायुहरू वनम्न अननसार हुन े

छन:् 

 लेिापरीक्षण सम्बरधी नीवत तथा कायुक्रमको िांका तयारी गने र स्िीकृत पिात कायाुरियन गने, 

 लेिापरीक्षण सम्बरधी िावषुक कायु योजना तयार गने, 

 आरतररक तथा पिुू लेिापरीक्षण सम्बरधी कायु, 

 लेिापालन सम्िरधी क्षमता विकास सम्बरधी कायु, 

 िावषुक आय व्यय र धरौटीको आरतरीक लेिापरीक्षण सम्बरधी कायु, 

 नगरपावलका लेिा सवमवतको सवचिालय सम्बरधी कायु, 

 चौमावसक आ.ले.प. प्रवतिेदन र िावषुक आ.ले.प. प्रवतिेदन सम्बरधी कायु, 

 आरतरीक लेिापरीक्षण सम्बरधी नीवत तथा कायुक्रमको िांका तयारी स्िीकृत पिात कायाुरियन गने, 

गराउन,े 

 लेिापरीक्षण वििरण (बेरुजकूो लगत समेत) को अविलेि व्यिस्थापनको कायु गने, 

 लेिापालन सम्िरधी क्षमता विकास सम्बरधी कायु गन,े 

 िावषुक आय व्यय र धरौटीको आरतरीक लेिापरीक्षण सम्बरधी कायु गने, 

 िावषुक स्िीकृत िजेटको आधारमा आय व्यय धरौटी सम्िरधी वििरण माग गरी आ.ले.प. कायु गने, गराउन,े 

 आ.ले.प. कायुको लावग िावषुक कायु योजना तयार पारी पेश गने, 

 लेिा सवमवतको सदस्य सवचि िई कायु गने, लेिा सवमवतको सवचिालयको काम गने, 

 शािाका कमुचारीहरूलाई कामको कायु वििाजन गराई कायुको वजम्मेिारी वदने, 

 आ.ले.प. कायुका चौमावसक प्रवतिेदन पेश गने, 

 आ.ले.प. कायुमा दवेिएका नीवतगत कमी कमजोरी िनटी सनधारका लावग सनझाि सवहत पेश गने, 

 कायाुलयको िररद, ठेक्का, उपिोिाबाट गररने कायुको यथेष्ट वििरण माग गरी प्रचवलत काननन िमोवजम 

िए निएका सम्िरधमा प्रवतिेदनमा सनझाि सवहत पेश गने, 
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 विविरन महाशािा, शािा एिं सरोकारका के्षिमा समरिय िेरुजन कम गनु जोड वदने, 

 लेिा परीक्षणसुँग सम्बवरधत विविरन पररपिहरू, ऐन तथा वनयमहरू संकलन गने र आबश्यक दफा उिार 

गरी कायाुरियन गने र आिश्यक िए िडाहरूमा पठाउने, 

 शािाको कायु के्षिसुँग सम्िवरधत सचूना तथा जानकारी प्रिाह गने, 

 आफना शािा अरतगुतका सहायक स्तरका कमुचारीहरूको कायुवििरण तयार गरी उपलब्ध गराउन 

वसफाररस गने,  

 आफन  अरतगुतका कमुचारीहरूको कामको सनपरीबेक्षण गने र कारिाही तथा पनरस्कारको लावग वशफाररश 

सवहत पेश गने,  

 शािा अरतगुतका कमुचारीहरूको वजम्मा रहकेो रवजस्टर अविलेि, प्रवतिेदन फाईल तथा अरय सम्पविको 

दनरुस्त र सही व्यिस्था गने, गराउने तथा कमुचारीहरू सरुिा हुदा आफनो वजम्मामा रहकेो सामानहरूको बनझ 

बनझारथ गने तथा गनु लगाउने, 

 शािा अरतगुत सम्पादन हुने काम कारिाहीहरू समयमा हुनन पने व्यिस्था गने, कायु सम्पादन हुन नसकेमा 

सो को पनणु जिाफदवेहता िहन गने, गराउन,े 

 शािा अरतगुत सम्पादन गरेको कायुहरूको प्रगवत तथा हावसल गरेको उपलब्धीहरूको वििरण िनलाई 

चौमावसक रूपमा सबैले दखे्ने गरी सचूना पाटीमा टास्न लगाउने र सम्बवरधत वनकायमा पठाउने व्यिस्था गने, 

 यस शािाले गने िनी तोकेका अरय कायुहरू  गने। 

४.३.१५ िडा कायािलय (िडा समिमतको कायािलय) 

बनेपा नगरपावलकाको प्रत्येक िडा कायाुलयहरु (१४ िटा) ले गने मखू्य मूख्य कायुहरू वनम्न अननसार हुनेछः 

 िडावििका योजना तजनुमा, कायाुरियन तथा अननगमन, िडावििको तथयाकं अद्यािवधक तथा संरक्षणको 

कायु, िडाको विकास कायुको व्यिस्थापनको कायु, िडाविि सञ्चावलत विकास योजना, आयोजना तथा 

संलग्न उपिोिा सवमवतहरूका कायुको अननगमन तथा वनयमनको कायु,  

 िडा स्तरको पिूाुधार तथा ििन वनमाुणमा संलग्न वसकमी, डकमीलाई िकूम्प प्रवतरोधी ििन वनमाुण 

सम्बरधी तावलम वदने,  

 िडास्तरमा िाद्यारन, माछा, मासन, तरकारी, फलफूल, पेय पदाथु तथा उपिोग्य सामग्रीको गनणस्तर र मलू्यसचूी 

अननगमन गरी उपिोिा वहत संरक्षण गने, 

 िडावििका उद्योग धरदा र व्यिसायको प्रिर्धन गरी लगत राख्ने, हाट बजारको व्यिस्थापन गने, गराउने एिं 

विद्यनत चनहािट तथा चोरी वनयरिणमा सहयोग गने, 

– िडािाट गररने विविरन प्रकारका वसफाररस तथा प्रमावणकरणका कायुहरु र ाः (१) नाता प्रमावणत, (२) 

नागररकताको वसफारीस र नागररकताको प्रवतवलवप वलनको लावग वसफाररस, (३) बहाल करको 

लेिाजोिा वसफाररस, (४) कोठा िोल्न रोहबर बस्ने, (५) मोही लगत कट्टा वसफाररस, (६) घरजग्गा 

करको लेिाजोिा वसफारीस, (७) जरमवमवत प्रमावणत, (८) ब्यापार व्यिसाय बरद िएको, सञ्चालन 

निएको िा हुुँद ैनिएको वसफाररस, (९) वमलापि कागज बनाउने वनिेदन दताु वसफाररस, (१०) वििाह 

प्रमावणत अवििावहत प्रमावणत, (११) वनःशनल्क िा सशनल्क स्िास्थय उपचार वसफाररस, (१२) आफ्नो 

अवधकार के्षिको विषयमा अंग्रेजी िाषामा वसफारीस, प्रमावणत, (१३) घर पातल प्रमावणत, (१४) 

व्यविगत वििरण प्रमावणत, (१५) पनजाुमा घर कायम गने वसफाररस, (१६) फरक–फरक नाम, थर र जरम 

वमवतको वसफाररस, प्रमावणत तथा दनबै नाम गरेको व्यवि एकै हो िरने वसफाररस, (१७) नाम, थर र जरम 
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वमवत संशोधनको वसफाररस, (१८) जग्गा धनीपजूाु हराएको वसफाररस, (१९) कागज र मरजनरीनामा 

प्रमावणत, (२०) वकिाकाट वसफाररस, (२१) संरक्षक प्रमावणत तथा संस्थागत र व्यविगत संरक्षक 

वसफाररस, (२२) वजिीतसंगको नाता प्रमावणत, (२३) हकिाला िा हकदार प्रमावणत, (२४) नामसारर 

वसफाररस, (२५) जग्गाको हक सम्बवरध वसफाररस, (२६) मतृकको नाता प्रमावणत, सजुवमन र वसफाररस, 

(२७) उद्योग ठाउुँसारी वसफाररस, (२८) वजवित रहकेो वसफाररस, (२९) पिुू प्राथवमक विद्यालय िोल्ने 

वसफाररस, (३०) जग्गा मूल्यांकन वसफाररस प्रमावणत, (३१) विद्यालयको कक्षाबवृि वसफाररस, (३२) 

पालन पोषण वसफाररस, (३३) बैिावहक अंवगकृत नागररकता वसफाररस, (३४) आवथुक अिस्था कमजोर, 

विपरनता िा सम्परनता वसफाररस, (३५) विद्यालय ठाउुँसारी वसफाररस, (३६) धारा तथा विद्यनत जडान 

वसफाररस, (३७) प्रचवलत काननन बमोवजम अरय वसफाररस तथा प्रमावणत र गाउुँपावलका िा 

नगरपावलकाले तोवकवदएका अरय कायुहरू, 

– िडा कायाुलयिाट हुने व्यविगत वििरण दताु तथा स्थानीय पञ्जीकरण तथा सामावजक सनरक्षाका 

कायुहरुको व्यिस्थापन, सहजीकरण र त्यसको अविलेिनको कायु,  

– संकलन िएको स्थानीय राजश्व, कर तथा सेिा दस्तनर हरुको िैंक दाविलाको व्यिस्थापन,  

– नगर कायुपावलकािाट िडािाट सम्पादन हुने गरी प्रत्यायोजन िएका काम, कतुव्य र उिरदावयत्ि 

अरतगुतका कायुहरु, 

४.४ प्रमतिेदन कायािन्ियनको कायियोजना 

नेपालको संविधान र स्थानीय वनकाय सञ्चालन ऐन लगायत अरय प्रचवलत कानूनले समेत नगरपावलकालाइ 

स्थानीय स्तरको विकास वनमाुण लगायतका कायु गनु र स्थानीय स्तरमानै नगरिासीहरूलाइ सेिा प्रदान गनु अथाह 

अवधकार प्रदान गरेको छ । काननूद्वारा प्रदान गररएकायी कायहुरू प्रिािकारी रूपमा सम्पादन गनु िदवलदो पररिेश 

अननसार यसको सङ्गठन संरचना समेत सोही अननसार रहनन आिश्यक छ । यस संस्थाको ितुमान मौजनदा सङ्गठन 

संरचना र दरिरदी काम चलाउ प्रकृवतको अिस्थाको माि रहकेो छ । दरिरदी संरचना विि पवन कवतपय पदहरू 

अवमलदो र कवतपय पदहरू त लामो समयदवेि  िालीनै रहेका छन ्। सङ्गठन संरचना विि कमुचारीको पद पवूतु 

गररदा सङ्गठनको हीत र कमुचारीको िवृि विकासलाई समेत ध्यान वदनन जरुरी हुन आउछ । प्रस्ताि गररएको 

सङ्गठन संरचना अननसार दरिरदीको व्यिस्थाबाट माि नगरपावलकाको कृयाकलाप प्रिािकारी हुन सक्दनै । 

नगरपावलकाको कामलाई प्रिािकारी बनाउन कायुसम्पादनमा आधाररत कायुप्रकृयाको विकास गद ेलैजान पवन 

त्यवतकै आिश्यक छ । काननूद्वारा प्रदि काम कतुव्यलाइ वनिाउन नगरपावलकाको कायुको  दायरा बढाउद ैलैजाने 

सरदिुमा तावलका ९ मा उल्लेि गररए अननसारको कायुयोजना लागन गरी कायाुरियनमा ल्याउनन पने हुरछ । यसका 

वनवम्त नगरपावलकाको  आवथुक वस्थवतमा पवन सनधार गद ेलानन आिश्यक हुन आउछ । 

तामलका ९: प्रमतिेदन कायािन्ियनको कायियोजना 

ि.स. मियाकलाप बषि कैमर्यत 

पमहलो दोस्रो तेस्रो चौर्ो पााँचौ 

१ सङ्गठन संरचना र दरिरदी वस्िकृवत 
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२ प्रस्तावित सङ्गठन संरचना र दरिरदी अननसार 

सम्िरधीत शािा,उपशािा, िडा तथा सेिा केरर र 

स्िास्थय संस्थामा कमुचारीको समायोजन 

      

३ प्रस्तावित सङ्गठन संरचना र दरिरदी अननसार 

अवफस ल ेआउट  
      

४ पवहलो प्राथवमकता अननसार पवूतु गननु पने पदको 

माग आकृवत प्रदशे लोकसेिा आयोगमा पठाउन े
      

५ दोस्रो प्राथवमकता अननसार पवूतु गनन ुपन ेपदको माग 

आकृवत प्रदशे लोकसेिा आयोगमा पठाउन 
      

६ तेस्रो प्राथवमकता अननसार पवूतु गनन ुपने पदको माग 

आकृवत प्रदशे लोकसेिा आयोगमा पठाउन 
      

७  सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेको पननरािलोकन 
      

 

बतुमान अिस्थामा नगरपावलकाको एवककृत कायाुलय ििन नरहदा काम कािाुहीमा कवठनाई िै रहकेो दवेिरछ । 

नगरपावलकाकालावग प्रस्ताि गररएका पदहरूमा कम िरदा कम आवथुक दावयत्ि पनेगरी एकै पटक पवूतु नगरी 

कायुयोजनामा उल्लेि गररए अननसार चरणििरूपमा पवूतु गने व्यिस्था वमलाउनन आिश्यक छ । 

 संघीय सरकारको नीवत अनसनार कायुलय सहायक, कन वचकार लगायतका सरसफाइ गने कमुचारीका साथै 

सिारी चालक जस्ता पदहरू  पारदशी तररकाले वस्िकृत िजेटको पररवधविि रवह सेिा करार वलने 

व्यिस्था गननु उपयनि हुरछ । 

 सिै तहका कमुचारीको कायु वििरण बनाई अवनिायु रूपमा लाग ूगने र कायु वििरण अननसार सिै तहका 

कमुचारीले गरेको कामको िरािर अननगमन र मूल्यांकन गने व्यिस्था गननु उपयनि हुरछ , 

 सिै कमुचारीहरूको ब्यविगत अविलेि व्यिवस्थत गननु उपयनि हुरछ  , 

 सेिाग्राहीबाट सेिा प्रदायकको सेिा मलू्यांकन गने पररपावट सनरुिात गरी यसलाई कमुचारीको 

कायुसम्पादन मलू्यांकनको आधार बनाउने र दण्ड र पनरस्कारसुँग समेत आिि गराउनन उपयनि हुरछ ।  
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खण्ड ५ 

सुझाि तर्ा मसर्ारिसहरू 

प्रस्तावित सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रवतिेदन कायरुियन गने सम्बरधमा दहेाय बमोवजम वसफाररस तथा 

सनझािहरू प्रस्तनत गररएको छ । 

 सङ्गठन संरचना कन नै पवन संस्थाको आधार स्तम्ि हो र सङ्गठन स्िरुपले उि सङ्गठनको सम्पणुू 

वक्रयाकलापहरूलाई वदशा वनदशे समेत गदछु । तसथु बनेपा नगरपावलकाको ितुमान अिस्था र यसको 

कायुके्षिको आधारमा सङ्गठन संरचना प्रस्ताि गररएको छ । स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ ले 

मागुदशुन गरे अननरुप िडा कायाुलयको सङ्गठन संरचना पवन प्रस्ताि गररएको छ । िडाको सङ्गठन 

संरचना तयार गदा ुकायु प्रकृवत वमल्दो र सावमप्यताको आधारमा समहूकृत (Clustering) गरी प्रस्तनत गन े

प्रयास गररएको छ । 

 सङ्गठनात्मक संरचना प्रस्ताि गदाु अवधकार प्रत्यायोजन (Delegation of Authority), सनपरीिेक्षण 

(Ssupervision) र कायुसम्पादन मलू्यांकन (Performance Evaluation) जस्ता कन रालाइ समेत   

मध्यनजर राविएको छ । यसले गदाु कमुचारीहरूको उच्च मनोिल कायम राख्न सघाउ पनग्ने अपेक्षा 

गररएको छ ।   

 प्रस्ताि गररएको कायु वििरणले कमुचारीहरू आफ्नो शािा र शािाको काममा स्पष्ट िई कामप्रवत 

वजम्मेिार र उिरदायी तनल्याउने अपेक्षा पवन गररएको छ ।  

 संघीय शासनको अिधारणा र स्थानीय सरकारको कायु स्िरुपलाई मध्यनजर रािी वजम्मेिारी र सो 

सम्पादन गनु आिश्यक जनशवि प्रस्ताि गररएको छ । साथै प्रस्तावित सङ्गठन स्िरुप अननसार कन न शािा 

र उपशािा हरूमा कन न तहको कवत जना आिश्यक पदछु र िविष्यमा आईपने कायुिार समेतलाई 

मध्यनजर गरी थप कमुचारीहरूको आिश्यकता प्रस्ताि गररएको छ । 

 केही शािाहरुमा समायोजन िै आएका कमुचारीको दरिरदीका तह नवमलेको दवेिएकाले समायोजन िई 

आएका कमुचारीहरु सेिाबाट अिकास िएपवछ दरिरदी संरचनामा पननरािलोकन गरी तह वमलाउनन पने 

दवेिएको छ । कायु प्रकृवत र कामको चाप अननसार शािा प्रमनिमा छैटौ तहदवेि निौंसम्मको दरबरदी 

प्रस्ताि गररएको छ ।  

 प्रस्तावित दरबरदी सिाबाट स्िीकृती िए पवछ लोकसेिाबाट पवूतु गननुपने पदहरू वसफाररस गनु प्रदशे 

लोकसेिा आयोगमा माग गरी पठाउनन पने हुरछ । 



  

                                   
89 | बनेपा नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८० 

 

 

 प्रस्ताि गररएको सङ्गठन संरचना र दरबरदी अननसार प्रदशे लोक सेिाबाट वसफाररस िै नआए सम्म 

हाललाई तल्लो तहमा रहकेा कमुचारीलाई िाली िएको शािा र उपशािाको वजम्मेिारी समेत अको 

व्यिस्था निए सम्मका लावग तोवक वजम्मेिारी वदन सवकनेछ । यस्तो वजम्मेिारीको व्यिस्था गदाु तह नै 

बढ्ने गरर वजम्मेिारी वदन काननन तथा वसिारतः नवमल्ने दवेिरछ । 

 शािागत र उपशािागत कायुवििरणमा रहकेा कायुहरूलाई संबवरधत शािा र उपशािा प्रमनिहरूले 

अरय कमुचारीहरूलाई अवधकार प्रत्यायोजनको माध्यमबाट वजम्मेिारी वदने र सोको आधारमा सनपररिेक्षण 

र उिरदावयत्ि हुने व्यिस्थालाई समेत स्थावपत गने पररपाटीको विकास गने प्रस्ताि गररएको छ । 

 प्रस्तवित जनशविबाट तोवकएको वजम्मेिारी प्रिािकारी रुपले संम्पादन गरी आरतररक आयमा िवृि गरी 

प्रस्तावित दरिरदी  कायु योजनामा उल्लेि गररए अननसार क्रमशः पवूतु गद ैजाननपने आिश्यकता दवेिरछ 

। प्रस्तावित दरबरदीलाई मध्यनजर गदाु प्रशासवनक िचुको प्रवतशतलाइ समेत ध्यान वदनन पने हुरछ ।  

 सेिा करारमा वनयनि हुने पदहरू (ड्राईिर, कायाुलय सहयोगी, माली, नगरप्रहरी, कन वचकार, प्लम्िर, 

मेकावनक जस्ता पदहरू) मा हाल कायुरत स्थाई कमुचारी वनजको सेिा अिवधसम्म स्थाई कमुचारीको 

रूपमा रहने छन ्। वनजको अिकास िा अरय कारणले सेिािाट हटेमा सो दरिरदीमा स्थाई कमुचारी वनयनि 

नहुने गरी ब्यिस्था गररएको छ । 

 प्रस्तावित सङ्गठन संरचना र दरिरदीमा आिश्यकता अननसार हरेफेर गननु परेमा नगरपावलकाले सङ्गठन 

संरचना हरेफेर गरी महाशािा समेतको प्रस्ताि सिामा पेश गनु सक्ने छ ।  

 स्थानीय सेिा तथा शतु सम्िरधी ऐन लागन िए पवछ सो ऐनको प्रािधान बमोवजम दरिरदीको वमलान गननु 

पने आिश्यकता समेत रहने छ । 
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अनुसूचीहरू   
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अनुसूमच १: नििपामलकाको प्रस्तामित दििन्दी मिििण 

ि.स. शाखा पदको नाि उप शाखा तह ि संख्या 
प्रस्तामित 

दििन्दी 
कैमर्यत 

    प्रमनि पशासवकय अवधकृत   !) —! 1   
१ प्रशासन शािा शािा अवधकृत /बररि शािा अवधकृत   &÷*—! 1   

बररि सहायक/अवधकृत, कमुचारी प्रशासन उपशािा  
 %÷^—!, 

2   
सहायक/बररि सहायक  $÷% —! 

बररि सहायक/अवधकृत आरतररक प्रशासन उपशािा 
 %÷^—!, 

4 
प्रमखू/उपप्रमखू सलर्वािय 

१/१ जना दरवन्दी समते   सहायक/बररि सहायक $÷% —# 

बररि सहायक, सहायक 
सम्पवि व्य. तथा वजरसी 

उपशािा 
% —!, $— ! 2   

प्रहरी िररि नायि वनरीक्षक, प्रहरी हिल्दार/ 

प्रहरी नायि वनरीक्षक, प्रहरी जिान 

नगर प्रहरी ^— !, $÷%— !, 

$— !@ 
14   

s"n ;+Vof 23   

२ 
 

योजना, अननगमन तथा 

मनल्यांकन 
 

शािा अवधकृत /बररि शािा अवधकृत    &÷*—! 1   
अवधकृत, सहायक/बररि सहायक योजना उपशािा ^ —!, $÷%— ! 2   
अवधकृत, सहायक/बररि सहायक अननगमन तथा मनल्यांकन 

उपशािा 
^ —!, $÷%— !  2   

s"n ;+Vof 5   
३ 
 

िौवतक पिूाुधार तथा 

सहरी विकास शािा 
 

बररि इवरजनीयर /वडविजनल इवरजनीयर   *÷(—!  1   
सहायक इवरजवनयर/ इवरजवनयर सडक तथा अरय पिूाुधार 

विकास उपशािा 
 

^÷&— !  
2   

सब इवरजवनयर/सहायक इवरजवनयर %÷^ —! 

सहायक इवरजवनयर/ इवरजवनयर ििन तथा िस्ती विकास र 

ििन इजाजत उपशािा 
 

^÷&— !,  
6 

१/१ जना अवमन/सिेक्षक 

समेत सब इवरजवनयर/सहायक इवरजवनयर %÷^ —! 
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ि.स. शाखा पदको नाि उप शाखा तह ि संख्या 
प्रस्तामित 

दििन्दी 
कैमर्यत 

सहायक सब इवरजवनयर/सब इवरजवनयर $÷%— $  

सब इवरजवनयर/ सहायक इवरजवनयर िानेपानी उपशािा %÷^—! 1   
सब इवरजवनयर/ सहायक इवरजवनयर विद्यनत उपशािा %÷^—! 1   

s"n ;+Vof 11   
४ 
 

स्िास्थय शािा 
 

जनस्िास्थय  अवधकृत/ िररि जनस्िास्थय  

अवधकृत 

 

&÷*—!  1   

कोल्डचेन वनररक्षक िा जनस्िास्थय वनररक्षक िा 

वसअनमी वनरीक्षक िा िररि अनमी सनपरिाईजर 

जनस्िास्थय उपशािा 
 

^— !,  

2   
स्िास्थय प्राविवधक/ जनस्िास्थय वनररक्षक िा 

वसअनमी वनरीक्षक िा िररि अनमी सनपरिाईजर 
%÷^—! 

कवबराज, बररि आयनबेद सहायक / बैद्य िा 

कवबराज वनरीक्षक 

आयनुिेद तथा िैकवल्पक 

उपचार उपशािा 
%÷^ —!,  1   

s"n ;+Vof 4   
५ 
 

सामावजक विकास 

शािा 
 

अवधकृत/शािा अवधकृत   ^÷&—! 1   
बररि सहायक, सहायक 
 

सामावजक सनरक्षा तथा 

पञ्जीकरण उपशािा 
 

%— !,  

2   
$— ! 

बररि सहायक÷ सहायक रावष्िय/अरतराुवष्िय 

संघसंस्था पररचालन र 

समरिय उपशािा 

$÷%— ! 1   

s"n ;+Vof 4   
६ 
 

वशक्षा शािा 
 

शािा प्रमनि, उप वशक्षा वनदशेक   (—!  1   

वब.वन./बररि वब.वन.  शैवक्षक प्रशासन उपशािा 
 &÷* —!,  

3   
प्राविवधक सहायक/सहायक वि.वन. %÷^—@ 
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ि.स. शाखा पदको नाि उप शाखा तह ि संख्या 
प्रस्तामित 

दििन्दी 
कैमर्यत 

प्राविवधक सहायक /अवधकृत यनिा तथा िेलकन द उपशािा %÷^ —! 1   
s"n ;+Vof 5   

७ 
 

आवथुक विकास 

शािा 
 

शािा अवधकृत /बररि अवधकृत   &÷*—!   1   
अवधकृत, शािा  अवधकृत  उद्योग, व्यिसाय तथा 

यातायत व्यिस्थापन  

उपशािा 
 

^÷& —!, 

2   सहायक, बररि सहायक 
$÷%— ! 

अवधकृत, शािा  अवधकृत  सहकारी तथा उपिोिा वहत 

संरक्षण उपशािा 
 

^÷&— !, 
2   

सहायक, बररि सहायक $÷% —! 

सहायक, बररि सहायक पयुटन, संस्कृवत तथा पजूा 

पिु व्यिस्थापन उपशािा 
$÷%— ! 1   

सहायक कृवष प्रसार अवधकृत/ कृवष प्रसार 

अवधकृत, कृवष प्राविवधक 
 

कृवष विकास उपशािा 
 

^÷& —!,  

3   
$÷%—@ 

सहायक पशन विकास अवधकृत/ पशन विकास 

अवधकृत, पशन प्राविवधक 

पशनपंक्षी विकास उपशािा ^÷& —!,  

3   
$÷%—@ 

s"n ;+Vof 12   
८ 
 

सचूना तथा संचार  

प्रविवध र अविलेि 

व्यिस्थापन शािा 
 

सहायक सचूना प्रविवध अवधकृत/सचूना प्रविवध 

अवधकृत 

  
^÷&—!  1   

बररि सहायक/ सहायक सचूना प्रविवध उपशािा $÷%—! 1   
बररि सहायक/ सहायक तथयांक तथा अविलेि 

व्यिस्थापन उपशािा 
$÷%—! 1   

s"n ;+Vof 3   
९ 
 

अवधकृत /शािा  अवधकृत    ^÷&—! 1   
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ि.स. शाखा पदको नाि उप शाखा तह ि संख्या 
प्रस्तामित 

दििन्दी 
कैमर्यत 

िातािरण, सरसफाई 

तथा विपद 

व्यिस्थापन शािा 
 

सहायक / बररि सहायक बन, ितािरण तथा सरसफाई 

उपशािा 
$÷%—! 1   

सहायक / बररि सहायक जलिायन पररिुतन र विपद 

व्यिस्थापन उपशािा 
$÷%—! 1   

s"n ;+Vof 3   
१० 
 

आवथुक  प्रशासन 

शािा 
 

लेिा अवधकृत/बररि लेिा अवधकृत   &÷* —! 1   
बररि लेिा सहायक/सहायक लेिा अवधकृत,  

  

%÷^ —!,  
3   

लेिा सहायक/ बररि लेिा सहायक $÷%—@  

s"n ;+Vof 4   
११ 
 

राजश्व प्रशासन, 

िवनज तथा प्राकृवतक 

स्रोत व्यिस्थापन 

शािा 
 

सहायक राजस्ि अवधकृत / राजश्व अवधकृत 
  ^÷& —! 1   

राजश्व सहायक / बररि राजश्व सहायक राजश्व संकलन उपशािा 
$÷%— @ 2   

राजश्व सहायक / बररि राजश्व सहायक राजश्व प्रिधुन उपशािा 
$÷%— ! 1  

s"n ;+Vof 4   
१२ 
 

मवहला, िालिावलका 

तथा जेि नागररक 

शािा 
 

अवधकृत (सहायक मवहला विकास अवधकृत) / 

शािा अवधकृत (मवहला विकास अवधकृत) 
  ^÷& — ! 1   

सहायक/बररि सहायक   $÷% — ! 2   
s"n ;+Vof 3   

१३  काननन शािा कानून अवधकृत  
  

^÷& — !, 1 
  

सहायक/बररि सहायक (सहजकताु) $÷% — ! 1 

s"n ;+Vof 2   
१४ 
 

आरतरीक लेिा 

पररक्षण शािा 
 

सहायक ले.प. अवधकृत   ^—! 1   
ले.प. सहायक / बररि ले.प. सहायक   $÷% — ! 1   
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ि.स. शाखा पदको नाि उप शाखा तह ि संख्या 
प्रस्तामित 

दििन्दी 
कैमर्यत 

s"n ;+Vof 2   

नििपामलकाको प्रस्तामित कूल दरििन्दी तेिीज 

अमिकृत तह िा सो भन्दा िामर्# 26 
सहायक/बरिष्ठ सहायक 60 

जम्िा 86 

# शरुुमा पदपलूति हुने तहको आधारमा गणना गररएको, जस्तै ५/६ िाई बररष्ठ सहायकमा समावेश गररएको ।  
   

१. तह विवहन मध्ये कम्प्यटूर अपरेटर, सिारी चालक/अपरेटर र कायाुलय सहयोगीको दरिरदी करारमा हुने िएतापवन दरिरदी संख्या वकटान गननुपने व्यिस्था स्थानीय सेिा 

(गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०७९ मा छ । अरयको हकमा वकटान गननुनपने, जस्तैः कन वचकार, बगैचे मावल, लाईनम्यान आवद ।   

२. हाल कायाुरत अिस्थामा कायाुलय सहयोगी, सिारी चालकहरु र कन चीकार समेत कन ल २५ जना स्थायी (कायाुलय सहयोगी १० जना, सिारी चालक २, लाईनम्यान १ र 

कन चीकार १२ जना) रहकेा छन् । तसथु तत्कालका लावग तहगत ८६ र तहविवहन २५ सवहत १११ जनाको स्थायी दरिरदी रहनेछ ।  

# तह विवहन मध्ये विद्यमान स्थायीको हकमा उनीहरु यथाित रहने तर ररि पिात करारमा पदपवूतु हुने व्यिस्था गररनेछ । तह विवहन करार सेिामा दरिरदी संख्या वकटान गननुपने 

व्यिस्था अननसार रहने कमुचारी कन ल संख्या २५ जना नै रहने प्रस्ताि गररएको छ (विद्यमान अिस्थामा स्थायी समेत समािेश हुने) । जसमध्ये कायाुलय सहयोगी १५ जना 

(विद्यमान ९ स्थायी) र सिारी चालक/ अपरेटर १० जना (विद्यमान २ स्थायी) रहनेछन ्। 

##अरयको हकमा दरिरदी सख्या वकटान नगररएको जस्तैः कन वचकार, बगैचे मावल, लाईनम्यान आवद । 

प्रस्तामित दििन्दी अनुसाि पदपूमतिको अिस्र्ा 

ि.सं. सेिा सिूह तह पद 

प्रस्तामित 

दििन्दी 

संख्या  

प्रस्तामित दििन्दी अनुसाि 

पदपूमतिको अिस्र्ा 

मिद्यिान 

स्र्ायी 

नयााँ पदपूमति 

िनुिपने 

१ स्था. प्रशासन सामारय प्रशासन राप वदवतय प्रमनि प्रशासवकय अवधकृत १ 1 ० 



  

                                   
96 | बनेपा नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८० 

 

 

ि.सं. सेिा सिूह तह पद 

प्रस्तामित 

दििन्दी 

संख्या  

प्रस्तामित दििन्दी अनुसाि 

पदपूमतिको अिस्र्ा 

मिद्यिान 

स्र्ायी 

नयााँ पदपूमति 

िनुिपने 

२ स्था. प्रशासन सामारय प्रशासन ७/८ तह शािा अवधकृत /ब.शािा अवधकृत ३ २ १ 

३ स्थानीय वशक्षा जनरल एजनकेशन ९ तह उप-वशक्षा वनदशेक १   १ 

४ इवरजवनयररंग इवरजवनयररंग ८/९ तह बररि इवरजनीयर /वडविजनल इवरजनीयर १   १ 

५ स्था. प्रशासन लेिा ७/८ तह लेिा अवधकृत/बररि लेिा अवधकृत १ 1 ० 

६ स्था. प्रशासन लेिा ६/७ तह सहायक राजस्ि अवधकृत / राजश्व अवधकृत १ ० १ 

७ स्थानीय वशक्षा जनरल एजनकेशन ७/८ तह वब.वन./बररि वब.वन.  १ 1 ० 

८ इवरजवनयररंग इवरजवनयररंग ६/७ तह सहायक इवरजवनयर/ इवरजवनयर (का.ए.िा.आ. १ काज) ३ ३ ० 

९ स्था.स्िास्थय  हले्थ इरसपेक्सन ७/८ तह जनस्िास्थय  अवधकृत/ िररि जनस्िास्थय  अवधकृत १ 1 ० 

१० स्था.स्िास्थय  हले्थ इरसपेक्सन छैठौ 
कोल्डचेन वनररक्षक िा जनस्िास्थय वनररक्षक िा वसअनमी वनरीक्षक 

िा िररि अनमी सनपरिाईजर 
३ 3 ० 

११ स्था. प्रशासन सामारय प्रशासन ६/७ तह अवधकृत/शािा अवधकृत ५ 5 ० 

१२ स्था. प्रशासन काननन ६/७ तह कानून अवधकृत  १ 1 ० 

१३ स्था. प्रशासन 
विविध  (सचूना 

प्रविवध/तथयांक) 
६/७ तह सहायक सचूना प्रविवध अवधकृत/सचूना प्रविवध अवधकृत १   १ 

१४ स्था. प्रशासन 
विविध (सचूना 

प्रविवध/तथयांक) 
चौथो /पाुँचौ कम्यटूर अपरेटर ३   ३ 

१५ ने.कृवष सेिा कृवष प्रसार छैठौ सहायक कृवष प्रसार अवधकृत/ कृवष प्रसार अवधकृत १   १ 

१६ ने.कृवष सेिा पशन वचवकत्सा छैठौ सहायक पशन विकास अवधकृत/ पशन विकास अवधकृत १ 1 ० 
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ि.सं. सेिा सिूह तह पद 

प्रस्तामित 

दििन्दी 

संख्या  

प्रस्तामित दििन्दी अनुसाि 

पदपूमतिको अिस्र्ा 

मिद्यिान 

स्र्ायी 

नयााँ पदपूमति 

िनुिपने 

१७ स्था. प्रशासन काननन ५ तह कानननी सहजकताु १   १ 

१८ ने.स्िास्थय  
आयनुिेद/िैकवल्पक 

उपचार 
५ तह कवबराज, बररि आयनबेद सहायक / बैद्य िा कवबराज वनरीक्षक १   १ 

१९ स्था. प्रशासन सामारय प्रशासन चौथो /पाुँचौ सहायक/बररि सहायक १७ ९ ८ 

२० स्था. प्रशासन लेिा ५/६ तह आरतररक लेिापरीक्षक १   १ 

२१ स्था. प्रशासन लेिा िा राजस्ि चौथो /पाुँचौ लेिा/राजश्व/आलेप सहायक  ८ 3 ५ 

२२ स्थानीय वशक्षा जनरल एजनकेशन ५/६ तह प्राविवधक सहायक/सहायक वि.वन. ३ २ १ 

२३ स्था.प्रशासन नगर प्रहरी छैठौ प्रहरी िररि नायि वनरीक्षक १   १ 

२४ स्था.प्रशासन नगर प्रहरी चौथो /पाुँचौ प्रहरी हिल्दार/ प्रहरी नायि वनरीक्षक, प्रहरी जिान १३   १३ 

२५ इवरजनीयररंग इवरजवनयररंग-वसविल पाुँचौ/छैठौ सब इवरजवनयर/ सहायक इवरजवनयर ५ ५ ० 

२६ इवरजनीयररंग इवरजवनयररंग- आवकुटेक्ट पाुँचौ/छैठौ सब इवरजवनयर/ सहायक इवरजवनयर २ ० २ 

२७ इवरजनीयररंग 
इवरजवनयररंग- वबद्यनत र 

िानेपानी 
पाुँचौ/छैठौ सब इवरजवनयर/ सहायक इवरजवनयर २ ० २ 

२८ इवरजनीयररंग 
इवरजवनयररंग- अवमन/ 

सिेयर 
चौथो /पाुँचौ अवमन/ सिेयर २ १ १ 

२९ स्था.कृवष सेिा कृवष प्रसार चौथो, पाुँचौ कृवष प्राविवधक १   १ 

३० स्था.कृवष सेिा पशन वचवकत्सा पाुँचौ, चौथो सहायक प्रा.स., सहायक ना.प्रा.स. १ 1 ० 

  कायािलयको जम्िा ८६ ४० ४६ 
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cg';"lr @M j8f sfof{no / ljifout lgsfosf] b/jlGb ljj/0f  

@=! j8f sfof{notkm{sf] ;fË7lgs ;+/rgf 

 

१.  िडा सवचिको लावग १४ दरिरदी रहने (हाल साविक नपा र समायोजन समेत गरी १४ जना नै पररपवूतु िएको छ । 

२.  प्रस्तावित संरचना अननसार नगरपावलकामा िौवतक पिूाुधार तथा सहरी विकास शािामा कन ल ११ जना प्राविवधक 

प्रस्ताि गररएको, त्यस मध्ये ८ जना वसविलतफुका रहने िएकोमा विद्यमान ८ जना सबै स्थायी कमुचारी वमलान 

(२ जना ए.िा.पा.मा काजमा िाहके) हुने िएकाले िडातफु बाुँकी १४ जना नै पररपवूतु गननुपने दवेिरछ (करारतफुको 

गणना नगररएको) ।  

३.  कृवषतफु ७ जना प्राविवधक र पशनपंक्षी प्राविवधक तफु ७ जना नै पररपवूतु गननुपने दवेिरछ ।  

४.  कायाुलय सहायकतफु ४ जना विद्यमान स्थायी रहकेाले िाुँकी १० जनाको पररपवूतु गननुपने दवेिरछ । 

५.  कायाुलय सहयोगीतफु हाल ५ जना स्थायी र ११ जना करारमा गरी कन ल १६ जना कायाुरत रहकेो दवेिरछ । 

   

  

k|zf;g 

zfvf

s[lif ÷kz'k+IfL 

;]jf OsfO{

ljj/0f ;+Vof s}lkmot

!= j8f ;lrj %÷^ tx ! hgf 14 ! j8f ! hgfsf] b/n]

@= cf]e/l;o/ jf ;jcf]e/l;o/ $÷% tx ! hgf 14 ! j8f ! hgfsf] b/n]

#= s[lif k|fljlws $÷% tx 7

$= kz'k+IfL ;]jf k|fljlws $÷% tx 7

%= ;xfos ÷ al/i7 ;xfos $÷% tx ! hgf 14 ! j8f ! hgfsf] b/n]

^= sfof{no ;xof]uL ! hgf -tx ljlxg_ 14 ! j8f ! hgfsf] b/n] 

s"n hDdf 70

#
sfof{no ;xof]uL s/f/df /xg] -ljBdfg :yfO{ b/jGbL kbk"lt{ ePsf] xsdf oyfjt /xg] / 

l/Qm ePkl5 s/f/df /xg]_ 

j8f sfof{no ;f+u7lgs ;+/rgf

j8f cWoIf

j8f ;lrj

k"jf{wf/ ljsf; 

zfvf

j8fsf] cjl:ylt÷sfo{k|s[ltsf] 

cfwf/df @ j8f ! hgfsf] b/n]
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२.२ स्िास््य संस्र्ातर्ि को दििमन्द मिििण 

स्िास््य केन्र (१४ िटा संस्र्ाहरु) तर्ि  

ि=सं= सेिा सिूह तह पद 
प्रस्तामित 

दििन्दी 

१ स्था.स्िास्थय सेिा हले्थ ईरसपेक्सन छैठौ वसअहबे अवधकृत / जनस्िास्थय अवधकृत १४x१ = १४ 

२ 
स्था.स्िास्थय सेिा जनरल/ कम्यनवनटी / 

पवब्लक हले्थ नवसुङ 
५ jf ६ 

स्टाफ / पवब्लक हले्थ नसु / अ.न.मी/ 

वस.अ.न.मी/ वस.अ.न.मी  वनरीक्षक 
१४x१ = १४ 

३ 
स्था.स्िास्थय सेिा जनरल/ कम्यनवनटी / 

पवब्लक हले्थ नवसुङ 

४ िा ५ अनमी/ वसअनमी / स्टाफ नस ु/ पवब्लक 

हले्थ नसु 
१४x२ = @* 

४ 
स्था.स्िास्थय सेिा मेवडकल ल्याि 

टेक्नोलोजी 

४ िा ५ 
ल्याब अवसस्टेरट / ल्याब टेवक्नवसयन १४x१ = १४ 

जम्िा ७० 

#  छैठौ तह २ जना पररपवूतु हुन िाुँकी (हाल १२ जना कायाुरत स्थायी रहकेो । ), चौथो िा पाुँचौ तहमा कन ल २० जना कायाुरतमा ५ स्थायी र 

१५ जना करारमा रहेको (२३ जना स्थायी पररपनवतु गननुपने । ) तथा ल्याब टेवक्नसीयन १४ जना नै स्थायी पररपनवतु गननुपने । 

## विद्यमान स्थायी पररपवूतु िएको हकमा यथाित रहने गरी स्िास्थय केररतफु १ केरर १ करारमा सहयोगी रहने (हाल कायुरत १२ जनामा २ 

जना स्थायी रहेको) । 

 

निि अस्पताल - १ िटा १५ शैया अस्पतालतर्ि  

ि=स=ं सेिा सिूह तह पद 
प्रस्तामित 

दििन्दी  

१ 
स्था.स्िास्थय सेिा मेवडकल जनरल ९ jf १० मेवडकल सनपररटेण्डेण्ट/ बररि मेवडकल 

सनपररटेण्डेण्ट 
१ 

२ स्था.स्िास्थय सेिा हले्थ ईरसपेक्सन ८ jf ९ बररि ज.स्िा.अवधकृत २ 

३ 
स्था.स्िास्थय सेिा हले्थ ईरसपेक्सन ५ jf ६ हले्थ अवसस्टेरट/  वसअहेब / वसअहबे 

अवधकृत / जनस्िास्थय अवधकृत 
$ 

४ 
स्था.स्िास्थय सेिा जनरल/ कम्यनवनटी / 

पवब्लक हले्थ नवसुङ 

५ jf ६ स्टाफ / पवब्लक हले्थ नसु / अ.न.मी/ 

वस.अ.न.मी/ वस.अ.न.मी  वनरीक्षक 
^ 

५ 
स्था.स्िास्थय सेिा मेवडकल जनरल ५ jf ६ ल्याब टेवक्नवसयन / ल्याब टेवक्नवसयन 

वनरीक्षक 
१ 

६ स्था.स्िास्थय सेिा हले्थ ईरसपेक्सन ५ jf ६ रेवडयोग्राफर /रेवडयोग्राफर वनरीक्षक १ 

७ 
स्था.स्िास्थय सेिा हले्थ ईरसपेक्सन ५ jf ६ फामेसी सनपरिाइजर / फामेसी सनपरिाइजर 

वनरीक्षक 
१ 

* स्था.प्रशासन सेिा सा.प्र. पाुँचौ बररि सहायक २ 

जम्िा !* 

# नगर अस्पतालतफु हले्थ अवसस्टेरट/ वसअहेब / वसअहबे अवधकृत / जनस्िास्थय अवधकृत तथा स्टाफ / पवब्लक हले्थ नसु / अ.न.मी/ 

वस.अ.न.मी/ वस.अ.न.मी  वनरीक्षक गरी जम्मा ४ जनामाि स्थायी पररपवूतु िएकोले िाुँकी प्रस्तावित १८ जनामा १४ जना स्थायी पररपनवतु 

गननुपने (करारतफुको गणना नगरीएको), सहयोगी १ जना स्थायी रहकेो ।  

## विद्यमान स्थायी पररपवूतु िएको हकमा यथाित रहने गरी अस्पताल सरसफाईकमी र का.स. समेत ६ जना करारमा रहने । 
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अनुसूची ३: सभेक्षणको लामि प्रयोि िरिएको चेकमलि  

 

१. निि कायिपामलकाको कायािलय, नििपामलका केन्र 

 मौजनदा सङ्गठन स्िरुप र दरिरदी (न.पा., िडा र सेिा केररको समेत) 

 समायोजन िएर आएका कमुचारीको वििरण 

 न.पा.बाट प्रदान गररने सेिा र सञ्चालन हुने कायुक्रमको वििरण (विगत ३ िषुको) 

 शािागत र इकाइगत कायु वििरण 

 पदको कायु वििरण 

 नपाको विगत ३ िषुको आय व्ययको वस्थवत (आरतररक आय समेत दवेिने) 

 तलवि वििरण (दशै िचु िएको मवहनाको समेत)  

 कमुचारीको सेिा शतु सम्िरधी कन नै वनणुय िएको िए सो को वििरण 

 न.पा.को वसमाना समेत िएको िौगोवलक नक्सा 

 अरय केही िए 

 

२. िडा कायािलय अन्तिित 

 िडाको आम्दानी िचुको वििरण 

 मौजनदा दरिरदी  

 िडाबाट सञ्चालन हुने सेिा र सञ्चालन हुने कायुक्रम 

 ििन लगायत िौवतक पिूाुधारको अिस्था 

 सेिा प्रिाहका लावग अपेवक्षत जनशवि 

 अरय केही िए 

 

३. सेिा कायािलय/सेिा केन्रतर्ि  

 मौजनदा जनशवि 

 प्रदान गररआएको सेिा 

 सेिा प्रिाह प्रिािकारी रूपमा प्रदान गनु आिश्यक पने जनशवि 

 ििन लगायत िौवतक पिूाुधारको अिस्था 

 सेिा प्रिाहका लावग आिश्यक रयनूतम उपकरण 

 अरय केही िए 
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अनुसूमच ४: सङ्िठन तर्ा धयिस्र्ापन अन्तिमियािा सहभािीको मिििण 

 

मिमत २०८०।०१।३१ का मदन संिठन तर्ा धयिस्र्ापन सभेक्षण, २०८०  

प्रािमम्भक कायिशाला िोमष्ठिा उपमस्र्मतको मिििण 

ि. स. नाि, र्ि पद तर्ा सम्िमन्ित शाखा िा इकाई 

1 शावरत रत्न शाक्य नगर प्रमनि 

2 वबमला सापकोटा दाहाल नगर उपप्रमनि 

3 वशब प्रसाद हमुेगाइ प्रमनि प्रशासकीय अवधकृत 

4 कमल प्रसाद वघवमरे िडा अध्यक्ष, िडा न.ं १ 

5 राम प्रसाद वघवमरे िडा अध्यक्ष, िडा न.ं २ 

6 श्याम सनरदर श्ेि िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ४ 

7 बलराम अवधकारी िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ५ 

8 वहटलर शाक्य िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ७ 

9 शनिलवक्ष्म मानरधर िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ८ 

10 नपृेश बाद े िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ९ 

11 चरर बहादनर िड्का िडा अध्यक्ष, िडा न.ं १० 

12 वशब कन मार थापा िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ११ 

13 राम बहादनर कनुँ िर िडा अध्यक्ष, िडा न.ं १२ 

14 राम लाल दनिाल िडा अध्यक्ष, िडा न.ं १३ 

15 विक्रम िनजेल कायुपावलका सदस्य 

16 सवमता थापा कायुपावलका सदस्य 

17 रौपदा ििी कायुपावलका सदस्य 

18 सररता कन मारी श्ेि कायुपावलका सदस्य 

19 रवबरर सननार कायुपावलका सदस्य 

20 ज्योवत बोगटी कायुपावलका सदस्य 

21 उिम के.सी. िडा सदस्य, िडा न.ं१४ 

22 वशिराज विपाठी प्रमनि, वशक्षा शािा 

23 ध्रनि राज नपेाल प्रशासकीय अवधकृत, प्रशासन 

24 विनोद हमुागाइ प्रमनि, लिेा शािा 

25 शम्िन कन मार महतो प्रमनि, स्िास्थय शािा 

26 मोहनलाल श्ेि प्रमनि, समावजक विकास शािा 

27 संगम िनजेल योजना अवधकृत 

28 रामसनरदर सापकोटा प्रमनि, पशनसेिा शािा 

29 डा. आवशष थापा पशनसेिा शािा 

30 वदपेश दनलाल कृवष विकास शािा 

31 शारता कनुँ िर रोजगार संयोजक 

32 विकास रम्तेल उद्यम विकास सहजकता ु

33 चरदन ध्योजन इवरजनीयर, प्राविवधक शािा 

34 रामनाथ कायस्थ िडा सवचि, िडा न.ं २ 

35 राजन ििी िडा सवचि, िडा न.ं ५ 

36 कृष्ण श्ेि िडा सवचि, िडा न.ं ७ 
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ि. स. नाि, र्ि पद तर्ा सम्िमन्ित शाखा िा इकाई 

37 वबशाल वबक्रम कायस्थ िडा सवचि, िडा न.ं९ 

38 लवक्ष्म दउेजा िडा सवचि, िडा न.ं ११ 

39 सनिास रवञ्जत िडा सवचि, िडा न.ं१३ 

40 सत्यवजत िलै िडा सवचि, िडा न.ं१४ 

41 श्यामिि प्रधान सहायक िडा सवचि, िडा नं. ८ 

 

मिमत २०८०।०१।३१ का मदन संिठन तर्ा धयिस्र्ापन सभेक्षण, २०८० 

को िडा स्र्लित भ्रिण, िडा नं १० छलर्लिा उपमस्र्मतको मिििण 

ि. स. नाि, र्ि पद तर्ा सम्िमन्ित शाखा िा इकाई 

1 चरर बहादनर िड्का िडा अध्यक्ष, िडा न.ं १० 

2 सोकन ल डंगोल िडा सवचि, िडा न.ं १० 

 

मिमत २०८०।०१।३१ का मदन संिठन तर्ा धयिस्र्ापन सभेक्षण, २०८० 

को िडा स्र्लित भ्रिण, िडा नं १४ छलर्लिा उपमस्र्मतको मिििण 

ि. स. नाि, र्ि पद तर्ा सम्िमन्ित शाखा िा इकाई 

1 टनल्कन  लामा िडा अध्यक्ष, िडा न.ं १४ 

2 सत्यवजत िलै िडा सवचि, िडा न.ं१४ 

 

मिमत २०८०।०२ ।०२ का मदन संिठन तर्ा धयिस्र्ापन सभेक्षण, २०८० 

को िडा स्र्लित भ्रिण, िडा नं ४ छलर्लिा उपमस्र्मतको मिििण 

ि. स. नाि, र्ि पद तर्ा सम्िमन्ित शाखा िा इकाई 

1 श्यामसनरदर श्ेि िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ४ 

2 कल्पना जोशी िडा सवचि, िडा न.ं४ 

3 सरीता श्ेि सहायक कमुचारी, िडा न.ं४ 

 

मिमत २०८०।०२ ।०५ का मदन संिठन तर्ा धयिस्र्ापन सभेक्षण, २०८० 

को िडा स्र्लित भ्रिण, िडा नं ८ छलर्लिा उपमस्र्मतको मिििण 

ि. स. नाि र्ि पद तर्ा सम्िमन्ित शाखा िा इकाई 

1 श्यामिि प्रधान सहायक िडा सवचि, िडा नं. ८ 

2 केदार मानरधर कायाुलय सहयोगी 

 

मिमत २०८०।०२।१७ का मदन संिठन तर्ा धयिस्र्ापन सभेक्षण, २०८०  

िस्यौदा प्रमतिेदन प्रस्तुती ि छलर्ल कायिशाला िोमष्ठिा उपमस्र्मतको मिििण 

ि. स. नाि, र्ि पद तर्ा सम्िमन्ित शाखा िा इकाई 

1  शावरत रत्न शाक्य नगर प्रमनि 

2  वबमला सापकोटा दाहाल नगर उपप्रमनि 

3  कमल प्रसाद वघवमरे िडा अध्यक्ष, िडा न.ं १ 

4  श्याम सनरदर श्ेि िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ४ 

5  शनिलवक्ष्म मानरधर िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ८ 

6  चरर बहादनर िड्का िडा अध्यक्ष, िडा न.ं१० 

7  वशब कन मार थापा िडा अध्यक्ष, िडा न.ं ११ 

8  राम बहादनर कनुँ िर िडा अध्यक्ष, िडा न.ं १२ 
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ि. स. नाि, र्ि पद तर्ा सम्िमन्ित शाखा िा इकाई 

9  राम लाल दनिाल िडा अध्यक्ष, िडा न.ं १३ 

10  ज्योवत बोगटी कायुपावलका सदस्य 

11  विक्रम िनजेल कायुपावलका सदस्य 

12  सवमता थापा कायुपावलका सदस्य 

13  रौपदा ििी कायुपावलका सदस्य 

14  रवबरर सननार कायुपावलका सदस्य 

15  वशिराज विपाठी प्रमनि, वशक्षा शािा 

16  शम्िन कन मार महतो प्रमनि, स्िास्थय शािा 

17  मोहनलाल श्ेि प्रमनि, समावजक विकास शािा 

18  रामसनरदर सापकोटा प्रमनि, पशनसेिा शािा 

19  डा. आवशष थापा पशन–सेिा शािा 

20  वदपेश दनलाल कृवष विकास शािा 

21  शारता कनुँ िर रोजगार संयोजक 

22  विजया लक्ष्मी सनिेदी अवधकृत, मवहला तथा बालबावलका शािा 

23  चरदन ध्योजन इवरजनीयर, प्राविवधक शािा 

24  वदनेश कन मार पोिरेल अवधकृत, सहकारी शािा 

25  श्याम कृष्ण विपाठी काननन अवधकृत, काननन शािा 

26  यादब िनाल सामावजक सनरक्षा तथा पवञ्जकरण शािा 

27  सनरेश कन मार थापा सचूना प्रविवध अवधकृत, सचूना प्रविवध शािा 

28  नानन दाहाल राजश्व शािा 

29  रेननकारत िट्टराई वशक्षा शािा 

30  रुविना श्ेि िडा सवचि, िडा न.ं १ 

31  महरेर कारञ्जीत िडा सवचि, िडा न.ं ३ 

32  राजन ििी िडा सवचि, िडा न.ं ५ 

33  वशि प्रसाद रयौपान े िडा सवचि, िडा न.ं ६ 

34  कृष्ण श्ेि िडा सवचि, िडा न.ं ७ 

35  वबशाल वबक्रम कायस्थ िडा सवचि, िडा न.ं९ 

36  सोकन ल डंगोल िडा सवचि, िडा न.ं१० 

37  लवक्ष्म दउेजा िडा सवचि, िडा न.ं ११ 

38  सनिास रवञ्जत िडा सवचि, िडा न.ं१३ 

39  सत्यवजत िलै िडा सवचि, िडा न.ं१४ 
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अनुसुमच ५: कायि सम्पादन किािको ढााँचा 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ तथा बनेपा नगरपावलका (कायु वििाजन) वनयमािली, २०७४ बमोवजम 

नगरपावलकाको कायुक्षेि बमोवजमका कायुहरु सम्पादन गनु  सनशासन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन २०६४ को 

दफा १९, सनशासन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन) वनयमािली, २०६५ को वनयम ११ र िागमती प्रदशेको प्रदशे सनशासन 

ऐन, २०७७ को दफा १९ बमोवजम नगरपावलका प्रमनि/प्रमनि प्रशासकीय अवधकृत श्ी …….…..... (प्रथम पक्ष) र 

..……....….... महाशािा/वििाग/शािा प्रमनि श्ी .…..…..…....... (दोस्रो पक्ष) बीच गररएको 

कायिसम्पादन किाि 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ तथा आ.ि. ... को बावषुक नीवत तथा कायुक्रम, बजेट तथा संगठनको सोच, 

लक्ष्य र उद्देश्य बमोवजम आ.ि.  ... विि वनम्न वलवित कायुहरु सम्परन गनु तथा उपवलवब्ध हावसल गने प्रयोजनका 

लावग यो कायुसम्पादन करार गररएको छ । 

ि.स. कायि मिििण ि बामषिक कायििि अनुरुप सम्पादन 

िनुिपने कायिहरु 

परििाणात्िक लक्ष्य िा अपेमक्षत 

उपलमब्ि 

१   

२   

३   

४   

५   

६   

७   

८   

९   

१०   

११   

१२   

१३   

१४   

१५   
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कायिशतिहरू: 

१. यस सम्झौताको अबवध ...........साउन १ दवेि .......... असार मसारतसम्म हुनेछ ।  

२. यस सम्झौता बमोवजम आफूले गरेका कायुहरूको मावसक, चौमावसक र िावषुक रूपमा प्रगवत प्रवतिेदन तयार गरी 

अको मवहनाको ७ गतेविि पवहलो पक्ष समक्ष पेश गननुपनेछ। 

३. कमुचारीहरुको िावषुक कायुसम्पादन मलू्यांकन गदाु सनपररिेक्षक (प्रथम पक्ष) ले यस सम्झौता बमोवजमको 

कायुसम्पादनलाई आधारका रूपमा वलननपनेछ।  

४. कायुसम्पादनको क्रममा आिश्यक साधन स्रोतको सहज उपलब्धता एिम ्अरतर वनकायगत समरियका लावग प्रथम 

पक्षबाट सहजीकरण गररनेछ। 

५. कायुसम्पादन सम्झौता अिवधमा दोश्ो पक्षको अरयि सरुिा तथा वजम्मेिारी हरेफेर िएमा नयाुँ बहाल हुने 

कमुचारीलाई दोश्ो पक्षले कायुसम्पादन सम्झौताको कायाुरियन अिस्थाका बारेमा वलवित जानकारी वदननपनेछ ।  

६. सम्झौतामा समािेश िएका कायुहरुमध्ये कायाुरियन हुन िाुँकी कायुहरु सम्पादन गने दावयत्ि नयाुँ बहाल हनुे िा सो 

वजम्मेिारी बहन गनु तोवकएको कमुचारीको हुनेछ। 

७. यस सम्झौतामा उल्लेि निएका कन नै वबषय कायाुरियन गननुपने अबस्थामा िा कन नै काबन बावहरको पररवस्थवत परी 

यस सम्झौतामा समािेश िएका कन नै विषय कायाुरियनमा आउन नसक्ने वस्थवत वसजुना िएमा यो सम्झौतामा आिश्यक 

पररमाजुन गनु सवकनेछ । 

प्रर्ि पक्ष दोश्रो पक्ष 

दस्तितः दस्तितः 

नामः  नामः  

पदः  प्रमनि प्रशासकीय अवधकृत पदः   

तहः 

  

ईति सम्वि ्........साल........ गिे ........रोज  शभुम ्। 
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अनुसूची ५: प्रत्येक तह र पदका कर्मचारीले सम्पादन गने कार्को विस्तृत कायम वििरण 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf k|d"v 

k|zf;sLo clws[t kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM k|d"v k|zf;sLo clws[t 

;+s]t g+M 

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g               

txM  bzf}} 

!= kbsf] gfdM k|d"v k|zf;sLo clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• Gfu/ ;ef / gu/kflnsfsf] ;lrjsf] ¿kdf sfo{ ug]{]{,  

• Gfu/ ;ef / gu/kflnsfaf6 ePsf lg0f{osf] sfof{Gjog ug]{ u/fpg],  

• Gfu/ k|d"vsf] lgb]{zgdf jflif{s ah]6 tyf sfo{s|d th'{df, sfof{Gjog / cg'udg tyf d"Nof+sg ug]{ 

u/fpg] 

• cfly{s sf/f]jf/sf] lx;fj tyf clen]v b'?:t /fVg], /fVg nufpg], n]vfk/LIf0f u/fpg], a]?h' km5f]{6 

ug]{ u/fpg], 

• Gfu/kflnsfsf] rn÷crn ;+kltsf] ;+/If0f ug]{ / To:tf] ;Dkltsf] nut cBfjlws ug]{ u/fpg], 

• Gfu/kflnsfsf] lg0{fo k|dfl0ft ug]{, 

• Gfu/kflnsfsf] k|zf;sLo tyf cfGtl/s lgoGq0f ug]{ u/fpg], 

• ;fj{hlgs vl/b ;DjGwL sfo{ ug]{ u/fpg], 

• n]vf k|d"v ;usf] b:tvtdf :yfgLo sf]ifsf] ;+rfng ug]{, 

• Gfu/kflnsf / dftxtsf j8f tyf ;]jf s]Gb| / :jf:Yo ;+:yfdf sfo{/t sd{rf/Lsf] sfdsf] /]vb]v / 

d"Nof+sg ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ u/fpg] . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ / l7s laj/0f xf] . 

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=========================            

sd{rf/Lsf] b:tvt -gu/kflnsf k|d"vsf] b:tvt_                     

ldltM ldltM                                                                                                

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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!= k|zf;g zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s  

ag]kf gu/kflnsfsf zfvf 

clws[t÷al/i7 zfvf clws[t  

Kfbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM zfvf clws[t÷al/i7 zfvf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  ;ftf} ÷cf7f}}} 

!= kbsf] gfdM zfvf clws[t÷al/i7 zfvf clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;Ë7g ;+/rgf tyf b/aGbL lgwf{/0f, hgzlQm Joj:yfkg / j[lQljsf; ;DjlGw sfo{ ug]{, 

• gu/kflnsf / dftxtsf j8f sfof{no, ;]jf s]Gb|sf ;fy} :jf:Yo ;+:yfdf :jLs[t ;+u7g :j?k tyf sfo{ 

ljj/0f nfu' ug]{ u/fpg], 

• :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkgdf ;"rgf tyf ;~rf/ k|ljlwsf] pkof]u, k|a¢{g / lgodg ;DjGwL sfo{ ug]{, 

• sd{rf/L Joj:yfkgsf ljleGg kIfx? -sd{rf/Lx?sf] lgo'lQm, j9'jf, ;?jf, clgjfo{ cjsfz, :j]lR5s 

cjsf; ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• dfgj ;+;fwg ljsf;sf nflu cNksfnLg tyf bL3{sfnLg of]hgf th'{df ug]{, 

• hgzlQmsf] Ifdtf ljsf;sf nflu :yfgLo tx, k|b]z / ;+3 tyf lhNnf ;dGjo ;ldlt;Fusf] ;DjGw / 

;dGjo ug]{, 

• gu/kflnsfsf] cGo zfvf tyf pkzfvfx?df gLltut tyf sfo{qmd ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{, 

• zfvf dftxtsf pkzfvfaf6 x'g] sfo{sf] cg'udgsf ;fy} ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{, 

• gu/kflnsfsf sd{rf/Lsf] sfo{ ljefhg tyf sfo{ ljj/0f tf]Sg], 

• P]g lgodsf ;fy} ljlgodfjnL, lbUbz{g cflbsf] lgdf{0f / sfof{Gjog ug]{ u/fpg], 

• Gfu/ k|x/Lsf] ;+rfng / Joj:yfkg ;+DjlGw sfo{ ug]{, 

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ / l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

==========================          

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                      

  

ldltM ldltM                                                          

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷clws[t kbsf]  
kbM al/i7 ;xfos÷clws[t 

sfo{ ljj/0f  ;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  kfFrf} ÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M sd{rf/L k|zf;g pkzfvf 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• zfvf k|d'vk|lt pQ/bflo eO{ sd{rf/L k|zf;g ;DjGwL gLltx? th'{df Pj+ ;"rgf ljj/0fsf] tof/L 

ug]{,  

• gu/kflnsfsf] ;Ë7g ;+/rgf tyf b/aGbL lgwf{/0f, hgzlQm Joj:yfkg / j[lQ ljsf; ;DjlGw sfo{ 

ug]{, 

• dfgj ;+;fwg ljsf;sf nflu cNksfnLg tyf bL3{sfnLg of]hgf th'{df ug]{ 

• hgzlQmsf] Ifdtf ljsf;sf nflu :yfgLo tx, k|b]z / ;+3 tyf lhNnf ;dGjo ;ldlt ;Fusf] 

;DjGw / ;dGjo ug]{ sfo{ ug]{, 

• gu/kflnsf sfof{no cGtu{tsf ;Dk"0f{ sd{rf/Lx?sf] sfo{ ;Dkfbg ;"rs tyf sfo{tflnsf tof/ 

u/L pkzfvf k|d'v ;dIf k]z ug]{, 

• :jLs[t ;+u7g ;+/rgfdf cfjZos sd{rf/L b/jGbL yk36 ug'{kg{] ePdf sfo{ ljj/0f / k'i6\ofO{;fy 

k]z ug{], 

• sd{rf/L k|zf;g;DaGwL cGo ;Dk"0f{ sfo{x? ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf]. 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=======================================      =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                                         

  

ldltM ldltM                                 ldltM                                                           

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s  

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos kbsf] 
kbM;xfos÷al/i7 ;xfos 

sfo{ ljj/0f  ;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf] ÷ kfFrf}+ 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷ al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M sd{rf/L k|zf;g pkzfvf 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• k|zf;g ;xfosn] pkzfvf k|d'vk|lt pQ/bfoL eO{ sd{rf/L tyf cfGtl/s k|zf;g ;DaGwL gLltx? 

th'{df ug{ cfjZos kg]{ ;"rgf ljj/0f tof/ ug{ pkzfvf k|d'vnfO{ ;xof]u ug]{, 

• gu/kflnsf sfof{no cGtu{tsf ;Dk"0f{ sd{rf/Lx?sf] sfo{ ;Dkfbg ;"rs tyf sfo{tflnsf tof/ 

ug{ pkzfvf k|d'vnfO{ ;xof]u ug]{ 

• gu/kflnsfsf] :jLs[t ;+u7g ;+/rgf cg';f/sf] sfo{ ljj/0f ;DalGwt zfvf, pkzfvf tyf OsfO{{ 

cGtu{tsf sd{rf/Lx?mnfO{ pknAw u/fpg], 

• sd{rf/Lx?sf] xflh/L, ljbf, sfh, ;?jf, a9'jf tyf cjsfz ;DaGwL JolQmut ljj/0fsf] clen]v 

tof/ u/L cBfjlws ug{], 

• sfof{nosf sd{rf/Lx?sf] xflh/L lgoldt ¿kdf cg'udg ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd Kn; 6' jf ;f] ;/x plt0f{ .  

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] .============================= 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

====================================          =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                    

ldltM ldltM                                ldltM                                                            

                                       sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s  

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷clws[t kbsf] 
kbM al/i7 ;xfos÷clws[t 

sfo{ ljj/0f  ;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  kfFrf} ÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M cfGtl/s k|zf;g 

pkzfvf  #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• zfvf k|d'vk|lt pQ/bfoL eO{ gu/kflnsfaf6 pknAw ug'{, u/fpg' kg]{ ;j} k|sf/sf k|zf;lgs 

l;kmfl/;x? ;dod} pknAw u/fpg], 

• cfjZostf cg';f/ uf]i7L, ;]ldgf/df a}7sdf efu lng] / zfvf k|d'vnfO{ k|ltj]bg lbg], 

• j8f sfof{nosf] sfdsf] ;'k/Lj]If0f, cg'udg / lgb]{zg ug]{ sfo{df zfvf k|d'vnfO{ cfjZos ;"rgf 

pknAw u/fpg] tyf ;xof]u ug]{, j8f sfof{noaf6 k|fKt k|ltj]bg pk/ sf/jfxL ug]{, 

• jflif{s ;ef, ;df/f]x / pT;jx?sf] cfof]hgf ug]{ / u/fpg] / lgZsif{ clen]vg tyf ;fj{hlgs ug]{, 

• gu/kflnsfn] cfof]hgf ug]{ a}7sx? Joa:yfkg ;DaGwL sfo{df zfvf k|d'vnfO{ cfjZos ;xof]u 

k"of{pg], 

• k|d'v k|zf;sLo clws[t / zfvf k|d'vn] lbPsf lgb{]zgx?sf] ;DjlGwt zfvf÷ pkzfvfdf hfgsf/L 

u/fpg] / To;sf] kl/kfngfdf cfjZos k|zf;sLo k|jGw ug]{,  

• sfof{nosf] ;/;kmfO{, ;'/Iff tyf b}lgs lg/LIf0fsf] Joj:yf ldnfpg], 

• gu/kflnsfn] cfof]hgf ug]{ a}7sx? Joa:yfkg ;DaGwL sfo{df pkzfvf k|d'vnfO{ cfjZos ;xof]u 

ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

====================================              ================================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                      ldltM                                                          

                                            sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s  

ag]kf gu/kflnsfsf  

;xfos÷ al/i7 ;xfos kbsf] 
kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos 

sfo{ ljj/0f  ;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf] ÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷ al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M cfGtl/s k|zf;g 

pkzfvf  #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• pkzfvf k|d'vk|lt pQ/bfoL eO{ gu/kflnsfaf6 pknAw ug'{, u/fpg' kg]{ ;j} k|sf/sf k|zf;lgs 

l;kmfl/;x? ;dod} pknAw u/fpg] k|jGwdf cfjZos ;xof]u ug]{ 

• cfjZostf cg';f/ uf]i7L, ;]ldgf/df a}7sdf ;~rfngdf ;xof]u ug]{, 

• j8f sfof{notkm{sf] sfdsf] ;'k/Lj]If0f, cg'udg / lgb]{zg ug]{ sfo{df pkzfvf k|d'vn] ug]{ sfo{df 

cfjZos ;xof]u ug]{,  

• jflif{s ;ef, ;df/f]x / pT;jx?sf] cfof]hgfsf] Joj:yfkgdf cfjZos ;xof]u ug]{, / pkzfvf 

k|d'vnfO{ cfjZos ;xof]u k"of{pg], 

• zfvf k|d'v / pkzfvf k|d'vn] lbPsf lgb{]zg tyf lr7Lkqx? ;DjlGwt zfvf÷ pkzfvfdf 

cfbfgk|bfg ug]{ u/fpg] / To;sf] cfjZos lgu/fgL ug]{,  

• sfof{nosf] ;/;kmfO{, ;'/Iff tyf b}lgs lg/LIf0fdf ;xof]u ug]{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd Kn; 6' jf ;f] ;/x plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

=======================================     ============================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                       ldltM                                                            

                                              sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s  

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos kbsf] 

sfo{ ljj/0f 

kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos  

 
;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos  %=:yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M cfGtl/s k|zf;g -k|d"vsf] ;lrjfno_  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/ k|d'vk|lt pQ/bfoL eO{ gu/ k|d'vnfO{ lghsf] sfo{ ;Dkfbgdf ;xof]u k"/\ofpg],  

• e]63f6 ug{ cfpg] cfuGt'sx?;Fu ljgd|k"j{s ljifo j:t'l:ylt a'emL k|d'v;Fu Jojl:yt tj/n] e]6 u/fpg] 

jf ltgLx?sf] sfdsf] Joj:yf ug]{, 

• k|d'vsf] e]63f6sf] nflu JolQm, ;F3, ;F:yf / ;/sf/L sfof{nox?sf] lbg, ;do, ljifo lglZrt ug]{ / To;sf] 

hfgsf/L k|d'vnfO{ lbg], 

• kfx'gf, e]63f6 ug'{ kg]{ JolQm, ;F3, ;F:yfx? tyf e|d0fsf] af/]df sfo{qmd lglZrt ug]{ / To;sf] :jLs[tL 

k|d'vnfO{ u/fP/ ;DalGwt kIfnfO{ hfgsf/L u/fpg], 

• k|d'vnfO{ sfo{qmdx?sf] af/]df ;do ;dodf hfgsf/L u/fpg] / ;do Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{, 

• a}7s, e]63f6, e|d0fdf k|d'vnfO{ cfjZos kg]{ ;"rgf / sfuhft -kmfO{n, k|:tfj, l/kf]6{_ tof/ ug]{,  

• a}7sdf k|:t't ul/g] ljifo j:t' tyf Ph]08fsf] ;f/f+z k|d'vnfO{ pknAw u/fpg],  

• zfvf tyf pkzfvfx?af6 sf/jfxLsf] nflu cfPsf] kmfO{nx? a'emL clen]v /fvL k|d'v ;dIf k]z ug]{ tyf 

sf/jfxL ;lsP kl5 kmfO{nx? ;DalGwt zfvf pkzfvfx?df k7fpg] Joj:yf ldnfpg], 

• k|d'vaf6 lgb]{zg tyf :jLs[tL lnP/ JolQmut, ;/sf/L tyf u}/ ;/sf/L ;+3, ;+:yfx? ;Fu kqfrf/ ug]{, 

• k|d'vn] k7fpg' kg]{ kqx?sf] cfjZostf cg';f/ d:of}bf ug]{, 6fO{lkª u/fpg], 

• k|d'vnfO{ e]63f6 ug{ cfpg] / cGo lgsfox? af6 k|fKt sfuh kqx? ;'/lIft ;fy /fVg] , 

• kqklqsf, ;dfrf/df / gu/df gu/kflnsf ;DaGwL p7]sf ljifo j:t'sf] hfgsf/L k|d'vnfO{ lbg], 

• k|d'vnfO{ ul/Psf] 6]lnkmf]g ;'Gg] / cfjZostf cg';f/ nfO{g lbg], k|d'vsf] cg'kl:ytdf 6]lnkmf]g ug]{sf] gfd 

7]ufgf tyf ;"rgf l6kf]6 u/L hfgsf/L u/fpg], 

• gu/ k|d'vn] lbPsf] cGo lgb]{zg cg';f/ sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=====================  

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

================================          ================================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_   -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                    

ldltM ldltM                           ldlt                                

                                 sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos kbsf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos  %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M cfGtl/s k|zf;g -gu/ pkk|d"vsf] 

;lrjfno_ #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/ pkk|d'vk|lt pQ/bfoL eO{ gu/ pkk|d'vnfO{ lghsf] sfo{ ;Dkfbgdf ;xof]u k"/\ofpg],  

• e]63f6 ug{ cfpg] cfuGt'sx?;Fu ljgd|k"j{s ljifo j:t'l:ylt a'emL k|d'v;Fu Jojl:yt tj/n] e]6 u/fpg] 

jf ltgLx?sf] sfdsf] Joj:yf ug]{, 

• pkk|d'vsf] e]63f6sf] nflu JolQm, ;+3;F:yf / ;/sf/L sfof{nox?sf] lbg, ;do, ljifo lglZrt ug]{ / 

To;sf] hfgsf/L lbg], 

• kfx'gf, e]63f6 ug'{kg]{ JolQm, ;+3;F:yfx? tyf e|d0fsf] af/]df sfo{qmd lglZrt ug]{ / To;sf] :jLs[tL 

k|d'vnfO{ u/fP/ ;DalGwt kIfnfO{ hfgsf/L u/fpg], 

• pkk|d'vnfO{ sfo{qmdx?sf] af/]df ;do ;dodf hfgsf/L u/fpg] / ;do Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{ tyf 

a}7s, e]63f6, e|d0fdf pkk|d'vnfO{ cfjZos kg]{ ;"rgf / sfuhft -kmfO{n, k|:tfj, l/kf]6{_ tof/ ug]{,  

• zfvf tyf pkzfvfx?af6 sf/jfxLsf] nflu cfPsf] kmfO{nx? a'emL clen]v /fvL pkk|d'v ;dIf k]z ug]{ 

tyf sf/jfxL ;lsPsf kmfO{nx? ;DalGwt zfvf pkzfvfx?df k"/\ofpg] Joj:yf ldnfpg], 

• pkk|d'vaf6 lgb]{zg tyf :jLs[tL lnP/ JolQmut, ;/sf/L tyf u}/ ;/sf/L ;+3, ;+:yfx? ;Fu kqfrf/ ug]{, 

• pkk|d'vn] k7fpg' kg]{ kqx?sf] cfjZostf cg';f/ d:of}bf ug]{, 6fO{lkª ug]{ u/fpg], 

• pkk|d'vnfO{ e]63f6 ug{ cfpg] / cGo lgsfox?af6 k|fKt sfuhkqx? ;'/lIft ;fy /fVg] tyf /fVg] 

Joj:yf ldnfpg], 

• kqklqsf, ;dfrf/df / gu/df gu/kflnsf ;DaGwL p7]sf ljifo j:t'sf] hfgsf/L pkk|d'vnfO{ lbg], 

• pkk|d'vnfO{ ul/Psf] 6]lnkmf]g ;'Gg] / cfjZostf cg';f/ nfO{g lbg], k|d'vsf] cg'kl:ytdf 6]lnkmf]g ug]{sf] 

gfd 7]ufgf tyf ;"rgf l6kf]6 u/L hfgsf/L u/fpg], 

• gu/ pkk|d'vn] lbPsf] cGo lgb]{zg cg';f/ sfdug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=======================================        ========================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_   -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                                      

  

ldltM ldltM                           ldlt                                                     

                                 sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf] al/i7 

;xfos kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  kfFrf} 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos  %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ;DklQ Joj:yfkg tyf lhG;L 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• k|rlnt sfg"g adf]lhd gu/kflnsfsf] rn÷ crn ;DklQ / lhG;Lsf] clen]v /fVg], 

• vr{ eO{ hfg] lhG;L ;fdfg / vr{ eO{ ghfg] lhG;L ;fdfgsf] a]Unf a]Un} /lhi6/ v8f ug{] / k|d'v 

k|zf;sLo clws[t jf zfvf k|d'vaf6 k|dfl0ft u/fO{ clen]v /fVg], 

• vl/b u/L jf j:t'ut ;xfotf jf s'g} klg k|sf/af6 k|fKt dfn;fdfg k|fKt EfPsf] ldltn] tLg lbg 

leq cfDbfgL afFWg], 

• k|To]s zfvf, pkzfvf tyf OsfO{{x?nfO{ cfjZos lhG;L ;fdfgsf] nut ;+sng u/L cfufdL cfly{s 

jif{sf] ah]6df ;dfj]z ug{ k]z ug{], 

• vl/b cfb]z adf]lhd ;fdfg vl/b ug]{, bflvnf ug]{ / :jLs[t cfb]z adf]lhd e08f/ lgsf;L ug]{, 

• gofF cfly{s jif{ ;'? ePsf] !% lbg leq clwNnf] jif{sf] lhDd]jf/L ;fg{], lhG;L df}Hbftsf] jflif{s 

ljj/0f tof/ ug{] / k|dfl0ft u/fpg], 

• lhG;L ;fdfgsf] lg/LIf0f u/fO{ lhG;L >]:tf cBfjlws ug{] / n]vfk/LIf0f u/fpg], 

• k|To]s zfvf, pkzfvf, j8f ;ldltsf] sfof{no tyf OsfO{af6 :jLs[t dfu kmf/fd cg';f/ dfu eO{ 

cfPsf] lhG;L ;fdfg df}Hbftdf eP pknAw u/fpg] , df}Hbft geP cfjZos k|lqmof k"¥ofO{ 

ahf/af6 vl/b u/L pknAw u/fpg], 

• lhG;L ;fdfgsf] ;+/If0f Pj+ plrt dd{t;+ef/, lnnfd ljqmL / ldGxfsf] Joj:yf ug]{ u/fpg]], 

• k|To]s zfvf, pkzfvf / OsfO{x?df /x]sf lhG;L dfn;fdfgsf] clen]v b'?:t /fVg], 

• sfof{no ;fdfg / lgdf{0f ;fdfu|L vl/b;DaGwL sf/jfxLsf nfuL zfvf k|d'v dfkm{t k|d'v k|zf;sLo 

clws[t ;dIf k]z ug{] / lg0f{o eP adf]lhd vl/b ug{], bflvnf ug{] / ljt/0f ug{], 

• JolQmut / ;xfos lhG;L vftf lgoldt u/L /fVg], 

• gu/kflnsfsf] gLlt tyf sfo{qmd, jflif{s of]hgf ah]6, cfjlws of]hgf tyf ljifout u'?of]hgf, 

dWosfnLg vr{ ;+/rgf nufot j'n]6Lg jf cGo k|sfzgx? 5kfO{sf] Joa:yf ldnfpg], 

• ;+rflnt cfof]hgfsf] nfuL cfjZos kg{] lgdf{0f ;fdfu|L vl/b ug{ cfjZos Joj:yf ldnfpg], 

;'/lIft e08f/ ug{] tyf cfjZostf / lg0f{o cg';f/ pknAw u/fpg], 

• gu/ sfo{kflnsf sfof{nonfO{ cfjZos kg{] 5kfO{ ;DaGwL sfo{sf] Joj:yf ldnfpg], 

• gubL /l;b tyf cGo cfjZos /l;bx? ;dod} 5kfO{ u/L pknAw u/fpg] / ;f] sf] /]s8{ /l;b 

lgoGq0f vftfdf /fVg], 

• ;jf/L ;fwg tyf 9'jfgL ;fwgx?sf] An" a's /fVg] / gljs/0f ug{] tyf nuj's /fVg], 
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• b}lgs vr{ x'g] ;fdfgsf] dfu kmf/fd cg';f/ vr{sf] clen]v /fVg], 

• sfof{nonfO{ cfjZos kg{] 3/hUuf cflb vl/b jf ef8fdf lng'kg{] ePdf cfjZos k|lqmof ldnfpg], 

• /fli6«o rf8kj{ tyf ;ef ;df/f]x / sfo{qmdx?df cfjZos ;fdfu|Lsf] Joj:yf ldnfpg], 

• sfof{nodf lkmtf{ gcfpg] u/L lgsf;f ePsf] ;fdfgsf] x:tfGt/0f ;DaGwL sfo{ ug{], 

• lhG;L ;fdfg v/Lb eO{ ljn e'QmfgL ug{ cfjZos sfuhkq ;d]t ;+nUg u/L cfly{s k|zf;g zfvf 

• k7fpg], 

• sfof{nosf] lhG;L ;fdfgx? h:t} ;jf/L ;fwg, 6\ ofS6/, sDKo'6/, kmf]6f]skL, kmlg{r/ nufotsf] 

dd{t ug'{kg{] cj:yfdf zfvf, pkzfvf;Fu, ;dGjo sfod u/L k|ltj]bg tof/ ug{] cfb]zcg';f/ 

dd{t ug{] u/fpg] Joj:yf ldnfpg], 

• gu/ k|x/L OsfO{{ dfkm{t hkmt ul/Psf ;fdfgsf] k|lqmof k"¥ofO{ lnnfd laqmL tkm{ sf/jfxL rnfpg], 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================= 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

=======================================         ========================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_   -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                      

ldltM ldltM                              ldlt                                                           

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsf ;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f 
kbM ;xfos 

 
;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf] 

!= kbsf] gfdM ;xfos  %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ;DklQ Joj:yfkg tyf lhG;L 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• lhG;Ltkm{sf] pkzfvf k|d'vk|lt pQ/bflo eO{ vl/b u/L jf j:t'ut ;xfotf jf s'g} klg k|sf/af6 

k|fKt dfn;fdfg k|fKt EfPsf] ldltn] tLg lbg leq cfDbfgL afFWg], 

• vl/b cfb]z adf]lhd ;fdfg vl/b ug]{, bflvnf ug]{ / :jLs[t cfb]z adf]lhd e08f/ lgsf;L ug]{, 

• gofF cfly{s jif{ ;'? ePsf] !% lbg leq cl3Nnf] jif{sf] lhDd]jf/L ;fg{], lhG;L df}Hbftsf] jflif{s 

ljj/0f tof/ ug{] / k|dfl0ft u/fpg], 

• k|To]s zfvf, pkzfvf, j8f ;ldltsf] sfof{no tyf OsfO{af6 :jLs[t dfu kmf/fd cg';f/ dfu eO{ 

cfPsf] lhG;L ;fdfg df}Hbftdf eP pknAw u/fpg], 

• lhG;L ;fdfgsf] ;+/If0f Pj+ plrt dd{t;+ef/, lnnfd ljqmL / ldGxfsf] Joj:yf ug]{ u/fpg]], 

• k|To]s zfvf, pkzfvf / OsfO{x?df /x]sf lhG;L dfn;fdfgsf] clen]v b'?:t /fVg], 

• JolQmut / ;xfos lhG;L vftf lgoldt u/L /fVg], 

• ;'/lIft e08f/ ug{] tyf cfjZostf / lg0f{o cg';f/ pknAw u/fpg], 

• gubL /l;b tyf cGo cfjZos /l;bx? ;dod} 5kfO{ u/L pknAw u/fpg] / ;f] sf] /]s8{ /l;b 

lgoGq0f vftfdf /fVg], 

• ;jf/L ;fwg tyf 9'jfgL ;fwgx?sf] An" a's /fVg] / gljs/0f ug{] tyf nuj's /fVg], 

• b}lgs vr{ x'g] ;fdfgsf] dfu kmf/fd cg';f/ vr{sf] clen]v /fVg], 

• lhG:fL ljn e'QmfgL ug{ cfjZos sfuhkq ;d]t ;+nUg u/L cfly{s k|zf;g zfvf k7fpg], 

• sfof{nosf] lhG;L ;fdfgx? h:t} ;jf/L ;fwg, 6\ ofS6/, sDKo'6/, kmf]6f]skL, pks/0f, kmlg{r/ cflb 

dd{t ug'{kg{] cj:yfdf zfvf, pkzfvf;Fu, ;dGjo sfod u/L k|ltj]bg tof/ ug{] / cfb]zcg';f/ 

dd{t ug{] u/fpg] Joj:yf ldnfpg], 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================ 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf]  

=======================================      =          ===================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_               -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] 

b:tvt_                     

ldltM ldltM                                         ldltM                                                          

                                                sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsf k|x/L 

al/i7 gfoj lgl/Ifs Kfbsf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM k|x/L al/i7 gfoj lgl/Ifs 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM k|x/L al/i7 gfoj lgl/Ifs %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M gu/ k|x/L 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• zfvf k|d'vk|lt pQ/bfoL eO{ cfkm\gf dftxtsf sd{rf/Lx?sf] ;d]t ;xof]udf gu/kflnsf If]q 

leqsf ;fj{hlgs ;DklQ h:t} af6f], 9n, kf6L, kf}jf, d7, dlGb/, ;8sk]6L, cflbsf] xfgL 

gf]S;fgL÷cltqmd0f x'g glbg lgoldt ¿kdf /]vb]v ug]{ / cltqmd0f÷xfgL gf]S;fgL u/]sf] e]l6Pdf 

;f] jf/] cfˆgf] ;'emfj ;lxtsf] k|ltj]bg zfvf k|d'v dfkm{t k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{, 

• gu/ If]qqdf ;fj{hlgs cfjfudgdf afwf k"/\ofpg] u/L x'g] u/]sf ;j} k|sf/sf sfo{x?nfO{ zfvf 

k|d'v dfkm{t jf k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] lgb]{zg cg';f/ ;f] k|sf/sf Jojwfgx? x6fpg cfjZos 

sfo{ ug]{ / ;f]sf] af/]df sfof{nodf hfgsf/L jf k|ltj]bg a'emfpg], 

• 3/ axfn s/ tyf xf6 ahf/ ;]jf z'Ns p7fpg] sfo{df cfjZos ;xof]u ug]{ / ahf/ If]qleq 

gu/kflnsf4f/f lgwf{l/t cGo s/, z'Ns, b:t'/, b08 hl/jfgfsf] sfof{Gjogdf cGo zfvf jf 

pkzfvfnfO{ ;xof]u ug]{, jf gu/k|d'v jf k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] lgb]{zg k|fKt ePdf ;f] 

p7fpg] tyf ;f]sf] /]s8{ /fVg] / pQm /sd oyfl;3| l56f] /fhZj pkzfvfdf bflvnf ug]{, 

• O{hfht j]u/ k]zf Joj;fo u/]sf] tyf lj1fkg u/]sf] e]l6Pdf cfjZos sfo{jfxLsf nflu k|ltj]bg 

;lxt ;DjlGwt pkzfvf k|d'v ;dIf k]z ug]{, 

• 5f8f rf}kfofx?nfO{ sfGhL xfp; k"/\ofpg] Joj:yf ug]{, 

• sfof{nosf] cToGt h?/L kq a'emfpg] sfddf ;xof]u ug]{ 

• sfg"g4f/f lgif]lwt vfB tyf k]o kbfy{ -h:t}M ;8] un]sf, jf;L cflb_ ljqmL u/]sf] km]nf k/]df 

cfjZos sf/jfxLsf nflu ;DalGwt JolQmx?nfO{ sfof{nodf pkl:yltsf] Joj:yf ug]{, 

• sfg"gn] dgfxL u/]sf hLjhGt' sf6df/ ug]{nfO{ sf/jfxLsf] nflu sfg"g pkzfvfdf a'emfpg] Joj:yf 

ug]{, 

• ;fj{hlgs If]q cltqmd0f u/L lagf O{hfht hyfefjL a;f]af; ug]{, 6x/f, 5fk|f, cflb agfO{ a:g] 

k|rngnfO{ ;dfKt ug{ lgb]{zg eP cg';f/sf cfjZos sfo{x? ug]{, 

• hyfefjL kmf]x/ ug]{x?nfO{ -JolQm, kl/jf/, k;n, xf]6]n, pBf]u cflb_ ;Demfpg] a'emfpg] / gdfg]df 

cfjZos sfjf{xLsf nflu ;DalGwt zfvf, pkzfvfnfO{ l;kmfl/; ug]{, 

• gu/df kmf]x/ km}nfpg] ;fgf pBf]ux?nfO{ kmf]x/ lglZrt :yfgdf dfq y'kfg{ nufpg] tyf gdfGg]nfO{ 

sf/jfxLsf] nflu k]z ug]{, 
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• sfg'g4f/f lgif]lwt cg}lts lqmofsnfkdf /f]s nufpg] / c6]/ u/]df k|f/lDes sf/jfxLsf] nflu /fo 

k]z ug]{, 

• gu/ If]qdf ;~rflnt ljsf; lgdf{0f sfo{df cj/f]w pTkGg ePdf ;dfwfgsf] Joj:yf ug]{, 

• gu/ If]qsf] ;'/Iff ;DaGwL ljifodf k|x/L sfof{no;Fu ;do ;dodf cfjZos ;dGjo /fvL 

• ;xof]usf] cfbgk|bfg ug]{ 

• gu/ sfo{kflnsf sfof{no -gu/ k|d'vsf] lgb]{zgdf cfjZos cj:yfdf j8f sfof{no_ ;d]tsf] 

;'/Iffsf] Joj:yfkg ug]{, 

• dftxtsf cGo gu/ k|x/L sd{rf/LnfO{ sfdsf] afF8kmfF8 u/L lhDd]jf/L k|bfg ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                       ldlt                                                          

                                             sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf] k|x/L 

xjNbf/÷k|x/L gfoj lg/LIfs 

÷k|x/L hjfg kbsf] sfo{ 

ljj/0f kmf/d 

kbM k|x/L xjNbf/÷ k|x/L gfoj lg/LIfs ÷ k|x/L hjfg 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM k|x/L xjNbf/÷ k|x/L gfoj lg/LIfs ÷ 

k|x/L hjfg 

%= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M gu/ k|x/L 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/ k|x/L k|d'v -;O{_ k|lt pQ/bfoL eO{ cfk;L ;xof]u / ;dGjodf gu/kflnsf If]q leqsf 

;fj{hlgs ;DklQx? h:t} af6f], 9n, kf6L, kf}jf, d7, dlGb/, ;8sk]6L, cflbsf] xfgL 

gf]S;fgL÷cltqmd0f x'g glbg lgoldt ¿kdf /]vb]v ÷ ul:t ug]{ / cltqmd0f÷xfgL gf]S;fgL u/]sf] 

e]l6Pdf ;f] jf/] cfˆgf] k|x/L k|d'vnfO{ l/kf]{6 ug]{, 

• gu/ If]qdf ;fj{hlgs cfjfudgdf afwf k"/\ofpg] u/L x'g] u/]sf ;j} k|sf/sf sfo{x?nfO{ lgs6td 

pQ/bflo clwsf/Lsf] lgb]{zg cg';f/ ;f] k|sf/sf Jojwfgx? x6fpg cfjZos sfo{ ug]{,  

• 3/ axfn s/ tyf xf6 ahf/ ;]jf z'Ns p7fpg] sfo{df cfjZos ;xof]u ug]{ / ahf/ If]qleq 

gu/kflnsf4f/f lgwf{l/t cGo s/, z'Ns, b:t'/, b08 hl/jfgfsf] sfof{Gjogdf gu/ k|x/L k|d'vnfO{ 

;xof]u ug]{, / cfjZos lgb]{zg kfngf ug]{, 

• O{hfht j]u/ k]zf Joj;fo u/]sf] tyf lj1fkg u/]sf] e]l6Pdf cfjZos sfo{jfxLsf nflu k|fKt 

lgb]{zg kl/kfngf ug]{,  

• 5f8f rf}kfofx?nfO{ sfGhL xfp; k"/\ofpg] sfo{ ug]{, 

• sfof{nosf] cToGt h?/L kq a'emfpg] sfddf ;xof]u ug]{ 

• sfg"g4f/f lgif]lwt vfB tyf k]o kbfy{ -h:t}M ;8] un]sf, jf;L cflb_ ljqmL u/]sf] km]nf k/]df 

cfjZos sf/jfxLsf nflu ;DalGwt JolQmx?nfO{ sfof{nodf pkl:yltsf] ug]{ u/fpg], 

• sfg"gn] dgfxL u/]sf hLjhGt' sf6df/ ug]{nfO{ sf/jfxLsf] nflu sfg"g pkzfvfdf a'emfpg], 

• ;fj{hlgs If]q cltqmd0f u/L lagf O{hfht hyfefjL a;f]af; ug]{, 6x/f, 5fk|f, cflb agfO{ a:g] 

k|rngnfO{ ;dfKt ug{ lgs6td clwsf/Lsf] lgb]{zg kfngf ug]{,  

• hyfefjL kmf]x/ ug]{x?nfO{ -JolQm, kl/jf/, k;n, xf]6]n, pBf]u cflb_ ;Demfpg] a'emfpg] / gdfg]sf] 

cj:yfdf ;f] sf] lgoGq0f ug{ lgs6td clwsf/Lsf] lgb]{zg kfngf ug]{, 

• gu/df kmf]x/ km}nfpg] ;fgf pBf]ux?nfO{ kmf]x/ lglZrt :yfgdf dfq y'kfg{ nufpg],  

• sfg'g4f/f lgif]lwt cg}lts lqmofsnfkdf /f]s nufpg],  

• gu/ If]qdf ;~rflnt ljsf; lgdf{0f sfo{df cj/f]wx? x6fpg] sfo{df ;xof]u ug]{,  
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• gu/ If]qsf] ;'/Iff ;DaGwL ljifodf k|x/L sfof{no;Fu ;do ;dodf cfjZos ;dGjo /fvL ;xof]u 

ug]{, 

• gu/ sfo{kflnsf sfof{no -gu/ k|d'vsf] lgb]{zgdf cfjZos cj:yfdf j8f sfof{no_ ;d]tsf] 

;'/Iffy{ ul:t tyf t}gfy x'g],  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf P;\ Pn\ l; plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                       

   

ldltM ldltM                                   ldltM                                                           

                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          
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@= of]hgf tyf cg'udg d"Nof+sg zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf zfvf 

clws[t÷ al/i7 zfvf clws[t  

kb sf] sfo{ ljj/0f 

kbM zfvf clws[t÷al/i7 zfvf clws[t 

 
;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM ;ftf}+]÷cf7f}+ 

!= kbsf] gfdM zfvf clws[t÷al/i7 zfvf clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM of]hgf tyf cg'udg d"Nof+sg zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf / lgodg ug{ k|d'v 

k|zf;sLo clws[tnfO{ ;xof]u ug]{, 

• :yfgLo ljsf; gLlt, cNksfnLg, dWosfnLg tyf bL3{sfnLg ljsf; of]hgf th'{df Pj+ cg'udg 

tyf d"Nof+sg sfo{ ;+rfngdf zfvf tyf sfo{kflnsf sfof{nonfO{ ;xof]u ug]{, 

• cfly{s, ;fdflhs, ;fF:s[lts, jftfj/0fLo, k|ljlw / k"jf{wf/hGo ljsf;sf nflu cfjZos cfof]hgf 

tyf kl/of]hgfx¿sf] th{'df, sfof{Gjog, cg'udg tyf d"NofÍg ug]{ lhDd]jf/L lng], 

• aflif{s ljsf; sfo{qmd th'{df tyf sfof{Gjogdf cu|0fL e"ldsf lgjf{x ug]{, 

• ljsf; lgdf{0f k|lqmofdf :yfgLo hg;xeflutf clea[l4sf sfo{qmd th'{df / sfof{Gjog ug]{ 

• pkef]Qmf ;ldlt u7g, Ifdtf ljsf; / kl/rfngdf ;xhLs/0f ug]{ 

• gu/ ljsf;sf k|fyldstf k|fKt If]q tyf k|fyldstf lgwf{/0fsf cfwf/ th'{df ug]{ 

• ;+3Lo / k|fb]lzs cfof]hgf sfof{Gjogdf ;dGjo,;xlhs/0f / ;xof]usf nflu cfjZos ;dGjo 

ug]{, 

• ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf ;DaGwL cGo sfo{ ug]{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf :gfts plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldlt                                                            

  sfof{nosf] 5fkM                                              
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsf Afl/i7 

;xfos÷ clws[t kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM Afl/i7 ;xfos÷clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM kfFrf} ÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM Afl/i7 ;xfos÷ clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM of]hgf tyf cg'udg d"Nof+sg 

zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M of]hgf  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• cfjlws, jflif{s tyf /0fgLlts of]hgfx¿sf] th{'df tyf sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• pkef]Qmf ;ldlt dfkm{t ;+rfng x'g] of]hgfx?sf] of]hgf ;Demf}tf, ls:tf l;kmfl/; ;DaGwL sfo{, 

• of]hgfx?sf] clen]v Aoj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• pkef]Qmf ;ldltx?nfO{ cfof]hgf ;+rfng tyf Aoj:yfkg ;DjGwL cg'lzIf0f sfo{qmd ;+rfng ug]{ nufot 

of]hgf zfv ;+u ;DjlGwt aflif{s of]hgf tof/ ug]{ sfo{, 

• kfZj{lrq tyf >f]t gS;fsf] tof/L jf cBfjlws ug]{ ;DaGwL sfo{, 

• ljsf; lgdf{0f k|s[ofdf :yfgLo hg;xeflutf clea[l4sf sfo{qmd th'{df / sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• ;+3Lo / k|fb]lzs cfof]hgf, kl/of]hgf sfof{Gjogdf ;dGjo, ;xhLs/0f ;DaGwL sfo{, 

• of]hgfx?sf] clen]v tof/ u/L Aoj:yfkg ug]{, u/fpg], 

•  o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf :gfts plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf]  

 

=======================================         ================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                       ldltM                                                       

                                             sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf of]hgf 

;xfos÷Afl/i7 of]hgf ;xfos 

sf] sfo{ ljj/0f  

kbM of]hgf ;xfos÷Afl/i7 of]hgf ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM of]hgf ;xfos÷Afl/i7 of]hgf ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM of]hgf tyf cg'udg d"Nof+sg 

zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M of]hgf  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• cfjlws, jflif{s tyf /0fgLlts of]hgfx¿sf] th{'df tyf sfof{Gjog ;DaGwL  

• pkef]Qmf ;ldlt dfkm{t ;+rfng x'g] of]hgfx?sf] of]hgf ;Demf}tf, ls:tf l;kmfl/; ;DaGwL sfo{df 

;xof]u,  

• of]hgfx?sf] clen]v Aoj:yfkg ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• pkef]Qmf ;ldltx?nfO{ cfof]hgf ;+rfng tyf Aoj:yfkg ;DjGwL cg'lzIf0f sfo{qmd ;+rfng ug]{ 

nufot of]hgf zfv ;+u ;DjlGwt aflif{s of]hgf tof/ ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kfZj{lrq tyf >f]t gS;fsf] tof/L jf cBfjlws ug]{ ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• ljsf; lgdf{0f k|s[ofdf :yfgLo hg;xeflutf clea[l4sf sfo{qmd th'{df / sfof{Gjog ;DaGwL 

sfo{df ;xof]u ug]{, 

• ;+3Lo / k|fb]lzs cfof]hgf, kl/of]hgf sfof{Gjogdf ;dGjo, ;xhLs/0f ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• of]hgfx?sf] clen]v tof/ ug]{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================      ===================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_     -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                       

ldltM ldltM                                  ldltM                                                          

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf Afl/i7 

;xfos÷clws[t kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM Afl/i7 ;xfos÷clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM kfFrf} ÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM Afl/i7 ;xfos÷clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM of]hgf tyf cg'udg d"Nof+sg 

zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M cg'udg tyf d"Nof+sg 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/kflnsfdf ;"rgf tyf tYof+sdf cfwfl/t cg'udg tyf d"Nof+sg k|0ffnLsf] :yfkgf ug]{, 

• ;]jf k|jfx tyf ljsf; cfof]hgfsf] cg'udg, cfjlws k|ult tyf k|ltkmnsf] ;dLIffsf] cu'jfO{ ug]{, 

• ;fj{hlgs ;]jf k|jfx Pj+ ljsf; of]hgfsf] cg'udg tyf d"Nof+sgsf] cfwf/ tyf k|lqmof lgwf{/0f 

ug]{, 

• cfof]hgfsf] cWoog, cg';Gwfg tyf k|efj d"NofÍgsf] Joj:yfkg ug]{, 

• laifoIf]qut gLltsf] cg'udg tyf d"Nof+sg ug]{ kl/kf6L a;fNg], 

• j8f ;ldltsf] sfof{no dfkm{t of]hgf sfof{Gjogdf ;dGjo, ;xhLs/0f / ;xof]u 

• cfly{s, ;fdflhs, ;fF:s[lts, jftfj/0fLo, k|ljlw / k"jf{wf/hGo ljsf;sf nflu cfjZos cfof]hgf 

tyf kl/of]hgfx¿sf] th{'df, sfof{Gjog, cg'udg tyf d"NofÍg ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf :gfts plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

==================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

====================================         ===================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                   ldltM                                                           

                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷Afl/i7 ;xfos kbsf] 

sfo{ ljj/0f 

kbM;xfos÷Afl/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷Afl/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM of]hgf tyf cg'udg d"Nof+sg 

zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M cg'udg tyf 

d'Nof+sg #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/kflnsfdf ;"rgf tyf tYof+sdf cfwfl/t cg'udg tyf d"Nof+sg k|0ffnLsf] :yfkgfsf] sfo{df 

;xof]u ug]{, 

• ;]jf k|jfx tyf ljsf; cfof]hgfsf] cg'udg, cfjlws k|ult tyf k|ltkmnsf] ;dLIffsf] cu'jfO{ ug]{ 

sfo{df ;xof]u ug]{, 

• ;fj{hlgs ;]jf k|jfx Pj+ ljsf; of]hgfsf] cg'udg tyf d"Nof+sgsf] cfwf/ tyf k|lqmof lgwf{/0f ug]{ 

sfo{df ;xof]u ug]{, 

• cfof]hgfsf] cWoog, cg';Gwfg tyf k|efj d"NofÍgsf] Joj:yfkg ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• cfly{s, ;fdflhs, ;fF:s[lts, jftfj/0fLo, k|ljlw / k"jf{wf/hGo ljsf;sf nflu cfjZos cfof]hgf 

tyf kl/of]hgfx¿sf] th{'df, sfof{Gjog, cg'udg tyf d"NofÍg ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================   ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                  ldltM                                                          

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          
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#= ef}lts k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

l8lehgn OlGhlgo/ kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM l8lehgn OlGhlgo/ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM OGhLlgol/ª 

txM cf7f}+÷gjf}+ 

!= kbsf] gfdM l8lehgn OlGhlgo/ %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM ef}lts k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; 

zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• zx/L ljsf; ;DjGwL lb3{sflng, cfalws, jflif{s tyf /0fgLlts of]hgfx? Tfh'{df ug]{ sfo{df ;xof]u tyf 

sfof{Gjogsf] Joj:yf ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• Zfx/L ;8s, s[lif ;8s tyf oftfoft ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/Lsf ;fy} :yfgLo ;8s, s[lif 

;8s, emf]n'Ë] k'n, k'n];f / t6aGwg  lgdf{0f, :t/f]Gglt, / dd{t ;Def/ ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• oftfoft, cfjf;, vfg]kfgL tyf  ahf/ tyf 9n Joj:yfkg, gbL lgoGq0f, ljB'tLs/0f ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• sfg"g tyf :jLs[t gLlt cg';f/ cfof]hgfx?sf] k"j{ ;+efJotf / ;+EffJotf cWoog ;j]{If0f, 

• /fli6«o zx/L ljsf; gLlt, e"–pkof]u gSzf, e"pkof]u of]hgf, ef}lts ljsf; of]hgf, gu/ oftfoft 

u'?of]hgf th'{df / sfof{Gjog ug]{,  

• gu/kflnsfdf Jojl:yt a;f]jf;sf] nflu of]hgf tof/ ug]{ tyf ;f] sf] sfof{Gjog  ;DaGwL sfo{ ug]{ 

• PsLs[t zx/L ljsf; ;DaGwL k|rlnt sfg"g tyf gLlt cg'?k dfkb08 tof/ ug]{ 

• hUuf ljsf; tyf ejg lgdf{0f ;DaGwL dfkb08 / hUuf ljsf; of]hgf tof/ u/L sfof{Gjog ug]{ , 

• ejg gSzfkf; ;DaGwL sfg"gL / gLltut Joj:yf tyf ejg ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/ ug]{ 

• zfvf dftxtsf pkzfvfaf6 x'g] sfo{sf] cg'udgsf ;fy} ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{,  

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 l;len OGhLlgol/ªdf Go"gtd :gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                                                                 

  sfof{nosf] 5fkM                                                          

                                                               

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s  
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ag]kf gu/kflnsfsf 

;jOGhLglo/÷OGhLgLo/ kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos OGhLglo/÷OGhLgLo/ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM OGhLlgol/ª 

txM 5}7f}÷;ftf}+ 

!= kbsf] gfdM ;xfos OGhLglo/÷OGhLgLo/ %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M k"jf{wf/ ljsf; pkzfvf 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;x/L ;8s, s[lif ;8s tyf oftfoft ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/L sfo{df ;xof]u tyf 

:yfgLo ;8s, s[lif ;8s, emf]n'Ë] k'n, k'n];f / t6aGwg :t/f]Gglt, dd{t, ;Def/ ;DaGwL sfo{, 

• jftfj/0fd}qL, hnjfo' kl/jt{g cg's"ng, ckfËtf / n}lËud}qL oftfoft k|0ffnLsf] k|j4{g  ;DaGwL 

sfo{, 

• Zfx/L ;8s, s[lif ;8s tyf oftfoft ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/L sfo{df ;xof]u tyf 

:yfgLo ;8s, s[lif ;8s, emf]n'Ë] k'n, k'n];f / t6aGwg :t/f]Gglt, dd{t, ;Def/ ;DaGwL sfo{, 

• ;fgf hnljB't cfof]hgf, gjLs/0fLo phf{ tyf j}slNks pmhf{ ;DjGwL ;DaGwL gLlt, sfg"g, 

dfkb08, of]hgf th'{df ;DaGwL sfo{, 

• :yfgLo ljB't ljt/0f k|0ffnL / ;]jfsf] Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• l;FrfO{ ;DaGwL u'?of]hgfsf] th{'df tyf sfof{Gjog ;DaGwL sfo{ tyf t6aGw, gbL lgoGq0f tyf 

gbL] Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL  

• kfgL d'xfgsf] ;+/If0f tyf :jR5 vfg]kfgL cfk"lt{ ;DaGwL sfo{, 

• ;fj{hlgs—lghL ;fem]bf/L ;DjGwL :yfgLo gLlt, of]hgf lgdf{0f tyf :yfgLo ;fj{hlgs—lghL 

;fem]bf/Lsf cfof]hgf 5gf}6 tyf sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• pkzfvf cGt/ut ;Dkfbg x'g] sfd sf/jfxLx? ;dodf x'g' kg]{ Joj:yf ug]{, sfo{ ;Dkfbg x'g 

g;s]df ;f] sf] k'0f{ hjfkmb]lxtf jxg ug]{ 

•  o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjlGwt OGhLlgol/ªdf Go"gtd :gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] 

============================= 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================          ================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                     ldlt                                                           

                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          

   

 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 
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ag]kf gu/kflnsfsf 

;jOGhLgLo/ ÷ OGhLgLo/ 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ;jOGhLgLo/÷;xfos OGhLgLo/ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|fljlws 

txM kfFrf}÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM ;jOGhLgLo/÷;xfos OGhLgLo/ %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M k"jf{wf/ ljsf; pkzfvf 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• k"jf{wf/ ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/L sfo{df ;xof]u tyf k"j{jt ¿kdf lgld{t k"jf{wf/x?sf] 

:t/f]Gglt, dd{t, ;Def/ ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• jftfj/0fd}qL, hnjfo' kl/jt{g cg's"ng, ckfËtf / n}lËud}qL oftfoft k|0ffnLsf] k|j4{g ;DaGwL 

sfo{df k|fljlws ;xof]u,  

• Zfx/L ;8s, s[lif ;8s tyf oftfoft ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/L sfo{df ;xof]u tyf 

:yfgLo ;8s, s[lif ;8s, emf]n'Ë] k'n, k'n];f / t6aGwg :t/f]Gglt, dd{t, ;Def/ ;DaGwL sfo{df 

k|fljlws ;xof]u,;fgf hnljB't cfof]hgf, gjLs/0fLo phf{ tyf j}slNks pmhf{ ;DjGwL ;DaGwL 

gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf th'{df ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• :yfgLo ljB't ljt/0f k|0ffnL / ;]jfsf] Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u,  

• l;FrfO{ ;DaGwL u'?of]hgfsf] th{'df tyf sfof{Gjog ;DaGwL sfo{ tyf t6aGw, gbL lgoGq0f tyf 

gbL] Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• kfgL d'xfgsf] ;+/If0f tyf :jR5 vfg]kfgL cfk"lt{ ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• ;fj{hlgs—lghL ;fem]bf/L ;DjGwL :yfgLo gLlt, of]hgf lgdf{0f tyf :yfgLo ;fj{hlgs—lghL 

;fem]bf/Lsf cfof]hgf 5gf}6 tyf sfof{Gjog ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjlGwt k|fljlws ljifodf Go"gtd k|df0fkq jf ;f] 

;/x plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] .============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=======================================       ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

   

ldltM ldltM                             ldlt                                                            

                                    sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos OGhLglo/÷ 

OGhLgLo/ kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM ;xfos OGhLglo/÷OGhLgLo/ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM OGhLlgol/ª 

txM 5}7f}÷;ftf}+ 

!= kbsf] gfdM ;xfos OGhLglo/÷OGhLgLo/ %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ejg tyf zx/L ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;fj{hlgs hUufsf] ljj/0f cBfjlws ug]{ / e'pkof]u gLlt cg';f/ ef}lts of]hgf tyf gLlt th'{df, 

• ejg lgdf{0f ;DaGwL cfwf/e"t dfkbG8x? tof/÷cBfjlws u/L gu/ If]qdf ;'/lIft P+j e"sDk 

k|lt/f]wfTds cfjf; Pj+ Jojl:yt a;f]af; k|j4g{sf] lgldQ cfjZos sfo{x? ug]{,  

• :yfgLo e"pkof]u gLlt tyf e"pkof]u of]hgfx? th'{df Pj+ sfof{Gjog ug]{ u/fpg],  

• gu/ If]qsf] ejgsf] dfkb08 cg';f/ l8hfOgsf] l:js[lt, lgdf{0f ;'/kl/j]If0f cg'udgsf] Joj:yfkg 

ug]{, 

• lgdf{0f dfkb08 / ejg ;+lxtf sfof{Gjogsf] nflu :yfgLo lgsfodf cfjZos Go"gtd hgzlQm 

kl/rfngsf] Joj:yfkg ug]{, 

• dfkb08 cg';f/ l8hfOgsf] l:js[lt Pj+ gS;fkf; ;DjGwL sfo{x?nfO{ 8f6fj]z k|ljlw ;d]t pkof]u 

u/L Jojl:yt ug]{ u/fpg], 

• ejg ;+lxtf tyf lgdf{0f dfkb08 kfngf gu/L ag]sf ;fj{hlgs jf JolQmut ejg lgdf{0f ug]{ 

lgsfo jf JolQmnfO{ cfjZos lgodgsf] bfo/fdf ;d]6\g], c6]/ u/]sf] cj:yfdf ljBdfg sfg'g 

cg';f/ sf/jflxsf] k|lqmof z'? ug]{, 

• v'Nnf If]q ;DaGwL gu/sf] Joj:yfnfO{ sfof{Gjog ug]{,  

• hUuf Knl6+u ;DaGwL ljBdfg sfo{x?nfO{ lgodg / cg'udg ug]{ 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjlGwt OGhLlgol/ª ljifodf Go"gtd :gfts tx 

plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] 

.============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     ================================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_   -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                       

ldltM ldltM                                   ldlt                                                            

                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 
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ag]kf gu/kflnsfsf 

;jOGhLglo/÷;xfos 

OGhLgLo/sf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM ;jOGhLglo/÷;xfos OGhLgLo/ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM OGhLlgol/ª 

txM kfFrf}÷5}7f} 

!= kbsf] gfdM ;jOGhLglo/÷;xfos OGhLgLo/  %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ejg tyf j:tL 

ljsf; #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;fj{hlgs hUufsf] ljj/0f cBfjlws ug]{ / e'pkof]u gLlt cg';f/ ef}lts of]hgf tyf gLlt 

th'{dfdf ;xof]u ug]{, 

• ejg lgdf{0f ;DaGwL cfwf/e"t dfkbG8x? tof/÷cBfjlws u/L gu/ If]qdf ;'/lIft P+j e"sDk 

k|lt/f]wfTds cfjf; Pj+ Jojl:yt a;f]af; k|j4g{sf] lgldQ cfjZos sfo{x?df ;xof]u ug]{, 

• :yfgLo e"pkof]u gLlt tyf e"pkof]u of]hgfx? th'{df Pj+ sfof{Gjog ug]{ u/fpg] sfo{df ;xof]u 

ug]{, 

• gu/ If]qsf] ejgsf] dfkb08 cg';f/ l8hfOgsf] l:js[lt, lgdf{0f ;'/kl/j]If0f cg'udgsf] Joj:yfkg 

ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• dfkb08 cg';f/ l8hfOgsf] l:js[lt Pj+ gS;fkf; ;DjGwL sfo{x?nfO{ 8f6fj]z k|ljlw ;d]t pkof]u 

u/L Jojl:yt ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• ejg ;+lxtf tyf lgdf{0f dfkb08 kfngf gu/L ag]sf ;fj{hlgs jf JolQmut ejg lgdf{0f ug]{ 

lgsfo jf JolQmnfO{ cfjZos lgodg ug]{,  

• v'Nnf If]q ;DaGwL gu/sf] Joj:yfnfO{ sfof{Gjog ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• hUuf Knl6+u ;DaGwL ljBdfg sfo{x?nfO{ lgodg / cg'udg ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjlGwt k|fljlws ljifodf Go"gtd k|df0f kq tx 

plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     ============================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] 

b:tvt_                     

ldltM ldltM                                     ldltM                                                        

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          

                          

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 
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ag]kf gu/kflnsfsf 

;j]{Ifs÷cldg kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM ;j]{Ifs÷cldg 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|fljlws 

txM kfFrf}÷5}7f} 

!= kbsf] gfdM ;j]{Ifs ÷ cldg %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ejg tyf j:tL 

ljsf; #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• hUuf, al:t jf k"jf{wf/ If]qsf] l8hfO{g Pj+ gS;f cg';f/ jf :ynut If]qsf] g} e|d0f u/L ;Ldf / 

¿k/]vf nufotsf] dfkg ug{] / ;f] sf] k|ltj]bg tf]lsPsf] lgs6td clwsf/LnfO{ k]z ug]{, 

• hUuf jf cfjf; k|of]hgsf nflu hUuf hldgsf] rf/ lsNnf ;Ldfgfx¿ :yflkt ug]{ / To;sf] b"/L / 

sf]0fx¿sf] nufotsf] gfk lng] Pj+ k|ltj]bg tof/ ug]{, 

• cfw'lgs ef}uf]lns ;"rgf k|0ffnL / pks/0fx¿ pkof]u u/L hUuf, al:t jf k"jf{wf/ If]qsf] ;j]{If0f 

dfkg lgwf{/0f ug]{, k'li6 ug{] / ;f] ;DjGwL ul0ftLo u0fgfx¿ ug]{, 

• P]ltxfl;s gS;fx?sf] cfwf/df To;sf] lkmN8 kQf nufpg] / cGo ;j]{If0fsf sfo{x? ug]{,  

• e"pkof]u gLlt tyf To;sf] sfof{Gjogsf nflu of]hgfx¿, gS;fx¿, rf6{x¿ / ;ˆ6j]o/x¿ k|of]u 

u/]/ k|fKt 8]6f ljZn]if0f ug]{ / k]z ug]{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 k|fljlws tkm{sf] ;DaGwLt ljifodf Go"gtd k|lj0ftf 

k|df0fkq tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================           ================================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                ldltM                                                           

                                      sfof{nosf] 5fkM                                                          
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$= :jf:Yo zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

hg:jf:Yo clws[t÷al/i7 

hg:jf:Yo clws[t sf]  

kbM hg:jf:Yo clws[t ÷al/i7 hg:jf:Yo 

sfo{ ljj/0f ;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM :jf:Yo 

txM ;ftf}÷cf7f}+ 

!= kbsf] gfdM hg:jf:Yo clws[t ÷al/i7 hg:jf:Yo clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

kbM  :yfoL  zfvfM :jf:Yo 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• :jf:Yo tyf hg;+Vof ;DaGwL gLlt, lgod, lgb]{lzsfx? dfkb08, of]hgfsf] lgdf{0f, th'{df sfo{df 

;xof]u ;DaGwL sfo{ / :jf:Yo ;DaGwL sfo{qmd sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• gu/kflnsf ;ef tyf sfo{kflnsfdf k]z ug'{ kg]{ :jf:Yo tyf hg;+Vof :fDaGwL ljifox?sf] tof/L 

;DaGwL sfo{, 

• /fli6«o tyf k|b]z :t/Lo nIo / dfkb08 adf]lhd :yfgLo :t/sf] :jf:Yo ;DaGwL nIo / u'0f:t/ 

lgwf{/0f,  

• /fli6«o / k|fb]lzs dfkb08 cg'?k hg/n c:ktfn, gl;{Ë xf]d, lgbfg s]G› tyf cGo :jf:Yo 

;+:yfx¿sf] lSnlgs btf{, ;~rfng cg'dlt / lgodg,  

• cfwf/e"t :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng / k|a¢{g,  

• cf}iflwhGo jg:klt, h6La'6L / cGo cf}iflwhGo j:t'sf] pTkfbg, k|zf]wg / ljt/0f ;DaGwL sfo{, 

• j}slNks pkrf/ k2ltsf] ljsf;, ;Dj2{g / ;+/If0f Pj+ of]u tyf cfo'j]{bsf] ;DjlGw ljljw 

sfo{qmdx?sf] sfof{Gjog, 

• /Qm ;~rf/ ;]jf tyf :yfgLo / zx/L :jf:Yo ;]jf,  

• cf}iflw k;n ;~rfng / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• :jf:Yo aLdf nufotsf ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmdsf] Joj:yfkg,  

• cf}iflw tyf cGo d]l8sn pTkfbgx¿sf] Go"gtd d"No lgwf{/0f / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• cf}iflwsf] plrt k|of]u / ;"Id hLj lg/f]ws k|lt/f]w Go"gLs/0f ;DaGwL sfo{, 

• cf}iflw / :jf:Yo pks/0fsf] v/Lb, e08f0f / ljt/0f ;DaGwL sfo{, 

• :jf:Yo ;"rgf k|0ffnLsf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• hg:jf:Yo lgu/fgL -klAns x]Ny ;e]{n]G;_ ;DaGwL sfo{ ug]{ 

• zfvf dftxtsf pkzfvfaf6 x'g] sfo{sf] cg'udgsf ;fy} ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{,  

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 
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cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go"gtd :gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 ============================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                                                                   

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsf :jf:Yo 

k|fljlws÷ hg:jf:Yo 

lgl/Ifs jf l;cgdL 

lg/LIfs jf jl/i7 cgdL 

;'k/efO{h/ kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM :jf:Yo k|fljlws÷ hg:jf:Yo lgl/Ifs jf l;cgdL lg/LIfs jf 

jl/i7 cgdL ;'k/efO{h/ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM :jf:Yo 

txM kfrf}÷5}7f} 

!= kbsf] gfdM :jf:Yo k|fljlws÷ hg:jf:Yo lgl/Ifs jf 

l;cgdL lg/LIfs jf jl/i7 cgdL ;'k/efO{h/ 

%= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM :jf:Yo 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M hg:jf:Yo 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• al/i7 hg:jf:Yo clws[tk|lt pQ/bflo eO{ :jf:Yo tyf hg;+Vof ;DaGwL gLlt, lgod, lgb]{lzsfx? 

dfkb08, of]hgfsf] lgdf{0f, th'{df sfo{df ;xof]u ;DaGwL sfo{ / :jf:Yo ;DaGwL sfo{qmd 

sfof{Gjogdf ul/g] sfo{x?, 

• /fli6«o / k|fb]lzs dfkb08 cg'?k hg/n c:ktfn, gl;{Ë xf]d, lgbfg s]G› tyf cGo :jf:Yo 

;+:yfx¿sf] lSnlgs btf{, ;~rfng cg'dlt / lgodg,  

• cfwf/e"t :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng / k|a¢{g, /Qm ;~rf/ ;]jf tyf :yfgLo / zx/L :jf:Yo ;]jf 

k|jfxsf] lgu/fgL Pj+ cf}iflw k;n ;~rfng / lgodgsf] Joj:yfksLo sfo{x? 

• cf}iflw tyf cGo d]l8sn pTkfbgx¿sf] Go"gtd d"No lgwf{/0f / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• cf}iflwsf] plrt k|of]u / ;"Id hLj lg/f]ws k|lt/f]w Go"gLs/0f ;DaGwL sfo{, cf}iflw / :jf:Yo 

pks/0fsf] v/Lb, e08f0f / ljt/0f ;DaGwL sfo{x?, 

• :jf:Yo ;"rgf k|0ffnLsf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ / hg:jf:Yo lgu/fgL ug]{ sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjGWfLt ljifodf :jf:Yo k|ljlwstkm{sf] k|df0fkq ÷ 

l8Knf]df tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] .  

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================         ============================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                              ldltM                                                           

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsf sla/fh, 

al/i7 cfo'a]{b ;xfos ÷ a}B 

jf sla/fh lg/LIfs kbsf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM sla/fh, al/i7 cfo'a]{b ;xfos ÷ a}B jf sla/fh lg/LIfs 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM cfo'{j]b 

j}slNks pkrf txM kfFrf} 

!= kbsf] gfdM sla/fh, al/i7 cfo'a]{b ;xfos ÷ a}B jf 

sla/fh lg/LIfs 

%= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM :jf:Yo 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M cfo'{j]b tyf j}slNks pkrf/ 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;+3Lo tyf k|fb]lzs gLlt cg';f/ :yfgLo txdf ;d]t k|fs[lts lrlsT;f k|0ffnL / j}slNks pkrf/ 

k2ltsf] ljsf;, ;Dj2{g / ;+/If0fsf] sfo{ ug]{, 

• of]u, k|fs[lts lrlsT;f k|0ffnL, j}slNks pkrf/ k2lt tyf cfo'j]{bsf] ;DjGwL :yfgLo gLlt, of]hgf 

tyf sfo{qmd th'{df tyf To;sf] sfof{Gjog, 

• :yfgLo txdf k|fKt x'g] cf}iflwhGo jg:klt, h6La'6L / cGo j}slNks  cf}iflwhGo j:t'sf] pTkfbg, 

k|zf]wg / ljt/0f ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjlGwt ljifodf Go"gtd k|df0fkq tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================    ============================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                ldltM                                                            

                                       sfof{nosf] 5fkM                                                          
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%= ;fdflhs ljsf; zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsf 

clws[t+÷zfvf clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM clws[t+÷zfvf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  5}7f}+÷;ftf}+ 

!= kbsf] gfdM clws[t+÷zfvf clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM ;fdflhs zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, lgodg, cWoog cg';Gwfg / ;fdflhs 

;'/Iff ;DaGwL sfo{qmd sfof{Gjog ;DaGwL sfo ug]{{, 

• :yfgLo ;fdflhs ;'/Iff of]hgf / Joj:yfkg tyf cfjZos tYof+s ;+sng Pj+ Joj:yfkg ;DaGwL 

sfo{ ug]{, 

• cfw'lgs k|lalw dfkm{t JolQmut 36gf btf{ -hGd, d[To', ljjfx, a;fO{;/fO{, ;DjGw ljR5]b ;DaGwL 

sfo{sf] Joj:yfkg ug]{, 

• ;fdflhs ;'/Iff ;+u ;DjlGwt kl/ro kq eQf ;'ljwf nufotsf ljifo ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• :yfgLo :t/df ;dfhsNof0f ;DjGwL ;+3;+:yf -u}/;/sf/L, ;fdflhs tyf ;fd'bflos ;+3;+:yf_ sf] 

btf{, gjLs/0f tyf lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• cGt/fli6|o ;+3;+:yfx?;Fu ;dGjo tyf elugL ;DjGw :yflkt cGt/fli6|o d'n'ssf gu/kflnsf;Fu 

;dGjo / ;f] ;Fu ;DjlGwt cfjZos s'6gLlts dfldnf ;DaGwL sfo{ ug]{,  

• lghL tyf u}/;/sf/L If]q;Fu ;dGjo / ;xsfo{, ;dGjo / kl/rfng ;DaGwL sfd ug]{, 

• nlIft ju{sf] ;dfj]zLs/0f ;DaGwL gLlt / ;f] ljifosf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{ ug]{ 

• ckfËtf ePsf JolQmx?sf] Ifdtf ljsf; u/L hLjg wfGg ;Sg] t'Nofpg Ifdtf, ;Lk / cfod"ns 

sfo{qmdx? ;+rfng,  

• sdhf]/ cfly{s cj:yf ePsf ju{sfnflu Ifdtf tyf ;Lk ljsf;, cfo cfh{g, :j/f]huf/d"ns 

sfo{qmd ;+rfng,  

• ckfËtf k'gM:yfkgf s]G› tyf c;Qm :ofxf/ s]G›sf] ;~rfng, ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] 

nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs ;'/Iff tyf ;'ljwfsf] Joj:yfkg tyf ljt/0f ;DaGwL 

sfo{,  

• ;fdflhs ;'/Iffsf] sfof{Gjogsf] nflu ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;ª\3 ;+:yf;Fu ;Dks{, ;dGjo / 

;xsfo{ 

• :yfgLo ;fdflhs ;'/Iff of]hgf / Joj:yfkg tyf cfjZos tYof+s ;+sng Pj+ Joj:yfkg . 

• :yfgLo :t/df ;dfhsNof0f ;DjGwL ;+3;+:yf -u}/;/sf/L, ;fdflhs tyf ;fd'bflos ;+3;+:yf_ sf] 

btf{, gjLs/0f tyf lgodg ;DaGwL sfo{, 
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• ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo tYofÍ / ;"rgf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• zfvf dftxtsf pkzfvfaf6 x'g] sfo{sf] cg'udgsf ;fy} ;dGjo ;DjGwL sfo{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================      ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_   -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                       

ldltM ldltM                                    ldltM                                                         

                                           sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM ;fdflhs zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M kl~hs/0f 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, lgodg, cWoog cg';Gwfg / ;fdflhs 

;'/Iff ;DaGwL sfo{qmd sfof{Gjogdf cfjZos ;xof]u ug]{,  

• :yfgLo ;fdflhs ;'/Iff of]hgf / Joj:yfkg tyf cfjZos tYof+s ;+sng Pj+ Joj:yfkg ;DaGwL 

sfo{ ug]{, 

• cfw'lgs k|lalw dfkm{t JolQmut 36gf btf{ -hGd, d[To', ljjfx, a;fO{;/fO{, ;DjGw ljR5]b ;DaGwL 

sfo{ ug]{ 

• ;fdflhs ;'/Iff ;+u ;DjlGwt kl/ro kq eQf ;'ljwf nufotsf ljifo ;DaGwL sfo{ ug]{  

• ;fdflhs ;'/Iff sfo{s|d sfof{Gjogsf] nflu ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;ª\3 ;+:yf ;Fu ;Dks{, ;dGjo 

/ ;xsfo{ ;DaGwL sfo{, 

• :yfgLo ;fdflhs ;'/Iff of]hgf / Joj:yfkg tyf cfjZos tYof+s ;+sng Pj+ Joj:yfkg ;DaGwL 

sfo{, 

• cfw'lgs k|lalw dfkm{t JolQmut 36gf btf{ -hGd, d[To', ljjfx, a;fO{;/fO{, ;DjGw ljR5]b ;DaGwL 

sfo{, 

• ;fdflhs ;'/Iff ;+u ;DjlGwt kl/ro kq eQf ;'ljwf nufotsf ljifo ;DaGwL sfo{, 

• ul/a 3/kl/jf/ klxrfg ;DaGwL :yfgLo ;j]{If0f, ;"rgf Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=======================================        ====================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                               ldltM                                                           

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM ;fdflhs zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M /ffli6«o tyf 

cGt/f{li6«;+3 

;+:yf ;dGjo 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• :yfgLo :t/df ;dfhsNof0f ;DjGwL ;+3;+:yf -u}/;/sf/L, ;fdflhs tyf ;fd'bflos ;+3;+:yf_ sf] 

btf{, gjLs/0f tyf lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• cGt/fli6|o ;+3;+:yfx?;Fu ;dGjo tyf elugL ;DjGw :yflkt cGt/fli6|o d'n'ssf gu/kflnsf;Fu 

;dGjo / ;f] ;Fu ;DjlGwt cfjZos s'6gLlts dfldnf ;DaGwL sfo{ ug]{,  

• nlIft ju{sf] ;dfj]zLs/0f ;DaGwL gLlt / ;f] ljifosf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{ ug]{ 

• ckfËtf ePsf JolQmx?sf] Ifdtf ljsf; u/L hLjg wfGg ;Sg] t'Nofpg Ifdtf, ;Lk / cfod"ns 

sfo{qmdx? ;+rfng,  

• sdhf]/ cfly{s cj:yf ePsf ju{sfnflu Ifdtf tyf ;Lk ljsf;, cfo cfh{g, :j/f]huf/d"ns 

sfo{qmd ;+rfng,  

• ckfËtf k'gM:yfkgf s]G› tyf c;Qm :ofxf/ s]G›sf] ;~rfng, ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] 

nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs ;'/Iff tyf ;'ljwfsf] Joj:yfkg tyf ljt/0f ;DaGwL 

sfo{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================            ========================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                    ldltM                                                           

                                          sfof{nosf] 5fkM                                                          
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^= lzIff zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s  

ag]kf gu/kflnsfsf zfvf 

k|d'v ÷pk–lzIff lgb]{zs 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM zfvf k|d'v ÷pk–lzIff lgb]{zs 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM lzIff ;]jf 

txM gjf}+ 

!= kbsf] gfdM zfvf k|d'v ÷pk–lzIff lgb]{zs %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM lzIff zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• lzIff ;DaGwL gLlt, of]hgf tof/ u/L sfof{Gjog u/fpg] / ;f] sfo{ gLlt lgod cg'?k eP gePsf] 

x]/L ;'wf/ ug'{kg]{ eP ;f] cg'?k ug]{, u/fpg k]z ug]{, 

• ljBfnonfO{ ;"rgf tyf k|ljlwd}qL lzIf0f l;sfO{ jftfj/0fsf] sfo{s|d tof/ u/L sfof{Gjog ug]{ 

u/fpg],  

• k|fylds tyf cfwf/e"t lzIffsf] dfkb08, of]hgfsf] t'h'{df, lgodg sfo{df ;xof]u ug]{ / cfwf/e"t 

lZIffsf] ;~rfng / k|a¢{gsf] nflu sfo{s|d tof/ ug]{, 

• cfwf/e"t lzIff clgjfo{ / lgz'Ns tyf dfWolds txsf] lzIffnfO{ lgz"Ns k|bfg ug]{ gLltnfO{ 

sfof{Gjog ;DaGwL sfo{ ug]{,  

• ljBfno ;dfof]hg sfo{s|ddf ;xhLs/0f ug]{, 

• k"j{ k|fylds tyf cfwf/e"t txsf] ljBfno ;~rfng cg'dlt tyf :JfLs[lt ;DaGwL sfd ug]{ 

• cfwf/e"t txsf ljBfnox?df kf7\ok':ts ljt/0f Aoj:yfkg ;DaGwL sfd ug]{,  

• ljBfno sd{rf/Lsf] clen]v Joj:yfkg tyf tflnd ;~rfng ug]{, u/fpg], 

• ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmosnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{, u/fpg], 

• ljBfyL{ k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQsf] Joj:yfkg ug]{, u/fpg], 

• z}lIfs k/fdz{ ;]jfsf] cg'dlt tyf lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• :yfgLo k':tsfno, jfrgfno tyf ;fd'bflos cWoog s]Gb| ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ Joj:yf 

ldnfpg], 

• /fli6«o :t/df ;+rfng x'g] laBfno:Q/Lo k|ltof]lutfdf ;xefuL 5gf}6 u/L l;kmfl/; ug]{, 

• ljleGg laBfnosf] k/LIff ;+rfng ,lgoGq0f, lgodg k|s[ofnfO{ ;3fpg], 

• gu/ If]qsf o'jfnfO{ cfjZos kg]{ o'jf ljifos sfo{df ;xof]u Pj+ ;dGjo ;DaGwL sfo{, 

• o'jf hfu/0f, ;zlQms/0f / kl/rfng, o'jf ;Lk, pBdlzntf tyf g]t[Tj ljsf; ;DaGwL sfo{ ug]{, 

u/fpg], 

• o'jf kl/rfnsf nflu gu/ o'jf gLlt tyf sfo{s|d th'{d fug{ cfjZos ;xof]u ;DaGwL sfo, 
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• o'jf / v]ns'bnfO{ cfj4 u/L cg'zfl;t o'jfx?sf] kl/rfng ug{ sfo{s|d ;+rfng u/L o'jfnfO{ 

ljsf; k|ls|oddf ;+nUg u/fpg], 

• zfvf dftxtsf pkzfvfaf6 x'g] sfo{sf] cg'udgsf ;fy} ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{,  

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 lzIffzf:qdf Go"gtd :gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

  

====================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldlt                                                           

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf lj=lg 

÷al/i7 lj=lg= kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM lj=lg ÷al/i7 lj=lg= 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM lzIff ;]jf 

txM ;ftf} ÷cf7f}  

!= kbsf] gfdM lj=lg ÷al/i7 lj=lg= %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM lzIff zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M z}lIfs k|zf;g 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ljBfnonfO{ ;"rgf tyf k|ljlwd}qL lzIf0f l;sfO{ jftfj/0fsf] sfo{s|d tof/ u/L sfof{Gjog ug]{ 

u/fpg],  

• k|fylds tyf cfwf/e"t lzIffsf] dfkb08, of]hgfsf] t'h'{df, lgodg sfo{df ;xof]u ug]{ / cfwf/e"t 

lZfIffsf] ;~rfng / k|a¢{gsf] nflu sfo{s|d tof/ ug]{, 

• k"j{ k|fylds tyf cfwf/e"t txsf] ljBfno ;~rfng cg'dlt tyf :JfLs[lt ;DaGwL sfd ug]{ 

• cfwf/e"t txsf ljBfnox?df kf7\ok':ts ljt/0f Aoj:yfkg ;DaGwL sfd ug]{,  

• ljBfno sd{rf/Lsf] clen]v Joj:yfkg tyf tflnd ;~rfng ug]{, u/fpg], 

• ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmofsnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{, u/fpg], 

• ljBfyL{ k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQsf] Joj:yfkg ug]{, u/fpg], 

• z}lIfs k/fdz{ ;]jfsf] cg'dlt tyf lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• :yfgLo k':tsfno, jfrgfno tyf ;fd'bflos cWoog s]Gb| ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ Joj:yf 

ldnfpg], 

• /fli6«o :t/df ;+rfng x'g] laBfno:Q/Lo k|ltof]lutfdf ;xefuL 5gf}6 u/L l;kmfl/; ug]{, 

• dflWods ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmosnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{, u/fpg] ;DaGwL sfo{, 

• cltl/Qm lqmofsnfk ;DaGwL sfo{ / v]ns"bsf] ljsf; / k|j¢{g ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 lzIffzf:qdf Go"gtd :gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================      ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldltM                                                            

                                          sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

k|f=;xfos ÷ ;xfos lj=lg= 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM k|f=;xfos ÷ ;xfos lj=lg= 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM lzIff ;]jf 

txM kfFrf} ÷ 5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM k|f=;xfos ÷ ;xfos lj=lg= %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM lzIff zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M z}lIfs k|zf;g 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• pkzfvf k|d'v k|lt pQ/bfoL eO{ ljBfnonfO{ ;"rgf tyf k|ljlwd}qL lzIf0f l;sfO{ jftfj/0fsf] 

sfo{s|d tof/ u/L sfof{Gjog ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• k|fylds tyf cfwf/e"t lzIffsf] dfkb08, of]hgfsf] t'h'{df, lgodg sfo{df ;xof]u ug]{ / cfwf/e"t 

lZfIffsf] ;~rfng / k|a¢{gsf] nflu sfo{s|d tof/ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• k"j{ k|fylds tyf cfwf/e"t txsf] ljBfno ;~rfng cg'dlt tyf :JfLs[lt ;DaGwL sfo{ ug{ u/fpg 

;xof]u ug]{,  

• cfwf/e"t txsf ljBfnox?df kf7\ok':ts ljt/0f Aoj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• ljBfno sd{rf/Lsf] clen]v Joj:yfkg tyf tflnd ;~rfng sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmofsnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• ljBfyL{ k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQsf] Joj:yfkg sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• z}lIfs k/fdz{ ;]jfsf] cg'dlt tyf lgodg ;DaGwL sfo{ sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• :yfgLo k':tsfno, jfrgfno tyf ;fd'bflos cWoog s]Gb| ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ Joj:yf 

ldnfpg] sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• dflWods ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmosnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• cltl/Qm lqmofsnfk ;DaGwL sfo{ / v]ns"bsf] ljsf; / k|j¢{g ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 lzIffzf:qdf Go"gtd k|df0fkq tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================           ==================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldltM                                                            

                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷clws[t kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos÷clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM lzIff÷k|zf;g ;]jf 

txM kfFrf} ÷5}7f} 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos ÷ clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM lzIff zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M o'jf tyf v]ns'b 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• pkzfvf k|d'vn] zfvf k|d'v k|lt pQ/bflo eO{ / ;xfosn] pkzfvf k|d'vk|lt pQ/bflo eO{ gu/ 

If]qsf o'jfnfO{ cfjZos kg]{ o'jf gLlt th'{df ug]{, 

• o'jfsf ;DjGwdf ljleGg sfo{x?df ;xof]u Pj+ ;dGjo ;DaGwL sfo{x? ug]{ 

• o'jf hfu/0f, ;zlQms/0f / kl/rfng, o'jf ;Lk, pBdlzntf tyf g]t[Tj ljsf; ;DaGwL sfo{ ug]{, 

u/fpg], 

• o'jf kl/rfnsf nflu gu/ o'jf gLlt tyf sfo{s|d th'{df ug{ cfjZos ;xof]u ;DaGwL sfo{, 

• gu/ o'jf kl/ifb\ ;Dj2 sfo{x? / ;f] sf] ;dGjo ug]{, 

• o'jf / v]ns'bnfO{ cfj4 u/L cg'zfl;t o'jfx?sf] kl/rfng ug{ sfo{s|d ;+rfng u/L o'jfnfO{ 

ljsf; k|ls|ofdf ;+nUg u/fpg], 

• :yfgLo:t/jf6 v]ns'b If]qsf] k|j2{g, k"jf{wf/ ljsf; / v]ns'b k|ltof]lutfsf] ;+rfng, ;xeflutf / 

;f] ;Dj2 sfo{x? ug]{ u/fpg], 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 lzIffzf:qdf Go"gtd k|df0fkq÷:gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kgsfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 =====================================      =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                    ldltM                                                            

                                       sfof{nosf] 5fkM                                                          
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&= cfly{s ljsf; zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf zfvf 

clws[t ÷al/i7 clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM zfvf clws[t÷al/i7 clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  ;ftf} ÷cf7f}}} 

!= kbsf] gfdM zfvf clws[t ÷al/i7 clws[t  %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg / kz'kG5L, kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL 

:yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf of]hgf th'{df sfo{df ;xof]u ;DaGwL sfo{, 

• s[lif ahf/ ;"rgf, s[lif ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;fgf l;FrfO{ lgdf{0f, tflnd, k|ljlw k|;f/, k|fljlws 

6]jf, s[lif ;fdfu|L cfk"lt{, pRr d"Noo'Qm s[lifhGo j:t'sf] k|j¢{g, ljsf; tyf ahf/Ls/0f  

• s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg zLt e08f/0fsf] 

Joj:yfkg, 

• s[lifhGo / kz'k+IfLhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f, s[lif jftfj/0f ;+/If0f tyf 

h}ljs s[lif ljljwtfsf] ;+/If0f / k|j¢{g, 

• s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg 

Pj+ s[lif tYofÍsf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL tyf s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/, 

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg tyf 

kz'k+IfL ahf/, k"jf{Wff/, ;'ljwf / cfk'tL{;DaGwL  

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL of]hgf tyf sfo{s|dsf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• ko{6gsf] k|j4{g, k'/ftTj, k|frLg :df/s tyf ;Ë|xfnosf] ;+/If0f, ;Def/, k|a¢{g / ljsf;sf] 

Joj:yfkg 

• k/Dk/fu/t ¿kdf rlncfPsf hfqf tyf k"hfkj{sf] ;~rfng / Joj:yfkg Pj+ :yfgLo dxTjsf 

wfld{s tyf ;f+:s[lts ;Dkbfsf] Joa:yfkg, 

• efiff, ;+:s[lt, hfqf, kj{, nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf;;DaGwL sfo{sf] Joj:yfkg,  

• n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hL / lgodg tyf n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] 

ljsf; ÷k|j4{g  

• ;xsf/L ljsf; tyf k|j4{gsf nflu ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt tyf sfo{s|dsf] sfof{Gjog 

;DaGwL sfo{ Pj+ :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, vf/]hL / lj36g ;DaGwL sfo{, 

• ;xsf/L jrt tyf C0f kl/rfng ;DaGwL :yfgLo dfkb08 lgwf{/0f / lgodg tyf ;xsf/L ;DaGwL 

/fli6«o, s]G›Lo, ljifout, k|fb]lzs / :yfgLo ;+3 ;+:yf;Fu ;dGjo / ;xsfo{,  

• ;xsf/L ;DaGwL :yfgLo tYofÍ ;+sng / Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 
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• :yfgLo ;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; / kl/rfng tyf :yfgLo ;xsf/Lsf] Ifdtf clej[l4 ;DaGwL 

sfo{, 

• ahf/df Joj;flos lqmofsnfk :jR5, kf/bzL{ Pj+ k|lt:kwL{ agfpFb} u'0f:t/Lo j:t' tyf ;]jfdf 

pkef]Qmfsf] kx'Fr :yflkt ug]{ u/fpg],  

• cTofaZos j:t' tyf ;]jfsf] d"Nodf lgodg cg'udg tyf pkef]Qmf clwsf/ / :jR5 Joj;foLsf] 

;r]tgf clea[lWb ;DaGwL sfo{qmdx? ;+rfng ug]{, / j:t' tyf ;]jfsf] Joj;flos lqmofsnfksf] 

ahf/ cg'udg ug]{,  

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                           

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

clws[t ÷zfvf clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM clws[t ÷zfvf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM 5}7f}÷;ftf}+}} 

!= kbsf] gfdM clws[t ÷zfvf clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M pBf]u, Joj;fo 

tyf oftfoft Joj:yfkg #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hL / lgodgsf] sfo{x?, 

• n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] ljsf;÷k|j4{g Pj+ nlIft ;d'xsf] pTyfgdf x'g] cfly{s lqmofsnfk 

;Dj2 sfo{, 

• :yfgLo txleq nufgLd}qL jftfj/0fsf] l;h{gf u/L pBd tyf pBdzLntfsf] ljsf; ;Dj2 sfo{x?, 

• :yfgLo txdf cf}wf]lus ljsf; / k|lt:kwf{Tds Joj;flos jftfj/0f l;h{gf ug]{ sfo{x?, 

• :yfgLo pTkfbgsf] k|j3{gsf nflu cGt/ ;/sf/L / u}/;/sf/L ;+:yfljr ;dGjo u/L cf}wf]lus 

k|bz{gL tyf Jofkf/ d]nfsf] ;xhLs/0f ug]{, 

• :yfgLo oftfoft l/S;f btf{ Pj+ lgodg tyf cGo k|sf/sf oftfoftsf] Joj:yfkg ;Dj2 sfo{x?, 

• :yfgLo txdf a;kfs{ Joj:yfkg ;Dj2 sfo{x?, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

=======================================        ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                   ldltM                                                            

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM rf}yf] ÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M pBf]u, Joj;fo 

tyf oftfoft Joj:yfkg #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hL / lgodgsf] sfo{df ;xof]u ug]{,  

• n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] ljsf;÷k|j4{g Pj+ nlIft ;d'xsf] pTyfgdf x'g] cfly{s lqmofsnfk 

;Dj2 sfo{df ;xof]u ug]{,  

• :yfgLo txleq nufgLd}qL jftfj/0fsf] l;h{gf u/L pBd tyf pBdzLntfsf] ljsf; ;Dj2 sfo{df 

;xof]u ug]{, 

• :yfgLo txdf cf}wf]lus ljsf; / k|lt:kwf{Tds Joj;flos jftfj/0f l;h{gf ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• :yfgLo pTkfbgsf] k|j3{gsf nflu cGt/ ;/sf/L / u}/;/sf/L ;+:yfljr ;dGjo u/L cf}wf]lus 

k|bz{gL tyf Jofkf/ d]nfsf] ;xhLs/0f ug]{, 

• :yfgLo oftfoft l/S;f btf{ Pj+ lgodg tyf cGo k|sf/sf oftfoftsf] Joj:yfkg ;Dj2 sfo{df 

;xof]u ug]{, 

• :yfgLo txdf a;kfs{ Joj:yfkg ;Dj2 sfo{df ;xhLs/0f ug]{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_   -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                      ldltM                                                           

                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf clws[t 

÷zfvf clws[t kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM clws[t ÷zfvf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM 5}7f}÷;ftf}+}} 

!= kbsf] gfdM zfvf clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ;xsf/L tyf 

pkef]Qmf lxt ;+/If0f #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;xsf/L ljsf; tyf k|j4{gsf nflu ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt tyf sfo{s|dsf] sfof{Gjog 

;DaGwL sfo{ Pj+ :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, vf/]hL / lj36g ;DaGwL sfo{, 

• ;xsf/L jrt tyf C0f kl/rfng ;DaGwL :yfgLo dfkb08 lgwf{/0f / lgodg tyf ;xsf/L ;DaGwL 

/fli6«o, s]G›Lo, ljifout, k|fb]lzs / :yfgLo ;+3 ;+:yf;Fu ;dGjo / ;xsfo{,  

• ;xsf/L ;DaGwL :yfgLo tYofÍ ;+sng / Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• :yfgLo ;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; / kl/rfng tyf :yfgLo ;xsf/Lsf] Ifdtf clej[l4 ;DaGwL 

sfo{, 

• ahf/df Joj;flos lqmofSnfk :jR5, kf/bzL{ Pj+ k|lt:kwL{ agfpFb} u'0f:t/Lo j:t' tyf ;]jfdf 

pkef]Qmfsf] kx'Fr :yflkt ug]{ u/fpg],  

• cTofaZos j:t' tyf ;]jfsf] d"Nodf lgodg cg'udg tyf pkef]Qmf clwsf/ / :jR5 Joj;foLsf] 

;r]tgf clea[lWb ;DaGwL sfo{qmdx? ;+rfng ug]{, / j:t' tyf ;]jfsf] Joj;flos lqmofsnfksf] 

ahf/ cg'udg ug]{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

 
============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 
 
 

=======================================       ============================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                    ldltM                                                           

                                          sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM cfly{s ljsf;                 

txM rf}yf] ÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ;xsf/L tyf 

pkef]Qmf lxt ;+/If0f #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;xsf/L ljsf; tyf k|j4{gsf nflu ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt tyf sfo{s|dsf] 

sfof{Gjog ;DaGwL sfo{ Pj+ :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, vf/]hL / lj36g ;DaGwL 

sfo{df ;xof]u ug]{,  

• ;xsf/L jrt tyf C0f kl/rfng ;DaGwL :yfgLo dfkb08 lgwf{/0f / lgodg tyf ;xsf/L 

;DaGwL /fli6«o, s]G›Lo, ljifout, k|fb]lzs / :yfgLo ;+3 ;+:yf;Fu ;dGjo / ;xsfo{ ug]{ 

sfo{df ;xof]u ug]{, 

• ;xsf/L ;DaGwL :yfgLo tYofÍ ;+sng / Joj:yfkg ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• :yfgLo ;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; / kl/rfng tyf :yfgLo ;xsf/Lsf] Ifdtf clej[l4 

;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{,  

• ahf/df Joj;flos lqmofSnfk :jR5, kf/bzL{ Pj+ k|lt:kwL{ agfpFb} u'0f:t/Lo j:t' tyf 

;]jfdf pkef]Qmfsf] kx'Fr :yflkt ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• cTofaZos j:t' tyf ;]jfsf] d"Nodf lgodg cg'udg tyf pkef]Qmf clwsf/ / :jR5 

Joj;foLsf] ;r]tgf clea[lWb ;DaGwL sfo{qmdx? ;+rfng ug]{, / j:t' tyf ;]jfsf] 

Joj;flos lqmofsnfksf] ahf/ cg'udg ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{,   

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6  s[lif ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] 

ug'{ kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

 

=======================================       ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                       ldltM                                                            

                                           sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf ;xfos 

s[lif k|;f/ clws[t÷ s[lif 

k|;f/ clws[t kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM ;xfos s[lif k|;f/ clws[t÷ s[lif k|;f/ clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM s[lif                   

txM 5}7f}÷;ftf}+}} 

!= kbsf] gfdM ;xfos s[lif k|;f/ clws[t÷ s[lif k|;f/ 

clws[t 

%= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M s[lif 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg / kz'kG5L, kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL :yfgLo 

gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf of]hgf th'{df sfo{df ;xof]u ;DaGwL sfo{, 

• s[lif ahf/ ;"rgf, s[lif ahf/ tyf xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;fgf l;FrfO{ lgdf{0f, tflnd, k|ljlw k|;f/, 

k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdfu|L cfk"lt{, 

• pRr d"Noo'Qm s[lifhGo j:t'sf] k|j¢{g, ljsf; tyf ahf/Ls/0f, 

• s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg 

•  zLt e08f/0fsf] Joj:yfkg, 

• s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg ;DaGwL of]hgfsf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• s[ifs Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng, 

• s[lifhGo / kz'k+IfLhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f, 

• s[lif jftfj/0f ;+/If0f tyf h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / k|j¢{g  

• s[ifsx¿nfO{ k|fljlws ;]jf, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f, 

• s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg, 

• s[lif tYofÍsf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL tyf s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/, 

• pRr d"Noo'Qm j:t'sf] k|j¢{g, ljsf; / ahf/Ls/0f tyf zLt e08f/0f ;DaGwL sfo{, 

• s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 s[lif ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================     ================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldltM                                                            

                                   sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM gfoj k|fljlws ;xfos÷ k|fljlws ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM s[lif              

txM rf}yf] ÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM gfoj k|fljlws ;xfos÷ k|fljlws ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M s[lif  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg / kz'kG5L, kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL 

:yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf of]hgf th'{df sfo{df ;xof]u ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• s[lif ahf/ ;"rgf, s[lif ahf/ tyf xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;fgf l;FrfO{ lgdf{0f, tflnd, k|ljlw 

k|;f/, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdfu|L cfk"lt{, pRr d"Noo'Qm s[lifhGo j:t'sf] k|j¢{g, ljsf; tyf 

ahf/Ls/0fdf ;xof]u ug]{, 

• s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg  zLt 

e08f/0fsf] Joj:yfkg, s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg ;DaGwL of]hgfsf] 

sfof{Gjog ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• s[ifs Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng, s[lif jftfj/0f ;+/If0f tyf h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / 

k|j¢{g nufotsf sfo{df ;xof]u ug]{, 

• s[lifhGo / kz'k+IfLhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f, s[ifsx¿nfO{ k|fljlws ;]jf, 

6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f nufotsf sfo{df ;xof]u ug]{, 

• s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg, 

• s[lif tYofÍsf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL tyf s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/, 

• s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{df ;xof]u, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 s[lif ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kgsfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

=======================================      ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                  ldlt                                                            

                                      sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf kz' 

ljsf; clws[t kbsf]  
kbM ;xfos kz' ljsf; clws[t÷ kz' ljsf; clws[t 

sfo{ ljj/0f  ;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM kz' lrlsT;f              

txM 5}7f}÷;ftf}+}} 

!= kbsf] gfdM ;xfos kz' ljsf; clws[t÷ kz' ljsf; 

clws[t 

%= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M kz'klIf ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg tyf 

kz'k+IfL ahf/, k"jf{Wff/, ;'ljwf / cfk'tL{;DaGwL  

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL of]hgf  tyf sfo{s|dsf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• kz'kG5L xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0fdf ;xof]u, tflnd, k|fljlws 6]jf, Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] 

;~rfng ;DaGwL sfo{, 

• kz' cfxf/sf] u'0f:t/ lgodg,  

• kz' awzfnfsf] Joj:yfkg / lgodg,  

• kz'kG5L lrlsT;f ;]jfsf] Joj:yfkg,  

• kz'kG5L ;DaGwL aLdf / shf{ ;xhLs/0f,  

• kz'hGo tyf s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ;DaGwL sfo{, 

• kz'k+IfL ;DjGwL jLdf / shf{ ;xhLs/0f ;DaGwL sfo{, 

• kz'kfnsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws 6]jf, ;Lk ljsf; ;DaGwL sfo{, 

• kz'kIfL ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 kz' lrlsT;f ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                              ldltM                                                            

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM kz' lrlsT;f          

txM rf}yf] ÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M kz'klIf ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg tyf 

kz'k+IfL ahf/, k"jf{Wff/, ;'ljwf / cfk'tL{;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL of]hgf  tyf sfo{s|dsf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'kG5L k"jf{wf/ lgdf{0fdf ;xof]u, tflnd, k|fljlws 6]jf, Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng 

;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz' cfxf/sf] u'0f:t/ lgodg, kz' awzfnfsf] Joj:yfkg / lgodg / kz'kG5L lrlsT;f ;]jfsf] 

Joj:yfkg sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'kG5L ;DaGwL aLdf / shf{ ;xhLs/0f tyf kz'hGo tyf s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L 

/f]usf] lgoGq0f ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'k+IfL ;DjGwL jLdf / shf{ ;xhLs/0f tyf kz'kfnsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws 6]jf, ;Lk 

ljsf; ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'kIfL ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 kz' lrlsT;fdf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] 

ug'{ kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] .  

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] .  

 

 

=======================================         ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                 ldltM                                                            

                                      sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos kbsf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g        

txM rf}yf] ÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ko{6g, ;+:s[tL tyf k"hfkj{ 

Joj:yfkg #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ko{6gsf] k|j4{g, k'/ftTj, k|frLg :df/s tyf ;Ë|xfnosf] ;+/If0f, ;Def/, k|a¢{g / ljsf;sf] 

Joj:yfkg 

• k/Dk/fu/t ¿kdf rlncfPsf hfqf tyf k"hfkj{sf] ;~rfng / Joj:yfkg Pj+ :yfgLo dxTjsf 

wfld{s tyf ;f+:s[lts ;Dkbfsf] Joa:yfkg, 

• efiff, ;+:s[lt, hfqf Pj+ k"hfkj{sf] Joj:yfkgsf sfo{x?,  

• nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf;;DaGwL sfo{sf] Joj:yfkg,  

• ko{6gsf] k|j4{g, k'/ftTj, k|frLg :df/s tyf ;Ë|xfnosf] ;+/If0f, ;Def/, k|a¢{g / ljsf;sf] 

Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{, 

• k/Dk/fu/t ¿kdf rlncfPsf hfqf tyf k"hfkj{sf] ;~rfng / Joj:yfkg Pj+ :yfgLo dxTjsf 

wfld{s tyf ;f+:s[lts ;Dkbfsf] Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{, 

• efiff, ;+:s[lt, hfqf Pj+ k"hfkj{sf] Joj:yfkgsf sfo{sf] Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{, 

• nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf;;DaGwL sfo{sf] Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{,  

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================       ============================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                          

ldltM ldltM                                 ldltM                                                          

                                       sfof{nosf] 5fkM                                                          
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*= ;"rgf k|ljlw tyf tYof+s zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf ;"rgf 

k|ljlw clws[t kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM ;"rgf k|ljlw clws[t 

;+s]t g+M  

  

;d"x÷pk;d"xM sDKo"6/ lj1fg              

txM 5}7f}÷;ftf}+}} 

  

!= kbsf] gfdM ;"rgf k|ljlw clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM ;"rgf k|ljlw tyf tYof+s 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;"rgf ;+rf/ k|ljlw tyf clen]v zfvfdf ePsf ;"rgf cfaZos kg]{ ;]jfu|fxL jf ;+:yfnfO{ pknAw 

u/fpg], 

• ;"rgf;+u ;DjlGwt gu/kflnsfsf ultljlwx? j]j;fO6df /fVg] / j]j;fO6 cfjZostf cg';f/ 

ck8]6 ug]{ Joj:yf ug]{,  

• cfwf/e"t tYof+s ;+sng, Joa:yfkg / gu/sf] cfjZostf cg';f/ ;"rgf k|0ffnLsf] ljsf; / 

:yfkgf ug]{, 

• k|fs[lts, cfly{s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, ef}lts k"af{wf/, /f]huf/Lsf] cj:yf, s"n u|fx:Yo pTkfbg, 

k|ltJolQm cfo, dfgj ljsf; ;"rsfÍ tyf hg;f+lvsL tYofÍ ;Íng / k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf 

cfj4tf ;DaGwL sfo{, 

• tYofª\s ;+sng, Joj:yfkg tyf k|of]u ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg 

;DjGwL sfo{, 

• :yfgLo :t/sf] Pkm=Pd\= O{hfht lbg], gljs/0f lbg] / cg'udg lgodg ug]{ Pj+ :yfgLo :t/sf 

s]an tyf l6le k|zf/0f s]an, O{G6/g]6 k|bfos ;+:yfx?sf] cfjZostf cg';f/ cg'udg lgodg ug]{, 

• /f]h]uf/ tyf a]/fh]uf/ >d zlQmsf] tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf,   

• :yfgLo:t/df /x]sf :j]]b]zL tyf ljb]zL >ldssf]] nut ;Íng tyf ;"rgf Joj:yfkg,   

• ljkGg If]q tyf ljifosf bIf hgzlQmsf] tYofÍ ;Íng tyf Joj:yfkg,   

• /f]huf/  ;"rgf s]Gb|sf]  Joj:yfkg tyf ;~rfng,   

• gLlh 3/ tyf 3/ kl/jf/sf] tYof+s ;+sng, 

• :yfgLo tYofªs ;+sng, k|zf]wg, clen]lvs/0f tyf ljt/0f ;DaGwL sfo{,   

• cfwf/e"t tYofÍ ;Íng / k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf cfj4tf / kfZj{ lrq tyf >f]t gS;fsf] 

cBfjlws Pj+ clen]v ;DaGwL sfo 

• ul/a 3/kl/jf/ klxrfg ;DaGwL :yfgLo ;j]{If0f, ;"rgf Joj:yfkg tyf /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] 

tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf ;DaGwL sfo{ 

• ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo tYofÍ / ;"rgf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 
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• k|b]z tyf ;+3 ;Fu tYof+s Pj+ ;"rgf cfbfgk|bfg / ;dGjo tyf ;+sng ug]{ u/fpg], 

• ;DefJo k|fs[lts >f]t tyf  ;fwgsf] clen]v k|f]kmfO{n tof/ ug]{, 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 sDKo'6/ lj1fgdf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================   ============================================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                   ldltM                                                           

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷;xfos kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos÷;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM sDKo"6/ lj1fg              

txM rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM ;"rgf k|ljlw tyf tYof+s 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ;"rgf k|ljlw 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;"rgf ;+rf/ k|ljlw tyf clen]v zfvfdf ePsf ;"rgf cfaZos kg]{ ;]jfu|fxL jf ;+:yfnfO{ pknAw 

u/fpg], 

• ;"rgf;+u ;DjlGwt gu/kflnsfsf ultljlwx? j]j;fO6df /fVg] / j]j;fO6 ck8]6 ug]{ Joj:yf ug]{,  

• k|fs[lts, cfly{s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, ef}lts k"af{wf/, /f]huf/Lsf] cj:yf, s"n u|fx:Yo pTkfbg, 

k|ltJolQm cfo, dfgj ljsf; ;"rsfÍ tyf hg;f+lvsL ;"rgfx? ;Íng / k|zf]wg ug]{, ;"rgf 

k|0ffnLdf cfj4tf ug]{,  

• ;"rgf k|ljlwsf] Joj:yfkg tyf k|of]u ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg 

;DjGwL sfo{ ug]{ / gu/sf] cfjZostf cg';f/sf] ljifout ;'rgf k|0ffnL :yfkgf ug]{, 

• tYofÍ clen]vg pkzfvfjf6 k|fKt x'g] ljj/0fsf] cfjZostf cg';f/ k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf 

cfj2tf ug]{,   

• :yfgLo :t/sf] Pkm=Pd\= O{hfht lbg], gljs/0f lbg] / cg'udg lgodg ug]{, 

• :yfgLo :t/sf s]an tyf l6le k|zf/0f s]an, O{G6/g]6 k|bfos ;+:yfx?sf] cfjZostf cg';f/ 

cg'udg lgodg ug]{, 

• gu/sf] cfwf/e"t tYofÍsf] k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf cfj4tf / kfZj{ lrq tyf >f]t gS;fsf] 

cBfjlws Pj+ clen]v ;DaGwL sfo 

• ul/a 3/kl/jf/ klxrfg ;DaGwL :yfgLo ;j]{If0f, ;"rgf Joj:yfkg tyf /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] 

tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf ;DaGwL sfo{ 

• ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo tYofÍ / ;"rgf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 sDKo'6/ lj1fgdf Go'gtd k|lj0ftf kq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        ===================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldltM                                                          

                                          sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷;xfos kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos÷;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM sDKo"6/ lj1fg              

txM rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM ;"rgf k|ljlw tyf tYof+s 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M tYof+s tyf clen]v Joj:yfkg 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• k|fs[lts, cfly{s, P]ltxfl;s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, ef}lts k"af{wf/, /f]huf/Lsf] cj:yf, s"n u|fx:Yo 

pTkfbg, k|ltJolQm cfo, dfgj ljsf; ;"rsfÍ tyf hg;f+lvsL tYofÍ ;Íng / To;sf] 

clen]vgsf] sfo{ ug]{,  

• clen]v zfvfdf ePsf ;"rgfx? cfaZos kg]{ ;]jfu|fxL jf ;+:yfnfO{ pknAw u/fpg], 

• cfwf/e"t tYof+s ;+sng / To;sf] clen]vgsf] Joa:yfkg ug]{, 

• :yfgLo tYofªs ;+sng, k|zf]wg, clen]lvs/0f tyf ljt/0f ;DaGwL cfjZos sfo{x? ug]{, 

• cfwf/e"t tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / To;sf] cBfjlws Pj+ clen]v ;DaGwL sfo{ 

• ul/a 3/kl/jf/ klxrfg ;DaGwL :yfgLo ;j]{If0f, ;"rgf Joj:yfkg tyf /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] 

tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / clen]vg :yfkgf ;DaGwL sfo{ 

• ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo tYofÍ / To;sf] clen]vg;DaGwL sfo{, 

• k|b]z tyf ;+3 ;Fu tYof+s cfbfgk|bfg / ;dGjo tyf ;+sng ug]{ u/fpg], 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] 

.============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================      ==================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                      ldltM                                                            

                                            sfof{nosf] 5fkM                                                          
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(= jftfj/0f, ;/;kmfO tyf ljkb\ Joj:yfkg zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf  

clws[t ÷ zfvf clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM clws[t ÷ zfvf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g          

txM 5}7f}÷;ftf}+}} 

!= kbsf] gfdM zfvf clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM jftfj/0f, ;/;kmfO tyf ljkb\ 

Joj:yfkg 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• :yfgLo jgsf] Joj:yfkg tyf hnfwf/ ;+/If0fsf] dfWodaf6 e"ldsf] ;+/If0f / pTkfbsTjdf a[l4, 

kfgLd'xfg, jGohGt' / h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0fsf sfo{x?, 

• jg If]qsf] ;+/If0fsf nflu cfjZos gLlt, of]hgf tyf sfo{qmdx? agfP/ To;sf] sfof{Gjog, 

cg'udg / lgodgsf] Joj:yfkg, 

• hnjfo' z'l4s/0f h:tf dfgj :jf:Yo /Iff Pj+ k|s[lt ;+/If0f / jftfj/0fLo :jR5tf sfod /fVg] 

sfo{x?, 

• kmf]x/d}nf ;Íng, k'gM pkof]u, k|zf]wg, lj;h{g / ;f]sf] ;]jf z'Ns lgwf{/0f / lgodg u/L ;/;kmfO{ 

tyf :jf:YohGo kmf]xf]/d}nfsf] Joj:yfkg, 

• jfo' tyf WjgLsf] k|b"if0f lgoGq0f, ;fj{hlgs zf}rfno Joj:yfkg / jftfj/0fLo hf]lvd Go"gLs/0fsf 

sfo{x? 

• Go"g sfj{gd'vL tyf jftfj/0fd}qL ljsf; cjnDag / jftfj/0f ;+/If0f If]q lgwf{/0f / Joj:yfkg 

• kfgL d'xfgsf] ;+/If0fsf sfo{x?, 

• e"Ifo lgoGq0f tyf k|fs[lts k|sf]ksf] /f]syfd / k"j{ tof/L 

• hnjfo" kl/jt{g cg's''ng sfo{qmd ;Dj2 sfo{x? 

• ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf :yfgLo:t/sf cfof]hgfsf] sfof{Gjog / lgodg 

Pj+ ljkb\ k"j{ tof/L tyf k|ltsfo{ of]hgf, hf]lvd Go"gLs/0f sfo{ of]hgf ;Dj2 sfo{x?, 

• ljkb\ hf]lvd If]qsf] gS;fÍg tyf a:tLx¿sf] klxrfg / :yfgfGt/0f Pj+ ;f] ;Dj2 sfo{df ;ª\3, 

k|b]z / :yfgLo ;d'bfo, ;+3 ;+:yf, lghLIf]q;Fu ;xof]u, ;dGjo / ;xsfo{, 

• ljkb\ ;DaGwL tYofÍ Joj:yfkg / cWoog cg';Gwfg, ljkb\ sf]ifsf] :yfkgf tyf ;~rfng / ;|f]t 

;fwgsf] kl/rfng ;DjlGw sfo{x?, 

• ljkb\ kZrft\ :yfgLo:t/sf] k'g:yf{kgf / k'glg{df{0f Pj+ ljkb\ hf]lvd Go"gLs/0fsf nflu k"j{ ;"rgf 

k|0ffnL ;DaGwL sfo{qmdsf] th'[{df / sfof{Gjog,  

• af?0f oGq tyf PDa'n]G;sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg, 

• :yfgLo cfktsfnLg sfo{ ;~rfng k|0ffnLsf] :yfkgf, 
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• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

======================================      ============================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                     

   

ldltM ldltM                                          ldltM                                                           

                                            sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf 

;xfos÷ al/i7 ;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM;xfos÷ al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g            

txM rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM jftfj/0f, ;/;kmfO tyf ljkb\ 

Joj:yfkg 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ag, Jftfj/0f 

tyf ;/;kmfO{   #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• :yfgLo jgsf] Joj:yfkg tyf hnfwf/ ;+/If0fsf] dfWodaf6 e"ldsf] ;+/If0f / pTkfbsTjdf a[l4, 

kfgLd'xfg, jGohGt' / h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0fsf sfo{x?df cfjZos Joj:yfkg, 

• jg If]qsf] ;+/If0fsf nflu cfjZos gLlt, of]hgf tyf sfo{qmdx? agfP/ To;sf] sfof{Gjog, 

cg'udg / lgodg nufotsf sfo{x?, 

• k|s[ltsf] ;+/If0f / jftfj/0fLo :jR5tf sfod /fVg] sfo{x?, 

• :yfgLo kfs{x?sf] :yfkgf, Joj:yfkg / ;~rfng ;Dj2 sfo{x?, 

• kmf]x/d}nf ;Íng, k'gM pkof]u, k|zf]wg, lj;h{g / ;f]sf] ;]jf z'Ns lgwf{/0f / lgodg u/L ;/;kmfO{ 

tyf :jf:YohGo kmf]xf]/d}nfsf] Joj:yfkg, 

• jfo' tyf WjgLsf] k|b"if0f lgoGq0f, ;fj{hlgs zf}rfno Joj:yfkg / jftfj/0fLo hf]lvd Go"gLs/0fsf 

sfo{x? 

• Go"g sfj{gd'vL tyf jftfj/0fd}qL ljsf; cjnDag / jftfj/0f ;+/If0f If]q lgwf{/0f / Joj:yfkg, 

• kfgL d'xfgsf] ;+/If0fsf sfo{x?, 

•  o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     ======================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                           ldltM                                                             

                                              sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf ;xfos 

÷al/i7 ;xfos kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM ;xfos ÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g            

txM rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos ÷al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM jftfj/0f, ;/;kmfO tyf ljkb\ 

Joj:yfkg 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M hnjfo' kl/j{tg Pj+ ljkb 

Joj:yfkg #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• e"Ifo lgoGq0f tyf k|fs[lts k|sf]ksf] /f]syfd / k"j{ tof/L ;Dj2 sfo{x?, 

• hnjfo" kl/jt{g cg's''ng sfo{qmd ;Dj2 sfo{x? 

• ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf :yfgLo:t/sf cfof]hgfsf] sfof{Gjog / lgodg 

Pj+ ljkb\ k"j{ tof/L tyf k|ltsfo{ of]hgf, hf]lvd Go"gLs/0f sfo{ of]hgf ;Dj2 sfo{x?, 

• ljkb\ hf]lvd If]qsf] gS;fÍg tyf a:tLx¿sf] klxrfg / :yfgfGt/0f Pj+ ;f] ;Dj2 sfo{df ;ª\3, 

k|b]z / :yfgLo ;d'bfo, ;+3 ;+:yf, lghLIf]q;Fu ;xof]u, ;dGjo / ;xsfo{, 

• ljkb\ ;DaGwL tYofÍ Joj:yfkg / cWoog cg';Gwfg, ljkb\ sf]ifsf] :yfkgf tyf ;~rfng / ;|f]t 

;fwgsf] kl/rfngsf sfo{x?, 

• ljkb\ kZrft\ :yfgLo:t/sf] k'g:yf{kgf / k'glg{df{0f Pj+ ljkb\ hf]lvd Go"gLs/0fsf nflu k"j{ ;"rgf 

k|0ffnL ;DaGwL sfo{qmdsf] th'[{df / sfof{Gjog ;Dj2 sfo{x?  

• af?0foGq tyf PDa'n]G;sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ;Dj2 sfo{x?, 

• :yfgLo cfktsfnLg sfo{ ;~rfng k|0ffnLsf] :yfkgf, 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     ============================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                    ldltM                                                          

                                          sfof{nosf] 5fkM                                                          
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!)= cfly{s k|zf;g zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

n]vf clws[t kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM al/i7 n]vf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM n]vf                  

txM  ;ftf} ÷cf7f}}} 

!= kbsf] gfdM al/i7 n]vf clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• jflif{s cfoJoo / ljsf; sfo{sf] ljj/0f ck8]6 / cfjZostf cg';f/ To;sf] ;fj{hlgsLs/0fsf] 

sfo{x? ,  

• of]hgf tyf ah]6 th'{df ;DaGwL sfo{ / cfjZostfsf] cfwf/df cufdL jif{sf] ah]6sf] d:of}bf 

tof/L ;DaGwL sfo{, 

• gu/ ;efdf k|:t't ul/g] n]vf ;ldltsf] jflif{s k|ltj]bg tof/L ;DaGwL sfo{, 

• a]?h' nut cBfjlws, km5\of}{6, lgoldt c;"npk/ ;DaGwL sfo{x?, 

• cfDbfgL tyf vr{x?sf] dfl;s, rf}dfl;s tyf jflif{s k|ltj]bg tof/ u/L k]z ug]{ sfo{, 

• cfjZos kg]{ lgdf{0f ;fdfu|L, ;]jf / of]hgfsf] v/Lb Joj:yfkgsf] e'QmfgL ;Dj2 sfo{x?sf] 

Joj:yfkg,  

• gu/kflnsfsf] ;+lrt sf]if vftf / vr{ vftfx?sf] ;+rfng, /sd lgsf;f dfu / lgodfg';f/ vr{ 

u/L df:s]jf/L tof/L ;DaGwL sfo{, 

• gu/kflnsfsf] cfo Joosf] cfGtl/s tyf jfx\o n]vfk/LIf0f sfo{df ;xof]u,  

• l:js[t jflif{s sfo{qmd cg';f/ sf]=n]=lg=sf=jf6 lgsf;f dfu / vr{ Joj:yfkg Pj+ k|ltj]bg,  

• j8fsfof{nox? nfO{ cfjZos ah]6sf] nflu 5nkmn u/L l;lnªsf] vfsf tof/ ug]{ / :jLs[t kfP 

kl5 k7fpg] ;DaGwL sfo{, 

• a]?h" km5\of}{6sf] nflu cfjZos Joj:yf ldnfpg] / /]s8{ Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• sd{rf/L ;+rosf]if, ljdf, gful/s nufgL sf]if, / cGo cfo s/ ;+jGwL sfo{, 

• w/f}6L clen]v /fVg] tyf lkmtf{ lbg] sfo{, 

• ljQLo k|ult k|ltj]bg tyf cfly{s Pj+ cy{ ;DaGwL ePsf lg0f{ox? cWoog Pj+ sfof{Gjog ;DjGwL 

sfo{, 

• ;+lrt sf]if / cGo sf]ifx?df /x]sf] /sdsf] lx;fa vftf b'?:t /fVg] / a}s+ ljj/0f l/sG;fO{n 

;+jGwL sfo{, 

• /fhZj, vr{, w/f}6L, sfo{ ;+rfng sf]if tyf cGo ;/sf/L sf]if ;DjGwL sfo{, 

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 
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cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                            
sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsf n]vf 

clws[t÷al/i7 n]vf 

;xfos÷;xfos kbsf] sfo{ 

ljj/0f 

kbM n]vf clws[t÷al/i7 n]vf ;xfos÷;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM n]vf                  

txM  5}7f}÷kfFrf}÷rf}yf] 

!= kbsf] gfdM n]vf clws[t÷al/i7 n]vf ;xfos÷;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj • jflif{s cfoJoo / ljsf; sfo{sf] ljj/0f ck8]6 / cfjZostf cg';f/ To;sf] ;fj{hlgsLs/0fsf] 

sfo{x? ug]{÷u/fpg],  

• of]hgf tyf ah]6 th'{df ;DaGwL sfo{df ;xof]u / >f]t cg'dfg tyf cfjZostfsf] cfwf/df cufdL 

jif{sf] ah]6sf] d:of}bf tof/L ;xof]u ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg],  

• gu/ ;efdf k|:t't ul/g] n]vf ;ldltsf] jflif{s k|ltj]bg tof/L ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• a]?h' nut cBfjlws, km5\of}{6, lgoldt c;"npk/ ;DaGwL sfo{x? ug]{÷u/fpg], 

• cfDbfgL tyf vr{x?sf] dfl;s, rf}dfl;s tyf jflif{s k|ltj]bg tof/ u/L k]z ug]{÷u/fpg], 

• cfjZos kg]{ lgdf{0f ;fdfu|L, ;]jf / of]hgfsf] v/Lb Joj:yfkgsf] e'QmfgL ;Dj2 sfo{x? 

ug]{÷u/fpg], 

• gu/kflnsfsf] ;+lrt sf]if vftf / vr{ vftfx?sf] ;+rfng, /sd lgsf;f dfu / lgodfg';f/ vr{ 

u/L df:s]jf/L tof/L ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• gu/kflnsfsf] cfo Joosf] cfGtl/s tyf jfx\o n]vfk/LIf0f sfo{df ;xof]u ug]{÷u/fpg], 

• l:js[t jflif{s sfo{qmd cg';f/ sf]=n]=lg=sf=jf6 lgsf;f dfu / vr{ Joj:yfkg Pj+ k|ltj]bg tof/ 

ug]{÷u/fpg], 

• j8fsfof{nox? nfO{ cfjZos ah]6sf] nflu 5nkmn u/L l;lnªsf] vfsf tof/ ug]{ / :jLs[t kfP 

kl5 k7fpg] ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• a]?h" km5\of}{6sf] nflu cfjZos Joj:yf ldnfpg] / /]s8{ Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• sd{rf/L ;+rosf]if, ljdf, gful/s nufgL sf]if, / cGo cfo s/ ;+jGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• w/f}6L clen]v /fVg] tyf lkmtf{ lbg] sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• ljQLo k|ult k|ltj]bg tyf cfly{s Pj+ cy{ ;DaGwL ePsf lg0f{ox? cWoog Pj+ sfof{Gjog ;DjGwL 

sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• ;+lrt sf]if / cGo sf]ifx?df /x]sf] /sdsf] lx;fa vftf b'?:t /fVg] / a}s+ ljj/0f l/sG;fO{n 

;+jGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• /fhZj, vr{, w/f}6L, sfo{ ;+rfng sf]if tyf cGo ;/sf/L sf]if ;DjGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 
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cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 Joj:yfkgdf :gfts÷k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================       ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldlt                                                             
                                   sfof{nosf] 5fkM                                                          
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!!= /fh:j Kf|zf;g, vlgh tyf k|fs[lts >f]t Joj:yfkg zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf zfvf 

k|d'v÷;xfos /fh:j 

clws[t÷/fh:j clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f 

kbM zfvf k|d'v÷;xfos /fh:j clws[t÷/fh:j clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM /fhZj 

txM 5}7f} ÷;ftf} 

!= kbsf] gfdM zfvf k|d'v÷;xfos /fh:j clws[t÷/fh:j 

clws[t 

%= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM /fh:j Kf|zf;g, vlgh tyf k|fs[lts 

>f]t Joj:yfkg 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• cfGtl/s ;|f]t kl/rfng ;DaGwL sfg"g, dfkb08, afF8kmfF8, ;+sng / lgodg ;DaGwL sfo{,  

• cfˆgf] If]qleq /fh:jsf b/ cGo z'Ns lgwf{/0f, ;+3Lo / k|b]z sfg"g adf]lhd k|fs[lts >f]t ;fwg 

/ ;]jf z'Ns h:tf /f]oN6L ;Íng, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• cfly{s P]g / ljlgof]hg P]gsf] k|:tfj tof/L ;DaGwL sfo{, 

• dWodsflng vr{ ;+/rgf th'{dfdf cfjZos ;xof]u ;DaGwL sfo{, 

• gu/;efdf k]z ug{ jflif{s cfo Joo ljj/0f tof/ u/L ;|f]t kl/rfng ;DaGwL gLlt, of]hgf ;DjGwL 

sfo{, 

• :yfgLo k|fs[lts ;|f]tsf] ;+/If0f / ;f] ;DjGwdf gLlt, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, dfkb08 sfof{Gjog / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• 9'Ëf, lu6L, afn'jf, df6f], g'g, :n]6, v/L9'Ëf, kmfo/Sn]h:tf vfgLhGo j:t' ;j]{If0f, cGj]if0f, pTvgg, 

Pj+ vfgLhGo j:t'sf] pkof]u ;DaGwL btf{, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hL / Joj:yfkg 

• vfgL tyf vlgh kbfy{ ;DaGwL ;"rgf tyf tYofÍ ;Íng, clen]vg tyf Joa:yfkg  

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 afl0fHo zf:q j tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx 

plt0f{ .   pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] 

.============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

========================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                          
sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf /fhZj 

;xfos÷al/i7 /fh:j ;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM /fhZj ;xfos÷al/i7 /fh:j ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM n]vf  ÷ k|zf;g             

txM  rf}yf] ÷ kfFrf} 

!= kbsf] gfdM /fhZj ;xfos÷al/i7 /fh:j ;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM /fh:j Kf|zf;g, vlgh tyf 

k|fs[lts >f]t Joj:yfkg 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• cfGtl/s ;|f]t kl/rfng ;DaGwL sfg"g, dfkb08, afF8kmfF8, ;+sng / lgodg ;DaGwL sfo{ 

ug]{÷u/fpg],  

• cfˆgf] If]qleq /fh:jsf b/ cGo z'Ns lgwf{/0f, ;+3Lo / k|b]z sfg"g adf]lhd k|fs[lts >f]t ;fwg 

/ ;]jf z'Ns h:tf /f]oN6L ;Íng, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• cfly{s P]g / ljlgof]hg P]gsf] k|:tfj tof/L ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• dWodsflng vr{ ;+/rgf th'{dfdf cfjZos ;xof]u ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• gu/;efdf k]z ug{ jflif{s cfo Joo ljj/0f tof/ u/L ;|f]t kl/rfng ;DaGwL gLlt, of]hgf ;DjGwL 

sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• :yfgLo k|fs[lts ;|f]tsf] ;+/If0f / ;f] ;DjGwdf gLlt, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, dfkb08 sfof{Gjog / lgodg ;DaGwL sfo{ 

ug]{÷u/fpg], 

• 9'Ëf, lu6L, afn'jf, df6f], g'g, :n]6, v/L9'Ëf, kmfo/Sn]h:tf vfgLhGo j:t' ;j]{If0f, cGj]if0f, pTvgg, 

Pj+ vfgLhGo j:t'sf] pkof]u ;DaGwL btf{, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hL / Joj:yfkgsf sfo{ 

ug]{÷u/fpg], 

• vfgL tyf vlgh kbfy{ ;DaGwL ;"rgf tyf tYofÍ ;Íng, clen]vg tyf Joa:yfkgsf sfo{ 

ug]{÷u/fpg], 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{  

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================ 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=======================================       ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                               ldlt                                                             
                                    sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷;xfos kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos÷;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM n]vf ÷ k|zf;g             

txM  kfFrf}÷rf}yf] 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM /fh:j Kf|zf;g, vlgh tyf 

k|fs[lts >f]t Joj:yfkg 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• cfGtl/s ;|f]t kl/rfng ;DaGwL sfg"g, dfkb08, afF8kmfF8, ;+sng / lgodg ;DaGwL sfo{df 

;xof]u ug]{,  

• cfˆgf] If]qleq /fh:jsf b/ cGo z'Ns lgwf{/0f, ;+3Lo / k|b]z sfg"g adf]lhd k|fs[lts >f]t ;fwg 

/ ;]jf z'Ns h:tf /f]oN6L ;Íng, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• cfly{s P]g / ljlgof]hg P]gsf] k|:tfj tof/L ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• dWodsflng vr{ ;+/rgf th'{dfdf cfjZos ;xof]u ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{,  

• gu/;efdf k]z ug{ jflif{s cfo Joo ljj/0f tof/ u/L ;|f]t kl/rfng ;DaGwL gLlt, of]hgf ;DjGwL 

sfo{df ;xof]u ug]{, 

• :yfgLo k|fs[lts ;|f]tsf] ;+/If0f / ;f] ;DjGwdf gLlt, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, dfkb08 sfof{Gjog / lgodg ;DaGwL 

sfo{df ;xof]u ug]{,  

• 9'Ëf, lu6L, afn'jf, df6f], g'g, :n]6, v/L9'Ëf, kmfo/Sn]h:tf vfgLhGo j:t' ;j]{If0f, cGj]if0f, pTvgg, 

Pj+ vfgLhGo j:t'sf] pkof]u ;DaGwL btf{, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hL / Joj:yfkgsf sfo{ sfo{df 

;xof]u ug]{, 

• vfgL tyf vlgh kbfy{ ;DaGwL ;"rgf tyf tYofÍ ;Íng, clen]vg tyf Joa:yfkgsf sfo{df 

;xof]u ug]{, 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{  

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] .== 

 

 

=====================================      ========================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                       ldltM                                                            
                                          sfof{nosf] 5fkM                                                          
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!@= dlxnf, jfnjflnsf tyf h]i7 gfu/Ls zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsf zfvf 

k|d'v÷dlxnf ljsf; clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM zfvf k|d'v÷dlxnf ljsf; clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g             

txM  5}7f} ÷;ftf} 

!= kbsf] gfdM zfvf k|d'v÷ clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL 
zfvfM dlxnf, jfnjflnsf tyf h]i7 

gfu/Ls 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• n}lËs ;dfgtf tyf ;fdflhs ;dfj]zLs/0f ;DjGwL sfo{x? of]hgf th'{df / sfof{Gjog, 

• dlxnfsf] cfly{s, ;fdflhs, /fhgLlts ;zlQms/0f, Ifdtf ljsf;sf] nflu cfjZos sfo{s|d 

lgdf{0fdf ;xof]u ;DaGwL sfo{, 

• n}lus lx+;f lgjf/0fsf nflu lg/f]wfTds, k|j4{gfTds, ;+/If0ffTds pkfo / k'gM:yfkgfsf sfo{s|d 

;+rfng ;DaGwL sfo{, 

• h]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg, 

• pk–k|d'v;Fu dlxnf sfo{qmd ;+rfngdf ;xof]u / ;dGjo ;DaGwL sfo{, 

• n}+lus pQ/bfoL ah]6sf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• afnaflnsfsf] clwsf/ ;+/If/0f / afnd}qL :yfgLo zf;g sfof{Gjog ;Dj2 sfo{, 

• afnsNof0f ;ldlt / ;DalGwt lgsfo÷kIf;Fu ;dGJfo / afnaflnsf ;DaGwL sfo{qmdx? ;+rfng, 

• afnd}qL zf;sLo k|jGw, afn Sna, tyf afn ;~hfnsf] :yfkgf sfo{s|d th'{df ;DaGwL sfo{, 

• afn u[x, k'gM:yfkgf s]Gb|, lzz' :ofxf/ s]Gb| / afn ljsf; s]Gb| Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ 

• h]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{, 

• zfvf cGt/ut ;Dkfbg x'g] sfd sf/jfxLx? ;dodf x'g' kg]{ Joj:yf ug]{, sfo{ ;Dkfbg x'g 

g;s]df ;f] sf] k'0f{ hjfkmb]lxtf jxg ug]{, 

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] .  

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

  

sd{rf/Lsf] b:tvt 
=================================                     

-k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_   

ldltM ldltM                                                              
sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷;xfos kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos÷;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g             

txM  kfFrf}÷rf}yf] 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM dlxnf, jfnjflnsf tyf h]i7 

gfu/Ls 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• n}lËs ;dfgtf tyf ;fdflhs ;dfj]zLs/0f ;DjGwL sfo{x? of]hgf th'{df / sfof{Gjogdf ;xof]u 

ug]{, 

• dlxnfsf] cfly{s, ;fdflhs, /fhgLlts ;zlQms/0f, Ifdtf ljsf;sf] nflu cfjZos sfo{s|d 

lgdf{0fdf ;xof]u ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• n}lus lx+;f lgjf/0fsf nflu lg/f]wfTds, k|j4{gfTds, ;+/If0ffTds pkfo / k'gM:yfkgfsf sfo{s|d 

;+rfng ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• h]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf Joj:yfkgdf ;xof]u 

ug]{, 

• pk–k|d'v;Fu dlxnf sfo{qmd ;+rfngdf ;xof]u / ;dGjo ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• n}+lus pQ/bfoL ah]6sf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• afnaflnsfsf] clwsf/ ;+/If/0f / afnd}qL :yfgLo zf;g sfof{Gjog ;Dj2 sfo{ ug]{, 

• afnsNof0f ;ldlt / ;DalGwt lgsfo÷kIf;Fu ;dGJfo / afnaflnsf ;DaGwL sfo{qmdx? ;+rfngdf 

;xof]u ug]{, 

• afnd}qL zf;sLo k|jGw, afn Sna, tyf afn ;~hfnsf] :yfkgf sfo{s|d th'{df sfo{df ;xof]u ug]{, 

• afn u[x, k'gM:yfkgf s]Gb|, lzz' :ofxf/ s]Gb| / afn ljsf; s]Gb| Joj:yfkg ;DaGwL sfo{df ;xof]u 

ug]{, 

• h]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{x?, 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{  

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================ 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

==========================           ================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                              ldlt                                                             
                                  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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!#= sfg"g zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

sfg'g ;xfos÷sfg'g clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 sfg'g ;xfos÷sfg'g clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  5}7f}+÷;ftf}+ 

!= kbsf] gfdM al/i7 sfg'g ;xfos÷sfg'g clws[t %=:yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M sfg'g pkzfvf 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/kflnsfnfO{ ljkIfL jgfO{ cbfntdf k/]sf d'4fdfldnf ;DaGwL ljifodf cfjZos k/]sf] cj:yfdf 

sfg"gL ;Nnfxsf/ ;d]tsf] /fo lnP/ jf ;Nnfxsf/ dfkm{t k|ltpQ/ nufpg] nufotsf] sfg"gL 

sf/jfxL ug]]{, 

• gu/kflnsfdf btf{ ePsf d'4fdfldnfx? P]g lgodsf] kl/wL leq /xL l5gf]kmfgf] ug]{, dWo:ytf 

u/fpg] / l;kmfl/z;lxt ;DalGwt lgsfodf k7fpg], 

• JolQm / ;+:yfx?aLr kg{ cfPsf ljjflbt ljifodf dWo:ytfstf{ ;DaGwL sfo{df ;xhLs/0f ug]{, 

• gu/kflnsfdf k]z ePsf d'4fdfldnf, ljjfb tyf ldnfkq ;DaGwL ljifox?sf] clen]v /fVg], 

• zfvf, pkzfvf tyf OsfO{{x?af6 dfu ePsf ljifodf cfjZos sfg"gL /fo pknAw u/fpg,] 

• cGo sfof{noaf6 cg'/f]w eO{ cfPsf sfo{x?sfnflu gu/kflnsfsf] tkm{fjf6 sfg'lg k|ltlgwL tyf 

;fIfL a:g], 

• d'2f dfldnf ;GaGwL sfo{jfxL z'? ug]{, ldl;n / sfuhftx? ;'/lIft ;fy /fVg], 

• d'2f dfldnf ;GaGwL cfjZos ;h{ldg ug]{ u/fpg] Joj:yf ldnfpg], 

• k|d'v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]lht clwsf/ /  o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ .s 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 sfg'g ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 ========================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldlt M                                                          

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s  

ag]kf gu/kflnsfsf sfg'g 

;xfos÷ al/i7 ;xfos  

kbsf] sfo{ ljj/0f 

kbM ;xfos÷ al/i7 ;xfos -;xhstf{_ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷ al/i7 ;xfos -;xhstf{_ %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM k|zf;g 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M sfg'g pkzfvf 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• pkzfvf k|d'vk|lt pQ/bfoL eO{ sfg"g ;xfosn] al/i7 sfg'g ;xfos÷sfg'g clws[tk|lt 

pQ/bflo eO{ cfjZos ;xof]u ug]{,  

• gu/kflnsfnfO{ ljkIfL jgfO{ cbfntdf k/]sf d'4fdfldnf ;DaGwL ljifodf sfg"gL ;Nnfxsf/ 

dfkm{t cfjZos k|ltpQ/ nufpg] nufotsf] sfg"gL sf/jfxLdf pkzfvf k|d'vnfO{ ;3fpg], 

• gu/kflnsfdf btf{ ePsf d'4fdfldnfx? P]g lgodsf] kl/wL leq /xL l5gf]kmfgf] ug]{, dWo:ytf 

u/fpg] / l;kmfl/z;lxt ;DalGwt lgsfodf k7fpg] sfo{df pkzfvf k|d'vnfO{ ;3fpg], 

• JolQm / ;+:yfx?aLr kg{ cfPsf ljjflbt ljifodf dWo:ytfstf{ ;DaGwL sfo{df ;xhLs/0f ug]{ 

sfo{df pkzfvf k|d'vnfO{ ;3fpg],  

• gu/kflnsfdf k]z ePsf d'4fdfldnf, ljjfb tyf ldnfkq ;DaGwL ljifox?sf] clen]v /fVg], 

• zfvf, pkzfvf tyf OsfO{{x?af6 dfu ePsf ljifox?df pkzfvf k|d'vsf] /fo pknAw u/fpg] 

sfo{df ;xof]u ug]{, 

• cGo sfof{noaf6 cg'/f]w eO{ cfPsf sfo{x?sfnflu k|ltlgwL tyf ;fIfL a:g], 

• d'2f dfldnf ;GaGwL sfo{jfxL z'? ug]{, ldl;n / sfuhftx? ;'/lIft ;fy /fVg], 

• d'2f dfldnf ;GaGwL cfjZos ;lh{dLg ug]{ u/fpg] Joj:yf ldnfpg], 

• zfvf k|d'v, pkzfvf k|d'v tyf k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] lgb{]zgdf e}k/L cfpg] sfg'g 

;Da2sfo{ tyf cGo sfd ug{] . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] 

ug'{ kg]{]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM 
ldltM                                ldltM      

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                     
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!$= cfGtl/s n]vfkl/If0f zfvf 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf ;xfos 

n]=k= clws[t kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos n]=k clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM n]vf          

txM  5}7f}   

!= kbsf] gfdM ;xfos n]=k=clws[t %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfGtl/s n]vfkl/If0f zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM   

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

  • n]vfk/LIf0f ;DaGwL gLlt tyf sfo{s|dsf] vf+sf tof/L ug]{ / :JfLs[t kZrft sfof{Gjog ug]{, 

• n]vfk/LIf0f ;DaGwL jflif{s sfo{ of]hgf tof/ ug]{, 

• cfGtl/s tyf k"j{ n]vfk/LIf0f ;DaGwL sfo{ tyf n]vfkfng ;DjGwL Ifdtf ljsf; ;DaGwL sfo{, 

• jflif{s cfo Joo / w/f}6Lsf] cfGt/Ls n]vfk/LIf0f ;DaGwL sfo{, 

• gu/kflnsf n]vf ;ldltsf] ;lrjfno ;DaGwL sfo{, 

• rf}dfl;s cf=n]=k= k|ltj]bg / jflif{s cf=n]=k= k|ltj]bg ;DaGwL sfo{, 

• cfGt/Ls n]vfk/LIf0f ;DaGwL gLlt tyf sfo{s|dsf] vf+sf tof/L :JfLs[t kZrft sfof{Gjog ug]{, 

u/fpg], 

• n]vfk/LIf0f ljj/0f -a]?h"sf] nut ;d]t_sf] clen]v Joj:yfkgsf] sfo{ ug]{, 

• n]vfkfng ;DjGwL Ifdtf ljsf; ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• jflif{s cfo Joo / w/f}6Lsf] cfGt/Ls n]vfk/LIf0f ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ .  

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 afl0fHo zf:q jf tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts 

tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

 ============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 =======================================      =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                              ldltM                                                             
                                   sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

ag]kf gu/kflnsfsf al/i7 

n]=k= ;xfos÷n]=k=;xfos 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 n]=k=;xfos÷n]=k=;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM n]vf 

txM  kfFrf}÷rf}yf] 

!= kbsf] gfdM al/i7 n]=k=;xfos÷n]=k=;xfos %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfGtl/s n]vfkl/If0f zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• n]vfk/LIf0f ;DaGwL gLlt tyf sfo{s|dsf] vf+sf tof/L ug]{ / :JfLs[t kZrft sfof{Gjogdf ;xof]u 

ug]{, 

• n]vfk/LIf0f ;DaGwL jflif{s sfo{ of]hgf tof/ ug{ ;xof]u ug]{, 

• cfGtl/s tyf k"j{ n]vfk/LIf0f ;DaGwL sfo{ tyf n]vfkfng ;DjGwL Ifdtf ljsf; ;DaGwL sfo{df 

;xof]u ug]{,  

• jflif{s cfo Joo / w/f}6Lsf] cfGt/Ls n]vfk/LIf0f ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• gu/kflnsf n]vf ;ldltsf] ;lrjfno ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• rf}dfl;s cf=n]=k= k|ltj]bg / jflif{s cf=n]=k= k|ltj]bg ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• cfGt/Ls n]vfk/LIf0f ;DaGwL gLlt tyf sfo{s|dsf] vf+sf tof/L :JfLs[t kZrft sfof{Gjog ug]{ 

sfo{df ;xof]u ug]{, 

• n]vfk/LIf0f ljj/0f -a]?h"sf] nut ;d]t_sf] clen]v Joj:yfkgsf] sfo{df ;xof]u ug]{, 

• n]vfkfng ;DjGwL Ifdtf ljsf; ;DaGwL sfo{df sfo{df ;xof]u ug]{, 

• jflif{s cfo Joo / w/f}6Lsf] cfGt/Ls n]vfk/LIf0f ;DaGwL sfo{df sfo{df ;xof]u ug]{, 

• zfvf Kf|d"vaf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / lgb]{zg cg';f/sf sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 jfl0fHo zf:q jf tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq 

tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] 

.============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

=======================================      ===================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                    ldltM                                                             
                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          
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!%= j8f sfof{notkm{ 

ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

j8f g+ =====sf] sfof{no 

ag]kf gu/kflnsf, j8f g+====sf j8f 

;lrj kbsf] sfo{ ljj/0f 

kbM j8f ;lrj -al/i7 ;xfos jf clws[t_ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  kfFrf} ÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM j8f ;lrj -al/i7 ;xfos jf clws[t_ %=:yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM j8f sfof{no 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• j8f ;ldltsf] ;lrjsf ¿kdf j8fleqsf of]hgf th{'df, sfof{Gjog tyf cg'udg, j8fleqsf] tYofs+ 

cBfjlws tyf ;+/If0fsf] sfo{, j8fsf] ljsf; sfo{sf] Joj:yfkgsf] sfo{, j8fleq ;~rflnt ljsf; 

of]hgf, cfof]hgf tyf ;+nUg pkef]Qmf ;ldltx¿sf sfo{sf] cg'udg tyf lgodgsf] sfo{x?sf] 

Joj:yfkg,  

• j8f :t/sf] k"jf{wf/ tyf ejg lgdf{0fdf ;+nUg l;sdL{, 8sdL{nfO{ e"sDk k|lt/f]wL ejg lgdf{0f ;DaGwL 

tflndsf] Jj:yfkg,   

• j8f:t/df vfBfGg, df5f, df;', t/sf/L, kmnkm"n, k]o kbfy{ tyf pkef]Uo ;fdu|Lsf] u'0f:t/ / d"No;"rL 

cg'udg u/L pkef]Qmf lxt ;+/If0f ug]{ sfo{sf] Joj:yfkg,  

• j8fleqsf pBf]u wGbf / Joj;fosf] k|j4{g u/L nut /fVg], xf6 ahf/sf] Joj:yfkg ug]{, u/fpg] Pj+ 

ljB't r'xfj6 tyf rf]/L lgoGq0fdf ;xof]u ug]{, 

• j8fn] ug]{ ljleGg k|sf/sf] k|dfl0fs/0f÷l;kmfl/;sf sfo{x? / To;sf] Joj:yfkgM -!_ gftf k|dfl0ft, -

@_ gful/stfsf] l;kmf/L; / gful/stfsf] k|ltlnlk lngsf] nflu l;kmfl/;, -#_ axfn s/sf] n]vfhf]vf 

l;kmfl/;, -$_ sf]7f vf]Ng /f]xa/ a:g], -%_ df]xL nut s§f l;kmfl/;, -^_ 3/hUuf s/sf] n]vfhf]vf 

l;kmf/L;, -&_ hGdldlt k|dfl0ft, -*_ Aofkf/ Joj;fo aGb ePsf], ;~rfng gePsf] jf x'Fb} gePsf] 

l;kmfl/;, -(_ ldnfkq sfuh agfpg] lgj]bg btf{ l;kmfl/;, -!)_ ljjfx k|dfl0ft cljjflxt k|dfl0ft, 

-!!_ lgMz'Ns jf ;z'Ns :jf:Yo pkrf/ l;kmfl/;, -!@_ cfˆgf] clwsf/ If]qsf] ljifodf c+u|]hL efiffdf 

l;kmf/L;, k|dfl0ft, -!#_ 3/ kftn k|dfl0ft, -!$_ JolQmut ljj/0f k|dfl0ft, -!%_ k'hf{df 3/ sfod 

ug]{ l;kmfl/;, -!^_ km/s–km/s gfd, y/ / hGd ldltsf] l;kmfl/;, k|dfl0ft tyf b'a} gfd u/]sf] JolQm 

Ps} xf] eGg] l;kmfl/;, -!&_ gfd, y/ / hGd ldlt ;+zf]wgsf] l;kmfl/;, -!*_ hUuf wgLk"hf{ x/fPsf] 

l;kmfl/;, -!(_ sfuh / dGh'/Lgfdf k|dfl0ft, -@)_ lsQfsf6 l;kmfl/;, -@!_ ;+/Ifs k|dfl0ft tyf 

;+:yfut / JolQmut ;+/Ifs l;kmfl/;, -@@_ lhjLt;+usf] gftf k|dfl0ft, -@#_ xsjfnf jf xsbf/ 

k|dfl0ft, -@$_ gfd;fl/ l;kmfl/;, -@%_ hUufsf] xs ;DalGw l;kmfl/;, -@^_ d[tssf] gftf k|dfl0ft, 

;h{ldg / l;kmfl/;, -@&_ pBf]u 7fpF;f/L l;kmfl/;, -@*_ lhljt /x]sf] l;kmfl/;, -@(_ k"j{ k|fylds 

ljBfno vf]Ng] l;kmfl/;, -#)_ hUuf d"Nof+sg l;kmfl/; k|dfl0ft, -#!_ ljBfnosf] sIffa[l4 l;kmfl/;, -

#@_ kfng kf]if0f l;kmfl/;, -##_ a}jflxs c+lus[t gful/stf l;kmfl/;, -#$_ cfly{s cj:yf sdhf]/, 
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ljkGgtf jf ;DkGgtf l;kmfl/;, -#%_ ljBfno 7fpF;f/L l;kmfl/;, -#^_ wf/f tyf ljB't h8fg l;kmfl/;, 

-#&_ k|rlnt sfg'g adf]lhd cGo l;kmfl/; tyf k|dfl0ft / gu/kflnsfn] tf]lslbPsf cGo sfo{x¿ 

• j8f sfof{nojf6 x'g] JolQmut ljj/0f btf{ tyf :yfgLo kl~hs/0f tyf ;fdflhs ;'/Iffsf sfo{x?sf] 

Joj:yfkg, ;xhLs/0f / To;sf] clen]vgsf] sfo{,  

• ;+sng ePsf] :yfgLo /fhZj, s/ tyf ;]jf b:t'/ x?sf] j}+s bflvnfsf] Joj:yfkg,  

• gu/ sfo{kflnsfjf6 j8fjf6 ;Dkfbg x'g] u/L k|Tofof]hg ePsf sfd, st{Jo / pQ/bfloTj cGt{utsf 

sfo{x?, 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                             

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

j8f g+ =====sf] sfof{no 

ag]kf gu/kflnsf, j8f g+========sf] 

sfof{nosf ;xfos ;jOlGhlgo/÷ 

;jOlGhlgo/ kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos ;jOlGhlgo/÷;jOlGhlgo/ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|fljlws              

txM  rf}yf] ÷ kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos ;jOlGhlgo/÷;jOlGhlgo/ %= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM j8f sfof{no 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• j8f ;ldlt / j8f ;lrjsf] /f]xj/df j8f leqsf of]hgfx?, a:tL tyf 6f]nx?sf] of]hgfx? Pj+ dfu 

eO{ cfPsf of]hgfx?sf] ;+sng u/L gu/ sfo{kflnsf] sfof{nodf k7fpg] sfo{df ;xhLs/0f ug]{, 

• j8f leqsf of]hgf tyf ef}lts k'jf{wf/x?sf] ;+/If0f, dd{t ;Def/, tyf To;sf] nfut d"Nof+sg tyf 

Ol:6d];gsf] sfo{, 

• j8fleq ;+rfng eO{/x]sf k"jf{wf/ljsf;, cfof]hgf, pkef]Qmf ;ldltdfkm{t eO{/x]sf sfo{x? nufotsf] 

lg/LIf0f, cg'udg tyf u'0f:t/tf dfkgsf] sfo{, 

• j8fleqsf] ;8s, emf]n'Ë] k'n, k'n];f / t6aGwg :t/f]Gglt, phf{ tyf j}slNks pmhf{, dd{t, gbL 

lgoGq0f tyf gbL] Joj:yfkg, ljB't ljt/0f k|0ffnL, nufotsf j8fsf k"jf{wf/x?sf] ;Def/ ;DaGwL 

sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• j8f ;ldlt, j8f ;lrj / gu/kflnsfsf k|fljlwsx?jf6 j8f :t/df ;Dkfbg x'g] u/L k|Tofof]hg ePsf 

sfd, st{Jo / pQ/bfloTj cGt{utsf sfo{x?, 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -j8f ;lrjsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                             

  
sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

j8f g+ =====sf] sfof{no 

ag]kf gu/kflnsf, j8f g+ ==== 

sfof{nosf s[lif÷kz' k|fljlws ;xfos 

÷al/i7 ;xfos kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM s[lif÷kz' k|fljlws ;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM s[lif÷e]6]g/L              

txM  rf}yf] ÷ kfFrf} 

!= kbsf] gfdM s[lif÷kz' k|fljlws ;xfos÷al/i7 

;xfos  

%= :yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM j8f sfof{no 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• j8f leqsf s[ifsx?nfO{ ;xof]u k'Ug]{ u/L s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg / 

kz'kG5L, kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL gu/kflnsfsf] sfo{qmdx?sf] ;~rfng / Joj:yfkg,  

• j8f :t/sf] s[lif ahf/ ;"rgf tyf ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdfu|L cfk"lt{df 

;xhLs/0f, 

• s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg  zLt e08f/0fsf] 

Joj:yfkgdf ;xhLs/0f, 

• j8ftxjf6 s[lifhGo / kz'k+IfLhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0fdf ;xof]u,  

• s[ifsx¿nfO{ k|fljlws ;]jf, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f, 

• j8f txjf6 s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / 

lgodg, 

• j8f :t/df s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo / ;xsfo{, 

• j8f txdf kz' awzfnfsf] Joj:yfkg / lgodg, kz'kG5L lrlsT;f ;]jf k|bfg ug]{, 

• kz'kG5L ;DaGwL aLdf / shf{ ;xhLs/0f,  

• kz'hGo tyf s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ;DaGwL sfo{, 

• kz'kfnsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws 6]jf, ;Lk ljsf; ;DaGwL sfo{, 

• j8f ;lrj Pj+ gu/kflnsfsf] ;DjlGwt zfvfaf6 j8f txdf k|Tofof]hg÷lgb]{zg eP cg';f/ tf]s]sf 

cGo sfd ug{] . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

========================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -j8f ;lrjsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                             

  
sfof{nosf] 5fkM                                                          
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ag]kf gu/kflnsf, sfe|]knfGrf]s 

j8f g+ =====sf] sfof{no 

ag]kf gu/kflnsf, j8f g+====sf 

;xfos÷al/i7 ;xfos kbsf] sfo{ 

ljj/0f 

kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM k|zf;g                     

txM  rf}yf] ÷ kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos %=:yfgLo txM ag]kf gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM j8f sfof{no 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• j8fleqsf of]hgf th{'df, sfof{Gjog tyf cg'udg, j8fleqsf] tYofs+ cBfjlws tyf ;+/If0fsf] sfo{, 

j8fsf] ljsf; sfo{sf] Joj:yfkgsf] sfo{, j8fleq ;~rflnt ljsf; of]hgf, cfof]hgf tyf ;+nUg 

pkef]Qmf ;ldltx¿sf sfo{sf] cg'udg tyf lgodgsf] sfo{x?sf] Joj:yfkgdf j8f ;lrjnfO{ cfjZos 

;xof]u ug]{, 

• j8f:t/df vfBfGg, df5f, df;', t/sf/L, kmnkm"n, k]o kbfy{ tyf pkef]Uo ;fdu|Lsf] u'0f:t/ / d"No;"rL 

cg'udg u/L pkef]Qmf lxt ;+/If0f ug]{ sfo{sf] Joj:yfkgdf cfjZos ;xof]u ug]{,  

• j8fleqsf pBf]u wGbf / Joj;fosf] k|j4{g u/L nut /fVg], xf6 ahf/sf] Joj:yfkg ug]{, u/fpg] Pj+ 

ljB't r'xfj6 tyf rf]/L lgoGq0fdf ;xof]u ug]{ h:tf sfo{df j8f ;lrjnfO{ cfjZos ;xof]u ug]{, 

• j8fn] ug]{ ljleGg k|sf/sf] k|dfl0fs/0f÷l;kmfl/;sf sfo{x? / To;sf] Joj:yfkgdf j8f ;lrjnfO{ 

cfjZos ;xof]u ug]{, cfjZos k|dfl0fs/0f÷l;kmfl/;sf sfuhftx? tof/ ug]{,  

• k|rlnt sfg'g adf]lhd cGo l;kmfl/; tyf k|dfl0ft / gu/kflnsfn] tf]lslbPsf cGo sfo{x¿df 

cfjZos ;xof]u ug]{, 

• j8f sfof{nojf6 x'g] JolQmut ljj/0f btf{ tyf :yfgLo kl~hs/0f tyf ;fdflhs ;'/Iffsf sfo{x?sf] 

Joj:yfkg, ;xhLs/0f / To;sf] clen]vgsf] sfo{x? ug]{, cfjZos l;kmfl/;sf sfuhftx? tof/ ug]{, 

• :yfgLo /fhZj, s/ tyf ;]jf b:t'/x? ;+sng / j}+s bflvnf ug]{, 

• a8f ;lrjaf6 k|Tofof]hg ePsf sfd, st{Jo / pQ/bfloTj cGt{utsf sfo{x?, 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -j8f ;lrjsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                             

  sfof{nosf] 5fkM                                                          

 



 

 


